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1. OBJETIVOS

1.1 Orientar e padronizar o fluxo de atividades para a aquisicdo de espacgo para
organizacao de eventos, feiras e seminarios de mobilizacdo para ciéncia e
inovacgao.

2. ABRANGENCIA

2.1 Secretaria de Ciéncia, Tecnologia, Inovacdo e Educacao Profissional e
Empresas e/ou Associagcdes de relacionados a eventos e/ou feiras de
inovagao.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 LeiN°14.133/2021;

3.2 Enunciado CPGE n° 11 - “Competéncia da Procuradoria Geral do Estado na
analise juridica das contratagdes diretas por dispensa e inexigibilidade de
licitacdo”;

3.3 Art. 7° da Constituicdo Federal.
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4. DEFINICOES

4.1 Norma de Procedimento (NP) — documento resultante do processo de
normatizacdo que contém os procedimentos a serem adotados e os
respectivos setores/responsaveis envolvidos, objetivando a padronizagdo na
execucao de atividades e rotinas de trabalho, elaborados de forma alinhada a
legislacdo vigente.
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4.2 NP Exclusiva — Norma de procedimentos executados com exclusividade por

um 6rgéo ou entidade do Poder Executivo Estadual ndo subordinada a uma NP
Geral.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1

Proponente

5.2 Comité Gestor do Inovapop

5.3 Geréncia de Ciéncia, Tecnologia e Inovagéao - GCIT

6. PROCEDIMENTOS

TO01 - Apresentar proposta

1.

Responsabilidade da Proponente, que apresentara a proposta por meio do
formulario de apresentagao de Proposta, disponivel no Anexo | presente no
Manual para Organizacao de Eventos, Feiras e Seminarios de Mobilizagao
para Ciéncia e Inovacgéo.

A proposta do evento devera ser encaminhada via E-flow
https://e-flow.es.gov.br/flow-definition/346c4acf-962c-b8fb-2fc3-789465e36fe9

?d=1, para o Comité Gestor do INOVAPOP, juntamente a Declaragcao de

Exclusividade da entidade a qual se refere o ramo e/ou atividade do evento
ou feira.

Apresentar:

a) Documentos da empresa e do seu representante; documento que
comprove a competéncia para representacao;

b) Cépia da ata da assembleia que elegeu o corpo dirigente da entidade
privada sem fins lucrativos, devidamente registrada no cartério competente,
acompanhada de instrumento particular de procuragdo, com firma
reconhecida, assinado pelo dirigente maximo, quando for o caso;

c) Certiddes de regularidade fiscal e trabalhista da entidade;

d) Balango patrimonial, dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;
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e) Declaragdo do cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicdo Federal;

f) Atestado de Capacidade Técnica em nome da empresa comprovando que
prestou, sem restricdo, servico de caracteristicas semelhantes ao indicado na
proposta;

g) Documento de cessao de marca;

h) Registro INPI;

i) Comprovagdo da equidade financeira, dos valores apresentados na

proposta;

T02 - Validar documentagao

3.

Responsabilidade do Comité Gestor do Inovapop.
Em caso de conter inconsisténcias, seguir para a T03, encaminhando a
proponente.

Em caso de ndo conter inconsisténcias, seguir para a T04.

TO03 - Realizar ajustes

1.

Responsabilidade da proponente, que devolvera ao Comité Gestor do

Inovapop.

T04 - Abrir processo no E-docs e emitir parecer técnico

1.

Responsabilidade do Comité gestor do Inovapop.

2. Em caso de parecer nido favoravel, suspender o processo.
3. Em caso de parecer favoravel, encaminhar a Geréncia de Ciéncia, Tecnologia
e Inovacao (GECIT), que iniciara o processo de contratacao;
g %Aprlge.lﬁtar (& . UCEL
s e ——— Realizar ajustes
"] o
S a
g
ﬁ S o Sim suspender
- ontem P. rocesso
-g % E-' & T02. inconsisténcias? Nao 8 bl'H’p:OOCtSSO ™ favac:;c:erl? Nao ’
:@ L] validar E-docs e Emitir parecer
] @ 0 documentacao técnico ]
g_ e~ Sim
< |§ ‘
E Iniciar processo de
[T} contratagao

2024-1C7H2J - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  19/07/2024 11:34 PAGINA3/5



GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Ciéncia, Tecnologia,
Inovagao e Educag¢do Profissional

7. ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORAGAO:

Guilherme Ribeiro Gomes
Membro do ELPI

Paulo Rodrigo de Freitas Hollanda da
Rocha
Coordenador do ELPI

Elaborado em 20/06/2024

APROVAGAO:

Bruno Lamas Silva
Secretario de Estado da Ciéncia,
Tecnologia e Educacgao Profissional

Aprovado em (data da assinatura
eletrénica)
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