GOVERNO DO ESTADO
Processo 2025-GB5N3 DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Ciéncia, Tecnologia,
Inovagdo e Educagdo Profissional

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 90007/2025

O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, por meio da Secretaria de Estado de Ciéncia,
Tecnologia, Inovagao e Educacéao Profissional , doravante denominado (SECTI), com
sede na Av. Fernando Ferrari, 1080 — Mata da Praia - Vitoria, realizara licitacdo, na
modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, para contratacdo de empresa
especializada para prestagao de servigos continuos, com fornecimento de mao de obra,
de Secretario Educacional, Auxiliar de Biblioteca, Assistente Administrativo e Técnico em
Informatica, conforme processo E-Docs n° 2025-GB5N3, nos termos da Lei 14.133/2021,
do Decreto Estadual n°® 5.352-R/2023, do Decreto Estadual 5.545-R/2023 e demais
normas aplicaveis e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital.

1 - DO OBJETO E DISPOSIGOES ESSENCIAIS

1.1 - O objeto da presente licitagcdo € a contratacdo de empresa para o fornecimento de
de empresa especializada para prestacdo de servigos continuos, com fornecimento de
mao de obra, de Secretario Educacional, Auxiliar de Biblioteca, Assistente Administrativo
e Técnico em Informatica, conforme especificacbes do Termo de Referéncia, Anexo |
deste Edital.

1.2 - Alicitagao sera dividida em grupos, formados por um ou mais itens, conforme tabela
constante do Anexo | deste Edital, facultando-se ao licitante a participacdo em quantos
grupos forem de seu interesse, devendo oferecer proposta para todos os itens que
compdem cada grupo.

1.3 - O(s) prego(s) maximo(s) admitido(s) para a presente licitagdo € (séo) o(s) que
consta(m) no Anexo | deste Edital.

1.4 - Data da sessao publica: 10 de julho de 2025; as 14h.
1.5 - O modo de disputa sera o aberto e fechado.
1.6 - Esta licitagéo sera julgada sob o critério de menor prego por grupo.

1.7 - As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo a conta do orgamento
préoprio da SECTI a cargo da conta da atividade n° 10.32.101.19.573.0017.2365,
Elemento de Despesa n° 339037 do orgamento da SECTI para o exercicio de 2025.

2 - DA PARTICIPAGAO NA LICITACAO

2.1 - Poderao participar deste Pregao os interessados que estiverem previamente
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no
Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).
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2.1.1 - Os interessados deverao atender as condi¢des exigidas para cadastramento
até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.2 - O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transag¢des efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitagao
por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que
por terceiros.

2.3 - E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos érgéos
responsaveis pela informacédo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a
alteracdo dos registros tdo logo identifique incorre¢cdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

2.4 - A néo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitacdo.

2.5 - Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°
14.133/2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos na Lei Complementar n°
123/2006, apenas para o grupo 02 em virtude do valor.

2.6 - Nao poderao disputar esta licitacao:
2.6.1 - aquele que nao atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.6.2 - autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a licitagao versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

2.6.3 - empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento)
do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagao
versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.6.4 - pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagao, impossibilitada
de participar da licitagdo em decorréncia de sang¢ao que lhe foi imposta;

2.6.5 - aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6érgéo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na
gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
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2.6.6 - empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404/1976, concorrendo entre si;

2.6.7 - pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao
de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigbes analogas as de
escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao
trabalhista;

2.6.8 - Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucéao do
contrato servidor publico estadual, independentemente de qual seja o 6rgao ou
entidade contratante, devendo ser observadas as situagbes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos
termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme art. 9°, § 1°, da Lei n°
14.133/2021 e arts. 221, XIX, da Lei Complementar Estadual n°® 46/1994 e 35 da
Constituicao Estadual.

2.7 - O impedimento decorrente de sancao administrativa sera também aplicado ao
licitante que atue em substituicao a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar
a efetividade da sangédo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da
personalidade juridica do licitante.

2.8 - Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

2.9 - O disposto nos itens acima nao impede a licitagao ou a contratacédo de servigo que
inclua como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto
executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de
execucgao.

3 - DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

3.1 - Na presente licitacdo, as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento ocorrem antes da fase de habilitacao.

3.2 - Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a
proposta com o prego ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento
adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao
publica.

3.3 - No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do
sistema, que:

3.3.1 - esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no edital e seus anexos,
bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas
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leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e
que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento
convocatorio;

3.3.2 - ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigédo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao Federal,

3.3.3-ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da
Constituicao Federal,

3.3.4 - cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.4 - O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do
sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei 14.133/2021.

3.5 - O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico,
que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar 123/2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4° da Lei 14.133/2021.

3.5.1 - No item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalagdo do campo “nao” impedird o prosseguimento no certame, para
aquele item;

3.5.2 - Nos itens em que a participacao nao for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” produzira o efeito de o
licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar 123/
2006.

3.6 - A falsidade da declaragdo de que trata os itens acima sujeitara o licitante as
sancoes previstas na Lei 14.133/2021, e neste Edital.

3.7 - Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de
habilitagdo anteceder as fases de apresentagao de propostas e lances e de julgamento,
os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da
sessao publica.

3.8 - Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta pelo
licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessao publica
e da fase de envio de lances.
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3.9 - Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentagcao de propostas, apos a fase de
envio de lances.

3.10 - Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando
do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

3.10.1 - a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em
relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

3.10.2 - os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o seu valor final
minimo ou o seu percentual de desconto maximo, caso estabelecido, e o intervalo de
que trata o subitem acima.

3.10.3 - O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado
possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade
promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos
orgaos de controle externo e interno.

3.11 - Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as
operagdes no sistema eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo
Onus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas
pela Administragao ou de sua desconexao.

3.12 - O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a segurancga, para imediato bloqueio
de acesso.

4 - DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1 - O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos campos indicados.

4.2 - Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.3 - O licitante n&o podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto
para contratacao.

4.4 - Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execug&o do objeto.

4.5 - Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteragao, sob alegagao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.
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4.6 - A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposigdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos,
bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo,
quando requerido, sua substituicio.

4.7 - O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacao.

5-DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGAO DE LANCES

5.1 - A abertura da presente licitagao dar-se-a automaticamente em sessao publica, por
meio de sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2 - O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro
e os licitantes.

5.3 -Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

5.4 - O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

5.5 - Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

5.6 - O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de
desconto superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.7 - O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagcéo a proposta que
cobrir a melhor oferta devera ser de 1% (um por cento).

5.8 - O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
quinze segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou
inexequivel.

5.9 - O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

5.10 - Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa
“aberto”, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

5.10.1 - A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apds
isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado
nos ultimos dois minutos do periodo de duragao da sessao publica.
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5.10.2 - A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogagao, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.10.3 - Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a
sessao publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os
lances conforme a ordem final de classificagéo.

5.10.4 - Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagao a proposta classificada
em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro, auxiliado pela
equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das
demais colocagdes.

5.10.5 - Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

5.11 - Caso seja adotado para o envio de lances no pregéao eletrénico o modo de disputa
“aberto e fechado”, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance
final e fechado.

5.11.1 - A etapa de lances da sessao publica tera duracdo inicial de quinze minutos.
ApOs esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances,
apds o que transcorrera o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado,
findo o qual sera automaticamente encerrada a recepc¢ao de lances.

5.11.2 - Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade
para que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10%
(dez por cento) superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até
cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.11.3 - No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por
manter o seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.11.4 - Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas neste item,
poderao os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagao,
até o maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual
sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.11.5 - Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema
ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.12 - Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa
“fechado e aberto”, poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que
apresentarem a proposta de menor pre¢go ou maior percentual de desconto e os das
propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em que os licitantes
apresentarao lances publicos e sucessivos, até o encerramento da sessao e eventuais
prorrogacoes.
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5.12.1 - Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢cdes definidas neste
item, poderdo os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas,
consideradas as empatadas, oferecer novos lances sucessivos.

5.12.2 - A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apds
isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado
nos ultimos dois minutos do periodo de duragao da sessao publica.

5.12.3 - A prorrogacéo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.12.4 - Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a
sessao publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os
lances conforme a ordem final de classificagéo.

5.12.5 - Definida a melhor proposta, se a diferengca em relagao a proposta classificada
em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro, auxiliado pela
equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das
demais colocagdes.

5.12.6 - Ap6s o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes seréo convocados para
apresentar lances intermediarios.

5.13 - Ap6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema
ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.14 - Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar.

5.15 - Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serao informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

5.16 - No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregéo, o sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgéao
dos lances.

5.17 - Quando a desconexao do sistema eletrénico para o Pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apos
decorridas vinte e quatro horas da comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes,
no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

5.18 - Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.19-Em relacdo a itens nao exclusivos para participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a
verificagao automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O
sistema identificara em coluna propria as microempresas e empresas de pequeno porte
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participantes, procedendo a comparagao com os valores da primeira colocada, se esta
for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-
se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar 123/2006.

5.19.1 - Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor
proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.19.2 - A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao
da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema,
contados apds a comunicacao automatica para tanto.

5.19.3 - Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.19.4 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela
que primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.20 - S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.20.1 - Havendo eventual empate, o critério de desempate sera aquele previsto no
art. 60 da Lei 14.133/2021.

5.21 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipotese da proposta
do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto
definido para a contratagdo, o Pregoeiro podera negociar condi¢des mais vantajosas,
ap6s definido o resultado do julgamento.

5.21.1 - A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacao inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apos a
negociacao, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do prego
maximo definido pela Administragao.

5.21.2 - A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

5.21.3 - O resultado da negociagao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatério.

5.21.4 - O Pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2
(duas) horas, envie a proposta, adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao
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realizada, juntamente com os Dados Complementares, observando os modelos
anexos a este Edital.

5.21.5-E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitagcado fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.22 - Ap6s a negociacao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacao e julgamento
da proposta.
6 - DA FASE DE JULGAMENTO

6.1 - Encerrada a etapa de negociagcdo, o Pregoeiro verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢cdes de participagao no
certame, conforme previsto no art. 14 da Lei 14.133/2021, legislacao correlata e neste
Edital, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participagdo no
certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1 - SICAF;
6.1.2 - Cadastro de Fornecedores do Estado do Espirito Santo — CRC/ES;

6.1.3 - Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

6.1.4 - Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.2 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também
em nome de seus socios maijoritarios, por for¢ca do art. 12 da Lei 8.429/1992, que prevé
dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja sécio maijoritario.

6.3 - Constatada a existéncia de sanc¢ao que inviabilize a participacdo ou contratagao, o
Pregoeiro reputara o licitante desclassificado, por falta de condi¢ao de participagao.

6.4 - Sera também desclassificada a proposta vencedora que:
6.4.1 - contiver vicios insanaveis;
6.4.2 - nao obedecer as especificagcdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.4.3 - apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo
definido para a contratacio;

6.4.4-ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;
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6.4.5 - apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou
seus anexos, desde que insanavel.

6.5-0 licitante devera apresentar em sua proposta econdbmica, sob pena de
desclassificagéo, a declaragcado de que ela compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

6.6 - Apos a verificacdo das condigdes dos itens antecedentes, os documentos de
habilitacdo serdo solicitados e apreciados e, apds analise, sera declarado vencedor o
licitante classificado em primeiro lugar, caso tenha atendido a todas as exigéncias do
edital.

7 - DA FASE DE HABILITAGAO

7.1 - Os documentos previstos no Anexo Il deste Edital, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagédo, serédo exigidos para
fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei 14.133/2021.

7.1.1 - A documentagao exigida para fins de habilitacao juridica, fiscal, social e
trabalhista e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no
SICAF.

7.2 - Os documentos exigidos para fins de habilitagdo deverao ser enviados, em formato
digital, por meio do sistema. O Licitante vencedor devera providencia-los no prazo de até
02 (dois) dias uteis, contados a partir da solicitagdo do Pregoeiro.

7.3 - Sera verificado se o licitante apresentou declaragdao de que atende aos requisitos
de habilitacado, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas,
na forma da lei (art. 63, |, da Lei 14.133/2021).

7.4 - Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagao, a
declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

7.5 - A habilitagdo sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

7.6 - Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais n&o-digitais quando houver duvida em
relagcéo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

7.6.1-E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela
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informacdo, devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos
registros tao logo identifique incorre¢cdo ou aqueles se tornem desatualizados.

7.7 - A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitacdo.

7.8 - Os documentos exigidos para habilitagdo que nao estejam contemplados no SICAF
serao enviados por meio do sistema, em formato digital, no mesmo prazo de envio dos
documentos de habilitagao.

7.9 - Para fins de habilitacdo, a verificagdo pelo 6rgao promotor do certame nos sitios
oficiais de 6rgaos e entidades emissoras de certidées constitui meio legal de prova.

7.10 - Se a proposta nao for aceitavel, ou se o licitante ndo atender as exigéncias de
habilitacdo, ou se recusar a assinar o contrato, o Pregoeiro examinara a oferta
subsequente e a respectiva documentacao de habilitacdo, na ordem de classificacao, e
assim sucessivamente, até a apuragao de uma que atenda as exigéncias do edital.

7.11 - Nas hipodteses previstas no item anterior, o Pregoeiro podera negociar diretamente
com o proponente para que seja obtido melhor preco, tendo sempre como parametro a
menor oferta apresentada no certame.

7.12-Em se tratando de consoércio, os documentos de habilitagdo deverdo ser
apresentados em relagdo a cada empresa consorciada, observando o item sobre
participacdo em consorcio.

8 - DOS RECURSOS

8.1 - A interposicéo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagédo ou
inabilitagcao de licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitagao, observara o disposto no
art. 165 da Lei 14.133/2021.

8.2 - O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagéao ou de
lavratura da ata.

8.3 - Quando se tratar de decisédo sobre o julgamento das propostas ou de habilitagao
ou inabilitacédo de licitante, o Pregoeiro comunicara aos licitantes, no minimo com vinte
e quatro horas de antecedéncia, por meio do sistema no qual a licitagao foi realizada,
acerca da abertura do prazo para manifestacao imediata de que tratam os subitens
seguintes:

8.3.1 - a intengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusao;

8.3.2 - 0 prazo para a manifestagao da intengcao de recorrer ndo sera inferior a 10
(dez) minutos.
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8.3.3 - 0 prazo para apresentagcao das razdes recursais sera iniciado na data de
intimagao ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitagao;

8.3.4 - na hipotese de adogao da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei
14.133/2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data
de intimagao da ata de julgamento.

8.4 - Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

8.5 - O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou,
nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera
proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

8.6 - Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

8.7 - O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes
sera de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimagao pessoal ou da divulgacéo da
interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.

8.8 - O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

8.9-0 acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

8.10 - Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no
sistema de processo eletrénico E-Docs, no Acesso Cidadao
(https://acessocidadao.es.qgov.br/).

9 - DA ADJUDICAGAO E DA FORMALIZAGAO DA CONTRATAGCAO

9.1 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o procedimento licitatério e adjudicara o objeto.

9.2 - Ap6s a homologacéao, o adjudicatario sera convocado para assinar o contrato ou
receber o instrumento equivalente no prazo de até 05 (cinco) dias uteis.

9.2.1 - Considerando a adocado do processo eletronico E-Docs, a assinatura sera
realizada mediante usuario e senha (assinatura eletrbnica) no Acesso Cidadao
(https://acessocidadao.es.qgov.br/) ou através de certificado digital, conforme acordado
entre as partes.

9.2.2 - Nao poderao ser utilizadas formas diferentes de assinatura em um mesmo
documento.
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9.2.3 - No caso de assinatura eletronica, as partes deverao providenciar uma conta
verificada no Acesso Cidadao, conforme instrucbes contidas no endereco:
https://compras.es.gov.br/conta-verificada.

9.3 - A Administragdo podera prorrogar o prazo fixado no item anterior, por igual periodo,
nos termos do art. 90, § 1°, da Lei 14.133/2021, quando solicitado pelo licitante vencedor,
durante o seu transcurso, e desde que ocorra motivo justificado, aceito pelo ente
promotor do certame.

9.4 - Caso adotado o Sistema de Registro de Pregos, observar-se-a o procedimento de
convocacgao e assinatura previsto no topico especifico, bem assim o disposto nos itens
antecedentes quando da realizagdo das contratagdes decorrentes da Ata de Registro de
Precos.

9.5 - Para a formalizag&o da contratagdo, sera exigida a comprovagao das condigdes de
habilitacdo consignadas neste Edital, as quais deverdo ser mantidas pelo licitante
durante a vigéncia do contrato.

10 - DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

10.1 - Comete infragdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei 14.133/2021, o
licitante ou adjudicatario que, com dolo ou culpa:

10.1.1 - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro durante o certame;

10.1.2 - salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao
mantiver a proposta, em especial quando:

10.1.2.1 - ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apods a
negociagao;

10.1.2.2 - recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,
10.1.2.3 - pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
10.1.2.4 - deixar de apresentar amostra;

10.1.2.5 - apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do
edital;

10.1.3 - ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta, ou recusar-se, sem justificativa, a
assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;
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10.1.4 - apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracio falsa durante a licitacao;

10.1.5 - fraudar a licitacéao;

10.1.6 - comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

10.1.6.1 - agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

10.1.6.2 - induzir deliberadamente a erro no julgamento;

10.1.6.3 - apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
10.1.7 - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
10.1.8 - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846/2013;

10.2 - Reputar-se-a comportamento inidéneo, exemplificativamente, os tipificados nos
arts. 337-F a 337-M do Cédigo Penal e no art. 5° da Lei 12.846/2013, bem como a
declaracéo falsa quanto as condigdes de participacao e quanto ao enquadramento como
ME/EPP.

10.3 - O licitante ou adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade penal e civil, as seguintes sangdes:

10.3.1 - multa de 0,5% até 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado para os lotes
em que participou o licitante;

10.3.2 - impedimento de licitar e contratar; e
10.3.3 - declaracgéao de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.4 - As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar poderédo ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade
de multa.

10.5 - A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se além da
disciplina legal e regulamentar, o disposto no Termo de Contrato e/ou no Termo de
Referéncia quanto ao procedimento e outras condigdes.

10.6 - As sangbes por atos praticados durante a execug¢ao do contrato estdo previstas
no Termo de Contrato e/ou no Termo de Referéncia.

11 - DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
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11.1 - Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacao da legislagao ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo
protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura do certame.

11.2 - A impugnacéo e o pedido de esclarecimento poderéo ser protocolizados no érgéo
realizador do certame, de 9 as 18 horas, ou enviadas para o e-mail cpl@secti.es.gov.br.
Somente serdo aceitas impugnagdes protocolizadas se assinadas pelo impugnante.

11.3 - As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos
previstos no certame.

11.3.1 - A concessao de efeito suspensivo a impugnacado € medida excepcional e
devera ser motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

11.4 - Caso o Pregoeiro decida pela improcedéncia da impugnagao ao ato convocatorio,
devera encaminhar o processo para a Autoridade Competente, a quem competira, nesse
caso, ratificar ou alterar a decisdo do Pregoeiro.

11.5 - Acolhida a impugnacgéo, sera definida e publicada nova data para a realizagao do
certame.

11.6 - Qualquer modificagdo no edital sera divulgada pelo mesmo instrumento de
publicagdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragao nao afetar a formulagao
das propostas.

11.7 - A resposta a impugnacgao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada por
publicacdo em campo do Sistema de Compras do Governo Federal, no prazo de até 3
(trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame, ficando
os interessados obrigados a acessar o endereco para a obtengdo das informagdes
prestadas.

12 - DAS DISPOSIGOES FINAIS

12.1 - Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletronico.

12.2 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacao do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde
que nao haja comunicagao em contrario, pelo Pregoeiro.

12.3 - Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observarao o horario de Brasilia - DF.

12.4 - A homologacgao do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratagao.
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12.5 - As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndao comprometam o interesse
da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

12.6 - Os licitantes assumem todos os custos de preparacédo e apresentacdo de suas
propostas e a Administragado nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatorio.

12.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. So6 se iniciam e vencem os prazos em dias
de expediente na Administragao.

12.8 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados
os principios da isonomia e do interesse publico.

12.9 - Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

12.10 - O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas (PNCP) e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras).

12.11 - Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
Anexo | — Termo de Referéncia
Anexo Il — Requisitos de Habilitagao
Anexo lll - Modelos do Edital

Anexo IV — Minuta de Termo de Contrato

Vitéria/ES, 25 de junho de 2025
Edineia Dal Col
Agente de Contratacao/SECTI

ANEXO |- TERMO DE REFERENCIA
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1- DO OBJETO
1.1 - Servigos nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia:
VALOR
. ~ VALOR VALOR
GRUPO | ITEM g%‘; DESSZI;I\?S?) oY LOCAL* :(;j:TN(;rs UNITARIO MENSAL EF?I:QNLAZO
ESTIMADO | ESTIMADO
MESES
Sede SECTI
CEET Vasco
Coutinho
- Ceet Talmo
Secretario Luiz Silva
1 280712 |Educacional — 40 12 R$ 5.509,16 | R$ 66.109,92 |R$ 1.586.638,08
horas semanais
CEET Emilio
Nemer
CEET
Giuseppe
Altoé
CEET Vasco
Coutinho
1
Ceet Talmo
Luiz Silva
Auxiliar de
2 |282894| Biblioteca —40 10 R$ 3.393,07 [ R$ 33.930,70 | R$ 814.336,80
horas semanais |CEET Emilio
Nemer
CEET
Giuseppe
Altoé
CPID
Assistente
3 |283409 [ Administrativo — 40 Sede SECTI 32 R$ 4.436,90 |R$ 141.980,80|R$ 3.407.539,20
horas semanais
CEET Vasco

Coutinho
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Altoe

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Ciéncia, Tecnologia,
Inovagdo e Educagdo Profissional

TOTAL ESTIMADO GRUPO 1

R$ 242.021,42

R$ 5.808.514,08

VALOR
" - VALOR VALOR
GRUPO | ITEM (S:%?A DE%%';'&S% e LOCAL* g (l)J:TNoTs UNITARIO MENSAL EF?ILNLA;O
ESTIMADO | ESTIMADO
MESES
Sede SECTI
CEET Vasco
Coutinho
Ceet Talmo
Prestagao de Luiz Silva
Servigos de
2 1 280884 Informatica C — 10 R$ 5.801,33 | R$ 58.013,30 |R$ 1.392.319,20
(Técnico de EET Emilio
Informatica) emer
CEET
Giuseppe
Altoé
CPID
TOTAL ESTIMADO GRUPO 2 R$ 58.013,30 |R$ 1.392.319,20

* a distribuicdo de postos por local consta no ETP anexo a este Termo de Referéncia

1.2 -

Nos termos do art. 40, §3°, da Lei n® 14.133/2021, justifica-se o agrupamento dos

itens com base na necessidade de otimizagao da gestao contratual, economicidade e
eficiéncia na execucao dos servicos, conforme fundamentado a seguir:

1.2.1 - Similaridade Técnica e Funcional: Os itens agrupados apresentam
natureza e finalidade semelhantes, sendo compativeis entre si no tocante a sua
utilizagdo, operagdo ou aplicagdo. Tal agrupamento possibilita o atendimento
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conjunto da demanda, sem comprometer a competitividade ou restringir a
participacao de licitantes.

1.2.2 - Economia de Escala: O agrupamento dos itens permite a obtengcédo de
melhores condi¢bes comerciais, inclusive com a redug¢ao de custos operacionais,
logisticos e de fiscalizagdo. A contratacdo de um unico fornecedor para itens
correlatos tende a resultar em ganhos econdmicos, conforme o principio da
economicidade (art. 11, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021).

1.2.3 - Facilidade de Gestao Contratual: A unificacdo dos itens em um unico
grupo viabiliza o acompanhamento mais eficiente do contrato, simplificando a
fiscalizagdo, o controle de entregas e a gestdo de eventuais ocorréncias
contratuais. Isso se coaduna com o principio da eficiéncia previsto no art. 5° da
referida Lei.

1.2.4 - Auséncia de Restricao Indevida a Competitividade: A pesquisa de
mercado e a analise prévia das condigdes do setor demonstraram que o
agrupamento nao limita a concorréncia, visto que existem no mercado fornecedores
aptos a atender ao conjunto dos itens licitados, preservando-se, assim, o0s
principios da isonomia e da ampla competitividade.

Dessa forma, o agrupamento proposto neste Termo de Referéncia atende aos

principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e interesse publico, assegurando

uma

1.4 -

contratagdo mais vantajosa para a Administragao.

Caracteristicas minimas:

a) Secretario Educacional: coordenar e executar as tarefas decorrentes dos encargos da

Secretaria; organizar e manter em dia o protocolo, o arquivo escolar, e o registro de assentamento
dos alunos, de forma a permitir, em qualquer época, a verificagdo da identidade e regularidade da
vida escolar do aluno e autenticidade dos documentos escolares; organizar e manter em dia a
coletanea de leis, regulamentos, diretrizes, portarias, circulares, resolu¢des e demais documentos;
redigir a correspondéncia que lhe for confiada, lavrar atas e termos, nos livros préoprios; rever todo
o expediente a ser submetido ao despacho da autoridade superior; elaborar relatérios e processos
a serem encaminhados as autoridades superiores; apresentar ao superior, em tempo habil, todos
os documentos que devem ser assinados; coordenar e supervisionar as atividades referentes a
matricula, transferéncia, adaptacgao e conclusao de curso; zelar pelo uso adequado e conservagao
dos bens materiais distribuidos a autoridade superior; manter sigilo sobre assuntos pertinentes ao
servigo; responder as requisigdes dos 6érgaos superiores correlatas aos registros e sensos;
repassar a autoridade superior, os dados cadastrais dos alunos para cadastramento e recebimento
de beneficios; encaminhar ao setor competente, a listagem dos alunos que recebem beneficios;
encaminhar ao setor competente, o Movimento Mensal de Matricula; encaminhar ao setor
competente, a cada avaliagdo, a extragdo de dados; executar outras tarefas correlatas, conforme

necessidade do servigo e orientagéo superior.

i. Escolaridade: Ensino Médio e conhecimentos de informatica em
nivel basico, compreendendo trabalhos com editores de texto, e
navegacao na internet.
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i. Experiéncia Profissional: 01 (um) ano na execugao de servigos
objeto da licitagdo, comprovados por meio de cépias de contratos,
registros em 6rgaos oficiais ou outros documentos idéneos.

iii. Base Salarial: R$ 3.360,00*

b) Auxiliar de Biblioteca: atender ao educando, ao corpo docente e aos demais integrantes da

comunidade escolar, em consultas, em trabalhos de pesquisa e em enriquecimento cultural; outras
atividades de mesma natureza e grau de complexidade da funcdo que venham a ser determinadas
pela autoridade superior.

i. Escolaridade: Ensino Médio e conhecimentos de informatica em
nivel basico, compreendendo trabalhos com editores de texto, e
navegacao na internet.

ii. Experiéncia Profissional: 01 (um) ano na execucgéao de servigos
objeto da licitagdo, comprovados por meio de coépias de
contratos, registros em 6rgaos oficiais ou outros documentos
idéneos.

iii. Base Salarial: R$ 1.941,00*

c) Assistente Administrativo: realizar atividades que envolvam o suporte técnico e

administrativo as unidades organizacionais com atuagdo nas areas de controle processual,
documentacéo, gestdo de pessoas, material, patrimdnio, orgamento e finangas, compreendendo
o levantamento de dados, o auxilio na elaboragéo de relatérios estatisticos, planos, programas e
projetos; pesquisar a legislagao, doutrina e jurisprudéncia; auxiliar a emissao de relatérios técnicos
e informagdes em processos; distribuir e controlar materiais de consumo e permanente; elaborar
e conferir calculos diversos; elaborar, revisar, reproduzir, expedir e arquivar documentos e
correspondéncias; atender ao publico interno e externo na sua unidade de lotagédo; apoiar a
execucgdo das agdes relativas a convénios e contratos, inclusive prestagdo de contas; transportar
documentos e processos a outros érgaos com a respectiva protocolizagao, se necessario; realizar
trabalhos que exijam conhecimentos de informética; operar equipamentos disponiveis e os
sistemas e recursos informatizados na execugao de suas atividades; outras atividades de mesma
natureza e grau de complexidade da fungdo que venham a ser determinadas pela autoridade
superior.

i. Escolaridade: Ensino Médio e conhecimentos de informatica em
nivel basico, compreendendo trabalhos com editores de texto, e
navegacgao na internet.

ii. Experiéncia Profissional: 01 (um) ano na execugao de servigos
objeto da licitacdo, comprovados por meio de copias de contratos,
registros em 6rgéaos oficiais ou outros documentos idéneos.

iii. Base Salarial: R$ 1.941,00*

Técnico em Informatica: realizar atividades que envolvam a adequada automatizacéo de
rotinas de informatica; realizar atividades de desenvolvimento, codificacao, teste, implantagao,
analise de desempenho basica, documentacdo e manutengdo dos programas e sistemas;
trabalhar com linguagens de programacao de terceira e quarta geracoes, estruturadas, orientadas
a objeto e voltadas para desenvolvimento web; participar, sob orientacdo, de grupos de
desenvolvimento de "software"; participar, sob orientacéo, de projetos de suporte a infraestrutura
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operacional, executar, sob orientagdo, atividades basicas de suporte técnico em informatica,
incluindo atendimento aos usuarios; verificar, preparar e operar equipamentos de informatica, com
a transferéncia de dados para sistemas automatizados; realizar trabalhos que exijam
conhecimentos de informatica; operar equipamentos disponiveis e o0s sistemas e recursos
informatizados na execugao de suas atividades; outras atividades de mesma natureza e grau de
complexidade da fungao que venham a ser determinadas pela autoridade superior.

i. Escolaridade: Técnico de Nivel Médio na area de Informatica ou
superior.

ii. Experiéncia Profissional: 01 (um) ano na execugao de servigos
objeto da licitacdo, comprovados por meio de coOpias de contratos,
registros em 6rgaos oficiais ou outros documentos idéneos.

iii. Base Salarial: R$ 2.405,00*

* A base salarial foi retirada da Convencgao Coletiva do Sindicato das Empresas
Particulares de Ensino do Estado do Espirito Santo (Sinep-ES) do ano de 2024,
considerando que as atividades realizadas estdo no ambito escolar, apenas para
definigdo da remuneracéao do trabalhador a ser contratada.

1.5 - Os servicos objeto desta contratacado sédo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.7 - O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n° 5.352-R/2023.

1.8 - O prazo de vigéncia da contratacdo, considerado o cronograma de execugao
desenvolvido, sera de 24 (vinte e quatro) meses, podendo ser prorrogado por interesse
das partes até o limite de 10 (dez) anos, com base no artigo 107 da Lei 14.333, de 2021,
bem como o artigo 22 do Decreto Estadual 5545-R/2023

2- FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1- A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, APENDICE A
deste Termo de Referéncia.

3- DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1 - A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4- REQUISITOS DA CONTRATAGAO
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Da Sustentabilidade

4.1 - Considerando a natureza do objeto a ser contratado — prestagao de servigos com
dedicacdo exclusiva de méao de obra, com uso reduzido ou inexistente de materiais —,
verifica-se a auséncia de impactos ambientais relevantes ou significativos associados a
execugao contratual. Trata-se de atividade de baixo potencial poluidor e de minima
interferéncia sobre recursos naturais.

4.2 - Entretanto, nos termos do art. 5°, inciso Xll, da Lei n® 14.133/2021, é dever da
Administragdo Publica promover o desenvolvimento sustentavel nas contrata¢des. Por
essa razao, exige-se que a licitante observe integralmente os critérios e diretrizes
ambientais vigentes, incluindo aqueles previstos na Politica Nacional do Meio Ambiente
(Lei n° 6.938/1981), na Politica Nacional sobre Mudanca do Clima (Lei n° 12.187/2009),
bem como nas orientacbes estabelecidas pelo Decreto n° 7.746/2012, no que forem
compativeis.

4.3 - Assim, ainda que o impacto ambiental seja minimo, a conformidade com a
legislagdo ambiental vigente e com os principios da sustentabilidade deve ser
assegurada como condigéo essencial a regularidade da contratagéo.

Da Subcontratagao
4.4 - Na&o é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

4.4.1 - Considerando que o objeto contratual consiste na prestagdo de servigos
continuados com dedicagdo exclusiva de méo de obra, ndo sera admitida a
subcontratagcdo de nenhuma etapa do servico contratado.

4.4.2 - Tal vedagao encontra respaldo no art. 122, §1°, da Lei n° 14.133/2021, o
qual dispbe que “na contratacdo de servicos com dedicagao exclusiva de méao de
obra, é vedada a subcontratacdo”, justamente por envolver vinculo direto entre a
empresa contratada e os profissionais que executardo o servigo, com obrigag¢des
trabalhistas, previdenciarias e de fiscalizagdao que ndo podem ser repassadas a
terceiros.

4.4.3 - Além disso, a subcontratagdo poderia comprometer a qualidade dos
servicos, a uniformidade na execucao e dificultar o controle da Administracao sobre
o cumprimento de clausulas contratuais essenciais, especialmente aquelas ligadas
a seguranga do trabalho, jornada, treinamentos e condigdes adequadas de
atendimento ao publico.

4.4.4 - Dessa forma, a proibicao da subcontratagao visa garantir a efetividade na
fiscalizacdo do contrato, a protecao aos direitos dos trabalhadores envolvidos e a
correta alocagdo dos riscos contratuais, conforme preceitos da legalidade,
eficiéncia e responsabilidade que regem as contratagdes publicas.

Da Garantia de Execuc¢ao



GOVERNO DO ESTADO
Processo 2025-GB5N3 DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Ciéncia, Tecnologia,
Inovagdo e Educagdo Profissional

4.5 - A contratagdo conta com garantia da contratagdo, nos moldes do art. 96 da Lei n°
14.133/2021, em valor correspondente a 5 % (cinco por cento) do valor total do contrato.

4.6 - O contratado apresentara, no prazo maximo de 10 dias, prorrogaveis por igual
periodo, a critério do contratante, contado da vigéncia do contrato, comprovante de
prestacédo de garantia, quando optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica
ou, ainda, pela fianga bancaria, em valor correspondente a 5 % (cinco por cento) do valor
total do contrato.

4.7 - Em caso de opgao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-
la, no maximo, até a data de assinatura do contrato.

4.8 - Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apdlice devera ter validade
durante a vigéncia do contrato e por 30 dias apds o término da vigéncia contratual,
permanecendo em vigor mesmo que o contratado ndo pague o prémio nas datas
convencionadas.

4.9 - A apolice do seguro garantia devera acompanhar as modificacées referentes a
vigéncia do contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela
seguradora.

4.10 - Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagéao
ou de aniversario, desde que mantidas as condi¢cdes e coberturas da apolice vigente e
nenhum periodo fique descoberto, ressalvado o disposto no item 10.9 deste contrato.

4.11 - Na hipdétese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da
Administragéo, o contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a
apdlice de seguro até a ordem de reinicio da execugdo ou o adimplemento pela
Administracio.

4.12 - A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento
de:

b. prejuizos advindos do ndao cumprimento do objeto do contrato e do nao
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

c. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragcao a contratada; e

d. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o
FGTS, nao adimplidas pelo contratado, quando couber.

4.13 - A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os
eventos indicados no item acima, observada a legislagado que rege a matéria.

4.14 - A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do contratante, em conta
especifica, aberta pela contratante, com correcdo monetaria.

4.15 - Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido
emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagao
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e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores
econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Economia.

4.16 - No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida por
banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco
Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo
827 do Cddigo Civil.

4.17 - No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacado de sua vigéncia, a
garantia devera ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados
quando da contratacéao.

4.18 - Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de
qualquer obrigacdo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicao no prazo
maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da data em que for notificada.

4.19 - O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a
matéria.

4.19.1 - O emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo
contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de clausulas contratuais (art. 137, § 4°, da Lei n.° 14.133/2021).

4.19.2 - Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a
vigéncia da apdlice, sua caracterizagdo e comunicagédo poderdo ocorrer fora desta
vigéncia, nao caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que
respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art.
20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.20 - Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da apdélice, carta fianga ou autorizagéo
para a liberacdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaragao do contratante, mediante termo circunstanciado, de que o
contratado cumpriu todas as clausulas do contrato;

4.21 - A garantia somente sera liberada ou restituida apds a fiel execugado do contrato
ou apos a sua extingdo por culpa exclusiva da Administracéo e, quando em dinheiro,
sera atualizada monetariamente.

4.22 - O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

4,221 - O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia,
na forma prevista neste Contrato.

5- MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
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Condigoes de execugao
5.1 - A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 -Inicio da execugao dos servigos ocorrera com o prazo de até 7 (sete) dias corridos
apo6s o da vigéncia da contratagcdo para mobilizar a equipe de funcionarios necessaria,
bem como as demais obrigacbes assumidas pela empresa previstas neste instrumento,
como a entrega dos equipamentos, uniformes, crachas, dentre outros, sob pena de
aplicagao de penalidade de descumprimento contratual;

5.1.2 -Nao ha necessidade de promover transicdo contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, por se tratar de servicos comuns,
cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo ato
convocatoério, por meio de especificagdes usuais do mercado.

5.1.3 -O contratante ndo se vincula as disposi¢des contidas em Acordo Coletivo de
Trabalho (ACT), Convencao Coletiva de Trabalho (CCT) ou Dissidio Coletivo de
Trabalho (DCT), que tratam do pagamento de participagdo dos empregados nos lucros
ou resultados da Contratada, de matéria ndo trabalhista, de obrigacdes e direitos que
nao se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica ou que estabelegam direitos
nao previstos em lei.

5.1.4 -Nos termos do art. 106, inciso Ill, da Lei n° 14.133/2021, a Administracao tera a
opgao de extinguir o contrato, sem énus, quando entender que o contrato ndo mais lhe
oferece vantagem.

5.1.5 -Seguir as normas técnicas de saude, higiene e de seguranga do trabalho.

5.1.6 -Cabera a contratada o respeito as normas brasileiras — NBR, publicadas pela
Associacao Brasileira de Normas Técnicas - sobre reslduos sUlidos, orientacdo aos
empregados a realizar a separacao consciente do lixo.

Local e horario da prestagao dos servigos
5.2 - Os servigos serao prestados no seguinte endereco:

A) Sede SECTI: Av. Fernando Ferrari, 1.080, 2° andar, Torre Norte, Ed. América
Centro Empresarial Vitoria/ES;

B) CPID: Ladeira Eliezer Batista - Jardim América, Cariacica - ES
C) CEET Vasco Coutinho: Av. Luciano das Neves, s/n, Centro, Vila Velha/ES;

D) CEET Talmo Luiz Silva: Rua Padre Anchieta, 250, Vila Nova de Cima, Joao
Neiva/ES;
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E) CEET Emilio Nemer: Rua Bernardino Monteiro, 126, Centro, Castelo/ES;
F) CEET Giuseppe Altoé: Rua Miguel Altoé, Jacigua, Vargem Alta/ES.

5.3 - Os servigos serdo prestados no seguinte horario:

SECRETARIO EDUCACIONAL/ AUXILIAR DE BIBLIOTECA E ASSISTENTE
ADMINISTRATIVO

40 HORAS SEMANAIS

Unidade / Dia Horario
SECTI e CPID 09h as 18h (1h de intervalo)
CEET Vasco Coutinho
CEET Talmo Luiz Silva Turno 1: 07h as 15h (1h de intervalo)
CEET Emilio Nemer Turno 2: 13h as 22h (1h de intervalo)
CEET Giuseppe Altoé

TECNICO DE INFORMATICA

44 HORAS SEMANAIS

Unidade / Dia Horario
SECTI e CPID 09h as 18h (1h de intervalo)
Turno 1: 06h30min as 14h30min (1h de

CEET Vasco Coutinho

intervalo)
CEET Talmo Luiz Silva

Turno 2: 13hmin as 22h (1h de intervalo)

CEET Emilio Nemer

9h as 18h (1h de int I
CEET Giuseppe Altoé 09h as 18h ( & intervalo)

5.4 - A critério da administragao, ajustes nos horarios de entrada e saida podem ser
realizados, respeitando a carga horaria semanal.

Especificagcao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n° 14.133, de
2021)

5.5. O prazo de garantia contratual dos servigos sera de, no minimo 06 (seis) meses,
contado a partir do primeiro dia util subsequente a data da assinatura do contrato.

Uniformes
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5.7 - Os uniformes a serem fornecidos pelo Contratado a seus empregados deverao
ser condizentes com a atividade a ser desempenhada no o¢rgédo Contratante,
compreendendo pecas para todas as estagdes climaticas do ano, sem qualquer repasse
do cu

UNIFORMES (todos cargos)
Item Material Vida util Quant.
(meses) por Posto

Material: Tecido Oxford ou

Calca Poliéster (com elastano) 12 3
Cor: Preto
Material: Piquet (algoddo +

Camisa Polo poliéster) 12 3
Cor: Preto

Cracha de identificagao Com cordao ou prendedor e 1 1
com foto

5.7.1 -O uniforme devera seguir o constante na planilha de custos e formacao de precos
(conforme modelo do anexo Il deste Termo de Referéncia), devendo ser substituido no
minimo nos prazos de vida util estipulada na tabela acima. Caso a qualidade dos
uniformes fornecidos n&o possibilite que sejam atingidos os prazos de vida util
estipulados na planilha, os uniformes devem ser substituidos pela empresa sem qualquer
Onus para a Contratante.

5.7.2 -A Contratada devera fornecer todas as pecas previstas no conjunto de uniforme
constante na planilha de custos e formacao de precos por ocasido do inicio da prestacao
de servigos no prazo maximo de 15 (quinze) dias do inicio dos servigos prestados pelo
funcionario, ou a qualquer época, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, apés comunicagao
formal do contratante, sempre que nao atendam as condigdes minimas de apresentacao;

5.7.3 -As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade com as
seguintes caracteristicas:

e. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade,
adequado ao clima;

f. Tecido leve e confortavel;

g. Tecido resistente;

h. Uniforme identificado com o nome da empresa contratada;
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5.7.4 -No caso de empregada gestante, os uniformes deverao ser apropriados para a
situacao, substituindo-os sempre que estiverem apertados;

5.7.5 -Os uniformes deverao ser entregues mediante recibo, cuja cépia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel
pela fiscalizagdo do contrato.

5.8 - Procedimentos de transic¢ao e finalizagdo do contrato

5.9 - Nao serdao necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato
devido as caracteristicas do objeto.

6- MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.7 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.8 - As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

6.9 - O d6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.10 - Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagao, que contera informacgdes acerca das obrigagcdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execug¢ao do objeto,
do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

6.11 - A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor(es)
e fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Estadual
n°® 5.545-R/2021 e demais condi¢des previstas para a contratacao.

Preposto

6.12 - O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagao a
execugao do objeto contratado.

6.13 - O Contratado nao necessitara manter preposto da empresa no local da execucgao
do objeto durante o periodo de vigéncia contratual.
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6.13.1 - O preposto da Contratada, devera, mensalmente, visitar o local da
execugao do objeto e se reunir com a fiscalizagdo do contrato para avaliagdo do
andamento da execucao do servico.

6.13.2 - Em carater excepcional, o preposto podera ser notificado a comparecer, no
prazo de 24 horas, a reuniao junto a fiscalizagao do contrato para resolugao de demanda
emergencial na gestédo contratual.

6.14 - O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagcdo ou a
manutengdo do preposto da empresa, hipotese em que o Contratado designara outro
para o exercicio da atividade.

Rotinas e Fiscalizagao

6.15 - A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizagao Técnica

6.16 - O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢gdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracao.

6.17 - O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigao do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.18 - Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacdes para a correcdo da execugao do contrato, determinando prazo para
a corregao.

6.19 - O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.20 - No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.21 - O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a
prorrogacao contratual.

6.22 - A fiscalizagdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do
Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no APENDICE B DO
TERMO DE REFERENCIA para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos,
devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos.
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6.23 - Durante a execucgédo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico
designado devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para
evitar a sua degeneragao, devendo intervir para requerer a contratada a corregao das
faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.24 - O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a
avaliacdo da execugédo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e
qualidade da prestacao dos servigos realizada.

6.25 - O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagao
realizada.

6.26 - A contratada podera apresentar justificativa para a prestacédo do servico com
menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.27 - Na hipdétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do
servico em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis
minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as sang¢des a contratada de acordo com as regras previstas no ato
convocatorio.

6.28 - E vedada a atribuicdo a contratada da avaliagdo de desempenho e qualidade da
prestacédo dos servigos por ela realizada.

6.29 - O fiscal técnico podera realizar a avaliagcao diaria, semanal ou mensal, desde que
o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e
qualidade da prestacao dos servicos.

6.30 - A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucao do servigo, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequagao contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragao dos valores
contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021. (IN05/17 - art. 62)

6.31 - A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucéo dos
servicos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha
a relacao detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e
na proposta, informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais
como: marca, qualidade e forma de uso. (art. 47, §2°, IN0O5/2017)

6.32 - A fiscalizagdo da execugao dos servigos abrange ainda, as rotinas de controle a
serem verificadas no Instrumento de Medicdo de Resultado — APENDICE B do Termo
de Referéncia.

6.33 - A fiscalizacao de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
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resultante de imperfeigcbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, n&o implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

6.34 - As disposicoes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no
Anexo VIII da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for
pertinente a contratacao, por forca da Instrugcdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de
dezembro de 2022.

6.35 - Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto e,
se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao dos servicos realizados
em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar
no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio
a ser encaminhado ao gestor do contrato.

6.36 - Para a compensacao da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na
Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024, na hipétese de os
trabalhadores prestarem servigcos para unidades distintas, cabera ao fiscal setorial fazer
a interlocugdo com os responsaveis pelas unidades de execug¢ao onde o trabalhador
presta os servigos, para o fim da avaliacdo sobre a compensacgao pretendida. Em nao
havendo designacao de fiscal setorial, a competéncia recaira no fiscal técnico.

6.37 - O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes
do ponto eletrénico da contratada ou outros meios admitidos pela legislagéo trabalhista.

6.38 - O fiscal técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento
provisorio a informagao consolidada sobre compensacao de jornada pelos trabalhadores
alocados no contrato.

6.39 - Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara
se foi efetuado o desconto do pagamento do vale transporte na fatura apresentada pela
contratada, exceto quando a compensacgao recair em um dia no qual o trabalhador néo
exerceria suas atividades.

6.40 - O desconto do valor referente ao vale-alimentacao s6 devera ser realizado se as
horas de auséncia ndo venham a ser compensadas posteriormente e a convengao
coletiva ou o acordo coletivo aplicavel estabelecer que o beneficio esta vinculado ao dia
trabalhado.

6.41 - Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale
alimentacgao sera proporcional ao periodo ndo compensado.

6.42 - Na hipotese de diminuicdo excepcional e temporaria dos servicos, o fiscal do
contrato, apoiado na decisdao do gestor de realizar escalas de revezamento dos
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trabalhadores, conferira se a escala apresentada atende as necessidades de
manutengao dos servigos de cada unidade, dando ciéncia ao gestor do contrato.

6.43 - Quando o trabalhador manifestar interesse na compensacao de jornada por
necessidade de auséncia eventual, devera informar previamente ao responsavel pela
unidade de execugao onde desempenha suas atividades. Em havendo concordancia,
este informara ao fiscal do contrato, que avisara o preposto da empresa sobre a
compensagao pretendida e a previsao da data de auséncia do trabalhador.

6.44 - Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisorio,
informando o saldo de horas a compensar para fins de controle, sem indicagao de glosa.

6.45 - O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério com as
seguintes informagdes:

6.45.1 - se o0 saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente
compensado, caso a compensacéao tenha sido concluida; ou

6.45.2 - se o saldo de horas n&o foi integralmente compensado, com a sugestao de
glosa no pagamento da fatura.

Gestor do Contrato
6.46 - Cabe ao gestor do contrato:

6.46.1 - coordenar a atualizacao do processo de acompanhamento e fiscalizagao
do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histoérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteragdes e das prorrogagbes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao.

6.46.2 - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.46.3 - acompanhar a manutencdo das condi¢cbes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.46.4 - emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
Contratado, com mencgdo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.46.5 - tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicagcado de sangodes, a ser conduzido pela comissao de
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que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.46.6 - elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos
que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

6.46.7 - enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

6.47 - Para os periodos de diminuicdo excepcional e temporaria de trabalho, inclusive
em razao de recesso de fim de ano, o gestor avaliara a conveniéncia e oportunidade de
elaboragdo de escalas de revezamento dos trabalhadores, comunicando a todas as
unidades sobre a possibilidade e os requisitos para concessao (artigo 11 da Instrugéo
Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024).

7 - CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.7 - A avaliagcdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de
Resultado (IMR), conforme previsto no Apéndice B do Termo de Referéncia.

7.8 - Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.8.1 -n&o produziu os resultados acordados,

7.8.2 -deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.8.3 -deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servico, ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.9 - A utilizagdo do IMR n&o impede a aplicagédo concomitante de outros mecanismos
para a avaliacdo da prestagcao dos servicos.

Do Recebimento

7.10 - Os servigos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo fiscal
ou comissao designada, consignando em relatério informagdes sobre a simples
conferéncia da conformidade do que foi contratado, em especial do quantitativo, marca
e modelo e demais informagdes constantes na nota fiscal.

7.11 - Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco)
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dias, a contar da notificagao por escrito da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagao das penalidades.

7111 - Caso haja irregularidades que impegam o recebimento provisoério, o fiscal,
conforme o caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas correcoes.

7.11.2 - Apds o recebimento provisorio, o fiscal devera manifestar-se sobre o
cumprimento das exigéncias de carater técnico da conformidade do material recebido
com as exigéncias contratuais, visando subsidiar o gestor do contrato no recebimento
definitivo, no prazo de 10 (dez) dias.

7.12 - O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da
manifestacdo do fiscal prevista no item 7.5.2, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.12.1 - Caso haja irregularidades que impegam o recebimento definitivo, o gestor,
conforme o caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas corregdes no
prazo de 05 (cinco) dias uteis.

7.13 - O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.14 - No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.15 - O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, nao
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.16 - O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos servigos nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.

7.17 - O recebimento provisorio podera ser dispensado nos casos em que a fiscalizagao
consiga emitir sumariamente o termo de recebimento definitivo pela simplicidade ou
quantidade recebida do objeto.

Nota Fiscal

7.18 - Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.18.1 - o prazo de validade;
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7.18.2 - a data da emissao;

7.18.3 - os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.18.4 - o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.18.5 - o valor a pagar; e

7.18.6 - eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

7.19 - Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstadncia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apos a comprovacgao da regularizagao da situagao, sem 6nus ao contratante;

7.20 - A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal.

7.21 - O Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos
bens/servigcos, o valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retengao na fonte,
inclusive o ISSQN (quando for o caso) e o destaque do Imposto de Renda na Fonte
(conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, e no Decreto
Estadual 5.460-R/2023), os quais serdo retidos e recolhidos diretamente pela
Administracido contratante.

Do Prazo de Pagamento

7.22 - O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados
do recebimento da nota fiscal, nos termos do art. 31 do Decreto Estadual n° 5545-R/2023.

7.23 - Ao enviar a solicitagdo de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a data
de vencimento da obrigagéo.

7.24 - Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos seguintes
termos:

VM =VFX 12 X ND
B 100 © 360
Onde:
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

7.25 - Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura
devida, a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o calculo da fatura.
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7.26 - A liquidagdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei
4.320/1964, assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

7.27 - Se houver alguma incorregao na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a
Contratada para corregao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera
contado a partir da data de apresentagao na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus
ou corregao a ser paga pela Contratante.

Da Forma de Pagamento

7.28 - O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.29 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.30 - Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagcao
aplicavel.

7.31 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.

7.32 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006, nao sofrera a retencéao tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagcao de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Repactuacgao

7.33 - Os precos contratados serdo repactuados para manutencdao do equilibrio
econdmico-financeiro, apds o interregno de um ano, mediante solicitacdo do Contratado.

7.34 - O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagao sera contado:

7.34.1 - Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da
categoria profissional: a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo,
convencao ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo
a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

7.34.1.1- Os o6rgaos ou entidades contratantes deverao preservar os direitos mais
benéficos ao trabalhador durante a execucdo contratual caso o Acordo, Convencéao
Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada seja diferente
do Acordo, Convengao Coletiva ou Dissidio Coletivo utilizado como paradigma para
definicdo dos custos unitarios minimos relevantes, para fins de repactuagao
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7.34.1.2- A correcédo dos valores minimos de remuneracgao, incluindo salario base e
adicionais, e dos beneficios estabelecidos, sera realizada com base nas clausulas de
reajuste percentual do Acordo, Convengao Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a
empresa contratada esta vinculada, quando este for diferente do Acordo, Convengao
Coletiva ou Dissidio Coletivo paradigma.

7.34.1.3- A repactuacdo sera realizada com base na apuragdo da diferenca
percentual entre os valores previstos no Acordo, Convengao Coletiva ou Dissidio
Coletivo anterior e 0 que entrou em vigor quando inexistir clausula de previséo de
reajuste percentual no Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a
empresa contratada esta vinculada.

7.34.1.4 - Deverao prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador
caso o Acordo, Convencéao Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa
contratada esta vinculada venha a estabelecer valores de remuneracgao, incluindo salario
base e adicionais, de auxilio alimentacdo e de beneficios superiores aos valores
estabelecidos na contratagdo ou superiores a aplicagao dos percentuais previstos nos
itens 7.28.1.1 e 7.28.1.2.

7.34.2 - Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacdo da
proposta.

7.35 - Nas repactuagdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano
sera contado a partir da data da ultima repactuagao correspondente a mesma parcela
objeto da nova solicitagao.

7.35.1 - Entende-se como ultima repactuacao a data em que iniciados seus efeitos
financeiros, independentemente daquela apostilada.

7.36 - A repactuacao podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias,
observado o principio da anualidade do reajuste de pregos da contratagéo, podendo ser
realizada em momentos distintos para discutir a variagcdo de custos que tenham sua
anualidade resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes de méo de obra e
os decorrentes dos insumos necessarios a execug¢ao dos servicos.

7.37 - Quando a contratagao envolver mais de uma categoria profissional, a repactuagao
dos custos contratuais decorrentes da mao de obra podera ser dividida em tantos
quantos forem os acordos, convencoes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas
categorias.

7.38 - E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forca de lei, acordo,
convencao ou dissidio coletivo de trabalho.

7.39 - Na repactuagédo, o Contratante ndo se vinculara as disposigbes contidas em
acordos, convengdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigagbes e
direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administragao Publica, de matéria
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nao trabalhista, de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou
resultados do Contratado, ou que estabelegam direitos ndo previstos em lei, como
valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de
precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

7.40 - Quando a repactuagao solicitada se referir aos custos da mao de obra, o
Contratado efetuara a comprovacao da variagao dos custos por meio de Planilha de
Custos e Formacado de Precos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo,
convengao ou sentenca normativa da categoria profissional abrangida pelo contrato.

7.40.1 - A repactuagao para reajustamento do contrato em razédo de novo Acordo,
Convencgao ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de
custos da mao de obra decorrente desses instrumentos.

7.40.2 - A repactuagdo dos valores do salario, do auxilio-alimentacdo e dos
beneficios de natureza trabalhista ou social indicados neste Termo de Referéncia tera
como base o acordo, convengao ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta
estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento apresentado pela empresa no momento
da licitagdo) e néo o instrumento paradigma.

7.40.2.1 -  Os indices aplicados para aumento do salario, do auxilio-alimentacao e dos
beneficios de natureza trabalhista ou social indicados neste Termo de Referéncia serao
aqueles constantes no instrumento coletivo ao qual esta vinculado o Contratado, e esses
indices serdo aplicados sobre os valores do salario, do auxilio-alimentagcdo e dos
beneficios de natureza trabalhista ou social constantes na proposta apresentada pela
empresa no momento da licitagao.

7.40.3 - A repactuacao dos demais custos relativos a mao de obra tera como base
o acordo, convengao ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada
(ou seja, aquele instrumento apresentado pela empresa no momento da licitagao).

7.41 - Quando a repactuacdo solicitada pelo Contratado se referir aos custos
decorrentes do mercado, o respectivo aumento sera apurado mediante a aplicagéo do
indice IPCA Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo, com base na seguinte
formula:

R=V (I-1°/I° onde:
R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos
custos decorrentes do mercado a ser reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou
de precos correspondente a data de apresentacao
da proposta;

| = indice relativo ao més do reajustamento
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7.42 - No caso de atraso ou nao divulgacao do indice de reajustamento, o Contratante
pagara ao Contratado a importéncia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando
a diferenga correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo; fica o Contratado
obrigado a apresentar memoaria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

7.43 - Nas aferi¢cdes finais, o indice utilizado para a repactuacao dos custos decorrentes
do mercado sera, obrigatoriamente, o definitivo.

7.44 - Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa
mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislagéo entdo em vigor.

7.45 - Na auséncia de previsédo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente dos custos
decorrentes do mercado, por meio de termo aditivo.

7.46 - Independentemente do requerimento de repactuacao dos custos decorrentes do
mercado, o Contratante verificara, a cada anualidade, se houve deflagcdo do indice
adotado que justifique o recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso
positivo, a reducao dos valores correspondentes da planilha contratual.

7.47 - Os efeitos financeiros da repactuagdao decorrente da variagdo dos custos
contratuais de mao de obra vinculados aos acordos, as convencdes ou aos dissidios
coletivos de trabalho retroagirdo, quando for o caso, a data do inicio dos efeitos
financeiros do novo acordo, convengao ou sentenca normativa que fundamenta a
repactuacgao.

7.48 - Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes poderao se iniciar em
data futura, desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da
anualidade para concessao das repactuacgdes futuras.

7.49 - Os efeitos financeiros da repactuacao ficarao restritos exclusivamente aos itens
que a motivaram, e apenas em relacao a diferenca porventura existente.

7.50 - O pedido de repactuacgao devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e
antes de eventual prorrogagao ou encerramento contratual, sob pena de preclusao.

7.51 - Caso, na data da prorrogacao contratual, ainda nao tenha sido celebrado o novo
acordo, convengao ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda n&o tenha sido possivel
ao Contratante ou ao Contratado proceder aos calculos devidos, devera ser inserida
clausula no termo aditivo de prorrogag¢ao para resguardar o direito futuro a repactuacgao,
a ser exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de preclusao.

7.52 - A extingdo do contrato ndo configurara ébice para o deferimento da repactuagao
solicitada tempestivamente, hipotese em que sera concedida por meio de termo
indenizatério.
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7.53 - O Contratante decidira sobre o pedido de repactuagéao de pregos em até [indicar
o prazo], contado da data do fornecimento, pelo Contratado, da documentacao
comprobatdria da variagao dos custos a serem repactuados.

7.54 - O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o Contratado néo
cumprir os atos ou apresentar a documentagao solicitada pelo Contratante para a
comprovacao da variagao dos custos.

7.55 - A repactuacéao de precgos sera formalizada por apostilamento.

7.56 - As repactuagdes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer
momento, a manutengao do equilibrio econémico dos contratos com base no disposto
no art. 124, inciso I, alinea “d”, da Lei n® 14.133, de 2021.

7.57 - O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada,
de modo que se mantenha a proporcéo inicial em relagao ao valor contratado.

7.58 - Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS
e COFINS, a comprovacdo das aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser
feita no momento da prorrogacao contratual ou da repactuacao de precos, a fim de que
sejam promovidos 0s ajustes necessarios decorrentes das oscilagbes dos custos
efetivos dessas contribuicoes.

Reajuste

7.59 - Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os
precos iniciais serao reajustados, mediante a aplicagao, pelo Contratante, do indice IPCA
indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo, exclusivamente para as obrigagées
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.60 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.61 - No caso de atraso ou nao divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagao
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

7.62 - Nas aferigbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(&o),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.63 - Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma n&o possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em
substituigdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.64 - Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.
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7.65 - O reajuste sera realizado por apostilamento.

8- FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de Selegao e Critério de Julgamento da Proposta

8.7 - O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog¢ao do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

8.8 - A justificativa para adogao do referido critério se justifica pelo seguinte:

8.8.1 -A escolha do critério de julgamento pelo menor prego para a contratagdo do
fornecedor por meio de pregao eletrénico se justifica pela natureza do objeto a ser
contratado, que possui especificacdes claramente definidas e padronizadas, permitindo
a comparacao objetiva entre as propostas apresentadas.

8.8.2 - A adogao deste critério visa assegurar a selegado da proposta mais vantajosa para
a Administracdo Publica, atendendo aos principios da isonomia, e€ficiéncia,
economicidade e legalidade, conforme preceituam a Lei n® 14.133/2021 e o Decreto n°
10.024/2019.

8.8.3 -Além disso, a modalidade pregao, em sua forma eletrbnica, promove maior
amplitude de participacdo, assegura maior transparéncia, reduz custos operacionais e
possibilita a obtencao de precos mais competitivos, em especial pelo formato de lances
sucessivos.

8.8.4 -Considerando o carater comum do objeto e a busca pela melhor relagao custo-
beneficio, a escolha do critério de menor preco é a que melhor atende ao interesse
publico e aos principios que regem as contratagcdes publicas.

8.8.5 -Nos termos do art. 56 da Lei n° 14.133/2021, bem como art. 27, inciso lll, do
Decreto n°® 5.352-R/2023, sugere-se que o modo de disputa seja o ABERTO /
FECHADO.

8.8.6 -Nos termos do art. 15 da Lei n°® 14.133-2021, informa-se que nao sera admitida
participacdo de pessoa juridica em consorcio, tendo em vista que o objeto ndo envolve
alta complexidade técnica ou econdmica ou relevante vulto, bem como a permissao
poderia restringir a competicdo e a contratagdo, que é comumente executada por
empresas de forma isolada.

Da Forma de Fornecimento

8.9 - O fornecimento do objeto sera continuado.
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8.10 - A justificativa para adocao da referida forma se da pelo que segue:

8.10.1 - A contratacdo dos servigos de gar¢gom, copeira e recepcionista sera
realizada sob a forma de fornecimento continuado, uma vez que tais atividades séo
essenciais e permanentes para o funcionamento regular e eficiente das instalagdes da
Administracao Publica.

8.10.2 - Os servicos em questdo possuem carater continuo, sendo necessarios de
forma ininterrupta para atender as rotinas administrativas, garantir o apoio a eventos
institucionais, a recepc¢ao de visitantes, bem como a manutenc¢ao do padrao de qualidade
no atendimento ao publico interno e externo.

8.10.3 - Considera-se como fornecimento continuado aquele cuja necessidade de
atendimento se renova periodicamente, dentro do prazo contratual, independentemente
de novas licitagdes, para assegurar a continuidade do servigo publico.

8.10.4 - A adocao da forma continuada, portanto, visa preservar a regularidade dos
servigos, evitar a descontinuidade das atividades administrativas, bem como garantir a
eficiéncia e economicidade da contratagao, alinhando-se aos principios constitucionais
da eficiéncia, continuidade do servigo publico, vantajosidade e interesse publico.

Das Exigéncias de Habilitagao

8.11 - Para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 67 a 70 da Lei n® 14.133/2021, a
Administracdo Publica deve exigir dos licitantes requisitos de qualificagdo técnica e
qualificagdo econdmico-financeira, limitados ao necessario para assegurar que a
contratagcdo sera executada com a devida capacidade operacional e financeira,
garantindo o interesse publico e a execugao adequada do objeto contratual.

Qualificagao Técnica

8.12 - A exigéncia de documentos de qualificacéo técnica visa comprovar que a empresa
licitante possui experiéncia prévia e aptidao para a execugao dos servigos, conforme as
especificacoes técnicas do objeto licitado. No caso de servicos como gargom, copeira e
recepcionista, é essencial que a contratada demonstre:

8.12.1 - Comprovagao de aptiddo mediante atestados de capacidade técnica
fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagao (art. 67, I, da Lei n°
14.133/2021).

8.12.2 - Comprovagao de que possui ou contratara equipe capacitada, com
profissionais devidamente treinados para o exercicio das fungdes, assegurando a
qualidade na prestacéo dos servicos.
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8.13 - Tal exigéncia € justificada pela necessidade de garantir a qualidade, eficiéncia e
continuidade dos servicos prestados, evitando riscos de inexecugdo ou execugao
inadequada.

Qualificagao Econdmico-Financeira

8.14 - A exigéncia de documentos para qualificagdo econdmico-financeira tem como
finalidade aferir a capacidade financeira da empresa para assumir € manter as
obrigagdes contratuais, conforme o disposto no art. 69 da Lei n® 14.133/2021. Para tanto,
serdo exigidos:

8.14.1 - indices contabeis (liquidez geral, corrente e solvéncia), calculados a partir
das demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social.

8.14.2 - Certidao negativa de faléncia ou recuperacgao judicial/extrajudicial.

8.15 - Estas exigéncias buscam mitigar riscos a regular execugdo do contrato,
prevenindo a contratacdo de empresas que nao disponham de condig¢des financeiras
adequadas para honrar com as obrigacdes assumidas, 0 que poderia comprometer a
prestacao dos servigos de forma continua e eficiente.

9- ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.7 - O custo estimado mensal das contratagdes € de R$ 300.034,72 (trezentos mil,
cento e trinta e quatro mil e setenta e dois centavos) e de R$ 7.200.833,28 (sete milhoes,
duzentos mil, oitocentos e trinta e trés reais e vinte e oito centavos) para o periodo
de 24 (vinte quatro) meses, conforme custos indicados na tabela do item 1.

10 - ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.7 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento.

10.8 - A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:
(@) Classificagao Funcional: 19.122. 0800. 2070 - Administragdo da Unidade
(b)  Natureza de Despesa: 3.3.90.37

10.9 - A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.
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11 - SANGCOES ADMINISTRATIVAS

11.7 - Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o
Contratado que:

i. der causa a inexecucéao parcial do contrato;

j. der causa a inexecugdao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse
coletivo;

k. der causa a inexecucéo total do contrato;

|. ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagao
sem motivo justificado;

m. apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao
do contrato;

n. praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
0. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
p. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.8 - Serédo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as
seguintes sangoes:

11.8.1 -Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecug¢ao parcial do
contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave (art.
156, §2°, da Lei n® 14.133/2021);

11.8.2 -Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 4° da Lei n°

14.133/2021);

11.8.3 -Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato,
bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade

mais grave (art. 156, §5°, da Lei n°® 14.133/2021);

11.8.4 -Multa:
11.8.4.1 - Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta)
dias;
11.8.4.2 - Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso

injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de 10% (dez por
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cento) (preencher), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacao,
suplementagao ou reposigédo da garantia.

11.8.4.3 - O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracao a
promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n.
14.133/2021.

[{Pgl)

11.8.44 - Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a
“h” do subitem 10.1, de 5% (cinco por cento) (preencher) a 20% (vinte por
cento) do valor do Contrato.

11.8.4.5 - Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista

na alinea “c” do subitem 10.1, de 5% (cinco por cento) a 30% (trinta por cento)
do valor do Contrato.

11.8.4.6 - Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 10.1, a multa
sera de 5% (cinco por cento) a 20% (vinte por cento) do valor do Contrato.

11.8.4.7 - Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 10.1, a multa
sera de 5% (cinco por cento) a 10% (dez) do valor do Contrato.

11.8.4.8 - Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 10.1, a multa
sera de 0,5% (cinco décimos por cento) a 15% (quinze) do valor do Contrato.

11.9 - A aplicacdo das sangbes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacao de reparagao integral do dano causado ao Contratante (art. 156,
§9°, da Lei n® 14.133/2021).

11.10 - As sancgdes previstas nas alineas “a”, “b” e “c” do item 10.3 ndo séao
cumulativas entre si, mas poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156,
§7°, da Lei n® 14.133/2021).

11.11 - Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n°
14.133/2021).

11.12 - Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor
do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferengca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133/2021).

11.13 - Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

11.14 - A aplicacao das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
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previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133/2021 para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, assim como as seguintes regras:

11.14.1 - Antes da aplicagdo de qualquer sangdo administrativa, o 6rgao
promotor do certame devera notificar o licitante contratado, facultando-lhe a
apresentacao de defesa prévia;

11.14.2 - A notificagdo devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com
confirmacao de recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento,
indicando, no minimo: a conduta do licitante contratado reputada como infratora, a
motivacao para aplicacido da penalidade, a sangao que se pretende aplicar, o prazo
e o local de entrega das razdes de defesa;

11.14.3 - O prazo para apresentacdo de defesa prévia para a penalidade

prevista na alinea “a” do subitem 11.3 sera de 05 (cinco) dias uteis e 15 (quinze)
dias Uteis para as demais penalidades, a contar da data da intimacéo;

11.14.4 - O licitante contratado comunicara ao 6rgao promotor do certame as
mudancas de enderego ocorridas no curso do processo licitatorio e da vigéncia do
contrato, considerando-se eficazes as notificagcdes enviadas ao local anteriormente
indicado, na auséncia da comunicacgao;

11.14.5 - Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua
apresentacao, o 6rgao promotor do certame proferira decisdao fundamentada e
adotara as medidas legais cabiveis, resguardado o direito de recurso do licitante
que devera ser exercido nos termos da Lei n°® 14.133/2021;

11.15 - Na aplicagdo das sang¢des serdao considerados (art. 156, §1°, da Lei n°
14.133/2021):

a. anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

g. as peculiaridades do caso concreto;

r. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

s. 0s danos que dela provierem para o Contratante;

t. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos érgaos de controle.

11.16 - Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133/2021, ou
em outras leis de licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846/2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.17 - A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre
que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
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ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administragao, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagédo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133/2021).

11.18 - O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado
da data de aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancgdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Iniddneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.19 - As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaracédo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163
da Lei n°® 14.133/21.

11.20 - Os montantes relativos as multas moratéria e compensatoria aplicadas pela
Administracdo poderao ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos
ao licitante contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas do contrato;

11.21 - Nas hipéteses em que os fatos ensejadores da aplicagdo das multas
acarretarem também a rescisdo do contrato, os valores referentes as penalidades
poderdo ainda ser descontados da garantia prestada pela contratada;

11.22 - Em qualquer caso, se apdés o desconto dos valores relativos as multas
restar valor residual em desfavor do licitante contratado, é obrigatéria a cobrancga judicial
da diferenca.

11.23 - Sem prejuizo da aplicagdo das sangdes acima descritas, a pratica de
quaisquer atos lesivos a administracdo publica na licitagdo ou na execucgao do contrato,
nos termos da Lei 12.846/2013, sera objeto de imediata apuracdo observando-se o
devido processo legal estabelecido no marco regulatério estadual anticorrupgéo.

11.24 - Do descumprimento de prazos para apresentagdo ou renovagao da
Garantia:

11.24.1 - A inobservancia do prazo fixado para apresentacao ou renovacao da
garantia acarretara a aplicagdo de multa de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor
do contrato por dia de atraso, até o maximo de 5% (cinco por cento), o qual podera
ser glosado de pagamentos devidos.

11.24.2 - O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragao
a promover o bloqueio dos pagamentos devidos a CONTRATADA, até o limite de
5% (cinco por cento) do valor anual do contrato, a titulo de garantia.
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11.25 - A CONTRATADA, a qualquer tempo, podera substituir o bloqueio efetuado
com base nesta clausula por quaisquer das modalidades de garantia previstas em lei,
sem prejuizo da manutengao da multa aplicada.

11.26 - Sera considerada extinta e liberada a garantia:

u. Com a devolugao da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento
de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaracdo da CONTRATANTE de que a CONTRATADA cumpriu todas as
obriga¢des contratuais;

v. No prazo de 03 (trés) meses apds o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera
ampliado, nos termos da comunicacgao;

11.27 - O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que
rege a matéria.

11.28 - O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relagdo a garantia da contratagao.

DA EXTINGCAO CONTRATUAL

11.29 - O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado,
independentemente de terem sido cumpridas ou n&o as obrigagcdes de ambas as partes
contraentes.

11.30 - O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o
contratante, quando entender que o contrato ndo mais Ihe oferece vantagem.

11.31 - A extincdo nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario do
contrato, desde que haja a notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido com
pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

11.32 - Caso a notificacdo da nao-continuidade do contrato de que trata este
subitem ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingao
contratual ocorrera apés 2 (dois) meses da data da comunicagéo.

11.33 - O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagbes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo
137 da Lei n°® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a
ampla defesa.

11.33.1 - Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma
Lei.
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11.33.2 - A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da
empresa nao ensejara a rescisdo se nao restringir sua capacidade de concluir o
contrato.

11.33.3 - Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada,

devera ser formalizado termo aditivo para alteragao subjetiva.
11.34 - O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido:

11.34.1 - Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;

11.34.2 - Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
11.34.3 - Indenizagdes e multas.

11.35 - A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do
desequilibrio econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagao por
meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

DA RESCISAO

11.36 - A rescisado do Contrato podera ocorrer nas hipoteses e condigdes previstas
nos arts. 137 a 139 da Lei 14.133/2021.

DAS OUTRAS DISPOSICOES
11.37 - Da Alteragao Subijetiva:

11.37.1 - E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em
outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos
os requisitos de habilitagcao exigidos na licitagao original; sejam mantidas as demais
clausulas e condi¢bes do contrato; ndo haja prejuizo a execugcdo do objeto
pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracédo a continuidade do contrato.

11.38 - Sera utilizado o cadastro no Sistema Corporativo de Gestao de
Documentos Arquivisticos Digitais (E-Docs.) do Governo de Estado do Espirito Santo
para envio e recebimento de documentos para a devida comunicagao entre a Contratante
e a Contratada.

11.39 - A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-
se, além da disciplina legal, o disposto no Edital e/ou Termo de Referéncia, onde estarao
previstas as san¢des por atos praticados durante a execucido do contrato quanto ao
procedimento e outras condic¢des.

11.40 - Em caso de falta sem substituicdo do funcionario ou posto descoberto sem
substituigdo por periodo de tempo, sera realizada a glosa na Nota Fiscal/Fatura do més
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de referéncia a falta, sem prejuizos das medidas sancionatérias por descumprimento do
contrato; e o calculo da glosa sera realizado da seguinte forma:

11.40.1 - Para o posto 40h: **GF = VP/MDU

Onde: * GF = Glosa por falta;

VP = Valor do posto;

15,20 = Média de dias trabalhados no més.
** GF = Glosa por falta;

VP = Valor do posto;

MDU = Média de dias uteis do més;

O ano de 2025 tera 255 dias uteis e, sendo assim, a MDU 22.

Vitéria — ES, 25 de junho de 2025.

Responsavel pela elaboragao:
Gilson Luiz Camiletti Bellon

Membro (Equipe de Planejamento da Contratagéo)

Revisado por:
Fernanda Gomes de Aguiar

Membro (Equipe de Planejamento da Contratagéo)

Samyr Chambela da Silveira

Membro (Equipe de Planejamento da Contratagéo)
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ANEXO I.A - REQUISITOS DE HABILITAGCAO

Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

1-  HABILITAGAO JURIDICA

1.1 - Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional,

1.2 - Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.3 - Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.4 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

1.5- Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual
sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18
de margo de 2020.

1.6 - Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

1.7 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

1.8 - Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

1.9- Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
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2- HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

2.2 - Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

2.2.1 -Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a
apresentacao de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

2.2.2 -O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
123/2006 estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

2.3 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, expedida conjuntamente pela
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social;

2.4 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a
do Estado do Espirito Santo, quando a sede néo for deste Estado);

2.5 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante;

2.6 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS),
mediante certiddo expedida pela Caixa Econdmica Federal;

2.7 - Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho;

2.8 - Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos
exigidos neste item também deverao ser apresentados pela filial executora do contrato,
sem prejuizo para a exigéncia de apresentacao dos documentos relativos a sua matriz.

2.9 - Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, nao
se exige comprovacgao de regularidade fiscal para fins de habilitagdo, mas somente para
formalizacao da contratacéo, observadas as seguintes regras:

2.9.1 -A licitante devera apresentar, a época da habilitacdo, todos os documentos
exigidos para efeito de comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que apresentem
alguma restrigao.
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2.9.2 -Havendo alguma restricdo na comprovacgao da regularidade fiscal ou trabalhista,
€ assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, para a regularizagéao
da documentagéo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

2.9.3 -0 prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administragao Publica,
ser prorrogado por igual periodo.

2.9.4 -Em caso de atraso por parte do 6rgdo competente para emissdo de certiddes
comprobatérias de regularidade fiscal, ou trabalhista, a licitante podera apresentar a
Administracdo outro documento que comprove a extingdo ou suspensao do crédito
tributario, respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151 do Caddigo Tributario
Nacional, acompanhado de prova do protocolo do pedido de certidio.

2.9.5 -Na hipétese descrita no inciso anterior, a licitante tera o prazo de 10 (dez) dias,
contado da apresentagdo dos documentos a que se refere o paragrafo anterior, para
apresentar a certiddo comprobatodria de regularidade fiscal ou trabalhista.

2.9.6 -O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administragao Publica,
ser prorrogado por igual periodo, uma unica vez, se demonstrado pela licitante a
impossibilidade de o érgao competente emitir a certidao.

2.9.7 -A formalizagdo da contratacdo fica condicionada a regularizagdo da
documentagao comprobatodria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos incisos
anteriores, sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo da aplicagao
das sancgbes legais, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes
remanescentes e com elas contratar, observada a ordem de classificagdo, ou revogar a
licitagcao.

3- HABILITAGAO TECNICA

3.1 - Comprovacgao de aptidao para execucao de servigo de complexidade equivalente
ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacao de certiddes ou atestados, emitidos por pessoas juridicas de direito publico
ou privado, ou regularmente emitidos pelo conselho profissional competente, quando for
0 caso.

3.1.1 -Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

3.1.1.1 - contratos que comprovem a experiéncia minima de 03 (trés) anos do
fornecedor na prestacdo dos servigos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o
somatorio de atestados de periodos diferentes;

3.1.1.2 - contratos que comprovem a execucgdo, pelo fornecedor, de servigos
envolvendo o minimo de 50% (cinquenta por cento) do numero de postos de trabalho a
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serem contratados, durante o periodo de comprovagao de experiéncia minima previsto
no subitem 8.37.1.1;

3.2 - Serao admitidos, para fins de comprovacgao de quantitativo minimo de servigo, a
apresentacao e o somatorio de diferentes atestados de servigos executados de forma
concomitante, pois essa situagao equivale, para fins de comprovagdo de capacidade
técnico-operacional, a uma unica contratagéo.

3.3 - Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

3.4- Em caso de apresentacdo por licitante de atestado de desempenho anterior
emitido em favor de consodrcio do qual tenha feito parte, observar-se-a o disposto no art.
67,8§ 10 e 11, da Lei 14.133/2021.

3.5 - O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao, copia
do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em
que foram prestados os servigos, entre outros documentos.

3.6 - Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

3.7 - Declaracao de que o fornecedor possui ou instalara escritério na grande Vitoria, o
que devera ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contado a partir da
vigéncia do contrato.

3.7.1 -O escritério devera ter capacidade operacional para representar a matriz da
empresa na realizacdo de atividades de apoio administrativo ou técnico,
consubstanciando-se como um ponto de referéncia para notificagdes, comunicacoes
legais e administrativas, bem como facilitador da coordenacéo e gestao contratual, capaz
de desempenhar atividades empresariais € de relacionamento com a mao de obra
alocada a prestacdo dos servigos na regido préxima ao escritorio. Devera possuir
estrutura fisica adequada para a realizagcao das atividades contratuais e para o suporte
de seus empregados;

3.7.2 -0 licitante devera considerar os custos de instalacdo e manutencéo do escritério
quando da definicdo do percentual relativo a rubrica “Custos Indiretos / Despesas
Administrativas” da Planilha de Custos e Formacgao de Precos.

4- HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

4.1 - Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de sociedade simples ou de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participacao na licitacao;
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4.2 - Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante,
para as demais pessoas juridicas;

4.3 - Caso a licitante se encontre em processo de recuperagao judicial ou
extrajudicial, devera apresentar certiddo emitida pela instancia judicial competente
certificando que a interessada esta apta econémica e financeiramente a participar da
licitacdo, além de cumprir todos os demais requisitos de habilitagdo exigidos por este
Edital.

4.4 - Balango Patrimonial (BP) e Demonstragao de Resultado de Exercicio (DRE)
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

4.4.1 -indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um):

_ ATIVO CIRCULANTE (AC) + REALIZAVEL A LONGO PRAZO (RLP)

ILG = =
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ATIVO TOTAL (AT)

ISG = =
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

C = ATIVO CIRCULANTE (AC)
~ PASSIVO CIRCULANTE (PC)

4.5 - Quando qualquer dos indices for igual ou inferior a 1 (um), podera o licitante
atender ao requisito de habilitacdo demonstrando patriménio liquido nao inferior a 10%
(dez por cento) do valor estimado da contratagao.

4.6 - Os documentos referidos acima (BP e DRE) ser&o os ja exigiveis na forma da lei,
com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissao da
Escrituragao Contabil Digital (ECD) ao SPED ou, se a empresa nao estiver obrigada ao
SPED, observando a data de exigibilidade do art. 1.078, I, do Cddigo Civil.

4.7 - Declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo licitante, demonstrando o atendimento dos indices e coeficientes para
cada exercicio a que se referem as demonstragdes contabeis, bem como demonstrando
o patriménio liquido minimo exigido no ultimo exercicio.

4.8 - As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender a todas
as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura.
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49 - Os documentos referidos acima limitar-se-a8o ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

4.10 - No caso de consorcio, se admitida a sua participagao no edital, devera haver a
demonstracdo, por cada consorciado, do atendimento aos indices contabeis definidos
neste Edital.
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APENDICE “A” — DO TERMO DE REFERENCIA
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

IDENTIFICAGAO

Un. Gestora: Secretaria de Estado da Ciéncia, Tecnologia, Inovagédo e
Educacao Profissional

Un. Adm. Envolvidas: | Geréncia de Gestao de Pessoas e Geréncia de Educacéao

Profissional
Responsaveis: Simone Tavares dos Santos
Data de Elab./ Atual. 25/04/2025 Versao: |2

Descri¢cdo da Necessidade da Contratacao

1.1. A Lei Complementar n°® 9.971/2012, atualizada pela Lei Complementar n°
10.039/2013, transferiu para a SECTI os Centros Estaduais de Educacao Técnica —
CEET’s Vasco Coutinho e Talmo Luiz Silva, além de criar cargos temporarios, dentre
eles os cargos de Auxiliar Administrativo, Auxiliar de Biblioteca e Secretario
Educacional, tais cargos foram criados para auxiliar aos diretores dos CEET’s e corpo
docente nas atividades rotineiras e administrativas das unidades escolares.

Em setembro de 2015 foi publicada a Lei Complementar n°® 809/2015 que dispde
sobre contratagao por tempo determinado pelo Estado do Espirito Santo e esta norma
autorizou os oOrgaos entidade publicas do Poder Executivo a celebrar contratos
administrativos de prestagdo de servico de cargos autorizados anteriormente a
publicacido desta Lei e que ndo se enquadrassem em nenhuma das situagdes previstas
no art. 2° da referida Lei, o que engloba a maioria dos cargos de suporte administrativo
e em especifico os cargos autorizados pela LC n° 9.971/2012.

Desde entdo a SECTI realiza processos seletivos simplificados para contratagcao
desses cargos, uma vez que tal suporte € indispensavel para o bom funcionamento das
unidades escolares sob gestdao da SECTI, mas em junho de 2023 o Supremo Tribunal
Federal declarou inconstitucional pela ADI n°® 6812 o art. 17 da LC n°® 809/2015, por
considerar que tal dispositivo viola o art. 37, IX, da CRFB porque constitui clausula
genérica permissiva de contratacdo temporaria para situagbes sem previsdo legal
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especifica, desde entdo ndao pudemos publicar mais nenhum edital de sele¢ao para tais
contratagdes e o Edital n°® 001/2023, publicado em abril de 2023, foi o ultimo a ser
publicado com a devida autorizacdo e encerra sua vigéncia em 25/05/2025, o que
impossibilitara realizar novas contratagbes para os cargos de auxiliar administrativo,
auxiliar de biblioteca e secretario educacional.

Atualmente além dos CEET'’s Vasco Coutinho e Talmo Luiz Silva a SECTI tem
sob sua gestao também dos CEET’s Emilio Nemer e Giuseppe Altoé, nos municipios de
Castelo e Vargem Alta e tem a previsdo de ampliagdo da rede de educacgao técnica com
a criacdo de CEET’s nos municipios de Afonso Claudio, Serra e Guarapari e todas
unidades atividades administrativas e de apoio técnico-pedagdgico sao realizadas por
servidores contratados em regime de designagao temporaria e que nao poderdo ser
recontratados, dada inviabilidade ja relatada. Dessa forma pretende-se substituir mao de
obra contratada através de processo seletivo em regime temporaria para mao de obra
terceirizada com dedicagao exclusiva nos seguintes quantitativos:

12 Secretario Educacional
10 Auxiliar de Biblioteca
11 Assistente Administrativo

Desse quantitativo mantem-se o numero de pessoas contratados para o cargo de
Auxiliar de Biblioteca e amplia-se para o cargo de Assistente Administrativo dos atuais
10 contratados para 12, para atender a Geréncia de Gestao de Pessoas que assumira a
selecao de professores do Qualificar ES e o cargo de Secretario Educacional dos atuais
10 contratados para 14 para atendimento aos centros técnicos Emilio Nemer e Giuseppe
Altoé, que nao estavam previstos a época que a Lei Complementar n® 9.971/2012,
portanto ndo foram contemplados na distribuicdo dos cargos.

Além da demanda de contratacdo acima relatada para substituir os cargos hoje
contratados por designacdo temporaria, faz-se necessario também realizar nova
contratagcdo de servicos de técnico de informatica para garantir o suporte técnico
continuo e especializado as atividades administrativas e operacionais das unidades
administrativas da SECTI, de maneira continua, uma vez que o contrato atual tem sua
vigéncia programada para agosto de 2025 e a Procuradoria Geral do Estado do Espirito
Santo ndo autorizou sua renovacgao. No contrato atual temos 18 postos de trabalho, mas
faz-se necessario a ampliacdo de 1 posto para atendimento a nova estrutura criada para
gestdo da Operacgao de Crédito com o Banco Mundial - Subsecretaria de Estado de
Projetos Integrados — Subpi, totalizando 19 postos de trabalho de técnico de informatica;

Atualmente temos também vigente contrato para prestacdo de servigos de
Assistente Administrativo, para atendimento as demandas internas administrativas da
SECTI, num total de 12 postos de trabalho, e uma vez que pretendemos realizar licitagdo
para 0 mesmo cargo, para garantir maior economicidade, eficiéncia e eficacia,
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entendemos que realizar licitagdo abrangente que englobe mesmos cargos num unico
contrato. Dessa forma apés finalizarmos a licitagdo iremos encerrar o contrato vigente e
unificar em uma unica contratagdo, facilitando gestdo do contrato e possibilitando
garantir melhor precgo tendo em vista contratagdo de maior vulto.

O objetivo da contratagéo dos servigos de forma continua, com fornecimento de méo
de obra e observancia as recomendagdes de boa técnica, normas e legislagbes
aplicaveis, é assegurar a continuidade da prestacdo desses servicos e suprir as
necessidades da Contratante.

Demonstragao da Previsao da Contratagao no Plano de Contratagées Anual

1.2. A pretensa contratagdo esta parcialmente prevista no Plano de Contratacéo
Anual, uma vez que os cargos que eram contratados como DT e passarao a ser
terceirizados nao foram previstos no PCA (secretario educacional e auxiliar de
biblioteca)

Requisitos da Contratagao

Os requisitos da contratacdo seguem o que determina o Codigo Brasileiro de Ocupacoes
do Ministério do Trabalho e Emprego - CBO - n° 5143-20 e as Convengdes Coletivas de
Trabalho.

Os servicos deverao ser executados em dias e horarios estabelecidos de acordo
com a conveniéncia administrativa da instituicdo, bem como a legislagao e a convengao
coletiva da categoria.

Cada cargo deve preencher os requisitos minimos para a contratacdo, conforme
disposto no quadro do Item 1 e nos requisitos a serem dispostos no Termo de Referéncia
e no Edital.

Além do atendimento aos requisitos de regularidade juridica, fiscal, trabalhista e
previdenciaria e da qualificagdo econdmico-financeira necessarias a contratacido com a
Administracao publica, a empresa a ser contratada devera comprovar, ainda,
qualificacao técnica para ao atendimento da necessidade da contratante.

As empresas deverao disponibilizar uniformes a todos funcionarios

O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum de forma continua e
adotar- como regime de execucao a Empreitada por Preco Global.

O prazo de vigéncia do contrato sera de 24 (vinte e quatro) meses, podendo ser
prorrogado por interesse das partes até o limite de 10 (dez) anos, com base no artigo
107 da Lei 14.133, de 2021. A contratacdo poder- ser enquadrada nos termos do Dec.
Lei 2.458-R/10 e especificamente em seu artigo 1°, paragrafo unico:
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Estimativas das Quantidades para a Contratagao

Para a estimativa dos quantitativos, utilizou-se como referéncia o numero de contratos
temporarios para os referidos cargos hoje autorizados.

Lote | Cédigo | Local Servigo N°
SIGA Postos
A Sede SECTI | Secretario Educacional — 40 horas 04
cadastrar semanais
A Vasco Secretario Educacional — 40 horas 04
cadastrar | Coutinho semanais
A Talmo Luiz | Secretario Educacional — 40 horas 02
cadastrar | Silva semanais
A Emilio Nemer | Secretario Educacional — 40 horas 01
cadastrar semanais
1
A Giuseppe Secretario Educacional — 40 horas 01
cadastrar | Altoé semanais
TOTAL SECRETARIO EDUCACIONAL 12
A Vasco Auxiliar de Biblioteca — 40 horas 04
cadastrar | Coutinho semanais
A Talmo Luiz | Auxiliar de Biblioteca — 40 horas 02
cadastrar | Silva semanais
A Emilio Nemer | Auxiliar de Biblioteca — 40 horas 02
cadastrar semanais
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A Giuseppe Auxiliar de Biblioteca 40 horas 02
cadastrar | Altoé semanais

TOTAL AUXILIAR DE BIBLIOTECA 10

A Sede SECTI | Assistente Administrativo 40 horas 19
cadastrar semanais

A Vasco Assistente Administrativo 40 horas 06
cadastrar | Coutinho semanais

A Talmo Luiz | Assistente Administrativo 44 horas 03
cadastrar | Silva semanais

A Emilio Nemer | Assistente Administrativo 40 horas 02
cadastrar semanais

A Giuseppe Assistente Administrativo 40 horas 02
cadastrar | Altoé semanais

TOTAL ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 23

A Sede SECTI | Técnico em Informatica — 40 horas 01
cadastrar semanais

5 A CPID Técnico em Informatica — 40 horas 01
cadastrar semanais

A Vasco Técnico em Informatica — 40 horas 04
cadastrar | Coutinho semanais
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A Talmo Luiz | Técnico em Informatica — 40 horas 02
cadastrar | Silva semanais

A Emilio Nemer | Técnico em Informatica — 40 horas 01
cadastrar semanais

A Giuseppe Técnico em Informatica — 40 horas 01
cadastrar | Altoé semanais
TOTAL TECNICO DE INFORMATICA 10

4.2. A prestacao de servigos se dara nos enderecgos:

G) Sede SECTI: Av. Fernando Ferrari, 1.080, 2° andar, Torre Norte, Ed. América
Centro Empresarial Vitéria/ES;

H) CPID: Ladeira Eliezer Batista - Jardim América, Cariacica - ES
I) CEET Vasco Coutinho: Av. Luciano das Neves, s/n, Centro, Vila Velha/ES;

J) CEET Talmo Luiz Silva: Rua Padre Anchieta, 250, Vila Nova de Cima, Joao
Neiva/ES;

K) CEET Emilio Nemer: Rua Bernardino Monteiro, 126, Centro, Castelo/ES;
L) CEET Giuseppe Altoé: Rua Miguel Altoé, Jacigua, Vargem Alta/ES.
5. Levantamento de Mercado

5.1. Para suprir a necessidade de substituir os atuais servidores contratados em regime
de designacédo temporaria a unica alternativa encontrada que atenda plenamente a
demanda € a contratacido de empresa especializada na contratacdo dos profissionais
demandados, terceirizando a demanda da SECTI, através de processo licitatério na
modalidade de Pregéao Eletrdnico.
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No mercado, pode-se encontrar diversas empresas especializadas na prestagao dos
servigos terceirizados que se pretendem contratar, uma vez que 0s mesmos Sao
considerados comuns.

Dada a abrangéncia do presente estudo e as informagdes fornecidas, proceder-se-a a
realizacdo de licitagdo para a contratagcdo de servicos dos cargos ja elecandos,
destinados a suprir as necessidades institucionais, através da modalidade de Pregao
Eletrénico. Esta licitacdo contemplara a alocacdo de profissionais qualificados, que
prestardo suporte técnico continuo e especializado em informatica, atendendo as
demandas especificas das unidades da SECTI.

Estimativa do Valor da Contratacao

Para a pretensa contratacdo nao existe Tabela de Pregos Referenciais que nos dé
suporte e no Estado do Espirito Santo ainda ndo ha contratacdes correlatas para coleta
de pregcos de mercado, uma vez que 0 unico 6rgao com contratagcdes similares é a
Secretaria de Estado da Educacdo e a mesma ainda nao finalizou seu processo
licitatério.

A licitagdo deve ser realizada utilizando como base remuneratéria o piso salarial adotado
pelo Sindicato de Auxiliares/Assistentes de Administracdo Escolar do Espirito Santo —
SindEducacao-ES e sua Convencao Coletiva de Trabalho, uma vez que a atuagao dos
profissionais se dara em especial nas unidades escolares sob gestdao da SECTI e tal
remuneragao demonstra ser compativel com o mercado de trabalho.

Conforme a CCT do SINEP/SindEducacao 2024 o piso salarial dos cargos a
serem contratados sao:

) Secretario Educacional: R$ 3.360,00
) Auxiliar de Biblioteca: R$ 1.941,00

) Assistente Administrativo: R$ 1.941,00
)

a
b
c
d) Técnico de Informatica: R$ 2.405,00

6.2.2. Nao ha obrigatoriedade de adog¢ao da CCT do SINEP/SindEducagéo, apenas
base do piso salarial para composi¢ao de custos.
6.1.3. A remuneracao apresentada refere-se a 2024, uma vez que a Convencao
Coletiva de Trabalho de 2025 ainda nao foi homologada e sofrera
alteracao apos atualizagao da mesma.
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Descrigao da Solugao

A solugao proposta para atender as demandas consiste na contratagcdo de empresa de
prestacdo de servigo terceirizado e continuo, por meio de processo licitatorio na
modalidade de pregéo eletrénico.

Os servigos deverao ser executados por profissionais especializados e capacitados. As
categorias profissionais que serdo empregadas nos servigos, dentro da Classificagao
Brasileira de Ocupacao (CBO).

A escolha da solugao também considera aspectos relacionados a garantia, manutengao
e aquisi¢ao de ativos. Ao contratar uma empresa especializada, a SECTI se beneficia da
garantia de que os servigos serao prestados de acordo com os padrbes estabelecidos,
com a possibilidade de acionar a contratada em caso de substituicado de profissionais.

A solugao apresentada visa garantir continuidade dos servigos prestados pelos atuais
servidores contratados por designacao temporaria e que serado descontinuador por forca
do ADI n®° 6812 ES.

Diante desse cenario, optar pela terceirizacido de servicos de suporte apresenta-se como
uma alternativa vantajosa. Além disso, a contratacdo de uma empresa especializada
proporciona maior profissionalismo na execugao dos servigcos, com profissionais
treinados e qualificados, atendendo aos requisitos legais estabelecidos para a prestacao
de servigos.

Justificativas para o Parcelamento ou nao da Contratagao

A divisdo em 2 lotes/grupos, conforme apresentado no item 4, encontra amparo nas
questdes de natureza técnicas e econOmicas. Dada natureza dos servigos a serem
prestados, a divisdo em 2 grupos, devido a aspectos técnicos do cargo, garantira maior
economicidade e nao prejudicara a competitividade, sendo a solu¢gao que melhor atende
o interesse publico.
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Demonstrativo dos Resultados Pretendidos

Com a contratacao de empresa terceirizada, espera-se alcangar uma série de beneficios
diretos e indiretos, contribuindo para uma melhor gestdo dos recursos disponiveis e uma
otimizacao das operacdes na SECTI, tais como:

e A terceirizagédo dos técnicos-administrativos das unidades escolares sob gestéao
da SECTI permitira otimizar custos operacionais, eliminando a necessidade de
contratagao direta de pessoal e treinamento. Além disso, reduzir- despesas
relacionadas a possiveis processos trabalhistas e encargos sociais.

e Manutengao e garantia de continuidade das atividades hoje desenvolvidas por
servidores contratados em regime de designagao temporaria.

Providéncias a serem adotadas pela Administragao previamente a celebragao do
Contrato

Considerando a execucao descentralizada dos servigos, € importante que se
identifique/indique os servidores que realizardo as fiscalizagées dos contratos, bem
como os gestores das contratacdes.

Contratagoes Correlatas e/ou Interdependentes

Para 0 caso nao ha, atualmente, contratagdes que guardam
relagéo/afinidade/dependéncia com o objeto da compra/contratagcéo pretendida.

Descricao de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras

Dada a natureza do objeto que se pretende adquirir, se tratando de contratagao de
servicos exclusivamente de mao-de-obra, ndao se verifica impactos ambientais
relevantes, sendo necessario tdo somente que a licitante atenda aos critérios definidos
em normas de sustentabilidade ambiental.

Posicionamento Conclusivo

Este Estudo Técnico Preliminar evidencia que a solugcido para Contratacido de empresa
especializada na prestacdo de servicos de mao de obra terceirizada para atender
demandas técnico-administrativo se mostra necessaria e tecnicamente viavel.
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O objeto da licitagdo possui natureza de servico comum de forma continua, de acordo
com a legislagdo vigente, podendo ser licitado por meio da modalidade Pregéo
Eletrénico, sendo a contratagdo por posto de trabalho.
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ANEXO I.B
ANALISE E MAPEAMENTO DOS RISCOS DA CONTRATACAO
(inc. X do art. 18 e inc. | do art. 72 da Lei 14.133/2021, §7° do art. 17 do
Decreto 5352-R/2023)

RISCO 1

Descricdo: Falhas formais no edital, tais como pesquisa de preco, descricdo do
objeto, nova legislacdo, obrigacdes, critérios de julgamentos, prazos e sangoes,
entre outros.

Probabilidade: (x ) Pouco () Provavel ( ) Muito

Impacto: () Baixo (x ) Médio ( ) Alto

( x ) Fase Interna ( ) Fase Externa ( ) Gestdo

Fase Impactada: do Contrato

Id Dano
1. Recurso Administrativo, Licitacdo Deserta ou Fracassada.
Id Acdo Preventiva Responsavel

- Capacitacdo de servidores; incorporar
as atualizagcdes da legislacdo;
estabelecer rotinas de revisdo com
aplicacdo de checklists.

Equipe de licitacdo

Id Acado de Contingéncia Responsavel
Realizacdo de diligéncias e Suspensdo da
licitacdo.

Equipe de licitacdo

Descricdo: Descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e com
FGTS da Contratada e ineficiéncia de fiscalizacdo.
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Probabilidade: () Pouco ( x ) Provavel () Muito

Impacto: () Baixo () Médio ( x )Alto

o e ek ( ) Fase Interna () Fase Externa ( x ) Gestdo
do Confrato

Id Dano
1. Responsabilizacdo subsididria da Administracdo
Id Acdo Preventiva Responsavel
Capacitacdo de servidores; Previsdo
expressa no fermo de  confrato.
: Conhec!men’ro dos termos ?onfrofuo|s. Comisséo de Contratos
. ('Zonbeamen’ro das responsabilidades dos Terceifizados
fiscais.
Clausula Contratual de Seguro-Garantia.
Id Acao de Contingéncia Responsavel
Conferéncia rotineira do cumprimento
i 0 t lhistas, .
das . ‘f).brlgogoes rapalhistas Comissdo de Contratos
previdencidrias e com FGIS da .. .
1. Terceirizados e Fiscal do
Contratada, bem como estabelecer
. Conftrato
modelos e rotinas de acompanhamento
confratual.

RISCO 3

Descricdo: Inércia frente a descumprimento de obrigacdes contratuais. Falha ou

omissdo no registro dos atos e fatos do contrato.

( ) Pouco (

Probabilidade: Muito

X ) Provavel ( )
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() Baixo
Alto

Impacto: [ x

) Médio ()

Fase Impactada: () Fase Inferna (

) Fase Externa

( x ) Gestdo
do Contrato

Id Materializacdo
1 Deficiéncia na prestacdo dos servicos. Prejuizos financeiros a
) Administracdo
Id Acado de mitigagdo Alocacgdo
e inistrativas. -
Sancoes ) ) odm|n|s~ro ivas Comissao de Contratos
1. Responsabiliza¢cdo da Gestdo e .
. . N Terceirizados
fiscalizacdo contratual

RISCO 4

dos funciondrios

Descricdo: Atraso na entrega dos documentos necessdrios para pagamento

Probabilidade: () Pouco ( x ) Provavel () Muito
Impacto: () Baixo ( ) Médio ( x )Alto
Id Mafterializacdo

Os funciondrios ndo receberdo seus vencimentos, ocasionando possiveis

de Conftrato Terceirizados pode fornecer
um modelo em PDF dos documentos
necessarios (RECAE).

1. - . .

sangoes administrativas.
Id Acdo de mitigagdo Alocagdo

Manter comunicacdo com a empresa;

assegurar que os fiscais visitem as

unidades para verificar o correto Comissdo de Contratos
1. pagamento dos funciondrios; a Comissdo Terceirizados/Fiscais do

Contrato
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ANEXO I.C

INSTRUMENTO DE MEDIGCAO DE RESULTADOS (IMR)

Referéncias: IMR do INFRA S.A. e do Instituto Federal de Sdo Paulo - Campus Presidente Epitdcio

1. DA DEFINICAO

O Instrumento de Medicdo de Resultado —IMR é o ajuste escrito anexo ao contrato entre o
provedor de servicos e o 6rgdo contratante, que define, em bases compreensiveis, tangiveis,
objetivamente observdveis e comprovdveis, os niveis esperados de qualidade da prestacdo do
servico e respectivas adequacodes de pagamento.

2. DOS INDICADORES, DAS METAS E DOS MECANISMOS DE CALCULO

Os servicos e produtos fornecidos pela CONTRATADA serdo avaliados com base em cinco
indicadores de qualidade especificos: utilizacdo adequada de Equipamentos de Protecdo
Individual (EPIs) e uniformes, prontiddo na resposta s solicitacdes da contratante, pontualidade
no pagamento de saldrios e beneficios, disponibilidade dos materiais estabelecidos no contrato
e qualidade geral dos servicos prestados.

Os referidos indicadores serdo avaliados com base em pontos de qualidade, conforme os
critérios delineados nas tabelas fornecidas adiante. Cada indicador contribuird com uma
qguantidade distinta de pontos de qualidade, refletindo sua importéncia intrinseca para a
exceléncia dos servicos.

A pontuacdo total de qualidade dos servicos poderd variar entre 0 (zero) e 100 (cem),
representando, respectivamente, a auséncia de qualidade nos servicos e a exceléncia na
prestacdo dos mesmos.

As tabelas subsequentes apresentam detalhadamente os indicadores, as metas estabelecidas,
os critérios de avaliacdo e os métodos de cdlculo da pontuacdo de qualidade.

INDICADOR

ITEM DESCRIGAO

Cumprimento dos critérios e servicos

Finalidade relacionados nos Quadros 1 e 2 do IMR.

Infegralidade os servicos realizados e

Meta a cumprir adequados & perspectiva da unidade.

Quadro 3 do IMR - Resumo das Avaliacoes

Instrumento de Medicao dos Profissionais e Servicos Executados.

Forma de Realizacdo mensal de inspecdo, por parte
acompanhamento da fiscalizacdo do confrato, da execucdo
dos servicos especificados e avaliacdes dos
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Quadros 1 e 2 do IMR, conforme perspectiva
de adequacdo da unidade e posterior
lancamento do resultado no Quadro 3.

Periodicidade

Mensal

Mecanismo de Cdlculo

Percentual de servicos  executados
adequadamente denfro do més de
referéncia = (total de servicos executados
adequadamente + total de servicos
estabelecidos por periodo) x 100

Inicio de Vigéncia

Data do inicio da execugdo dos ervicos

Faixas de ajuste no
pagamento

1 — 90% a 100% dos servicos executados
adequadamente = Pagamento integral da
fatura

2 - 80% a 89% dos servicos executados
adequadamente = glosa de 5% (cinco por
cento) do valor da fatura

3 - 70% a 79% dos servicos executados
adequadamente = glosa de 15% (quinze por
cento) do valor da fatura

4 — 60% a 69% dos servicos executados
adequadamente = glosa de 20% (vinte por
cento) do valor da fatura

Sancdo

O percentual de servicos executados
adequadamente inferior a 60% (sessenta por
cento) acarretard glosa de 20% (vinte por
cento) do valor da fatura acrescida de
multa de 5% (cinco por cento) do valor
mensal do contrato por inexecucdo parcial
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de obriga¢do assumida, conforme Termo de
Referéncia.

FICHA DE INSPECAO DOS SERVIGCOS EXECUTADOS

UNIDADE:

DATA DE INPECAO:

PROCESSO:

EMPRESA:

FISCAL:

MES/ANO DE REFERENCIA:

CONTRATO:

CNPJ:

MATRICULA:

QUADRO 1 - AVALIAGAO DOS

PROFISSIONAIS/UNIFORMES/MATERIAIS/EQUIPAMENTOS

ITEM DESCRIGAO

CRITERIOS DE AVALIAGAO

ADEQUADO | INADEQUADO
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Assiduidade

Pontualidade

Higiene Pessoal

Relacionamento com o}
empregados e colaboradores

Fornecimento de uniformes para
seus empregados nas
especificacdes, quantidades e
periodicidades  indicadas  no
Termo de Referéncia e em sua
proposta comercial

Assumir diariamente o posto,
devidamente uniformizado,
identificado, portando crachd
com fotografia recente,
barbeado, cabelos aparados,
limpos e com aparéncia pessoa
adequada

Tratamento dispensado ao
publico quando da execucdo do
servico

Qualidade do uniforme

Qualidade do servico executado

QUADRO 2 - AVALIAGAO DOS SERVIGOS EXECUTADOS
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CRITERIOS DE AVALIAGAO

ITEM DESCRICAO
ADEQUADO | INADEQUADO

Cumprimento dos Prazos
| estabelecidos pelo Con’rro’ro~ ou
determinado pela FISCALIZACAO

Fornecimento de materiqis e
equipamentos conforme proposta

comercial da empresa

contratada

Cumprimento das determinacdes
3 formais ou instrucoes

complementares do Fiscal do

confrato

Substituicdo de empregado que
4 |se conduza de modo
inconveniente

5 | Reposicdo de funciondrios faltosos

Pagamento dos saldrios nos prazos
pactuados com seus funciondrios
6 |e/ou nas datas previstas
legalmente ou em convencdo
coletiva de trabalho

Recolhimento mensal do INSS de
7 |seus funciondrios nas datas
conforme exigéncias trabalhistas

8 | Recolhimento das contribuicoes
relativas ao FGTS exigiveis até o
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momento da apresentacdo da
fatura

Pagamento de vale-transporte a
seus funciondrios nas datfas
legalmente  previstas ou em
convencdo coletiva de trabalho;

Pagamento de auxilio-
alimentacdo a seus funciondrios
10 | nas datas legalmente previstas ou
em convencdo coletiva de
trabalho

Apresentacdo dentro do prazo de
notas fiscais/relatérios de enfrega
11 | dos matericis e equipamentos
necessdrios 4G execucdo dos
servicos prestados

Comunicacdo por parte dos
funciondrios & Administracdo, bem
como ao responsavel pela
unidade, de qualquer
anormalidade verificada, inclusive
de ordem funcional, para que
sejam adotadas as regularizacdes
necessArias

Cumprimento das demais
obrigacdes deste Termo de
Referéncia ndo previstos nesta
tabela

Permitir situacdo passivel de
14 | causar dano fisico, lesdo corporal
Ou consequéncias letais
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Manter funciondrio sem
15 | qualificacdo para executar os
servicos confratados

Recusar-se a executar servigco, sem
motivo justificado

Retirar da CONTRATANTE,
quaisquer  equipamentos ou
17 | materiais de consumo previstos em
Contrato, sem autorizacdo prévia
do responsdavel

Entregar com presteza e
intfegralidade a documentacdo
exigida no contrato ou solicitada
pelo Setor de Gestdo de Contratos

18

Entregar com presteza e
integralidade os esclarecimentos
formais solicitados para sanar as
19 | inconsisténcias ou duvidas
suscitadas durante a andlise da
documentacdo pelo Setor de
Gestao de Contrato

QUADRO 3 - RESUMO DAS AVALIAGCOES DOS PROFISSIONAIS E
SERVICOS EXECUTADOS

PERIDO DE RFEENCIA (MES/ANO): /

ITEM DESCRICAO RESULTADO

| Total de itens passiveis de avaliacdo
sobre profissionais e servicos
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2 |Total de itens avaliados como
“Adequado” sobre profissionais e
Servicos

3 |Total de itens avaliados como
“Inadequado” sobre profissionais e
Servicos

4 | Percentual e cumprimento do IMR
atingido no periodo

5 | Faixa de agjuste no pagamento

I Soma do quantitativo de itens do Quadro 1T com o quantitativo de
itens no Quadro 2.

2 Soma do nUmero de itens dos Quadros 1 e 2 avaliados como
“Adequado’” no periodo.

3 Soma do numero de itens dos Quadros 1 e 2 avaliados como
“Inadequado” no periodo.

4 Resultado da divisdo do Item 2 sobre o Item1, multiplicado por 100
(cem). O resultado deve ser expresso em percentual (%) sem casas
decimais.

5 Faixa de qjuste no pagamento decorrente no resultado obtido no
periodo, conforme escalonamento estabelecido na descricdo do
indicador de avaliacdo do IMR.
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APENDICE “B” — DO TERMO DE REFERENCIA
INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS

DA DEFINIGAO

O Instrumento de Medicdo de Resultado — IMR € o ajuste escrito anexo ao contrato entre o
provedor de servigos e o 6rgao contratante, que define, em bases compreensiveis, tangiveis,
objetivamente observaveis e comprovaveis, 0s niveis esperados de qualidade da prestacao do
servigo e respectivas adequacdes de pagamento.

2. DOS INDICADORES, DAS METAS E DOS MECANISMOS DE CALCULO

Os servigos e produtos fornecidos pela CONTRATADA serdo avaliados com base em cinco
indicadores de qualidade especificos: utilizacdo adequada de Equipamentos de Protecdo
Individual (EPIs) e uniformes, prontidao na resposta as solicitagdes da contratante, pontualidade
no pagamento de salarios e beneficios, disponibilidade dos materiais estabelecidos no contrato
e qualidade geral dos servigos prestados.

Os referidos indicadores serdo avaliados com base em pontos de qualidade, conforme os
critérios delineados nas tabelas fornecidas adiante. Cada indicador contribuira com uma
quantidade distinta de pontos de qualidade, refletindo sua importancia intrinseca para a
exceléncia dos servigos.

A pontuagdo total de qualidade dos servigos podera variar entre 0 (zero) e 100 (cem),
representando, respectivamente, a auséncia de qualidade nos servicos e a exceléncia na
prestacdo dos mesmos.

As tabelas subsequentes apresentam detalhadamente os indicadores, as metas estabelecidas,
os critérios de avaliagcao e os métodos de calculo da pontuagao de qualidade.

INDICADOR

ITEM DESCRICAO

Cumprimento dos critérios e servigos relacionados nos

Finalidade Quadros 1 e 2 do IMR.

Integralidade os servigos realizados e adequados a

Meta a cumprir perspectiva da unidade.

Quadro 3 do IMR - Resumo das Avaliagdes dos Profissionais

Instrumento de Medicao e Servicos Executados.

Realizagdo mensal de inspegao, por parte da fiscalizagao do
contrato, da execugao dos servigos especificados e avaliagdes
Forma de acompanhamento | dos Quadros 1 e 2 do IMR, conforme perspectiva de
adequacéao da unidade e posterior langamento do resultado no
Quadro 3.

Periodicidade Mensal
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Mecanismo de Calculo

Percentual de servigos executados adequadamente dentro do
més de referéncia = (total de servicos executados
adequadamente + total de servigos estabelecidos por periodo)
x 100

Inicio de Vigéncia

Data do inicio da execug¢ao dos Servigos

Faixas de ajuste no
pagamento

1 -90% a 100% dos servigos executados adequadamente =
Pagamento integral da fatura

2 — 80% a 89% dos servigos executados adequadamente =
glosa de 5% (cinco por cento) do valor da fatura

3 — 70% a 79% dos servicos executados adequadamente =
glosa de 15% (quinze por cento) do valor da fatura

4 — 60% a 69% dos servigos executados adequadamente =
glosa de 20% (vinte por cento) do valor da fatura

Sangao

O percentual de servicos executados adequadamente inferior
a 60% (sessenta por cento) acarretara glosa de 20% (vinte por
cento) do valor da fatura acrescida de multa de 5% (cinco por
cento) do valor mensal do contrato por inexecugao parcial de
obrigagdo assumida, conforme Termo de Referéncia.

FICHA DE INSPEGAO DOS SERVIGOS EXECUTADOS

UNIDADE:

DATA DE INPEGCAO:

PROCESSO:

EMPRESA:

FISCAL:

MES/ANO DE REFERENCIA:

CONTRATO:

CNPJ:

MATRICULA:
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QUADRO 01 — AVALIAGAO DOS
PROFISSIONAIS/UNIFORMES/MATERIAIS/EQUIPAMENTOS

CRITERIOS DE AVALIAGAO

ITEM DESCRIGAO
ADEQUADO INADEQUADO
1 Assiduidade
2 Pontualidade
3 Higiene Pessoal
4 Relacionamento com os empregados e
colaboradores
Fornecimento de uniformes para seus
empregados nas especificagdes,
5 quantidades e periodicidades indicadas
no Termo de Referéncia e em sua
proposta comercial
Assumir diariamente o] posto,
devidamente uniformizado, identificado,
6 portando cracha com fotografia recente,
barbeado, cabelos aparados, limpos e
com aparéncia pessoa adequada
7 Tratamento dispensado ao publico
quando da execucao do servico
8 Qualidade do uniforme
9 Qualidade do servico executado
QUADRO 02 - AVALIAGAO DOS SERVICOS EXECUTADOS
} CRITERIOS DE AVALIAGAO
ITEM DESCRICAO
ADEQUADO INADEQUADO
Cumprimento dos prazos estabelecidos
1 pelo Contrato ou determinado pela
FISCALIZACAO
Fornecimento de materiais e
2 equipamentos conforme proposta

comercial da empresa contratada
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Cumprimento das determinagdes formais
ou instrucbes complementares do Fiscal
do contrato

Substituicdo de empregado que se
conduza de modo inconveniente

Reposigao de funcionarios faltosos

Pagamento dos salarios nos prazos
pactuados com seus funcionarios e/ou
nas datas previstas legalmente ou em
convencao coletiva de trabalho

Recolhimento mensal do INSS de seus
funcionarios nas datas conforme
exigéncias trabalhistas

Recolhimento das contribuicbes relativas
ao FGTS exigiveis até o momento da
apresentacgao da fatura

Pagamento de vale-transporte a seus
funcionarios nas datas legalmente
previstas ou em convengao coletiva de
trabalho;

10

Pagamento de auxilio-alimentagéo a seus
funcionarios nas datas legalmente
previstas ou em convengao coletiva de
trabalho

11

Apresentacdo dentro do prazo de notas
fiscais/relatérios de entrega dos materiais
€ equipamentos necessarios a execugao
dos servigos prestados

12

Comunicacgao por parte dos funcionarios
a Administracdo, bem como ao
responsavel pela unidade, de qualquer
anormalidade verificada, inclusive de
ordem funcional, para que sejam
adotadas as regulariza¢des necessarias

13

Cumprimento das demais obrigacbes
deste Termo de Referéncia nao previstos
nesta tabela
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Permitir situagao passivel de causar dano
14 fisico, lesao corporal ou consequéncias
letais

Manter funcionario sem qualificagao para

15 .
executar os servigos contratados

Recusar-se a executar servico, sem

16 motivo justificado

Retirar da CONTRATANTE, quaisquer
equipamentos ou materiais de consumo
previstos em Contrato, sem autorizacio
prévia do responsavel

17

Entregar com presteza e integralidade a
documentacdo exigida no contrato ou
solicitada pelo Setor de Gestao de
Contratos

18

Entregar com presteza e integralidade os
esclarecimentos formais solicitados para
sanar as inconsisténcias ou duvidas
suscitadas durante a analise da
documentacdo pelo Setor de Gestao de
Contrato

19

QUADRO 03 — RESUMO DAS AVALIAGOES DOS PROFISSIONAIS E SERVIGOS
EXECUTADOS

PERIODO DE REFERENCIA (MES/ANO): /

i DESCRICAO RESULTADO
y Total de itens passiveis de avaliagcido sobre
profissionais e servigos
> Total de itens avaliados como “Adequado” sobre
profissionais e servigos
3 Total de itens avaliados como “Inadequado”
sobre profissionais e servigos
4 Percentual e cumprimento do IMR atingido no
periodo
5 Faixa de ajuste no pagamento
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' Soma do quantitativo de itens do Quadro 1 com o quantitativo de itens no Quadro 2.
2 Soma do numero de itens dos Quadros 1 e 2 avaliados como “Adequado” no periodo.
3 Soma do nimero de itens dos Quadros 1 e 2 avaliados como “Inadequado” no periodo.

4 Resultado da divisdo do Item 2 sobre o Item1, multiplicado por 100 (cem). O resultado deve
ser expresso em percentual (%) sem casas decimais.

5 Faixa de ajuste no pagamento decorrente no resultado obtido no periodo, conforme
escalonamento estabelecido na descricdo do indicador de avaliagéo do IMR.
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ANEXO I.D - DO TERMO DE REFERENCIA
PLANILHA BASICA DE CUSTOS
6.1 - REGRAS RELATIVAS A ELABORAGAO DA PLANILHA BASICA DE CUSTOS:

a) O salario que sera adotado € o correspondente ao estipulado para as categorias,
em convengao coletiva em vigor na data da apresentagéo da proposta.

b) Os encargos sociais deverao ser detalhados conforme especificado no formulario
e incidirdo sobre o montante da remuneracéo, de acordo com as aliquotas definidas na
legislagao vigente.

C) Caso ocorra necessidade de preenchimento do item “outros”, a proponente
devera discrimina-lo. A sua inclusao, sem especificacdo, ensejara a desclassificagao da
proposta.

d) Os precos apresentados no formulario deverao ser compostos de tal maneira
que representem a compensacao integral pela execugado dos servigos, cobrindo todos
os custos de mao-de-obra, inclusive folgadores, encargos sociais, materiais,
equipamentos, acessorios de limpeza, transportes, alimentagéo, lucros, encargos fiscais
e parafiscais, despesas diretas e indiretas, bem como aquelas indispensaveis para
proporcionar e manter a higiene e seguranga dos trabalhadores.

e) E imprescindivel o detalhamento do percentual relativo aos encargos trabalhistas
e aos impostos municipais, estaduais e federais, tal como disposto na INSTRUCAO
NORMATIVA SRF n° 1.234/2012, ou outra norma que vier a substitui-la. A auséncia de
detalhamento ou a errbnea indicagdo dos indices ensejardo a desclassificagdo da
proponente.

6.2 - FORMULARIO PARA COMPOSICAO DOS CUSTOS
Referéncia Processo n°

Licitagao n° dia / / as : horas
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Local 1:

Endereco do Imével :
Horario de Servigo : as

(Indicar o tipo de méo-de-obra ao qual se refere a planilha (“servente” ou “encarregado.
Deve ser apresentada uma planilha para cada Pregco do Homem-Més, considerando as
diferentes incidéncias de adicionais, na forma deste edital, para cada caso)

Declaramos que a proposta foi elaborada com base no Salario Normativo de
R$ , ( ), pertinente a categoria de
servente, e R$ , ( ) pertinente
a categoria de encarregado, homologados por Acordo, Convengao ou Dissidio Coletivo
de Trabalho em /. /

I - REMUNERAGAO

(A inclus@o destes itens na composi¢cdo da Remuneragédo dependera das peculiaridades
do respectivo Acordo, Convengéo ou Dissidio Coletivo de Trabalho).

a) Salario do servente/encarregado R$ ( )

b) Adicionais (periculosidade/ insalubridade) ( %)R$ )

c) Outros* ( %)R$ )

d) Total da remuneragéo (a + b +c) R$ , ( )

° Quando o licitante optar por preencher o item “outros”, devera especificar o

custo declarado. O custo indicado deve estar previsto no Acordo, Convencgéo ou Dissidio
Coletivo de Trabalho.

° Os encargos relacionados no item “I — Remuneragdo” serdo reajustados em
conformidade com o acordo, convengdo ou dissidio coletivo de trabalho, desde que
decorridos 12 (doze) meses da ultima fixacdo salarial da categoria, sendo vedada a
incluséo de verbas indenizatorias ou remuneratorias n&o previstas originariamente.

Il - ENCARGOS SOCIAIS:

(Incidentes sobre o Total da Remuneragéo, indicado no item |, alinea “d”)

1. INSS
( %)R$
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SESI ou SESC
%)R$

SENAI ou SENAC
%)R$

2
(N

3

(

4 INCRA
(__%)R3

5
(
6
(
7
(
8
(

%)R$

FGTS
%)R$

seguro acidente do trabalho/SAT/INSS
%)R$

SEBRAE
%)R$

: salario-educacgéo

TOTAL DO GRUPO “A’:

( %)R$

9. férias

( %)R$

10. auxilio doenca

( %)R$

11. licenga paternidade/maternidade
( %)R$

12. faltas legais

( %)R$

13. acidente de trabalho
( %)R$

14. aviso prévio

( %)R$

15. 13° salario

( %)R$

TOTAL DO GRUPO “B’:
( %)R$
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16. aviso prévio indenizado

( %)R$

17. indenizacéo adicional

( %)R$

18. indenizacéo (rescisbées sem justa causa)
( %)R$

TOTAL DO GRUPO “C”:

( %)R$

19. Incidéncias dos encargos do Grupo “A” sobre os itens do Grupo “B”:

( %)R$

R$ ( ) ( %) Grupo A + Grupo B + Grupo C + Grupo D.

Il - CUSTO TOTAL DA MAO-DE-OBRA:
(Soma dos itens | e I, ou seja, Remuneragédo + Encargos Sociais)

R$ —( ).
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I - INSUMOS:

1. uniforme

R$

2. material de limpeza/equipamentos R$

3. manutengéo e depreciagdo de equipamento R$

4. outros (Especificar. Ex: vale-transporte, treinamento)
R$

° As despesas relacionadas no quadro “Composicdo dos Custos com Insumos”,

serdo reajustadas com base no INPC — IBGE (indice Nacional de Pregos ao
Consumidor), ou outro que vier a substitui-lo, observado o interregno minimo de um ano,
a contar da data da proposta ou da data do dltimo reajustamento. No entanto, caso a
despesa tenha sido incluida em Acordo, Convengéo ou Dissidio Coletivo de Trabalho
(ex: treinamento, vale-transporte etc.), 0 seu reajustamento submeter-se-a,
exclusivamente, as regras indicadas no item “| — Remunerag¢do”, ainda que a despesa
néo ostente natureza remuneratéria. Fica vedado o duplo reajustamento sobre uma
mesma despesa (reajustamento por acordo trabalhista cominado com reajustamento
pelo INPC).

Il - TOTAL DOS CUSTOS COM INSUMOS
(somatério dos insumos constantes do Item | deste quadro)
R$ , ( )-
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I - Despesas Administrativas/Operacionais (percentual sobre: custo total da mao-de-
obra + total dos custos com insumos):

(% R$ , ( ).

Il — Lucro (percentual sobre: custo total da mao-de-obra + total dos custos com
insumos):

( %) R3 , ( )-

lll - TOTAL DOS CUSTOS COM “DEMAIS COMPONENTES” (soma dos itens | e Il
deste quadro)

R$ , ( )-

As aliquotas dos tributos sdo: ISSQN % + COFINS % + PIS % + Outros
(especificar) % .

Observacgéo: (no caso de utilizar o campo “outros”, especificar o tributo, exceto IRPJ e

CSLL que ndo devem constar da planilha[ ] ).
v To = _Tributos (%)

100
v Po = M&o-de-obra + insumos + demais componentes
v P1=__ Po

(1-To)

TOTAL DOS CUSTOS COM TRIBUTOS (P1 - Po)
R$ , ( )-
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Os valores relativos ao ISSQN devem ser definidos de acordo com a aliquota
fixada no municipio onde a empresa prestara o servigo (regra especifica prevista na Lei
Complementar n°. 116/03, art. 3 inciso VII).

PRECO TOTAL POR TRABALHADOR/ MES

(custo total da méo-de-obra + total dos custos com insumos + total dos custos com
“demais componentes” + total dos custos com tributos)

R$ , (

6.3 - RELACAO DOS MATERIAIS DE CONSUMO — SERVICOS DE LIMPEZA (ASG)

ITEM

DESCRIGCAO

UNID

QUANT.

PRECO
UNIT.

PRECO
TOTAL

10

11

12

13

14
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15

16

17

18

19

20

Observacao: A relacdo de materiais de consumo deve ser preenchida com os itens
constantes no Anexo 04, devendo constar obrigatoriamente, unidade, quantidade e valor.

6.4 - TABELA DE CATEGORIAS PROFISSIONAIS QUE COMPOEM O QUADRO DE
PESSOAL COM RESPECTIVOS HORARIOS E PRECO GLOBAL

Item Horario Categoria Quant Preco Total
Profissional unitario
1 __ . _as__: edas
__as__:__
2 __ . _as__: edas
__as__:
3 __ . _as__: edas
_:_as__:
4 __ . _as__: _edas
__as__:
Vitoria, de de

Identificacdo e Assinatura
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ANEXO LE
MODELO DE ATESTE DE EXECUGAO DOS SERVICOS

ATESTE DE EXECUGAO DOS SERVICOS DE LIMPEZA

(03)
(01)
Wunicipio: Carga Horaria:
(02) Local (04)Tel.:
IDENTIFICAGCAO DO CONTRATO
(05)
Empresa (07) Contrato n°
(06)
Categoria (08) Quantidade Contratada:
09) Foram registradas faltas sem reposigcao (10) Més/Ano de referéncia

de mao-de-obra /

(11) RELAGCAO DE COLABORADORES

(12) REGISTRO DE OCORRENCIAS

(13) NOTA EXPLICATIVA
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s ocorréncias acima devem ser relatadas pela Unidade Administrativa, oficialmente, a
mpresa incluindo questées disciplinares, falta de uso de uniformes e EPI’s, entre

utros.

taso ndo haja solugao por parte da empresa, a Unidade Administrativa deve comunicar
s desconformidades para os Gestores do Contrato.
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ANEXO I.F - DO TERMO DE REFERENCIA
MODELO DE DECLARAGAO DE CONHECIMENTO DOS LOCAIS E CONDIGOES
EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° XXX

Declaramos que temos pleno conhecimento dos locais e das condigbes em que devera ser
executada os servigos de , conforme estipulado no edital
Ne  / , reconhecendo ainda que tal circunstancia retira-nos a possibilidade de

qualquer alegagao futura de necessidade de adequagdo de objeto e/ou recomposi¢cao
(reequilibrio, revisao ou repactuacao) de precos quanto ao aqui declarado.

Declaro ainda conhecer o teor dos Documentos, Normas e Instrugcdes de Servigcos da
Secretaria de Estado de Gestao e Recursos Humanos - SEGER, que regem a execucgao do
futuro contrato.

Nome do Municipio /UF, de de 20 .

EMPRESA LICITANTE/CNPJ

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL
CPF DO REPRESENTANTE LEGAL:

1

[ ] Conforme Orientagédo do Tribunal de Contas da Unido, Acordao 950/2007 — Plenario: Descabe, por injuridica e
por constituir acréscimo disfargado da margem de lucro prevista, a inclusdo de percentuais ou itens nas planilhas
orcamentarias de contratos administrativos objetivando o ressarcimento de supostos gastos com os impostos diretos
IRPJ e CSLL, devendo os administradores absterem-se de elaborar os orgamentos de referéncia das licitagbes com
tais parcelas, coibindo a pratica por meio de disposi¢des editalicias apropriadas.
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ANEXO Il - REQUISITOS DE HABILITAGCAO

Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

5- HABILITAGAO JURIDICA

5.1 - Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional,

5.2 - Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

5.3 - Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

5.4 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

5.5- Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual
sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18
de marco de 2020.

5.6 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

5.7 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

5.8 - Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

5.9- Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacio respectiva.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
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6- HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

6.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

6.2 - Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

6.2.1 -Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a
apresentacao de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

6.2.2 -O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
123/2006 estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

6.3 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, expedida conjuntamente pela
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social;

6.4 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a
do Estado do Espirito Santo, quando a sede néo for deste Estado);

6.5 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante;

6.6 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS),
mediante certiddo expedida pela Caixa Econdmica Federal;

6.7 - Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho;

6.8 - Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos
exigidos neste item também deverao ser apresentados pela filial executora do contrato,
sem prejuizo para a exigéncia de apresentacao dos documentos relativos a sua matriz.

6.9 - Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, nao
se exige comprovacgao de regularidade fiscal para fins de habilitagdo, mas somente para
formalizacao da contratacéo, observadas as seguintes regras:

6.9.1 -A licitante devera apresentar, a época da habilitacdo, todos os documentos
exigidos para efeito de comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que apresentem
alguma restrigao.
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6.9.2 -Havendo alguma restricdo na comprovacgao da regularidade fiscal ou trabalhista,
€ assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, para a regularizagéao
da documentagéo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

6.9.3 -O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administragao Publica,
ser prorrogado por igual periodo.

6.9.4 -Em caso de atraso por parte do 6rgdo competente para emissdo de certiddes
comprobatérias de regularidade fiscal, ou trabalhista, a licitante podera apresentar a
Administracdo outro documento que comprove a extingdo ou suspensao do crédito
tributario, respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151 do Caddigo Tributario
Nacional, acompanhado de prova do protocolo do pedido de certidio.

6.9.5 -Na hipétese descrita no inciso anterior, a licitante tera o prazo de 10 (dez) dias,
contado da apresentagdo dos documentos a que se refere o paragrafo anterior, para
apresentar a certiddo comprobatodria de regularidade fiscal ou trabalhista.

6.9.6 -O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administragao Publica,
ser prorrogado por igual periodo, uma unica vez, se demonstrado pela licitante a
impossibilidade de o érgao competente emitir a certidao.

6.9.7 -A formalizagdo da contratacdo fica condicionada a regularizagdo da
documentagao comprobatodria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos incisos
anteriores, sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo da aplicagao
das sancgbes legais, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes
remanescentes e com elas contratar, observada a ordem de classificagdo, ou revogar a
licitagcao.

7- HABILITAGAO TECNICA

7.1 - Comprovacgao de aptidao para execucao de servigo de complexidade equivalente
ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacao de certiddes ou atestados, emitidos por pessoas juridicas de direito publico
ou privado, ou regularmente emitidos pelo conselho profissional competente, quando for
0 caso.

7.1.1 -Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

7.1.1.1 - contratos que comprovem a experiéncia minima de 03 (trés) anos do
fornecedor na prestacdo dos servigos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o
somatorio de atestados de periodos diferentes;

7.1.1.2 - contratos que comprovem a execucgdo, pelo fornecedor, de servigos
envolvendo o minimo de 50% (cinquenta por cento) do numero de postos de trabalho a
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serem contratados, durante o periodo de comprovagao de experiéncia minima previsto
no subitem 8.37.1.1;

7.2 - Serao admitidos, para fins de comprovagao de quantitativo minimo de servigo, a
apresentacao e o somatorio de diferentes atestados de servigos executados de forma
concomitante, pois essa situagao equivale, para fins de comprovagdo de capacidade
técnico-operacional, a uma unica contratagéo.

7.3 - Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

7.4 - Em caso de apresentacdo por licitante de atestado de desempenho anterior
emitido em favor de consodrcio do qual tenha feito parte, observar-se-a o disposto no art.
67,8§ 10 e 11, da Lei 14.133/2021.

7.5 - O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao, copia
do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em
que foram prestados os servigos, entre outros documentos.

7.6 - Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

7.7 - Declaracao de que o fornecedor possui ou instalara escritério na grande Vitoria, o
que devera ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contado a partir da
vigéncia do contrato.

7.7.1 -O escritério devera ter capacidade operacional para representar a matriz da
empresa na realizacdo de atividades de apoio administrativo ou técnico,
consubstanciando-se como um ponto de referéncia para notificagdes, comunicacoes
legais e administrativas, bem como facilitador da coordenacéo e gestao contratual, capaz
de desempenhar atividades empresariais € de relacionamento com a mao de obra
alocada a prestacdo dos servigos na regido préxima ao escritorio. Devera possuir
estrutura fisica adequada para a realizagcao das atividades contratuais e para o suporte
de seus empregados;

7.7.2 -0 licitante devera considerar os custos de instalacido e manutencao do escritério
quando da definicdo do percentual relativo a rubrica “Custos Indiretos / Despesas
Administrativas” da Planilha de Custos e Formacgao de Precos.

8- HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

8.1 - Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de sociedade simples ou de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participacao na licitacao;
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8.2 - Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante,
para as demais pessoas juridicas;

8.3- Caso a licitante se encontre em processo de recuperagao judicial ou
extrajudicial, devera apresentar certiddo emitida pela instancia judicial competente
certificando que a interessada esta apta econémica e financeiramente a participar da
licitacdo, além de cumprir todos os demais requisitos de habilitagdo exigidos por este
Edital.

8.4 - Balango Patrimonial (BP) e Demonstracdo de Resultado de Exercicio (DRE)
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.4.1 -indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um):

_ ATIVO CIRCULANTE (AC) + REALIZAVEL A LONGO PRAZO (RLP)

ILG = =
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ATIVO TOTAL (AT)

ISG = =
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

C = ATIVO CIRCULANTE (AC)
~ PASSIVO CIRCULANTE (PC)

8.5 - Quando qualquer dos indices for igual ou inferior a 1 (um), podera o licitante
atender ao requisito de habilitacdo demonstrando patriménio liquido nao inferior a 10%
(dez por cento) do valor estimado da contratagao.

8.6 - Os documentos referidos acima (BP e DRE) serao os ja exigiveis na forma da lei,
com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissao da
Escrituragao Contabil Digital (ECD) ao SPED ou, se a empresa nao estiver obrigada ao
SPED, observando a data de exigibilidade do art. 1.078, I, do Cddigo Civil.

8.7 - Declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo licitante, demonstrando o atendimento dos indices e coeficientes para
cada exercicio a que se referem as demonstragdes contabeis, bem como demonstrando
o patriménio liquido minimo exigido no ultimo exercicio.

8.8 - As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas
as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura.
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8.9 - Os documentos referidos acima limitar-se-a4o ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.10 - No caso de consorcio, se admitida a sua participagao no edital, devera haver a
demonstracdo, por cada consorciado, do atendimento aos indices contabeis definidos
neste Edital.
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ANEXO Ill - MODELOS DO EDITAL

ANEXO Ill.A - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
de de

PREGAON° __ /

Empresa: (Nome da Empresa)

A (Nome do Orgao)

Prezados Senhores,
1 - Compdem nossa Proposta os seguintes anexos:

1.1 - Proposta Comercial Detalhada, com a indicagdo do prego unitario de cada item e
do preco global.

1.2 - Documentos exigidos para Habilitagao.
1.3 - Dados Complementares para Assinatura do Contrato.

2 - O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacao.

3 - Os precos ora propostos incluem todas as despesas diretas, indiretas, beneficios,
tributos, contribuigbes, seguros e licengas, além de compreender a integralidade dos
custos de direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas,
normas infralegais, nas convengdes coletivas e nos termos de ajuste de conduta
vigentes, de modo a se constituirem a unica e total contraprestagcao pelo fornecimento
dos itens.

4 - Indicamos a seguinte modalidade de garantia do contrato, conforme art. 96 da Lei n°
14.133/2021:

Atenciosamente,

(Nome do representante e assinatura)
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ANEXO I11I.B - DADOS COMPLEMENTARES PARA ASSINATURA DO
INSTRUMENTO CONTRATUAL

DADOS DO LICITANTE VENCEDOR

NOME DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE VENCEDOR:

N° DE IDENTIDADE/ ORGAO EMISSOR DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE VENCEDOR:

CPF DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE VENCEDOR:

NACIONALIDADE: ESTADO CIVIL:

CONDICAO JURIDICA DO REPRESENTANTE:

ENDEREGO RESIDENCIAL COMPLETO DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE VENCEDOR:

INDICAGAO DO PREPOSTO: (NOME COMPLETO, CPF e CARGO)

DADOS PARA CADASTRO DA PESSOA JURIDICA (CREDOR)

NOME COMPLETO DA PESSOA JURIDICA:

CNPJ DA PESSOA JURIDICA:

ENDEREGO COMPLETO DA PESSOA JURIDICA: E-MAIL: TEL:
BANCO AGENCIA N° NUMERO DA CONTA:
(Local), de de

(Nome do representante e assinatura)
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ANEXO “IV” - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

Contraton® __/
Pregaon® __/
Processon®__/

ID CidadES n°

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE S| FAZEM
O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, POR
INTERMEDIO DO (NOME DO ORGAO) E A

EMPRESA PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS DE
__ _DESCREVER O SERVICO _, EM
REGIME DE DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO
DE OBRA

O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, por intermédio da (nome do 6rgao), adiante
denominada CONTRATANTE, inscrita no CNPJ sob o n° (preencher), com
sede na (enderego completo), representada legalmente pelo seu (cargo e nome),
nomeado(a) pelo Decreto/Portaria n° , de de de 20 __ (preencher),
publicada no DIO de  de de 20 (preencher), portador da Matricula Funcional
n° (preencher) e a Empresa (nome completo), doravante denominada
CONTRATADA, com sede (endereco completo), inscrita no CNPJ sob o n°
(preencher) neste ato representado(a) por (nome e fungao no
contratado), conforme atos constitutivos da empresa ou procuragéo apresentada nos
autos, ajustam o presente CONTRATO PRESTACAO DE SERVICOS DE (descrever o
servigo), com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra, nos termos da Lei
14.133/2021 e Decreto Estadual n° 5.545-R/2023, de acordo com os termos do processo
acima mencionado, parte integrante deste instrumento independente de transcrigao,
juntamente com a Proposta apresentada pela CONTRATADA, ficando, porém,
ressalvadas como nao transcritas as condicdes nela estipuladas que contrariem as
disposicdes deste CONTRATO, que se regera pelas Clausulas Seguintes.

1. CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratagdo de servigos continuos de
contratacao de empresa especializada para prestacao de servigos continuos, com
fornecimento de mao de obra, de Secretario Educacional, Auxiliar de Biblioteca,
Assistente Administrativo e Técnico em Informatica, a serem executados com
regime de dedicagao exclusiva de mao de obra, nas condi¢cdes estabelecidas no
Termo de Referéncia, Anexo | do Edital.
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1.2. Integram este Contrato, como partes indissociaveis e independentemente de
transcrigdo, os seguintes anexos:

a) o Edital e todos os seus Anexos;

b) a Proposta Comercial da Contratada.

2. CLAUSULA SEGUNDA: DO PREGO

2.1. O valor mensal da contratacdo é de R$ ( ), perfazendo o
valor total de R$ ( ).

2.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugao do objeto, inclusive tributos (impostos etc.), encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratagao.

2.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
contratado dependerado dos quantitativos efetivamente fornecidos.

2.4. O reequilibrio econémico-financeiro esta disciplinado por clausula especifica
deste Contrato.

3. CLAUSULA TERCEIRA: DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

3.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢cdes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA: DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento.

4.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

Gestao/Unidade: (preencher);
Fonte de Recursos: (preencher);
Programa de Trabalho: (preencher);
Elemento de Despesa: (preencher);
Plano Interno: (preencher).

4.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apoés
aprovagdao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.
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5. CLAUSULA QUINTA: DO REAJUSTE, REPACTUAGAO E REEQUILIBRIO

5.1.

5.2.

5.3.

O reequilibrio econdmico e financeiro, em qualquer de suas espécies, em especial
o reajuste e a repactuacéao, observara, conforme a natureza do objeto contratual,
as regras previstas nos arts. 45 a 53 do Decreto Estadual n® 5545-R/2023 e na
Lei 14.133/2021, inclusive quanto a renuncia irretratavel por auséncia de
requerimento formal durante a vigéncia do contrato e antes de eventual
prorrogacao (art. 46 do Decreto).

Os pregos contratados serdo objeto de reajuste e repactuagao para manutengao
do equilibrio econdbmico-financeiro, apenas apds o periodo de 01 (um) ano,
mediante solicitacdo do contratado.

O periodo de 01 (um) ano para a primeira repactuacao/reajuste sera contado:

Para os custos relativos a m&o de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a repactuagao observara a data de inicio dos efeitos financeiros do
acordo, convengao ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver
vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

Para os custos decorrentes do mercado: o reajuste sera a partir da data da
apresentacao da proposta,em / / (preencher).

5.4.

Nas repactuagdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano
sera contado a partir da data da ultima repactuacao correspondente a mesma
parcela objeto da nova solicitagao.

Entende-se como ultima repactuacéo a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente do momento de sua implementacéo.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

A repactuacao podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias,
observado o principio da anualidade do reajuste de pregos da contratacao,
podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variagao de custos
que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, como os
decorrentes de mado de obra e os decorrentes dos insumos necessarios a
execucao dos servigos. (art. 135, § 4°, da Lei 14.133/2021).

Quando a contratagéo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacao
dos custos contratuais decorrentes da mao de obra podera ser dividida em tantos
quantos forem os acordos, convencdes ou dissidios coletivos de trabalho das
respectivas categorias. (art. 135, § 5°, da Lei 14.133/2021)

E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacao, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forga de lei, acordo,
convencao ou dissidio coletivo de trabalho.

Na repactuacdo, o contratante ndo se vinculara as disposi¢des contidas em
acordos, convengodes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigagdes
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e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administragao Publica, de
matéria ndo trabalhista, de pagamento de participagcdo dos trabalhadores nos
lucros ou resultados do contratado, ou que estabelegcam direitos ndo previstos em
lei, como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios,
bem como de pregos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.(art.
135, §§ 1°e 2° da Lei 14.133/2021)

Quando a repactuagédo solicitada se referir aos custos da méo de obra, o
contratado efetuara a comprovagao da variagao dos custos por meio de Planilha
de Custos e Formacao de Precos, acompanhada da apresentacdo do novo
acordo, convengao ou sentenga normativa da categoria profissional abrangida
pelo contrato.

A repactuacdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo,
Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o
aumento de custos da mao de obra decorrente desses instrumentos.

Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes poderao se iniciar em
data futura, desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem
da anualidade para concessao das repactuacoes futuras.

Os efeitos financeiros da repactuagao ficarao restritos exclusivamente aos itens
que a motivaram, e apenas em relacao a diferenca porventura existente.

Apos o interregno de um ano, mediante pedido do contratado, os pregos iniciais
para os custos decorrentes de mercado poderdo ser reajustados, mediante a
aplicacéo, pelo contratante, do indice INPC/IBGE (indice Nacional de Precos ao
Consumidor), exclusivamente para as obrigag¢des iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade, com base na seguinte férmula:

v (I-19

VR onde:

VR = Valor do reajuste;

V = Valor atual do contrato ou da parcela a ser reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente
ao més-base;

| = indice relativo ao més de reajuste.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagao
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo seja(m) divulgado(s)
o(s) indice(s) definitivo(s).
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Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(&o),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma n&o possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em
substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagao entdo em
vigor. Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, sera adotado o
novo indice definido para a Administragcado Estadual na contratacdo de servigos
semelhantes.

O reajuste e a repactuacao de pregos serao formalizados por apostilamento.

Os reajustes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento,
a manutengao do equilibrio econémico dos contratos com base no disposto no art.
124, inciso Il, alinea “d”, da Lei 14.133/2021.

O contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada,
de modo que se mantenha a proporcéo inicial em relagcéo ao valor contratado.

A majoracao da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de repactuagao
do item relativo aos valores pagos a titulo de vale-transporte, constante da
Planilha de Custos e Formacgao de Precos do presente Contrato, desde que
comprovada pelo contratado a sua efetiva repercussdo sobre os pregos
contratados. A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada
por apostilamento.

6. CLAUSULA SEXTA: DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

6.1.

6.2.

O prazo de vigéncia da contratacao € de 24 (vinte e quatro) meses e tera inicio
no dia posterior ao da publicacdo do respectivo instrumento no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas - PCNP, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos
arts. 106 e 107 da Lei 14.133/2021.

A prorrogagdo de que trata o item anterior € condicionada ao ateste, pela
autoridade competente, de que as condigdes e 0s pregos permanecem vantajosos
para a Administracao, permitida a negociagao com o contratado, atentando, ainda,
para o cumprimento dos seguintes requisitos:

Comprovagao de que o contrato se encontra vigente e observancia do prazo maximo
de prorrogacéo;

Relatério que discorra sobre a execugao do contrato, com informag¢des de que os
servigos tenham sido prestados regularmente;

Justificativa e motivo indicando que a Administracdo mantém interesse na realizacao
do servico;
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Haja manifestagao expressa do contratado informando o interesse na prorrogacgao;

Seja comprovado que o contratado mantém as condig¢des iniciais de habilitagéo;

Utilizagao da minuta de termo aditivo padronizada pela Procuradoria-Geral do Estado,
com as adequacdes necessarias ao caso concreto.

6.3.

6.4.

A gestdo do contrato, inclusive quanto a prorrogacao, deve observar o que
disposto no art. 22 do Decreto Estadual n°® 5545-R/2023 e em orientagdes
complementares da Administragdo Estadual.

Nao obstante o prazo estipulado nesta Clausula, aplica-se a este Contrato as
hipéteses de extingdo previstas no art. 106, Ill, da Lei 14.133/2021, mediante
justificativa da medida excepcional e prévia oitiva da Procuradoria-Geral do
Estado, constituindo condig¢des resolutivas do contrato:

a inexisténcia ou insuficiéncia de dotacbes orcamentarias nas respectivas Leis
Orcamentarias de cada exercicio para atender as respectivas despesas, acarretando
a extincdo do contrato a partir de sua ocorréncia; ou

a auséncia de vantagem para a Administragao na manutengao do contrato, desde que
o Contratante comunique ao Contratado a opgéao pela extingdo do contrato com ao
menos 2 (dois) meses de antecedéncia em relagcao a proxima data de aniversario do
contrato, acarretando a extingdo do contrato a partir da referida data de aniversario
contratual.

6.5.

Ocorrendo a resolugao do contrato, com base em uma das condigdes resolutivas
estipuladas acima, o Contratado nao tera direito a qualquer espécie de
indenizagao.

7. CLAUSULA SETIMA: DA GARANTIA DE EXECUGAO

7.

7.2.

7.3.

7.4.

A CONTRATADA prestara garantia de execugdo contratual no valor de R$
, ha modalidade de , correspondente a 5% (cinco por
cento) do valor anual do contrato.

O prazo de garantia de execugao contratual e demais condi¢des a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

Nas contratagdes de servigos e fornecimentos continuos com vigéncia superior a
1 (um) ano, assim como nas subsequentes prorrogagodes, sera utilizado o valor
anual do contrato para definicdo e aplicagao dos percentuais previstos no item
71.

Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apélice devera ter validade por
mais 90 (noventa) dias apos o término da vigéncia contratual, permanecendo em
vigor mesmo que o contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.
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A garantia somente sera liberada ante a comprovagao de que o contratado pagou
todas as verbas rescisérias decorrentes da contratacdo, sendo que, caso esse
pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apdés o encerramento da
vigéncia contratual, a garantia devera ser utilizada para o pagamento dessas
verbas trabalhistas, incluindo suas repercussdes previdenciarias e relativas ao
FGTS, observada a legislagado que rege a matéria.

Também podera haver liberagdo da garantia se a empresa comprovar que 0s
empregados serdo realocados em outra atividade de prestacao de servigos, sem
que ocorra a interrupgao do contrato de trabalho.

Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos contratados, a
Administracdo Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o
pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da nao
comprovacao: (1) do pagamento das respectivas verbas rescisérias ou (2) da
realocagao dos trabalhadores em outra atividade de prestacéo de servicos.

Ocorrendo prorrogacao de prazo ou aumento no valor contratual decorrente de
acréscimos ou do reequilibrio econdmico-financeiro, por ocasiao da assinatura do
Termo Aditivo, devera a CONTRATADA proceder a renovacgao e/ou ao refor¢o da
garantia inicial, proporcionalmente ao aumento de valor.

A garantia devera ser apresentada no prazo maximo de 10 (dez) dias, inclusive
quando houver Termo Aditivo.

A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo ou renovagdo da garantia
acarretara a aplicagéo de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato
por dia de atraso, até o maximo de 5% (cinco por cento), o qual podera ser glosado
de pagamentos devidos.

O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragcédo a promover o
bloqueio dos pagamentos devidos a CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por
cento) do valor anual do contrato, a titulo de garantia.

A CONTRATADA, a qualquer tempo, podera substituir o bloqueio efetuado com base
nesta clausula por quaisquer das modalidades de garantia previstas em lei, sem
prejuizo da manutencao da multa aplicada.

7.10. Quando se tratar de consorcio, sera permitido que seja apresentada a garantia

integralmente pela empresa lider ou por qualquer das empresas consorciadas,
ou, ainda, por cada uma das empresas consorciadas com os valores
proporcionais a sua participagéo no consorcio.
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8. CLAUSULA OITAVA: DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO

8.1. O regime de execugao contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim

como os prazos e condigdes de conclusdo, entrega, observagao e recebimento
do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

8.2. O objeto do contrato sera recebido provisoriamente, observadas as seguintes

etapas sequenciais:

Apos executado o servico e estando em condicdes de ser recebido na forma
estabelecida na contratacdo, o contratado devera comunicar a fiscalizagdo, por
escrito, a fim de que seja realizada conferéncia quanto ao cumprimento das exigéncias
de carater técnico;

Emitir termo detalhado, por fiscal ou comissao designada, contendo o registro, a
analise e a conclusao acerca da medigao da parcela do contrato;

Analisar demais documentos previstos na contratagdo, por gestor ou comissao
designada.

8.3. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelo

fiscal e pelo gestor, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias contratuais.

8.4. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicagao de

cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestagcao dos servigos a
que se referem a parcela a ser paga.

8.5. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato

mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico, na forma do art. 11 do Decreto 5545-R, de 2023.

8.6. O gestor do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato

mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo, na forma do art. 10 do Decreto 5545-R, de 2023.

8.7. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal:

O fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado da execucao do objeto e, se for
0 caso, podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

O gestor do contrato devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes
aos salarios e as obrigagbes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més
anterior, dentre outros, emitindo relatorio;



Processo 2025-GB5N3 DO ESPIRITO SANTO

GOVERNO DO ESTADO

Secretaria da Ciéncia, Tecnologia,

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

8.13.

8.14.

8.15.

8.16.

8.17.

Inovagdo e Educagdo Profissional

Caso a fiscalizagado identifique irregularidades que impegam o recebimento
provisorio dos servigos, o gestor ou fiscal devem indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes.

Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugcdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou Unica medigcao de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

A fiscalizagao nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio (art. 119 c/c art. 140 da Lei 14.133/2021).

O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicagao das penalidades.

O gestor do contrato deve comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou
Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no
instrumento de cobrancga.

O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execucao do contrato.

O contrato sera recebido definitivamente, observadas as seguintes etapas
sequenciais:

apods concluidos o0s servigos e obrigacdes previstos no contrato, realizar a avaliagéao
do funcionamento, produtividade dos equipamentos e/ou instalacdes, quando couber,
incluindo testes e ensaios que forem necessarios; e

emitir termo detalhado, pelo gestor ou comissdo designada, para efeito de
recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e
documentacgao apresentados.
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9. CLAUSULA NONA: DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

9.1. Sao obrigag¢des do Contratado:

Cumprir todas as obrigagdes, as condi¢cdes e os prazos relativos a execugdo dos
servigos contratados, conforme definido no Termo de Referéncia;

Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informacgao por eles solicitados;

Alocar os profissionais necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste
contrato, com habilitacdo e conhecimento adequados, utilizando os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverdo atender as recomendacgdes de boa técnica e a legislagcdo de
regéncia;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigcos nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execug¢ao ou dos materiais empregados;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado diretamente a Administracdo ou a terceiros
em razdo da execucdo do contrato, ndo excluindo nem reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucgao contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos o valor
correspondente aos danos sofridos;

N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante,
de agente publico que desempenhe(ou) funcdo na licitagdo ou que atue na
fiscalizagdo ou gestao do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei
14.133/2021;

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagcbes previstas em Acordo,
Convencao, ou Dissidio Coletivo de Trabalho das categorias abrangidas pelo contrato,
e por todas as obrigagdes e encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, sociais,
comerciais e os demais previstos em legislagado especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade ao Contratante, nos termos do artigo 121 da Lei
14.133/2021;

Comunicar ao Fiscal do contrato, assim que possivel, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local da execugao dos servicos;

Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execugao do objeto;
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Paralisar, por determinagado do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de
pessoas ou bens de terceiros;

Promover a guarda, manutengéao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato;

Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao pertinente,
cumprindo as determinag¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local
dos servigos e nas melhores condi¢gdes de seguranga, higiene e disciplina;

Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagao,
quaisquer mudancgas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do Termo
de Referéncia;

Outras obrigacdes previstas em lei, neste Contrato ou em seus anexos, inclusive no
Termo de Referéncia.

9.2. Sao obrigag¢des do Contratante:

efetuar o pagamento do preco previsto nos termos deste contrato;

Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato e a documentagao que o integra;

Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas
nos servigos prestados e em suas obrigagcbes acessorias durante a execugao do
contrato, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte,
a expensas do Contratado;

Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

Comunicar ao Contratado para emissdao de Nota Fiscal relativa a parcela
incontroversa, para efeito de liquidagao e pagamento, se houver parcela incontroversa
no caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e
quantidade, observando-se o art. 143 da Lei 14.133/2021;

Aplicar ao Contratado as sancodes previstas na lei e neste Contrato;

N&o praticar atos de intervencéao indevida na gestao interna do Contratado, tais como
os previstos no art. 48 da Lei 14.133/2021.

9.3. Da Protegao de Dados Pessoais.
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Protecado de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso ou realizarem
qualquer tipo de tratamento de dados pessoais, as partes comprometem-se a envidar
todos os esforgos para resguardar e proteger a intimidade, vida privada, honra e
imagem dos respectivos titulares, observando as normas e politicas internas
relacionadas a coleta, guarda, tratamento, transmissdo e eliminagdo de dados
pessoais, especialmente as previstas na Lei Federal n° 13.709/2018 (“Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais”), no Decreto Estadual n° 4922-R, de 09 de julho de
2021, e demais normas legais e regulamentares aplicaveis.

Caso o objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no
consentimento do titular, a CONTRATADA devera observar, ao longo de toda a
vigéncia do Contrato, todas as obrigacdes legais e regulamentares especificas
vinculadas a essa hipétese legal de tratamento.

Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos artigos 16 e
18 da Lei Federal n° 13.709/2018, a CONTRATADA devera:

Notificar imediatamente a CONTRATANTE;
Auxilia-la, quando for o caso, na elaboragao da resposta ao requerimento; e

Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento em até 30
(trinta) dias corridos, contados a partir do requerimento do titular.

As partes armazenarao dados pessoais apenas pelo periodo necessario ao
cumprimento da finalidade para a qual foram originalmente coletados e em
conformidade com as hipoteses legais que autorizam o tratamento.

As partes devem assegurar que 0 acesso a dados pessoais seja limitado aos
empregados, prepostos ou colaboradores e eventuais subcontratados que necessitem
acessar os dados pertinentes, na medida em que sejam estritamente necessarios para
o cumprimento deste Contrato e da legislagao aplicavel, assegurando que todos esses
individuos estejam sujeitos a obrigacdes de sigilo e confidencialidade.

A CONTRATADA deve, enquanto operadora de dados pessoais, implementar
medidas técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento das obrigacdes
da CONTRATANTE previstas na Lei Federal n°® 13.709/2018.

Protecdo de dados e incidentes de seguranca. Considerando as caracteristicas
especificas do tratamento de dados pessoais e o estado atual da tecnologia, a
CONTRATADA devera adotar medidas de segurancga, técnicas e administrativas
aptas a proteger os dados e informagdes de acessos nao autorizados e de situagdes
acidentais ou ilicitas de destruigao, perda, alteracdo, comunicagéao ou qualquer forma
de tratamento inadequado ou ilicito.

A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE imediatamente sobre a
ocorréncia de incidentes de segurancga relacionados a dados pessoais, fornecendo
informacdes suficientes para que a CONTRATANTE cumpra quaisquer deveres de
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comunicagao, dirigidos a Autoridade Nacional de Prote¢cao de Dados e/ou aos titulares
dos dados, acerca do incidente de seguranca.

As partes deverao adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigagéo e na
mitigacdo das consequéncias de cada incidente de seguranca.

Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais pela
CONTRATADA para fora do territério do Brasil sem o prévio consentimento, por
escrito, da CONTRATANTE, e demonstragao da observancia da adequada protecao
desses dados, cabendo a CONTRATADA a responsabilidade pelo cumprimento da
legislacdo de protecdo de dados ou de privacidade de outro(s) pais(es) que for
aplicavel.

Responsabilidade. A CONTRATADA respondera por quaisquer danos, perdas ou
prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do descumprimento
da Lei Federal n° 13.709/2018, no Decreto Estadual n°® 4922-R, de 09 de julho de 2021
e outras normas legais ou regulamentares relacionadas a este Contrato, ndo excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo da CONTRATANTE em seu
acompanhamento.

Eventual subcontratacdo, mesmo quando autorizada pela CONTRATANTE, nao
exime a CONTRATADA das obrigacdes decorrentes deste Contrato, permanecendo
integralmente responsavel perante a CONTRATANTE mesmo na hipétese de
descumprimento dessas obrigagdes por subcontratada.

A CONTRATADA deve colocar a disposicdo da CONTRATANTE, quando solicitado,
toda informacado necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto nestas
clausulas, permitindo a realizacdo de auditorias e inspecdes, diretamente pela
CONTRATANTE ou por terceiros por ela indicados, com relagao ao tratamento de
dados pessoais.

A CONTRATADA deve auxiliar a CONTRATANTE na elaboracao de relatérios de
impacto a prote¢cdo de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38 da Lei
Federal n® 13.709/2018, relativo ao objeto deste Contrato.

Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram utilizados pela
CONTRATADA para fins ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou mesmo para fins
diversos daqueles necessarios ao cumprimento deste Contrato, a CONTRATADA
sera notificada para promover a cessacao imediata desse uso, sem prejuizo da
rescisdo do Contrato e de sua responsabilizagdo pela integralidade dos danos
causados.

Eliminagao. Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a CONTRATADA
devera em, até 10 (dez) dias uteis, contados da data de seu encerramento, devolver
todos os dados pessoais a CONTRATANTE ou elimina-los, inclusive eventuais copias,
certificando a CONTRATANTE, por escrito, do cumprimento desta obrigagéo.
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10. CLAUSULA DECIMA: DOS ADITAMENTOS

10.1. O presente contrato podera ser aditado, estritamente, nos termos previstos na Lei
14.133/2021, mediante manifestacado formal da Procuradoria-Geral do Estado ou
em conformidade com norma editada pela Procuradoria que dispense a sua
analise juridica.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei 14.133/2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucgao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugao
do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846/2013.

11.2. Serado aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as
seguintes sangdes:

Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave (art. 156, § 2°, da Lei
14.133/2021);

Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicéo de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei 14.133/2021);

Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”,
“c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, § 5°, da Lei

14.133/2021);

Multas (art. 156, Il, e § 3°, da Lei 14.133/2021), observados os seguintes parametros:
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d.1. Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) a 2% (dois por cento) incidente sobre o

valor anual do contrato, para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 11.1;

d.2. Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) a 20% (vinte por cento) incidente sobre o
valor anual do contrato, para as infragdes descritas nas alineas “b” a “h” do subitem 11.1;

d.3. Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) a 20% (vinte por cento) incidente sobre o
valor anual do contrato, caso ndo comprovado, no prazo estabelecido pela fiscalizagao,
o cumprimento das obrigacdes trabalhistas e com o FGTS em relagdo aos empregados
diretamente envolvidos na execuc¢ao do Contrato, na forma do art. 50 da Lei 14.133/2021,
em especial quanto ao:

i. registro de ponto;

ii. recibo de pagamento de salarios, adicionais, horas extras, repouso
semanal remunerado e décimo terceiro salario;

iii. comprovante de depésito do FGTS;
iv. recibo de concessao e pagamento de férias e do respectivo adicional;

v. recibo de quitacdo de obrigagcbes trabalhistas e previdenciarias dos
empregados dispensados até a data da extingéo do contrato;

vi. recibo de pagamento de vale-transporte e vale-alimentagcdo, na forma
prevista em norma coletiva.

11.3. Em caso de reincidéncia, o valor total das multas aplicadas nao podera exceder o
limite de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do Contrato.

11.4. A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacao de reparagéao integral do dano causado ao Contratante (art.
156, § 9°, da Lei 14.133/2021).

11.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancgoes, na forma do art. 156, § 7°, da Lei 14.133/2021.

11.6. Na aplicagao das sangdes serao considerados (art. 156, § 1°, da Lei 14.133/2021):
i. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

ii. as peculiaridades do caso concreto;

iii. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

iv. 0s danos que dela provierem para o Contratante;

v. a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos orgaos de controle.
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11.7. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de

15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157 da Lei
14.133/2021).

11.8. A aplicagdo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure

o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei 14.133/2021 para as penalidades
de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar
ou contratar, assim como as seguintes regras:

Antes da aplicagdo de qualquer sangcdao administrativa, a Administracdo devera
notificar o contratado, facultando-lhe a apresentacao de defesa prévia;

A notificagdo devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com confirmagao de
recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no
minimo: a conduta reputada como infratora, a motivacdo para aplicacdo da
penalidade, a sangéo que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes
de defesa,;

O prazo para apresentacao de defesa prévia para a penalidade de adverténcia sera
de 05 (cinco) dias uteis e de 15 (quinze) dias uteis para as demais penalidades, e
serdo contados na forma do art. 183 da Lei 14.133/2021;

O contratado comunicara ao 6rgao promotor do certame as mudangas de enderego
ocorridas no curso do processo licitatério e da vigéncia do contrato, considerando-se
eficazes as notificagdes enviadas ao local anteriormente indicado, na auséncia da
comunicagao;

Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentacgao, a
Administracao proferira decisao fundamentada e adotara as medidas legais cabiveis,
resguardado o direito de recurso, que devera ser exercido nos termos da Lei
14.133/2021;

11.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei 14.133/2021, ou em

outras leis de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei 12.846/2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei 14.133/2021).

11.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que

utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos
atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serao
estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracéo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
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todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160 da Lei 14.133/2021).

11.11. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da

data de aplicagdo da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as
sangbes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal (art. 161 da Lei
14.133/2021).

11.12. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragcéo de inidoneidade

para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagcdo, na forma do art. 163 da Lei
14.133/2021.

11.13. Os débitos relativos a multas moratéria e compensatéria e as indenizacdes

cabiveis poderao ser descontados dos valores devidos pela Administragdo ao
contratado e, se insuficientes, a diferenga podera ser descontada da garantia
prestada ou ser objeto de cobranca judicial (art. 156, § 8°, da Lei 14.133/2021).

Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos decorrentes de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o Estado do Espirito Santo.

11.14. Sem prejuizo da aplicagdo das sangdes acima descritas, a pratica de quaisquer

atos lesivos a administragao publica na licitagdo ou na execugao do contrato, nos
termos da Lei 12.846/2013, sera objeto de imediata apuragdo observando-se o
devido processo legal estabelecido no marco regulatério estadual anticorrupcéo.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA SUPERVENIENTE IRREGULARIDADE
FISCAL, SOCIAL OU TRABALHISTA

12.1.

Constatado que o Contratado ndo se encontra em situagéo de regularidade fiscal,
social ou trabalhista, o mesmo serd notificado para no prazo de 10 (dez) dias uteis
regularizar tal situagado ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o
procedimento de aplicagcao de sangoes.

Essa clausula aplica-se exclusivamente as certidées exigidas para confirmar a
regularidade fiscal, social e trabalhista, sendo que a fiscalizagdo das obrigacdes
trabalhistas deste contrato é regulado pelas clausulas seguintes.

12.2.

12.3.

Transcorrido esse prazo, ainda que nao comprovada a regularidade e que nao
seja aceita a defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da
tramitacao do procedimento de aplicacdo de sancgdes.

Em ndo sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo Contratado, sera
imposta multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.
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Depois de transcorridos 30 (trinta) dias uteis da notificacdo da multa, se a empresa
nao regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administracao decidir
sobre iniciar ou ndo procedimento de rescisdo do contrato, podendo deixar de
fazé-lo se reputar que a extingdo antecipada do contrato ocasionara expressivos
prejuizos ao interesse publico.

Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o
Contratante informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria-Geral do Estado
sobre os créditos em favor da empresa, antes mesmo da notificagdo a empresa.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DOS ENCARGOS TRABALHISTAS

13.1.

Com vistas a observancia ao disposto no art. 50 e no art. 68 c/c o inciso XVI do
art. 92, todos da Lei 14.133/2021, bem como no art. 10, Ill e Xll, e art. 35, do
Decreto Estadual 5545-R/2023, para a fiscalizacdo do cumprimento das
obrigagdes e encargos sociais, trabalhistas e fiscais nas contrata¢des continuadas
com dedicagédo exclusiva dos trabalhadores da contratada, exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovacgoes:

recolhimento da contribuicdo previdenciaria estabelecida para o empregador e de
seus empregados, conforme dispde o artigo 195, § 3°, da Constituicdo Federal, sob
pena de rescisao contratual;

recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior;

fornecimento de vale transporte e auxilio alimentagdo, quando cabivel;

pagamento do 13° salario;

concessao de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da

lei;

realizacao de exames admissionais e demissionais e periédicos, quando for o caso;

eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

encaminhamento das informacgdes trabalhistas exigidas pela legislagao;

cumprimento das obrigagdes contidas em convenc&o coletiva, acordo coletivo ou
sentenca normativa em dissidio coletivo de trabalho; e

cumprimento das demais obrigac¢des dispostas na CLT em relagdo aos empregados
vinculados ao contrato.
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13.2. Para comprovar as obrigagdes estabelecidas na Clausula 13.1, respeitada a

legislacdo que rege as respectivas organizagdes, deve-se adotar, dentre outros,
0s seguintes procedimentos:

a) No momento em que a execugéo do contrato € iniciada deve-se:

13.2.a.1.

13.2.a.2.

13.2.a.3.

13.2.a.4.

13.2.a.5.

13.2.a.6.

Elaborar planilha-resumo do contrato administrativo, contendo todos os
empregados terceirizados que prestam servigos no 6rgao, divididos por contrato,
com, no minimo, as seguintes informacgdes: nome completo, niumero de CPF,
funcdo exercida, salario, adicionais, gratificacées, beneficios recebidos e sua
quantidade (vale transporte, auxilio-alimentagao) e horario de trabalho;

Conferir todas as anotagdes nas Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS)
dos empregados, por amostragem, e verificar se elas coincidem com o informado
pela empresa e pelo empregado, com atengdo especial as datas de inicio do
contrato de trabalho, a fungdo exercida, a remuneragdo e todas as eventuais
alteracdes dos contratos de trabalho;

Conferir se 0 numero de terceirizados por fungdo coincide com o previsto no
contrato administrativo;

Certificar que o salario ndo pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo
e na convengao Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT);

Consultar eventuais obriga¢des adicionais constantes na CCT para as empresas
terceirizadas, em especial, se os empregados tém direito a auxilio-alimentagao
gratuito;

Verificar a existéncia de condigdes insalubres ou de periculosidade no local de
trabalho, cuja presenga levara ao pagamento dos respectivos adicionais aos
empregados e ao fornecimento de determinados Equipamentos de Protecao
Individual (EPIs).

b) durante a fiscalizacdo mensal a ser feita antes do pagamento das faturas deve-se:

13.2.b.1.

13.2.b.2.

13.2.b.3.

Elaborar planilha-mensal, que contera, no minimo, os seguintes campos: nome
completo do empregado, fungédo exercida, dias efetivamente trabalhados, horas
extras trabalhadas, férias, licencas, faltas, ocorréncias;

Verificar na planilha-mensal o numero de dias e horas trabalhados efetivamente e
exigir que a empresa apresente copias das folhas de ponto dos empregados por
ponto eletrbnico ou meio que nao seja padronizado. Em caso de faltas ou horas
trabalhadas a menor, deve ser feita glosa da fatura;

Realizar a retencéo da contribuicdo previdenciaria e dos impostos incidentes sobre
a prestagao dos servicos, quando for o caso.
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Exigir do contratado o relatério a ser apresentado mensalmente de acordo com o
modelo constante do ANEXO 01 do contrato, acompanhado dos seguintes
documentos:

Copia da Folha de pagamento mensal, inclusive 13° salario, quando couber, do
pessoal alocado na prestagao dos servigos, especifica por contrato;

Relatorio de movimentagéo funcional dos empregados da contratada vinculados ao
contrato;

Copia dos comprovantes dos pagamentos dos encargos trabalhistas, inclusive 13°
salario, vale-transporte e auxilio refeicdo/alimentagcao, quando cabiveis, bem como
demais beneficios previstos em legislagdo especifica, Convencdo ou Acordo
Coletivo de Trabalho;

Comprovantes de recolhimentos mensais dos encargos sociais - INSS e do FGTS,
por meio dos seguintes documentos emitidos pelo SEFIP/GFIP - Guia de
Recolhimento do FGTS e Informagdes a Previdéncia Social, utilizando o codigo
adequado para esses servicos e o0 CNPJ do 6rgao ou entidade contratante
contemplando:

Copia da Guia de Recolhimento do FGTS — GRF com a autenticacdo mecanica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante emitido
quando o recolhimento for efetuado via Internet;

Documento de Arrecadacao de Receitas Federais — DARF acompanhado do
comprovante de pagamento correspondente;

Recibo de Entrega de Declaragao de Débitos e Tributos Federais Previdenciarios —
DCTFWeb e o comprovante de pagamento correspondente;

Coépia da Relagédo dos Trabalhadores constantes do Arquivo SEFIP (RE) e da
Relagdo de Tomadores/Obras — RET, individualizadas por CNPJ do tomador,
considerando-se tomador o ente da Administragao Direta ou Indireta que possua
CNPJ proprio;

Copia do comprovante de Declaragao a Previdéncia;

Copia do Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pelo Conectividade Social (GFIP).
Nota Fiscal correspondente ao Més-referéncia do faturamento;

Copia das seguintes certiddes negativas ou positivas com efeitos de negativa:

certiddo conjunta expedida pela RFB/PGFN, referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social;
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certiddo da Fazenda Estadual onde for sediada a empresa e a do Estado do Espirito
Santo, quando a sede nao for deste Estado;

Certidao de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da empresa;
Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;

Certidao de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa.

Recibo de Férias, se houver empregado usufruindo férias no més, bem como o
Aviso de Férias dos empregados da contratada vinculados ao contrato e
comprovantes de seu pagamento;

Comprovantes de quitacdo dos encargos fiscais resultantes da execugédo do
contrato incidentes sobre o faturamento, tais como PIS/COFINS e Simples
Nacional,

Declaragcao, sob as penas da Lei, que a empresa encontra-se em situagao de
adimpléncia em relacdo aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, incidentes sobre o contrato, conforme determinagao contida na Lei
14.133/21, Decreto Estadual n° 5545-R/2023 e coépia dos comprovantes de
pagamentos em anexo;

Outros documentos de quitagdo de encargos, quando couber e por solicitacao do
gestor do contrato.

C) quando houver a rescisdao do contrato de trabalho de empregado vinculado ao
contrato, conferir a regularidade do procedimento mediante exigéncia da contratada
dos seguintes documentos:

13.2.c.1.
13.2.c.2.

13.2.c.3.

Aviso Prévio ou Pedido de demissao do(s) empregado(s);

Termos de Rescisdo de Contrato de Trabalho — TRCT, com Termo de quitagdo ou
de Homologagao e comprovantes de seu pagamento;

Guia de Recolhimento Rescisorio do FGTS — GRRF, com o Demonstrativo do
Trabalhador de Recolhimento do FGTS Rescisoério, com a autenticagcdo mecanica
ou acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante
emitido quando o recolhimento for efetuado pela Internet;

d) durante a fiscalizagao diaria deve-se:

13.2.d.1.

Conferir, todos os dias, quais empregados terceirizados estdo prestando servigos
e em quais fungdes e confrontar com a planilha-mensal;
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13.2.d.2. Verificar se os empregados estdo cumprindo a risca a jornada de trabalho devendo-
se instaurar uma rotina para autorizar pedidos de realizagdo de horas extras por
terceirizados e combinar com a empresa a forma da compensacéao de jornada;

13.2.d.3. Evitar toda e qualquer alteracdo na forma de prestacdo do servico como a
negociacdo de folgas ou a compensagdo de jornada, cuja conduta é de
responsabilidade exclusiva do empregador.

e) A critério da Administracdo Publica, poderdo ser exigidos outros documentos além
dos previstos nesta Clausula para fins de adequada fiscalizacdo do contrato,
observadas alteragdes supervenientes do ordenamento juridico patrio quanto as
exigéncias a serem adimplidas pela contratada para fins de comprovagdo do
adimplemento das obrigag¢des trabalhistas, previdenciarias, fiscais e sociais.

f) A emissao de novas Certiddes Negativas de Débito somente devera ser exigida por
ocasiao da expiragao do prazo de vigéncia daquela anteriormente apresentada.

g) O més-referéncia do faturamento compreende o més da efetiva prestacdo dos
servigos. O més referéncia da documentacao sera o més imediatamente anterior ao
do faturamento.

h) Nos casos de encerramento do contrato, os comprovantes de quitagdo dos encargos
trabalhistas, sociais/previdenciarios e fiscais, relativos ao més-referéncia do
faturamento do ultimo més de vigéncia do contrato, deverdo ser apresentados no
prazo de até 30 dias apos a emissao da Nota Fiscal.

13.3. Quando n&o demonstrado o cumprimento tempestivo e regular das obrigagdes
previdenciarias e trabalhistas, inclusive o pagamento de salarios, beneficios
diversos e as relativas ao FGTS, podera a Administracédo efetuar descontos nas
faturas e realizar os depdsitos ou pagamentos diretamente aos trabalhadores, até
0 momento da regularizagédo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

13.4. Quando nao for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria
Administracdo, por falta da documentacdo pertinente, tais como folha de
pagamento, guias de recolhimento e termos de rescisdo dos contratos de
trabalho, e a empresa se recusar a fornecé-los, a Procuradoria Geral do Estado
devera ser imediatamente comunicada, a fim de que sejam adotadas providéncias
com o objetivo de utilizar o crédito exclusivamente no pagamento das verbas
trabalhistas e previdenciarias.

13.5. No caso de reclamacgao trabalhista em desfavor da empresa, relacionada a
funcionario vinculado a este Contrato, podera a Administracao efetuar descontos
nas faturas para retencdo cautelar de valores até o limite estimado da
condenacgéo.

13.6. Efetuada a retencdo, a Administragao solicitara manifestagdo da Procuradoria
Trabalhista da Procuradoria Geral do Estado sobre a existéncia de risco de
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responsabilizacdo subsidiaria, assim como sobre o montante estimado da
condenacgéo.

13.7. Na hipdtese de se constatar que inexiste risco de responsabilidade subsidiaria, os
valores retidos serdo pagos, assim como serdo pagos os valores excedentes a
estimativa de condenacéo.

13.8. Efetuada ou ndo a retengado, permanece integra e exclusiva a responsabilidade
da empresa pelo pagamento das obrigac¢des previdenciarias e trabalhistas

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA: DA RESCISAO

14.1. A rescisdo do Contrato podera ocorrer nas hipoteses e condi¢des previstas nos
arts. 137 a 139 da Lei 14.133/2021.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA: DOS RECURSOS

15.1. Os recursos, representacdao e pedido de reconsideracdo, somente serao
acolhidos nos termos do arts. 165 a 168 da Lei 14.133/2021.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA: DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

16.1. A execucgao do contrato sera acompanhada pelo gestor e pelo fiscal designados
pela autoridade competente do 6rgao ou entidade, os quais representardo a
Administragcédo e confirmaréao o recebimento do objeto contratado, observadas as
disposicdes deste contrato. Sem esse recebimento, ndo sera permitido qualquer
pagamento.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA: DO REPRESENTANTE DA CONTRATADA

12.1 - Representara a Contratada na execugao do ajuste, como preposto, (preencher no
momento de assinatura do contrato, com nome completo, nacionalidade, profissao e
estado civil do representante da empresa).

12.2 - O representante da CONTRATADA devera realizar o cadastro no Sistema
Corporativo de Gestao de Documentos Arquivisticos Digitais - EDOCS do Governo do
Estado do Espirito Santo para envio e recebimento de documentos oficiais.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA: DOS CASOS OMISSOS

18.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢gdes
contidas na Lei 14.133/2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposigdes contidas na Lei 8.078/1990 — Cddigo
de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.
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Na auséncia de prazo previamente estabelecido para o cumprimento de
determinacgdes emitidas pelo Contratante, sera aplicado o prazo de 5 (cinco) dias
uteis, contados a partir da data de ciéncia formal da determinagdo pela
Contratada. Esse prazo podera ser prorrogado, a critério exclusivo do
Contratante, mediante solicitacdo formal e devidamente justificada pela
Contratada.

19. CLAUSULA DECIMA NONA: DO FORO

19.1.

19.2.

Fica eleito o foro de Vitdria, Comarca da Capital do Estado do Espirito Santo, para
dirimir qualquer duvida ou contestacdo oriunda direta ou indiretamente deste
instrumento, renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

Antes de qualquer providéncia jurisdicional visando solucionar duvida quanto a
interpretacdo do presente instrumento, as partes deverdo buscar solugao
administrativa, com a participacdo da Procuradoria Geral do Estado, por
intermédio de um ou mais meios de solugédo consensual de conflitos previstos na
Lei Complementar Estadual n°® 1.011/2022.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em trés vias de igual teor e
forma, para igual distribuicdo, para que produza seus efeitos legais.

Local, _ de de (preencher).

Nome da Contratante
Representante (hnome completo)
Documento de Identificagao

Nome da Contratada
Representante (nome completo)
Documento de Identificagao
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Anexo 01

Relatério de comprovacgao de adimpléncia de encargos — RECAE

1 — IDENTIFICAGAO DO CONTRATO

11 CONTRAT CNPJ
' ANTE: N°
19 CONTRAT CNPJ
' ADO: N°

1.3 OBJETO:

14 MES — REFERENCIA DO
' FATURAMENTO

15 MES — REFERENCIA DA
' DOCUMENTACAO

2 —DOCUMENTOS ANEXOS (encargos trabalhistas/sociais/previdenciarios/fiscais)

(O Controle de ponto dos empregados da contratada vinculados ao contrato;
(O Folha de pagamento mensal, inclusive 13° salario, quando couber, do pessoal alocado
na prestacao dos servigos, por contrato;

(O Relatdério de movimentagdo funcional dos empregados da contratada vinculados ao
contrato;

(O Comprovantes dos pagamentos dos salarios, inclusive 13° salario, quando couber,
dos empregados da contratada vinculados ao contrato;

(O Guia de Recolhimento do FGTS - GRF com a autenticagdo mecanica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante emitido
quando o recolhimento for efetuado pela internet;

(O Guia da Previdéncia Social — GPS com a autenticagdo mecanica ou acompanhada do
comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando o recolhimento
for efetuado pela internet;

(O Relagao dos Trabalhadores — RE;

(D Relacao de Tomadores/Obras — RET;

(O Comprovante de Declaragao a Previdéncia;

(O Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pelo Conectividade Social;

(O Recibo de Férias, com o Aviso de Férias dos empregados da contratada vinculados
ao contrato e comprovantes de seu pagamento;

(O Aviso Prévio ou Pedido de demissao dos empregados da contratada vinculados ao
contrato;
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(O Termos de Rescisdo de Contrato de Trabalho — TRCT, com Termo de quitacdo ou de
Homologagao dos empregados da contratada vinculados ao contrato e comprovantes de
seu pagamento;

(O Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS — GRRF, com o Demonstrativo do
Trabalhador de Recolhimento do FGTS Rescisério, dos empregados da contratada
vinculados ao contrato, com a autenticagdo mecanica ou acompanhada do comprovante
de recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando om recolhimento for
efetuado pela internet;

(O Comprovantes de fornecimento do Vale Transporte aos empregados da contratada
vinculados ao contrato;

(O Comprovantes de fornecimento do Auxilio refei¢do/alimentacdo aos empregados da
contratada vinculados ao contrato;

(O Demais comprovantes dos pagamentos dos encargos trabalhistas, bem como demais
beneficios previstos em legislacdo especifica, Convengdo ou Acordo Coletivo de
Trabalho;

(3J Nota Fiscal do Més — Referéncia do Faturamento.

Certiddes negativas ou positivas com efeitos de negativa:

(O Certidao conjunta expedida pela RFB/PGFN, referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social;

(O Certidao da Fazenda Estadual onde for sediada a empresa e a do Estado do Espirito
Santo, quando a sede nao for deste Estado;

(O Certidao de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante;
(O Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

(O Certidao de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa.

3 — OUTROS DOCUMENTOS
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4 — DECLARAGAO DO PRESTADOR DE SERVICOS

Declaro sob as penas da Lei, que a empresa encontra-se em situacdo de adimpléncia
em relacdo aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, incidentes
sobre o contrato acima referido conforme determinagcdo contida na Lei Estadual n°
5.383/97 E Decreto n° 1.938-R e cépia dos comprovantes de pagamentos em anexo.

Nome/Cargo e Assinatura do Representante
Legal da Empresa



