
CORRENTE INTERMEDIÁRIA

52.01.01.01 Plano de Curso técnico Enquanto vigorar o Plano 5 anos Guarda Permanente

52.01.01.02 Plano de Curso de formação inicial e continuada Enquanto vigorar o Plano 5 anos Guarda Permanente

52.01.01.03 Projeto de pesquisa de enriquecimento curricular – PPEC Enquanto vigorar o Projeto 25 anos Guarda Permanente

52.01.02.01 Processos Programa Bolsa Técnica 05 anos 95 anos Eliminação

52.01.02.02 Processos Pesquisas Centro Técnico Criativo – CTC
Enquanto vigorar a 

Pesquisa
25 anos Guarda Permanente

52.01.03.01 Edital de Processo Seletivo para Preenchimento de Vagas 05 anos 5  anos Eliminação

52.01.03.02 Listagem de Resultado Final do Processo Seletivo 05 anos 5 anos Eliminação

52.01.03.03 Ficha de matrícula 05 anos 95 anos Eliminação

52.01.03.04 Listagem dos alunos concluintes do curso 10 anos 10 anos Guarda permanente

52.01.04.01 Ficha de Inscrição para Eleição do Conselho de Escola 01 ano - Eliminação

52.01.04.02 Cédula de Votação em Eleição do Conselho de Escola 01 ano - Eliminação

52.01.04.03 Relatório de Apuração de Votos de Eleição do Conselho de Escola 05 anos - Eliminação

52.01.04.04
Ata de Assembleia com os Membros do Conselho de Escola para Fins 

de Registro Eleitoral em Cartório - SCT
10 anos 10 anos Guarda permanente

CORRENTE INTERMEDIÁRIA

52.02.01.01 Processo de Criação e Credenciamento de Escola Técnica Estadual 05 anos 20 anos Guarda Permanente

52.02.01.02
Processo de Renovação do Credenciamento de Escola Técnica 

Estadual
05 anos 95 anos Eliminação

52.02.02.01 Processo de Criação e Aprovação de Curso, Etapa e/ou Modalidade
Até a Provação Final do 

Curso/Etapa/Modalidade
20 anos Guarda Permanente

52.02.02.02
Processo de Renovação da Aprovação de Curso, Etapa e/ou 

Modalidade 
05 anos 95 anos Eliminação

52. 02.03.01
Processo de utilização do Programa de repasse financeiro às escolas 

técnicas Estaduais - PROFIN

Até a aprovação das 

contas pelo TCE-ES
 12 anos  Eliminação

52. 02.03.02 Plano de Aplicação de utilização dos recursos 
Até a aprovação das 

contas pelo TCE-ES
 12 anos  Eliminação

52.02.04.01 Regimento das Instituições de Ensino Técnico 05 anos 10 anos Guarda permanente

52.02.04.02 Processo sobre Plano de Desenvolvimento Institucional -PDI  05 anos 10 anos Guarda permanente

52.02.04.03 Processo sobre Programa de Autoavaliação Institucional –PAI 05 anos 10 anos Guarda permanente

52.02.04.04 Calendário Escolar 05 anos 10 anos Guarda permanente

CORRENTE INTERMEDIÁRIA

52.03.01.01 Projeto de Curso Superior lato sensu e stricto sensu Enquanto vigorar o Projeto 25 anos Guarda Permanente

52.03.01.02 Projeto de Pesquisa Científica Enquanto vigorar o Projeto 25 anos Guarda Permanente

52.03.01.03 Projeto de Extensão Enquanto vigorar o Projeto 25 anos Guarda Permanente

52.03.01.04 Edital de Formação Superior, Pesquisa Científica e Extensão 05 anos 5 anos Eliminação

52.03.02.01 Questionário para consulta pública 05 anos 5 anos Eliminação

52.03.02.02
Instrumento para avaliação do curso, da pesquisa e da extensão da 

Unac
05 anos 5 anos Eliminação

52.03.02.03 Relatório avaliativos de curso, de pesquisa e de extensão da Unac 05 anos 5 anos Eliminação

52.03.03.01 Regimento Interno da Unac 05 anos 10 anos Guarda permanente

52.03.03.02 Processo sobre Plano de Desenvolvimento da Unac 05 anos 10 anos Guarda permanente

52.03.03.03 Processo sobre Programa de Avaliação Institucional da Unac 05 anos 10 anos Guarda permanente

CORRENTE INTERMEDIÁRIA

52.04.01.01 Projeto de Ciência, de Tecnologia e de Inovação Enquanto vigorar o Projeto 25 anos Guarda Permanente

52.04.01.02 Edital de Ciência, de Tecnologia e de Inovação Enquanto vigorar o edital 10 anos Guarda Permanente

52.04.02.01 Processo para aquisição de espaços em feiras de ciência e inovação 05 anos 5 anos Eliminação

52.04.02.02
Processo para apoio a ações de difusão de ciência, tecnologia  e 

inovação sem repasse de recurso
Enquanto vigorar o edital 10 anos Guarda Permanente

52.04.02.03
Processo de apoio a pesquisador ou à ITC para ações de difusão de 

ciência, tecnologia  e inovação sem repasse de recurso
Enquanto vigorar o edital 10 anos Guarda Permanente

PRAZO DE GUARDA DESTINAÇÃO 

FINAL
OBSERVAÇÕES

ATIVIDADES

52.03.01

Elaboração de Planos, Projetos e 

Editais de Formação Superior, 

Pesquisa Científica e Extensão

52.03.02

Consulta Pública para definição de 

cursos Unac e Monitoramento dos 

cursos

52.03.03

SUBFUNÇÃO: 52.04 FORTALECIMENTO DO ECOSSISTEMA CAPIXABA DE CIÊNCIA, DE TECNOLOGIA E DE INOVAÇÃO

52.02.01
Autorização para Funcionamento 

de Escolas Técnicas Estaduais

52.02.02

Autorização para Oferta de Curso, 

Etapa e/ou Modalidade nas 

Escolas Técnicas Estaduais

52.02.03
Repasse de Recursos para 

Escolas Técnicas Estaduais

52.02.04
 Instrumentação das Instituições 

de Ensino Técnico

SUBFUNÇÃO: 52.03 GESTÃO, MONITORAMENTO E AVALIAÇÃO DA POLÍTICA DE FORMAÇÃO SUPERIOR, PESQUISA E EXTENSÃO DA UNIVERSIDADE ABERTA CAPIXABA - UNAC

DOCUMENTOS
PRAZO DE GUARDA DESTINAÇÃO 

FINAL
OBSERVAÇÕES

52.01.01
Elaboração de Planos e Projetos 

de Formação Profissional

52.01.02
Acompanhamento de Programas 

de Formação Profissional

52.01.03

Oferta de Cursos Técnicos 

Profissionalizantes e do Programa 

Qualificar ES

52.01.04
Eleição e Atuação do Conselho de 

Escola

SUBFUNÇÃO: 52.02 CRIAÇÃO, SUPORTE E LEGALIZAÇÃO DAS ESCOLAS TÉCNICAS E DOS CURSOS PROFISSIONALIZANTES

DOCUMENTOS
PRAZO DE GUARDA DESTINAÇÃO 

FINAL
OBSERVAÇÕESATIVIDADES

Tabela de Temporalidade e Destinação: atividades-fim - Secti

FUNÇÃO: 52 – PROMOÇÃO DA QUALIFICAÇÃO PROFISSIONAL, DA EDUCAÇÃO TÉCNICA E SUPERIOR, DA PESQUISA, DA EXTENSÃO, DA CIÊNCIA, DA TECNOLOGIA E DA INOVAÇÃO.

SUBFUNÇÃO: 52.01 GESTÃO, MONITORAMENTO E AVALIAÇÃO DA POLÍTICA DE FORMAÇÃO PROFISSIONAL.

DOCUMENTOS
PRAZOS DE GUARDA DESTINAÇÃO 

FINAL
OBSERVAÇÕESATIVIDADES

Instrumentação da Universidade 

Aberta Capixaba - Unac

ATIVIDADES DOCUMENTOS

52.04.01
Fomento a negócios inovadores 

ou de impacto socioambiental

52.04.02
Difusão e popularização da ciência 

e da inovação



52.04.03

Implantação de Ambientes 

Promotores de Inovação e de 

Impacto Socioambiental

52.04.03.01

Processo com repasse de recurso à pesquisador ou ICT para 

Implantação de Ambientes Promotores de Inovação ou de Impacto 

Socioambiental

Até aprovação da 

prestação de contas final
5 anos Guarda permanente

52.04.04.01 Regimento Interno dos Ambientes Promotores de Inovação 05 anos 10 anos Guarda permanente

52.04.04.02 Ata de Conselho, comitê ou grupos de trabalho  de C,T & I 10 anos 10 anos Guarda permanente

52.04.04.03
Resolução, atos normativos e deliberações de conselhos ou comitês de 

C,T & I
10 anos 10 anos Guarda permanente

52.04.04

Instrumentação dos Ambientes 

Promotores de Inovação e de 

Impacto Socioambiental


