GOVERNO DO ESTADO

DO ESPIRITO SANTO
PROCESSO N° 2024-C9SXM Secretaria da Ciéncia, Tecnologia,

Inovagdo e Educagdo Profissional

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 90001/2024

O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, por intermédio da Secretaria de Estado da Ciéncia,
Tecnologia, Inovacdo e Educacédo Profissional doravante denominada SECTI, com sede
na Avenida Fernando Ferrari, 1080, 2° andar, Mata da Praia, Vitoria — ES, CEP: 29.090-
230, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, para
CONTRATAQAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAC}AO DE SERVICOS
DE COPEIRAGEM, LIMPEZA E VIGILANCIA PATRIMONIAL, conforme processo E-
Docs n°® 2024-C9SXM, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, do Decreto Estadual
n® 5.352-R/2023, do Decreto Estadual 5.545-R/2023, e demais normas aplicaveis e,
ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital.

1 - DO OBJETO E DISPOSICOES ESSENCIAIS

1.1.1 - O objeto da presente licitacéo é a contratacdo de empresa para CONTRATACAO
DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE COPEIRAGEM,
LIMPEZA E VIGILANCIA PATRIMONIAL, conforme especificacdes do Termo de
Referéncia, Anexo | deste Edital.

1.1.2 - A licitacdo sera dividida em grupos, formados por um ou mais itens, conforme
tabela constante do Anexo | deste Edital, facultando-se ao licitante a participacdo em
guantos grupos forem de seu interesse, devendo oferecer proposta para todos os itens
que compdem cada grupo.

1.1.3 - O(s) preco(s) maximo(s) admitido(s) para a presente licitacdo € (sdo) o(s) que
consta(m) no Anexo | deste Edital.

1.1.4 - Data da sesséao publica: 08 de julho de 2024, as 10h.
1.1.5 - O modo de disputa sera o aberto e fechado.
1.1.6 - Esta licitac&o sera julgada sob o critério de menor preco por grupo de itens.

1.1.7 - As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo a conta do orcamento
proprio da SECTI a cargo da conta das atividades n° 19.333. 0051. 2217 - Qualificacédo
do Cidadao para o Mundo do Trabalho e 19.573.0017.2361 — Populariza¢éo da Inovagéo,
Elemento de Despesa n° 3.3.90.37 do orcamento da SECTI para o exercicio de 2024.

2 - DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

1.1.8 - Poderao participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no
Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

3.1.1 - Os interessados deverdo atender as condicBes exigidas para
cadastramento até o terceiro dia util anterior a data prevista para
recebimento das propostas.


http://www.gov.br/compras
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1.1.9 - O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgéao ou entidade promotora da licitacédo
por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que
por terceiros.

1.1.10 - E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos
orgaos responsaveis pela informacéo, devendo proceder, imediatamente, & corregdo ou
a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

1.1.11 - A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacao
no momento da habilitag&o.

1.1.12 - Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°
14.133/2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos na Lei Complementar n°
123/2006.

1.1.13 - Nao poderao disputar esta licitacao:

3.3.1 - aquele que ndo atenda as condi¢cdes deste Edital e seu(s)
anexo(s);

3.3.2 - pessoas juridicas reunidas em consorcio;

3.3.3 - autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo,
pessoa fisica ou juridica, quando a licitacdo versar sobre servicos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

3.3.4 - empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela
elaboracdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da
gual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre
servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.3.5 - pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagcéo,
impossibilitada de participar da licitacdo em decorréncia de sancao que
Ihe foi imposta;

3.3.6 - aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgédo ou
entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na
licitacdo ou atue na fiscalizagéo ou na gestédo do contrato, ou que deles
seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;
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3.3.7 - empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da
Lei n® 6.404/1976, concorrendo entre si;

3.3.8 - pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a
divulgacao do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito
em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submisséo de
trabalhadores a condi¢cbes analogas as de escravo ou por contratacao
de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;

3.3.9 - Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da
execucao do contrato servidor publico estadual, independentemente de
gual seja o 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situagBes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou
apOs o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que
disciplina a matéria, conforme art. 9°, § 1°, da Lei n°® 14.133/2021 e arts.
221, XIX, da Lei Complementar Estadual n°® 46/1994 e 35 da Constituicédo
Estadual.

1.1.14 - O impedimento decorrente de sancdo administrativa sera também aplicado ao
licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar
a efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da
personalidade juridica do licitante.

1.1.15 - Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

1.1.16 - O disposto nos itens acima nao impede a licitagdo ou a contratacao de servico
qgue inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto
executivo, nas contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de
execucao.

3 - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOCUMENTOS DE HABILITACAO

1.1.17 - Na presente licitacéo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacéo
de propostas e lances e de julgamento.

1.1.18 - Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a
proposta com o preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento
adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sesséo
publica.

1.1.19 - No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do
sistema, que:

4.3.1 - esta ciente e concorda com as condigBes contidas no edital e
seus anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencbes coletivas de trabalho e nos termos de
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ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e
gue cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no
instrumento convocatério;

4.3.2 - ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e n&o emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da
Constituicao Federal,

4.3.3 -ndo possui empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso
lIl do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.3.4 - cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e
em outras normas especificas.

1.1.20 - O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio
do sistema eletronico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°®
14.133/2021.

1.1.21 - O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico,
gue cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a
49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n® 14.133, de 2021.

45.1-no item exclusivo para participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo “nao” impedira o
prosseguimento no certame, para aquele item;

45.2-nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para
microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo
“nao” apenas produzira o efeito de o licitante n&o ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

1.1.22 - A falsidade da declaracdo de que trata os itens acima sujeitara o licitante as
sancodes previstas na Lei n® 14.133/2021, e neste Edital.

1.1.23 - Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase
de habilitacdo anteceder as fases de apresentacédo de propostas e lances e de
julgamento, os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a
abertura da sesséo publica.

1.1.24 - Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitac&o pelo licitante, 0 que ocorrera somente apos os procedimentos
de abertura da sesséao publica e da fase de envio de lances.
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1.1.25 - Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apds a fase de
envio de lances.

1.1.26 - Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando
do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

4.10.1 - a aplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de
percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances
intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

4.10.2 - os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o
seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

1.1.27 - O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado
possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o0 6rgdo ou entidade
promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos
orgaos de controle externo e interno.

1.1.28 - Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as
operacdes no sistema eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo
onus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas
pela Administracdo ou de sua desconexao.

1.1.29 - O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato blogueio
de acesso.

4 - DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

1.1.30 - O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrbnico, dos campos indicados.

1.1.31 - Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

1.1.32 - O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo
previsto para contratagao.

1.1.33 - Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execucgéo do objeto.

1.1.34 - Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao
de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo |he assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracdo, sob alegacéao de erro, omissédo ou qualquer outro pretexto.

1.1.35 - A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢cdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
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assumindo o proponente o0 compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos,
bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo,
guando requerido, sua substituicao.

1.1.36 - O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentacao.

5-DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

1.1.37 - A abertura da presente licitacdo dar-se-4 automaticamente em sessao publica,
por meio de sistema eletrénico, na data, horério e local indicados neste Edital.

1.1.38 - O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

1.1.39 - Iniciada a etapa competitiva, o0s licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

1.1.40 - O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

1.1.41 - Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado
para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

1.1.42 - O licitante somente poderé oferecer lance de valor inferior ou percentual de
desconto superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

1.1.43 - O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que
cobrir a melhor oferta devera ser de 1% (um por cento).

1.1.44 - O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo
de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou
inexequivel.

1.1.45 - O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

1.1.46 - Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletrbnico o modo de
disputa “aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacoes.

6.10.1 - A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de dez
minutos e, apos isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema
guando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duracao da sesséo publica.

6.10.2 - A prorrogacédo automatica da etapa de lances, de que trata o
subitem anterior, serd de dois minutos e ocorrera sucessivamente
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sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

6.10.3 - Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens
anteriores, a sessao publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema
ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificacao.

6.10.4 - Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a
proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por
cento), o Pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o
reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.

6.10.5 - Apés o0 reinicio previsto no item supra, os licitantes seréo
convocados para apresentar lances intermediarios.

1.1.47 - Caso seja adotado para o envio de lances no pregédo eletrénico o modo de
disputa “aberto e fechado”, os licitantes apresentaréo lances publicos e sucessivos, com
lance final e fechado.

6.11.1 - A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo inicial de
guinze minutos. ApGs esse prazo, 0 sistema encaminhara aviso de
fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo de
até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepc¢ao de lances.

6.11.2 - Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira
oportunidade para que o autor da oferta de valor mais baixo e os das
ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela possam
ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera
sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.11.3 - No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera
optar por manter o seu Ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar
melhor lance.

6.11.4 - Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas
neste item, poderdo os autores dos melhores lances subsequentes, na
ordem de classificacdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e
fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.

6.11.5 - Apos o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o
sistema ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de
valores.

1.1.48 - Caso seja adotado para o envio de lances no pregédo eletrénico o modo de
disputa “fechado e aberto”, poderao participar da etapa aberta somente os licitantes que
apresentarem a proposta de menor pregco/ maior percentual de desconto e os das
propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em que os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, até o encerramento da sessao e eventuais
prorrogacoes.
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6.12.1 - Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢cdes
definidas neste item, poderdo os licitantes que apresentaram as trés
melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos lances
Sucessivos.

6.12.2 - A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez
minutos e, apos isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema
guando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duracéo da sessao publica.

6.12.3 - A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o
subitem anterior, serd de dois minutos e ocorrerd sucessivamente
sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

6.12.4 - Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens
anteriores, a sessao publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema
ordenara e divulgaré os lances conforme a ordem final de classificacao.

6.12.5 - Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a
proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por
cento), o Pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, poderd admitir o
reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacoes.

6.12.6 - ApGs o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes seréo
convocados para apresentar lances intermediarios.

1.1.49 - ApGs o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema
ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

1.1.50 - Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado em primeiro lugar.

1.1.51 - Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

1.1.52 - No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregao, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao
dos lances.

1.1.53 - Quando a desconexdo do sistema eletrbnico para o Pregoeiro persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessao publica serd suspensa e reiniciada somente
apos decorridas vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacéo.

1.1.54 - Caso o licitante n&o apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

1.1.55 - Em relacdo a itens nao exclusivos para participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a
verificagdo automatica, junto & Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O
sistema identificard em coluna propria as microempresas e empresas de pequeno porte
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participantes, procedendo & comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta
for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-
se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123/2006.

6.19.1 - Nessas condi¢Oes, as propostas de microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por
cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas
empatadas com a primeira colocada.

6.19.2 - A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o
direito de encaminhar uma Ultima oferta para desempate,
obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de
5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a
comunicacdo automatica para tanto.

6.19.3 - Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor
classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo
convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno
porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

6.19.4 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem nos
intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar
melhor oferta.

1.1.56 - SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou
entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.20.1 - Havendo eventual empate, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei 14.133/2021.

1.1.57 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipotese da
proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao
desconto definido para a contratacdo, o Pregoeiro podera negociar condicbes mais
vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

6.21.1 - A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes,
segundo a ordem de classificacao inicialmente estabelecida, quando o
primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em
razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administragao.

6.21.2 - A negociagéao sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

6.21.3 - O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes
e anexado aos autos do processo licitatério.
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6.21.4 - O Pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no
prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta, Anexo Il.A deste Edital,
adequada ao ultimo lance ofertado ap6s a negociacdo realizada,
juntamente com os Dados Complementares, Anexo I1.B deste Edital, e
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.

6.21.5 - E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir
de solicitacado fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o
prazo.

1.1.58 - Ap6s a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e
julgamento da proposta.

1.1.59 -

6 - DA FASE DE JULGAMENTO

1.1.60 - Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro verificard se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condicGes de participacdo no
certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021, legislacéo correlata e neste
Edital, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no
certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1 - SICAF,;

7.1.2 - Cadastro de Fornecedores do Estado do Espirito Santo —
CRCIES;

7.1.3 - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

7.1.4 - Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

1.1.61 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também
em nome de seus sécios majoritarios, por forca do art. 12 da Lei 8.429/1992, que prevé
dentre as sanc¢lGes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

1.1.62 - Constatada a existéncia de san¢ao que inviabilize a participa¢do ou contratacéo,
0 Pregoeiro reputara o licitante desclassificado, por falta de condicéo de participacéo.

1.1.63 - Sera também desclassificada a proposta vencedora que:

7.4.1 - contiver vicios insanaveis;
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7.4.2 - ndo obedecer as especificagcbes técnicas contidas no Termo de
Referéncia;

7.4.3 - apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do
preco maximo definido para a contratacao;

7.4.4 - ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido
pela Administracéo;

7.4.5 - apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias
deste Edital ou seus anexos, desde que insanavel.

1.1.64 - Apos a verificacdo das condi¢des dos itens antecedentes, os documentos de
habilitacdo serdo apreciados e, apés andlise, sera declarado vencedor o licitante
classificado em primeiro lugar, caso tenha atendido a todas as exigéncias do edital.

1.1.65 -

7 - DA FASE DE HABILITACAO

1.1.66 - Os documentos previstos no Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital,
necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto
da licitacéo, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei
n° 14.133/2021.

8.1.1 - A documentacédo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal,
social e trabalhista e econémico-financeira, podera ser substituida pelo
registro cadastral no SICAF.

1.1.67 - Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderédo ser apresentados em
original, por cépia ou em formato digital.

1.1.68 - Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos
requisitos de habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes
prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n® 14.133/2021).

1.1.69 - Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacéo, a
declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

1.1.70 - O licitante deveré apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracédo de que
suas propostas econdémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencodes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

1.1.71 - A habilitacdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele
abrangidos.
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8.6.1 - Somente havera a necessidade de comprovacdo do
preenchimento de requisitos mediante apresentacdo dos documentos
originais ndo-digitais quando houver davida em relacdo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

1.1.72 - E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
no Sicaf e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacéo,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo
identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

8.7.1 - A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar
desclassificacdo no momento da habilitacéo.

1.1.73 - Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no
Sicaf serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de até 24 (vinte
e gquatro) horas, contado da solicitagcdo do Pregoeiro.

1.1.74 - Parafins de habilitacdo, a verificacdo pelo 6rgado promotor do certame nos sitios
oficiais de 6rgéos e entidades emissoras de certid6es constitui meio legal de prova.

1.1.75 - Se a proposta néo for aceitavel, ou se o licitante ndo atender as exigéncias de
habilitagdo, ou se recusar a assinar o contrato, o Pregoeiro examinara a oferta
subsequente e a respectiva documentacao de habilitacdo, na ordem de classificacéo, e
assim sucessivamente, até a apuracao de uma que atenda as exigéncias do edital.

1.1.76 - Nas hipoteses previstas no item anterior, o Pregoeiro poderd negociar
diretamente com o proponente para que seja obtido melhor preco, tendo sempre como
parametro a menor oferta apresentada no certame.

8 - DOS RECURSOS

1.1.77 - A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacédo
ou inabilitacdo de licitantes, a anulacao ou revogacao da licitacao, observara o disposto
no art. 165 da Lei n° 14.133/2021.

1.1.78 - O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacdo ou de
lavratura da ata.

1.1.79 - Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato
de habilitacdo ou inabilitacao do licitante:

9.3.1 - a intengé@o de recorrer devera ser manifestada imediatamente,
sob pena de precluséao;

9.3.2 - 0 prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer ndo sera
inferior a 10 (dez) minutos.

9.3.3 - 0 prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na
data de intimacao ou de lavratura da ata de habilitag&o ou inabilitacéo;
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9.3.4 - na hipo6tese de adogédo da inversdo de fases prevista no § 1° do
art. 17 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo para apresentacao das razoes
recursais sera iniciado na data de intimagéo da ata de julgamento.

1.1.80 - Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

1.1.81 - O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a
deciséo recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias uteis,
ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera
proferir sua decisé@o no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

1.1.82 - Os recursos interpostos fora do prazo n&o serao conhecidos.

1.1.83 - O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes
sera de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimacao pessoal ou da divulgacdo da
interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.

1.1.84 - O recurso e o pedido de reconsideracgao terédo efeito suspensivo do ato ou da
deciséo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

1.1.85 - O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

1.1.86 - Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no
sistema de processo eletrbnico E-Docs, no Acesso Cidadéao
(https://acessocidadao.es.gov.br/).

9 - DA ADJUDICACAO E DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1.87 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o procedimento licitatério e adjudicara o objeto.

1.1.88 - ApGs a homologacéo, o adjudicatario serd convocado para assinar o contrato ou
receber o instrumento equivalente no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis.

10.2.1 - Considerando a adocdo do processo eletrénico E-Docs, a
assinatura sera realizada mediante usuario e senha (assinatura
eletrébnica) no Acesso Cidadao (https://acessocidadao.es.gov.br/) ou
atraves de certificado digital, conforme acordado entre as partes.

10.2.2 - Nao poderao ser utilizadas formas diferentes de assinatura em
um mesmo documento.

10.2.3-No caso de assinatura eletrbnica, as partes deverdo
providenciar uma conta verificada no Acesso Cidaddo, conforme
instrucdes contidas no enderecgo: https://compras.es.gov.br/conta-
verificada.
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1.1.89 - A Administracdo podera prorrogar o prazo fixado no item anterior, por igual
periodo, nos termos do art. 90, § 1°, da Lei 14.133/2021, quando solicitado pelo licitante
vencedor, durante o seu transcurso, e desde que ocorra motivo justificado, aceito pelo
ente promotor do certame.

1.1.90 - Caso adotado o Sistema de Registro de Precos, observar-se-4 o procedimento
de convocacgao e assinatura previsto no topico especifico, bem assim o disposto nos
itens antecedentes quando da realizacdo das contratacdes decorrentes da Ata de
Registro de Precos.

1.1.91 - Para a formalizacdo da contratacdo, sera exigida a comprovacéao das condi¢des
de habilitacdo consignadas neste Edital, as quais deverdo ser mantidas pelo licitante
durante a vigéncia do contrato.

10 - DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

1.1.92 - Comete infragdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei 14.133/2021, o
licitante ou adjudicatario que, com dolo ou culpa:

11.1.1 - deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame ou
nao entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo
Pregoeiro durante o certame;

11.1.2 - Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado, ndo mantiver a proposta em especial quando:

11.1.2.1 - ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apds a
negociacao;

11.1.2.2 - recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
11.1.2.3 - pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
11.1.2.4 - deixar de apresentar amostra;

11.1.2.5 - apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacbes do
edital,

11.1.3 - ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ou
recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracao;

11.1.4 - apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o
certame ou prestar declaracao falsa durante a licitacéo;

11.1.5 - fraudar a licitagao

11.1.6 - comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer
natureza, em especial quando:
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11.1.6.1 - agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

11.1.6.2 - induzir deliberadamente a erro no julgamento;

11.1.6.3 - apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
11.1.7 - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo
11.1.8 - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.© 12.846, de 2013;

1.1.93 - Reputar-se-a comportamento inidéneo, exemplificativamente, os tipificados nos
arts. 337-F a 337-M do Caodigo Penal e no art. 5° da Lei 12.846/2013, a declaracéo falsa
guanto as condicfes de participacao e quanto ao enquadramento como ME/EPP.

1.1.94 - O licitante ou adjudicatario que cometer qualquer das infrac6es discriminadas
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade penal e civil, as seguintes sancdes:

11.3.1 - multa de 0,5% até 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado
para os lotes em que participou o licitante;

11.3.2 - impedimento de licitar e contratar; e

11.3.3 - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto
perdurarem o0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade.

1.1.95 - As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade
de multa.

1.1.96 - A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se além da
disciplina legal e regulamentar, o disposto no Termo de Contrato ou no Termo de
Referéncia quanto ao procedimento e outras condicdes.

1.1.97 - As sancg0es por atos praticados durante a execugao do contrato estdo previstas
no Termo de Contrato ou no Termo de Referéncia.

11 - DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

1.1.98 - Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade
na aplicacao da legislacéo, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da
data da abertura do certame.

1.1.99 - A resposta a impugnacéo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em
sitio eletrdnico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia Gtil anterior
a data da abertura do certame.

1.1.100 - A impugnacédo e o pedido de esclarecimento poderéo ser realizados por
forma eletrénica no endereco www.compras.es.gov.br, no menu “Licitagdes”, na opgao
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“Pesquisar Editais” ou protocolizada no 6rgéo realizador do certame, de 9 as 18 horas,
ou enviadas para o e-mail cpl@secti.es.gov.br. Somente serdo aceitas impugnacoes
protocolizadas se assinadas pelo(s) impugnante(s).

1.1.101 - As impugnactes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos
previstos no certame.

12.4.1 - A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo € medida
excepcional e devera ser motivada pelo Pregoeiro, nos autos do
processo de licitacao.

1.1.102 - Caso o Pregoeiro decida pela improcedéncia da impugnacdo ao ato
convocatério, devera encaminhar o processo para a Autoridade Competente —
Ordenadora da Despesa — a quem competira, nesse caso, ratificar ou alterar a decisédo
do Pregoeiro.

1.1.103 - Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo
do certame.

1.1.104 - Qualquer modificacdo no edital sera divulgada pelo mesmo instrumento de
publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacdo
das propostas.

12 - DAS DISPOSIC}OES FINAIS
1.1.105 - Sera divulgada ata da sessédo publica no sistema eletronico.

1.1.106 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serad automaticamente
transferida para o primeiro dia uatil subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pelo Pregoeiro.

1.1.107 - Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observardo o horério de Brasilia - DF.

1.1.108 - A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

1.1.109 - As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

1.1.110 - Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacédo e apresentacao de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducéo ou do resultado do processo licitatorio.

1.1.111 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-
a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem 0S prazos em
dias de expediente na Administragao.
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1.1.112 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados
0s principios da isonomia e do interesse publico.

1.1.113 - Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

1.1.114 - O Edital e seus anexos estédo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP) e endereco eletrdbnico www.compras.es.qov.br, no menu
“Licitacdes”, na opgao “Pesquisar Editais”.

1.1.115 - Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0os seguintes anexos:
Anexo | — Termo de Referéncia

Anexo |I.A — Estudo Técnico Preliminar

Anexo Il — Modelos do edital

Anexo IV — Minuta de Contrato

Vitoria - ES, 20 de junho de 2024

Rita de Cassia Alvarenga Siqueira
Agente de Contratagao - SECTI
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ANEXO |- TERMO DE REFERENCIA

1.2 - DO OBJETO Contratacdo dos servicos nos tfermos da tabela abaixo, conforme condicoes
e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia:

Em lerupo LOCAL DE | cODIGO SERVICO QUANT. U\l{l?l;cl)tl:o VALOR VALOR 24 TOTAL POR
EXECUGAO | SIGA i DE POSTOS MENSAL MENSAL MESES GRUPO

CEET

Copeira - Convencional 44 horas
1 - EMILIO 9668 o 2 4.045,08( 8.090,16 194.163,84 194.163,84
NS Semanais Diurnas

Auxiliar ~ de Servicos Gerais,

convencional com Insalubridade -
2 229203 . 6 5.052,54( 30.315.24 727.565,76
20%, 44 horas, com fomecimento de

CEET teriai
1 materas 999.906,24
TALMO LUIZ Auxiliar de Servicos Gerais,

convencional com Insalubridade -
3 229204 . 2 5.673,76 | 11.347,52 272.340,48
40%, 44 horas, com fomecimento de

materiais

Auxiliar de Servicos Gerais,

convencional com Insalubridade -
4 229203 . 8 5.052,54 | 40.420,32 970.087,68
20%, 44 horas, com fomecimento de

CEET o
2 | vasco Tuo,l,e”c's . : : 1.242.428,16
COUTINHO xiliar e Servicos Gerais,
convencional com Insalubridade -
5 229204 . 2 5.673,76 | 11.347,52 272.340,48
40%, 44 horas, com fomecimento de
materiais
Vigiliincia  convencional armado
6 CEET 1495 i 1%36 1 13.791,61 | 13.791,61 330.998,64
AFONSO V'U;rfo = — -~
igidncia  convencional armado
7 CLAUDIO 1496 d 1 16.896,22| 16.896,22 405.509,28
notumno 12x36
Vigilincia  convencional armado
8 1495 di %36 1 13.791,61 13.791,61 330.998,64
CEET IUNA umo 1
Vigilincia  convencional armado
9 1496 " — 1 16.896,22| 16.896,22 405.509,28
3 nolumo 72 3.349.290,00
Vigiléncia  convencional armado
10 CEET 1495 i 1x36 1 13.791,61 13.791,61 330.998,64
GIUSEPPE umo 1
. Vigildncia  convencional armado
1 ALTOE 1496 1 16.896,22| 16.896,22 405.509,28
notumno 12x36
Vigiléncia conv encional desarmado
12 CEET 1492 gi %36 1 13.697,82| 13.697.82 328.747,68
EMILIO VIU'T:‘O 'X - ‘ 3
&ncia  convencional armado
13 NEMER | 1496 | 00" vend 2 1689622| 3379244  811.018.56
notumno 12x36
Vigiléincia  convencional armado
14 1495 . 2 13.791,61| 27.58322 661.997,28
CEET diurno 12x36
TALMO LUIZ Vigildncia  convencional armado
15 1496 2 16.896,22| 33.792,44 811.018,56

noturno 12x36

Vigildncia convencional desarmado
16 CEET 1492 ) 3 13.697.82| 41.093,46 986.243,04
diurno 12x36

VASCO
Vigiléncia  convencional armado
17 COUTINHO [ 1496 gt 1936 3 16.896,22| 50.688,66| 1.216.527,84
4 nolumo 72x 5.554.311,84
Vigilincia  convencional armado
18 1495 di 12x36 1 13.791,61| 13.791,61 330.998,64
CPID jurno 12x
Vigilincia  convencional armado
19 1496 2 16.896,22 | 33.792,44 811.018,56
notumno 12x36
Vigiléncia  convencional armado
20 1495 X 1 13.791,61 | 13.791,61 330.998,64
RADIUM diumo 12x36
HOTEL Vigiléncia  convencional armado
21 1496 1 16.896,22| 16.896,22 405.509,28

noturmno 12x36

TOTAL GERAL 11.340.100,08
1.2.1 - Os sequintes itens serédo agrupados:
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a) Grupo 1
b) Grupo 2
c) Grupo 3

d) Grupo 4

1.2.2 - Assim, a licitacdo por lote exige a exposicado formal no ETP das razdes de ordem
técnica e/ou econdbmica (adequadas ao que dispde o 83° do art. 40 da Lei Federal n°
14.133/2021) para essa medida. A justificativa para o agrupamento em lote consiste no fato
de que o objeto da contratacdo abrange servicos distintos e as unidades da SECTI estarem
localizadas em municipios diferentes, torna-se necessario agrupar 0s servicos em lotes
distintos. Esta separacao € fundamental para garantir uma gestéo eficiente e adequada das
atividades em cada localidade, levando em consideracdo as caracteristicas especificas de

ritens 2 e 3;

sitens 4 e 5;

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Ciéncia, Tecnologia,
Inovagdo e Educagdo Profissional

1itens 6, 7, 8, 9, 10,11, 12 e 13;

. itens 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20 e 21.

cada regidao e as demandas correspondentes.

1.2.3 - Caracteristicas minimas:

1.2.4 - As caracteristicas minimas de copeiragem abrangem:

QUADRO 1 - Cargo: Copeiragem

Cargo

Copeiro(a)

Atribuicoes

As afribuicdes estdo detalhadas no Anexo 02 do
Termo de Referéncia.

Requisitos

Jornada de Trabalho

44h semanais, sendo:

Segunda a quinta-feira:
Turno 1: 6 — 15h (1h infervalo de alimentacdo) e
Turno 2: 12 - 21h (1h intervalo de alimentacdo)

Sexta-feira
Turno 1: 6 — 14h (1h infervalo de alimentagdo) e
Turno 2: 12 - 20h (1h intervalo de alimentacdo)

*A critério da administracdo pequenos ajustes nos hordrios de
enfrada e saida podem ser realizados, respeitando a carga
hordria semanal.

Grau de Instrugao

Escolaridade minima de Ensino Fundamental

Experiéncia

Minima de 6 (seis) meses

1.25-

1.2.6 - As caracteristicas minimas de auxiliar de servigos gerais abrangem:

QUADRO 2 - Cargo: Auxiliar de Servicos Gerais

Cargo

Auxiliar de Limpeza / Auxiliar de Servicos Gerais
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Atfribuicoes

As aftribuicdes estdo detalhadas no Anexo 02 do
Termo de Referéncia.

Requisitos

Jornada de Trabalho

44h semanais, sendo:

Segunda a quinta-feira:
Turno 1: 6 — 15h (1h intervalo de alimentacdo) e
Turno 2: 12 - 21h (1h intervalo de alimentacdo)

Sexta-feira
Turno 1: 6 — 14h (1h intervalo de alimentacdo) e
Turno 2: 12 - 20h (1h intervalo de alimentacdo)

*A critério da administracdo pequenos ajustes nos hordrios de
enfrada e saida podem ser realizados, respeitando a carga
hordria semanal.

Grau de Instrugdo

Escolaridade minima de Ensino Fundamental

Experiéncia

Minima 6 (seis) meses

1.2.7 - As caracteristicas minimas de vigilantes patrimoniais abrangem:

QUADRO 3 - Cargo: Vigilante Patrimonial

Cargo

Vigilante

Afribuicoes

As atribuicdées estdo detalhadas no Anexo 02 do
Termo de Referéncia.

Requisitos

Jornada de Trabalho

Escala 12 x 36h
Turno 1: 06-18h
Turno 2: 18-06h

Grau de Instrugdo

Escolaridade minima Ensino Médio;

Exigéncia Legal

Os requisitos para o exercicio da profissdo de
vigilante est@o previstos na Lei 7.102/1983, no
Decreto n° 89.056/1983 e na Portaria n° 3.233/2012
- DPF/MJ de 10.12.2012, e suas dalteracoes,
conforme abaixo:

| - ser brasileiro;
Il - ter idade minima de 21 (vinte e um) anos;

Il - ter instruc@o correspondente & quarta série do
primeiro grau;

IV - ter sido aprovado, em curso de formacdo de
vigilante, readlizado em estabelecimento com
funcionamento autorizado nos termos desta lei.
(Redagdo dada pela Lei n°® 8.863, de 1994)

V - ter sido aprovado em exame de saude fisica,
mental e psicotécnico;
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VI - ndo ter antecedentes criminais registrados; e

VIl - estar quite com as obrigacoes eleitorais e
militares;

VIII - possuir registro no Cadastro de Pessoas Fisicas.

Conforme preconiza o Art. 17 da Lei n° 7.102/83, o
exercicio da profissdo de vigilante requer prévio
registro no Departamento de Policia Federal, que
se fard apds a apresentacdo dos documentos
comprobatdrios das situacdes enumeradas no Art.
16 do citado diploma legal.

Experiéncia Minima de 6 (seis) meses

1.2.8 - Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.2.9 - O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n° 5.352-R/2023.

1.2.10 - Nos termos do art. 4° da Instrucdo Normativa n°. 005/2017 - MPDG, os servi¢os a
serem contratados ndo geram vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA
e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinagéao direta.

2 - FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.1 - A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

2.1.2 - Trata-se de servigos prestados de forma continua pela sua essencialidade, pois visam
atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais de um exercicio
financeiro, assegurando a integridade do patriménio publico e o funcionamento das atividades
do 6rgdo, de modo que sua interrupcdo compromete a prestacdo do servigco publico ou o
cumprimento da missao institucional.

2.1.3 - Considerando que a contratacéo é imprescindivel as atividades do 6rgédo podendo, sua
paralisacdo, comprometer a continuidade das atividades desta SECTI, caracteriza-se como
servico de natureza continuada.

3 - DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICAGCAO DO PRODUTO

3.1.1 - Adescri¢édo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4 - DA VIGENCIA E INiCIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS
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4.1.1 - O prazo de vigéncia da contratacdo, considerado o0 cronograma de execucao
desenvolvido, sera de 24 (vinte e quatro) meses, tendo sido definido com base nas seguintes
razoes:

4.1.2 - Considerando a natureza dos servigcos a serem contratados, um prazo mais curto
poderia resultar em custos adicionais e dificuldades operacionais na transicao para um novo
prestador de servicos ao final do contrato.

4.1.3 - O periodo de 24 meses proporciona seguranca para ambas as partes contratantes,
permitindo planejamento adequado e evitando interrupgdes bruscas nos servigos prestados.

4.1.4 - Ao estender o prazo para 24 meses, a Secretaria de Estado pode se beneficiar de
economias de escala e de custos associados a contratacdo de longo prazo. Isso pode incluir
negociacbes mais favoraveis com fornecedores, reducdo de custos administrativos
relacionados a renovacdao frequente de contratos e estabilidade nos precos dos servicos ao
longo do periodo contratual.

4.1.5 - A vigéncia contratual ocorrerd da publicacdo do contrato no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas — PNCP.

4.1.6 - Na hipotese de inviabilidade técnica de publicagdo no PNCP, a publicacao de que trata
o item anterior devera ocorrer no Diario Oficial do Estado — DIO/ES.

4.1.7 - O inicio dos servigos constantes tabela 1.1 deste Termo de Referéncia ocorrera com o
prazo de até 07 (sete) dias corridos apés o da vigéncia da contratacéo para mobilizar a equipe
de funcionarios necessaria, bem como as demais obrigacdes assumidas pela empresa
previstas neste instrumento, como a entrega dos equipamentos, uniformes, crachas, dentre
outros, sob pena de aplicacéo de penalidade de descumprimento contratual.

4.1.8 - Nao ha necessidade de promover transicdo contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, por se tratar de servicos comuns, cujos
padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo ato
convocatério, por meio de especificagcdes usuais do mercado.

4.1.9 - O contratante e a contratada ndo se vinculardo as disposi¢cdes contidas em Acordo
Coletivo de Trabalho (ACT), Convencédo Coletiva de Trabalho (CCT) ou Dissidio coletivo de
Trabalho (DCT), que tratem do pagamento de participacdo dos empregados nos lucros ou
resultados da Contratada, de matéria ndo trabalhista, de obrigacdes e direitos que somente
se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica ou que estabelecam direitos nao
previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou
previdenciarios, bem com o de prec¢os para insumos relacionados ao exercicio da atividade.

4.1.10 - Nos termos do art. 106, inciso lll, da Lei n°® 14.133/2021, a Administracéo tera a opcao
de extinguir o contrato, sem 6nus, quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece
vantagem.

4.1.11 - Seqguir as normas técnicas de saude, higiene e de seguranca do trabalho.
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4.1.12 - Cabera a contratada o respeito as normas brasileiras — NBR, publicadas pela
Associagdo Brasileira de Normas Técnicas - sobre residuos solidos, orientacdo aos
empregados a realizar a separacéo consciente do lixo

4.1.13 - A execucgdo dos servigos de vigilancia no CEET lana, CEET Afonso Claudio e no
Radium Hotel sera suspensa durante a retomada das obras nesses locais, ja que a
responsabilidade pela vigilancia durante a construcao € da empresa encarregada. Os servi¢cos
de vigilancia serdo retomados apos a concluséo das obras.

4.1.14 - Da Subcontratacéo
4.1.15 - Nao € admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
5 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1.1 - Conforme Estudos Preliminares, os requisitos para contratacdo de empresa
especializada para prestacédo de servicos objeto deste termo, deverdo ter carater continuo,
com fornecimento de mdo de obra em regime de dedicacdo exclusiva, bem como,
equipamentos de seguranca pertinentes a atividade, EPIs e demais ferramentas necessarias
a execucao dos servicos.

5.1.2 - A empresa contratada prestara os servicos de copeiragem, limpeza, conservacéo e
manutencdo predial e vigilancia, obedecendo as técnicas apropriadas e com 0 emprego de
funcionérios preparados, obedecendo as orientacdes da Contratante.

5.1.3 - Para a prestacdo dos servicos, a empresa contratada utilizar4, sob sua inteira
responsabilidade e de acordo com as normas que regem a atividade, médo de obra
devidamente uniformizada, treinada e qualificada.

5.1.4 - Os servicos serdo executados prevendo as boas praticas de sustentabilidade
encontradas no sitio do Ministério do Meio Ambiente e serdo parte das obrigacdes previstas
para a contratada.

5.1.5-As condi¢cdes para atendimento aos requisitos das atribuicdes, encontram-se
delimitados na Classificacéo Brasileira de Ocupacgfes - CBO, descrito no item 1.9 do Estudo
Técnico Preliminar.

Da Garantia de Execugao

5.1.6 - A contratacdo conta com garantia da contratacdo, nos moldes do art. 96 da Lei n°®
14.133/2021, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

5.1.7 - O contratado apresentara, no prazo maximo de 10 dias, prorrogaveis por igual periodo,
a critério do contratante, contado da vigéncia do contrato, comprovante de prestacdo de
garantia, quando optar por caug¢do em dinheiro ou titulos da divida publica ou, ainda, pela
fianca bancaria, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

5.1.8 - Em caso de opcéo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no
maximo, até a data de assinatura do contrato.
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5.1.9 - Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apolice devera ter validade durante
a vigéncia do contrato e por 30 dias ap0s o término da vigéncia contratual, permanecendo em
vigor mesmo que o contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

5.1.10 - A apdlice do seguro garantia dever4 acompanhar as modificacbes referentes a
vigéncia do contrato principal mediante a emissao do respectivo endosso pela seguradora.

5.1.11 - Sera permitida a substituicdo da apolice de seguro-garantia na data de renovacéo ou
de aniversério, desde que mantidas as condi¢cdes e coberturas da apdlice vigente e nenhum
periodo fique descoberto, ressalvado o disposto no item 5.1.12 - deste termo de referéncia.

5.1.12 - Na hipé6tese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da
Administracédo, o contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice
de seguro até a ordem de reinicio da execuc¢éo ou o adimplemento pela Administracéo.

5.1.13 - A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

5.1.14 - prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacfes nele previstas;

5.1.15 - multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

5.1.16 - obrigac®es trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS,
nao adimplidas pelo contratado, quando couber.

5.1.17 - A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item acima, observada a legislacao que rege a matéria.

5.1.18 - A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do contratante, em conta
especifica, aberta pelo contratante, com correcdo monetaria.

5.1.19 - Caso a opcéo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacéo e de custodia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme
definido pelo Ministério da Economia.

5.1.20 - No caso de garantia na modalidade de fianga bancéria, devera ser emitida por banco
ou instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do
Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Codigo
Civil.

5.1.21 - No caso de alteracao do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada ou renovada, seguindo 0s mesmos parametros utilizados quando da
contratacao.

5.1.22 - Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacéo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicéo no prazo maximo de 10 (dez)
dias uteis, contados da data em que for notificada.
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5.1.23 - O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a
materia.

5.1.24 - O emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo contratante
quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas
contratuais (art. 137, 8§ 4°, da Lei n.° 14.133/2021).

5.1.25 - Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia
da apodlice, sua caracterizacdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, néo
caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados 0s prazos
prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n°
662, de 11 de abril de 2022.

5.1.26 - Extinguir-se-a a garantia com a restituicao da apolice, carta fianca ou autorizacao para
a liberacdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaracdo do contratante, mediante termo circunstanciado, de que o contratado cumpriu
todas as clausulas do contrato;

5.1.27 - A garantia somente sera liberada ou restituida apés a fiel execucdo do contrato ou
apos a sua extingdo por culpa exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, sera
atualizada monetariamente.

5.1.28 - O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sancdes a contratada.

5.1.29 - O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista neste Contrato.

6 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1.1 - A execucdo do objeto devera ocorrer de forma continua com regime de dedicacao
exclusiva de mao de obra;

6.1.2 - Os prestadores de servico do contratado deveréo ficar a disposicdo nas dependéncias
do contratante para a prestacéao dos servicgos;

6.1.3 - Os servicos deverdo ser prestados nos locais de execucdo constantes na tabela do
item 1.1, que estéo localizados nos seguintes enderecos:

e CPID: BR 262, KM 1 — Jardim América — Morro da Companhia — CARIACICA - ES;
e CEET Talmo Luiz: Rua Anchieta, 250, Vila Nova De Cima, JOAO NEIVA - ES;

e CEET Vasco Coutinho: Rua Luciano das Neves, S/N, VILA VELHA - ES;

o CEET Afonso Claudio: Arrependido, Distrito Sede S/N, AFONSO CLAUDIO - ES;

e CEET I0na: Rodovia ES 18, Bairro Nossa Senhora das Gracas, IUNA — ES;

o CEET Giuseppe Altoé: Rua Principal, s/n, Distrito de Jacigud, VARGEM ALTA - ES;
¢ Radium Hotel: Rua Simplicio AlImeida Rodrigues, 02, Centro, GUARAPARI -ES;

e CEET Emilio Nemer: R. Bernardino Monteiro, 126 - Centro, CASTELO — ES.
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6.1.4 - A contratada ndo devera compartilhar os recursos humanos e materiais disponiveis da
contratacao para execugdo simultanea de outros contratos.

6.1.5 - A contratada devera possibilitar a fiscalizacdo pelo contratante quanto a distribuicéo,
controle e supervisao dos recursos humanos alocados ao contrato.

6.1.6 - O regime de execucéo adotado devera ser o de empreitada por preco global, conforme
disposto no art. 46, inciso Il da Lei Federal n® 14.133/2021.

6.1.7 - A execucdao dos servi¢os seguira as dinamicas e atribuicées constantes do Anexo 02.

6.1.8 - O prestador de servico do posto ocupado devera zelar pelo material e equipamento
que fizer uso em suas tarefas diarias, devendo comunicar imediatamente ao supervisor ou
encarregado qualquer extravio, dano ou desaparecimento destes.

6.1.9 - A prestacdo dos servicos de copeiragem e de limpeza e conservacdo predial sdo
indispensaveis para o funcionamento das organizacfes. Isso se deve ao fato de que as
atividades-meio e o apoio operacional devem garantir a integral operacionalizacdo das
atividades essenciais de forma continua, eficiente, segura e confiavel.

6.1.10 - No que tange aos servicos de vigilancia patrimonial e seguranca armada também se
mostra essencial, pois a paralizacdo dos servicos ira acarretar prejuizos na atuacéo de forma
preventiva e corretiva para a protecao patrimonial e seguranca das pessoas que estejam
dentro do perimetro do imovel vigiado.

7 - UNIFORMES, MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

7.1.1 - A Contratada devera fornecer uniforme e seus complementos aos seus empregados,
condizentes com a atividade a ser desempenhada no érgdo Contratante, compreendendo
pecas para todas as estacfes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o
empregado, conforme tabelas constantes no Anexo 03.

7.1.2 - Os uniformes deverdo ser entregues aos funcionarios da contratada, mediante recibo
relacdo nominal, cuja cépia, devidamente acompanhada do original para conferéncia, devera
ser enviada ao fiscal do Contrato.

7.1.3 - Os uniformes a serem fornecidos pela contratada a seus empregados deverao ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgdo contratante, compreendendo
pecas para todas as estacfes climéaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o
empregado, observando os quantitativos definidos no Anexo 03.

7.2 - As pecas dos uniformes devem ser substituidas de acordo com a vida Util destas, levando
em consideracdo a tabela constante no Anexo 03.

7.3 - Independente do Ciclo de Vida Util da peca do uniforme, sempre que alguma delas ndo
atender as condicdes minimas de apresentacdo exigidas, estas deverdo ser substituidas apos
comunicacdo escrita da Contfratante, sem qualquer custo adicional para a contratante ou
empregados.
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7.4 - Os funciondrios da empresa contratada deverdo apresentar-se uniformizados num sé
padrdo. Sendo parte essencial da apresentacdo do empregado, além do uso de uniforme
de boa qualidade, a boa postura comportamental, asseio, buscando manter suas roupas
sempre limpas, enfim, cuidados que visam manter um bom padrdo de higiene.

7.5 - O empregador poderd estabelecer que o empregado deve, além de usar, zelar pelo
crachd fornecido e utilizd-lo para finalidade a que se destina.

7.6 - No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situacdo,
substituindo-os sempre que estiverem apertados.

7.7 - Os uniformes deverdo conter identificacdo da empresa (nome e/ou logomarca) em
local visivel, pelo menos naquelas que compdem a parte superior do vestudrio (impresso ou
bordado).

7.8 - Os uniformes deverdo ser confortdveis, dotados de acabamento perfeito, durdveis, feitos
com materiais de alta qualidade e ajuste adequado ao corpo do usudrio, confeccionados
de modo a oferecer boa mobilidade ao usudrio. Deverdo ser resistentes para ndo
desbotarem e ndo rasgarem, bem como ndo ser transparentes.

7.8.1 - A relacdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios, com as respectivas
guantidades estimadas, para a execucao dos servigos de limpeza e vigilancia encontram-se
detalhados no Anexo 04.

7.8.2 - A substituicdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios devera ser
realizada sempre que necessario.

7.8.3 - Os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios utilizados na execucdo dos
servicos devem ser novos ou usados de boa qualidade e estado de conservacao. Estes devem
ser entregues no inicio da execucao do contrato. Porém, cabera a Administracao fiscalizar, a
qualquer tempo, se estdo sendo fornecidos ou se estdo em bom estado para uso.

7.8.4 - Sendo constatado pelo fiscal do contrato que os materiais e equipamentos ndo estéo
sendo fornecidos ou ndo estdo em bom estado para uso (quebrado, deteriorado, etc.), sera
determinado a contratada a imediata aquisi¢cdo ou substituicdo por outro em perfeito estado.
E considerado descumprimento do contrato, a substituicdo de ferramenta ou equipamento por
outro que nédo seja novo ou usado em bom estado de conservacao.

7.8.5 - A empresa contratada devera:

7.8.6 - Fornecer 0s insumos necessarios para o funcionamento dos equipamentos,
independente de solicitagdo da Administracao;

7.8.7 - Substituir em até 24 (vinte e quatro) horas os equipamentos rejeitados pelo contratante
ou que vierem a apresentar, durante a vigéncia, defeito ou vicio de qualquer ordem;

7.8.8 - Fornecer os respectivos materiais, em perfeito estado de funcionamento, no momento
da implantacao dos postos.
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7.8.9 - Sdo obrigacdes exclusivas para a empresa contratada para execucao do servico de
vigilancia:

7.8.10 - Fornecer radios de comunicacdo com fontes e baterias reservas visando dar total
condicdo de comunicacédo entre a equipe de vigilantes nos locais onde houver dois ou mais
postos de servicos;

7.8.11 - Os vigilantes deverao portar revélveres de propriedade da empresa, devendo atender
a toda e qualquer exigéncia legal junto aos 6rgados competentes.

7.8.12 - A municéo fornecida deverd ter procedéncia de fabricante, ndo sendo permitido em
hipétese alguma, o uso de municdes recarregadas. Ressalta-se, que a contratada devera:

7.8.13 - Responsabilizar-se pelas armas destinadas ao uso dos vigilantes. O porte de arma
vigilante s sera permitido quando em efetivo exercicio;

7.8.14 - Deixar na empresa contratante copia autenticada do respectivo registro das armas de
fogo e utilizacao pelos vigilantes da empresa;

7.8.15 - Fornecer munigdo compativel com o revolver em quantidade suficiente para todas as
armas, inclusive, com municao reserva acondicionada no baleiro do colete balistico.

8 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

8.1.2 - As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica
para esse fim.

8.1.3 - O ¢6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.1.4 - Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

8.1.5 - Além do disposto acima, a gestdo e fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes
rotinas:

8.1.6 - Cabera ao gestor executar os procedimentos referentes ao gerenciamento do contrato
e as alteracdes contratuais que se facam necessarias durante a execucdo contratual e a
eventual aplicacdo de san¢fes administrativas a CONTRATADA, pelo descumprimento total
ou parcial do contrato;
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8.1.7 - O gestor [fiscal devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos
para evitar a sua degeneracédo, devendo intervir e requerer junto 8 CONTRATADA a corre¢éo
das faltas, falhas e irregularidades constatadas;

8.1.8 - A fiscalizag&do ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes
e prepostos, de conformidade com o artigo 120 da Lei n°® 14.133/2021.

8.1.9 - A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor(es) e
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Estadual n® 5.545-
R/2021 e demais condicdes previstas para a contratacao.

9 - DA VISITA TECNICA AOS LOCAIS DA EXECUGAO DOS SERVICOS

9.1.1 - A visita técnica para conhecimento pleno das areas de execuc¢ao do objeto do contrato
é facultada ao licitante para verificacdo das condi¢cbes locais, com a finalidade de obter a
avaliacdo propria da natureza, complexidade e quantidade dos trabalhos, materiais e
equipamentos necessarios, bem como para a obtencéo de quaisquer outros dados que julgar
necessario para a formulacéo da proposta.

9.1.2 - A visita técnica podera ser realizada até o ultimo dia util anterior a data fixada para
abertura da sesséo publica, mediante prévio agendamento, de até 03 (trés) dias Uteis antes
da data prevista da abertura do pregéo eletronico, junto ao Agente/Comisséo de Contratacao
da SECTI, situada na Avenida Fernando Ferrari, 1080, Ed. América Centro Empresarial, Torre
Norte, 2° Andar, Mata da Praia, Vitoria/ES, pelo telefone Tel.: (27) 3636-1800, ou endereco
eletrbnico: cpl@secti.es.qgov.br, das 10h (dez horas) as 17h (dezessete horas).

9.1.3- O licitante deve ser representado por seus administradores, procuradores ou
prepostos, que devem apresentar documento de identificacdo, procuracdo, carta de
preposicdo ou outro documento habil a comprovar o vinculo da pessoa indicada para a
respectiva visita.

9.1.4 - A visitagdo sera limitada a um licitante por vez, de forma a evitar a reunido de
interessados em data e horario marcados capazes de dar-lhes conhecimento prévio acerca
do universo de concorrentes.

9.1.5 - A visita técnica ndo sera obrigatéria, sendo dispensada também a apresentacao de
declaracédo de comparecimento ou conhecimento dos locais.

9.1.6 - Para todos os efeitos, considerar-se-a que o licitante tem pleno conhecimento do local
e de todas as informacdes para execucdo do objeto, ndo podendo alegar posteriormente a
sua insuficiéncia, nem pleitear modificacées nos pre¢os, prazos e condi¢cdes ou requerer 0
reequilibrio econdmico-financeiro em decorréncia da falta de informagdes sobre o objeto.

9.1.7 - Realizada ou nédo a visita técnica, o licitante deverd, para fins de qualificagédo técnica,
declarar que tem conhecimento pleno dos locais e das condicbes em que devera ser
executada a obra, nos moldes da declaracdo constante do ANEXO 08 do Termo de Referéncia
— MODELO DE DECLARACAO DE CONHECIMENTO DOS LOCAIS E CONDICOES.
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10 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1.1 - Executar os servicos conforme especificacbes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados para o perfeito cumprimento das clausulas
contratuais.

10.1.2 - Realizar o cadastro no Sistema Corporativo de Gestdo de Documentos Arquivisticos
Digitais (E-Docs.) do Governo do Estado do Espirito Santo para envio e recebimento de
documentos oficiais.

10.1.3 - Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos da
legislacdo vigente, mantendo no local os equipamentos em perfeito estado de funcionamento.

10.1.4 - Responder por perdas e danos que venham a sofrer o imovel e/ou terceiros, em razao
de acdo e ou omissdo dolosa de seus empregados, quando nas suas dependéncias,
reparando ou indenizando os prejuizos, independentemente de outras cominacgdes legais a
gue estiver sujeita.

10.1.5 - Manter seus empregados informados sobre as peculiaridades do local da prestagéo
dos servicos, orientando-os quanto a prevencédo de incéndios e ao sigilo absoluto a respeito
das condic¢0es fisicas e dados técnicos dos locais onde os servicos serdo realizados, sob pena
de responsabilidade civil e criminal em eventuais problemas advindos de qualquer vazamento
de informacédo (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), Lei n°13.709, de 14 de
agosto de 2018).

10.1.6 - Manter seus empregados uniformizados, em bom estado de conservagao/limpos,
portando cracha de identificacdo com fotografia recente, constando nome, matricula, funcéo
e prové-los com os equipamentos de protegéo individual — EPI’s, arcando com as despesas
advindas desta exigéncia, em conformidade com as Normas Regulamentadoras do Ministério
do Trabalho, de acordo com o exigido para a categoria.

10.1.7 - Fornecer a seus funcionarios todo o material necessario para o desempenho da
funcdo, no posto de trabalho, inclusive, material de consumo (caneta, papel, livro de
ocorréncias, etc.), bem como, EPI's e equipamentos.

10.1.8 - Responsabilizar-se por toda e qualquer providéncia que diga respeito a seguranca do
trabalho de seus empregados, inclusive quanto a exigéncia do uso e ao fornecimento dos
equipamentos de protecédo individuais e coletivos, de acordo com o Ministério do Trabalho e 0
Sindicato de Classe.

10.1.9 - Responsabilizar-se pelo fornecimento de alimentacdo e transporte para seus
empregados, visto que nédo terdo vinculo empregaticio com a SECTI.

10.1.10 - Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacao por parte da SECTI, prestando todas
as informacdes solicitadas, com referéncia a execucao dos servicos.

10.1.11 - Responsabilizar-se pelo controle da assiduidade e pontualidade de seus
empregados e apresentar ao Fiscal do Contrato relatérios mensais de frequéncia, abatendo
faltas e atrasos por ocasiao da elaboracao da fatura.
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10.1.12 - Instituir aparelho de ponto eletrbnico ou mecanico, de modo a facilitar a fiscalizacao
do contrato, tendo em vista que os Fiscais ndo estdo presentes durante a entrada e saida dos
prestadores de servicos.

10.1.13 - Substituir imediatamente por outro profissional com as mesmas qualificacbes o
empregado que se afastar por qualquer motivo (férias, licenca médica, licenca
maternidade/paternidade, doenca, faltas, greve de transporte rodoviario dentre outros),
ficando o Fiscal do Contrato responsavel pela conferéncia destas qualificacdes.

10.1.14 - A substituicdo do profissional deverd ocorrer independentemente de
aviso/notificacdo do Fiscal/Gestor do Contrato e a falta de comunicacdo ndo afastara a
incidéncia de aplicacdo das penalidades previstas neste instrumento, por qualquer
falha/descumprimento da execucao dos servigos.

10.1.15 - Orientar o profissional substituto sobre todos os procedimentos existentes no posto,
inclusive orientando-o a se apresentar ao Fiscal do Contrato.

10.1.16 - Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, por meio do Fiscal designado para
fiscalizagcdo do contrato, toda vez que ocorrer afastamento ou qualquer irregularidade,
substituicdo ou incluséo de qualquer elemento da equipe que esteja prestando servigos; no
caso de substituicdo ou inclusdo a CONTRATADA.

10.1.17 - Garantir a seguranca e manutencao da ordem.

10.1.18 - Designar por escrito, no ato do recebimento da autorizacédo de servicos, preposto(s)
que tenha(m) poder(es) para resolucdo de possiveis ocorréncias durante a execucdo do
contrato.

10.1.19 - Responsabilizar-se por quaisquer acidentes em que venham a ser vitimas os seus
empregados, quando em servico, assegurando-lhes o cumprimento das leis trabalhistas,
previdenciarias e demais exigéncias legais para o exercicio das atividades.

10.1.20 - Fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho,
responsabilizando-se, também, pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, resultantes da execucado dos servicos, conforme exigéncia legal.

10.1.21 - Manter disciplina nos locais de servi¢os, afastando no prazo maximo de 24h (vinte e
quatro horas), ap6s o pedido da CONTRATANTE, qualquer funcionéario considerado com
conduta inconveniente pela Administracgéo.

10.1.22 - Obedecer as normas e 0s procedimentos internos atinentes as rotinas diarias das
Unidades Administrativas.

10.1.23 - Manter, durante toda execucéo do contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacéo exigidas na licitacao.

10.1.24 - Cumprir a legislagéo trabalhista, previdenciéria e social dos profissionais alocados,
inclusive no que se refere a jornada de trabalho e ao pagamento de salario no prazo legal.
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10.1.25 - Efetuar o pagamento, reajustes e dos demais benéficos de seus empregados no
prazo da Leis, nas convengdes coletivas de trabalho independentemente do recebimento da
Nota Fiscal/Fatura.

10.1.26 - Elaborar folha de pagamento individualizada referente ao Contrato.

10.1.27 - Apresentar mensalmente ao Fiscal do Contrato a comprovacao do recolhimento do
FGTS e do INSS (empregador), do més anterior ao vencido, bem como dos demais tributos
incidentes sobre a prestacdo dos servicos referentes ao contrato originado do presente
documento, auxilio alimentacao e transporte, sem o qual nédo serao liberados os pagamentos
das respectivas faturas.

10.1.28 - Informar, imediatamente, & CONTRATANTE eventual alteragcdo do regime de
tributacdo (lucro presumido, lucro real, lucro arbitrado ou Simples).

10.1.29 - Adotar todas as providéncias necessarias para regularizacdo de seu regime
tributario junto aos 6rgados competentes.

10.1.30 - Comprovar mensalmente, quando do encaminhamento da Nota Fiscal/Fatura, a
quitacao das obrigacdes trabalhistas (CNDT), tributarias e os recolhimentos das contribuices
sociais pertinentes aos seus empregados alocados aos servigos, como condi¢do a percepcao
do valor faturado.

10.1.31 - Apresentar a CONTRATANTE, por ocasido do inicio da prestacdo dos servicos, 0s
seguintes documentos relacionados aos funcionarios que prestarao servicos nesta SECTI:

10.1.32 - Ficha cadastral de informac6es contendo os dados pessoais dos funcionarios,
anexando a esta um comprovante de residéncia;

10.1.33 - Copia do documento de identidade;
10.1.34 - Comprovacdao de escolaridade exigida;
10.1.35 - Certidao antecedentes criminais;

10.1.36 - Comprovacdo de conclusdo e validade de curso de vigilante (exclusivo para o
servico de vigilancia).

10.1.37 - Comprovar obediéncia a periodicidade legalmente estabelecida, quanto ao curso de
reciclagem.

10.1.38 - Assegurar que todo funcionario que cometer falta disciplinar ndo sera mantido no
posto ou quaisquer outras instalacdes da CONTRATANTE.

10.1.39 - Atender de imediato as solicitacdes da CONTRATANTE quanto as substituicbes de
empregados ndo qualificados ou entendidos como inadequados para a prestacdo dos
servigos.

Avenida Fernando Ferrari, 1080, Ed. América Centro Empresarial, Torre Norte, 2° Andar,
Mata da Praia, Vitéria/ES. CEP 29.066-380. Tel.: (27) 3636-1800



GOVERNO DO ESTADO

DO ESPIRITO SANTO
PROCESSO N° 2024-C9SXM Secretaria da Ciéncia, Tecnologia,
Inovagdo e Educagdo Profissional

10.1.40 - Instruir seus empregados quanto as necessidades de acatar as orientacdes da
CONTRATANTE, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranga e
Medicina do Trabalho, tais como prevencao de incéndio nas areas da CONTRATANTE.

10.1.41 - Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao
atendimento dos seus empregados acidentados ou com mal subito.

10.1.42 - Manter controle de frequéncia/pontualidade de seus empregados sob o contrato.

10.1.43 - Propiciar aos empregados as condicbes necessarias para o perfeito
desenvolvimento dos servigos.

10.1.44 - Reqgistrar as ocorréncias havidas durante a execucédo do presente Contrato, de tudo
dando ciéncia a CONTRATANTE, respondendo integralmente por sua omissao.

10.1.45 - Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua propriedade, de
forma a ndo serem confundidos com similares de propriedade da Administragéo.

10.1.46 - Constituem-se obrigacdes exclusivas para a CONTRATADA para prestacdo do
servico de vigilancia ainda:

10.1.47 - Disponibilizar vigilantes em quantidade necessaria para garantir a operacdo dos
postos nos regimes contratados, uniformizados e portando cracha com foto recente;

10.1.48 - Efetuar a reposicdo de vigilantes nos postos, de imediato, em eventual auséncia
nao sendo permitida a prorrogacéo da jornada de trabalho (dobra);

10.1.49 - Comprovar a formacao técnica especifica dos vigilantes, mediante apresentacéo do
Certificado de Curso de Formacéao de Vigilantes e Carteira Nacional, expedido por Instituicéo
devidamente habilitada e reconhecida;

BN

10.1.50 - Apresentar a CONTRATANTE a relacdo de armas e copias xerogréficas
autenticadas dos respectivos "Registro de Arma" e "Porte de Arma", que seréo utilizadas pelos
vigilantes;

10.1.51 - A arma devera ser utilizada somente em legitima defesa prépria ou de terceiros e na
salvaguarda do patriménio da CONTRATANTE, apés esgotados todos os outros meios para
a solucéo de eventual problema.

10.1.52 - Fornecer aos empregados o0s equipamentos de seguranca que se fizerem
necessarios, para a execucao de servicos.

11 - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1.1 - Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato e seus anexos;

11.1.2 - Realizar os devidos pagamentos na data prevista no contrato;
11.1.3 - Definir o local para execucao;
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11.1.4 - Comunicar a empresa, por escrito, eventuais imperfeicdes, falhas ou irregularidades
observadas durante a execucdo dos servicos, determinando prazo para adogédo das
correcdes, substituicbes ou indenizacdes necessarias;

11.1.5 - Designar servidor ou comissdo de, no minimo, 3 (trés) membros, na hipétese do
paragrafo 3° do art. 8° da Lei n.° 14.133/2021, e no Decreto n°® 11.246, de 27 de outubro de
2022, responséavel pelo acompanhamento e fiscaliza¢do na execuc¢éo do objeto;

11.1.6 - Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que se refere a parcela
incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021.

11.1.7 - Permitir livre acesso dos empregados da empresa as suas dependéncias para a
execucao dos servigcos, dentro das normas de seguranca e condi¢des contratuais, desde que
devidamente uniformizados e identificados;

11.1.8 - Proporcionar todas as facilidades para que a empresa possa desempenhar seus
servicos dentro das normas e condi¢des contratuais exigidas.

11.1.9 - Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei 14.133/2021 e neste Contrato, em
caso de descumprimento contratual.

11.1.10 - Cientificar o 6érgado de representacdo judicial da Advocacia-Geral do Estado
(PGE/ES) para adocao das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo
Contratado.

11.1.11 - Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacoes
relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados o0s requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa
execucao do ajuste.

11.1.12 - Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

12 - CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Do Recebimento

12.1.1 - Por se tratar de servicos terceirizados com fornecimento de mao de obra exclusiva, a
medicdo e o0 recebimento se dardo conforme conferéncia de aspectos qualitativos e
guantitativos.

12.1.2 - O recebimento do servi¢o ocorrera da seguinte forma:

a) estando em condicdes de ser recebido, apds executado o servico e na forma
estabelecida da Contratacdo, a Contratada deverd comunicar & fiscalizacdo, por
escrito, a fim de que seja realizada conferéncia quanto ao cumprimento das
exigéncias de cardter técnico;
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b) emitir termo detalhado, por fiscal ou comissdo designada, contendo o registro, a
andlise e a conclusdo acerca da medicdo da parcela do contrato;

c) analisar demais documentos previstos na contratacdo, por gestor ou comissdo
designada;

d) solicitar a emissdo da nota fiscal, fatura ou documento equivalente pelo
confratado; e;

e) encaminhar para pagamento, indicando expressamente a data do vencimento
da obrigacdo.

12.1.3 - Os aspectos qualitativos e quantitativos a serem avaliados pela fiscalizacdo do
contrato, encontram-se pormenorizadas no Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR)
anexo a este Termo de Referéncia.

12.1.4 - Caso haja irregularidades que impegam o recebimento provisorio, o fiscal, conforme
0 caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas correcoes.

12.1.5 - ApOs o recebimento provisorio, o fiscal dever4d manifestar-se sobre o cumprimento
das exigéncias de carater técnico da conformidade da execucdo do objeto com as exigéncias
contratuais, visando subsidiar o gestor do contrato no recebimento definitivo, no prazo de 3
(trés) dias uteis.

12.1.6 - O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da
manifestacao do fiscal prevista no item 7.2.2, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado.

12.1.7 - Caso haja irregularidades que impecam o recebimento definitivo, o gestor, conforme
0 caso, deverd solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas corre¢cdes no prazo de 3 trés
dias uteis.

12.1.8 - O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao
do atendimento das exigéncias contratuais.

12.1.9 - No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao
do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

12.1.10 - O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucéo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidacéo de despesa, ndo sera computado para 0s
fins do recebimento definitivo.

12.1.11 - O recebimento provisério ou definitivo ndo excluirda a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos servicos prestados, nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execugéo do contrato.
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12.1.12 - O recebimento provisorio podera ser dispensado nos casos em que a fiscalizacéo
consiga emitir sumariamente o termo de recebimento definitivo pela simplicidade ou
guantidade recebida do objeto.

Nota Fiscal

12.1.13 - Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0S elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

12.1.14 - o prazo de validade;

12.1.15 - a data da emissao;

12.1.16 - os dados do contrato e do 6rgao contratante;

12.1.17 - o periodo respectivo de execucao do contrato;

12.1.18 - o valor a pagar; e

12.1.19 - eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

12.1.20 - Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até
que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apés a
comprovacéao da regularizacdo da situacao, sem 6nus ao contratante;

12.1.21 - A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacgéo da regularidade fiscal e demais documentos exigidos pelo
RECAE.

12.1.22 - O Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos
bens/servicos, o valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retencdo na fonte,
inclusive o0 ISSQN (quando for 0 caso) e o destaque do Imposto de Renda na Fonte (conforme
disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, e no Decreto Estadual 5.460-
R/2023), os quais seréo retidos e recolhidos diretamente pela Administragéo contratante.

Condigoes de Habilitagdo no Curso da Execugdao Contratual

12.1.23 - A Administracao devera verificar a manutencdo das condi¢ces de habilitacdo na
forma do inciso Ill do art. 10 do Decreto n° 5.545-R/2023.

12.1.24 - Constatado que o Contratado ndo se encontra em situacao de regularidade fiscal ou
trabalhista, o mesmo sera notificado para no prazo de 10 (dez) dias uteis regularizar tal
situacdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o procedimento de aplicacao
de sancdes.

12.1.25 - Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que néo seja
aceita a defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da tramitacdo do
procedimento de aplicacao de sancoes.
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12.1.26 - Em nao sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo Contratado, sera imposta
multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

12.1.27 - Depois de transcorridos 30 (trinta) dias Uteis da notificacdo da multa, se a empresa
néo regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administracdo decidir sobre iniciar
ou ndo procedimento de rescisdo do contrato, podendo deixar de fazé-lo se reputar que a
extincdo antecipada do contrato ocasionara expressivos prejuizos ao interesse publico.

12.1.28 - Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o Contratante
informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre os créditos em favor
da empresa, antes mesmo da notificacdo a empresa.

Do Prazo de Pagamento

12.1.29 - O pagamento seré efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados do
recebimento da nota fiscal e toda comprovacdo dos recolhimentos dos tributos fiscais e
previdenciérios, auxilio alimentacdo, vale transporte, plano de saude e odontolégico e outros
nos termos do art. 31 do Decreto Estadual n°® 5545-R/2023

12.1.30 - Ao enviar a solicitacdo de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a data
de vencimento da obrigacao.

12.1.31 - Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos seguintes
termos:

VM = VFX 12 X ND
N 100 © 360

Onde:
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.

ND = NUmero de dias em atraso.

12.1.32 - Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura
devida, a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o célculo da fatura.

12.1.33 - A liguidacdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei
4.320/1964, assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

12.1.34 - Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, esta sera devolvida a
Contratada para correcéao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a
partir da data de apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus ou correcao a
ser paga pela Contratante.

Da Forma de Pagamento

12.1.35 - O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
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12.1.36 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéaria para pagamento.

12.1.37 - Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

12.1.38 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serédo retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

12.1.39 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Do Faturamento

12.1.40 - A fatura deverd ser apresentada via sistema e-docs (https://e-docs.es.gov.br/) e
também via e-mail, a ser indicado pelo gestor do contrato, no primeiro dia Gtil do més posterior
ao da prestacao dos servicos;

12.1.41 - A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacgéao da regularidade fiscal, tributaria e trabalhista, além do RECAE;

12.1.42 - O Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos
bens/servicos, o valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retencéo na fonte,
inclusive 0 ISSQN (quando for 0 caso) e o destaque do Imposto de Renda na Fonte (conforme
disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, e no Decreto Estadual 5.460-
R/2023), os quais seréo retidos e recolhidos diretamente pela Administracdo contratante.

12.1.43 - Deverd a CONTRATADA apresentar nota fiscal/fatura que:

12.1.44 - Em cumprimento ao disposto na Lei Estadual 5.383/1997 e no Decreto Estadual
1.938-R/2007, os pagamentos devidos pela CONTRATANTE sé poderao ser efetuados apoés
o CONTRATADO apresentar relatério especificado a ser anexado a nota de empenho,
contendo comprovantes de quitacdo pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execuc¢éao do contrato, bem como declaracéo formal do Contratado,
sob as penas da Lei, de que se encontra em regularidade quanto a essas despesas.

12.1.45 - Registre o valor dos servicos, o valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos
a retencao na fonte, inclusive o ISSQN (quando for o caso), os quais serao retidos e recolhidos
diretamente pela CONTRATANTE;

12.1.46 - A criterio da CONTRATANTE, podera ser exigida da CONTRATADA a apresentacéo
das guias de recolhimento de tributos sujeitos a retengao na fonte, especialmente no caso de
municipios que nao a disponibilizem pela internet.
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12.1.47 - No que se refere a impostos ndo sujeitos a retencdo na fonte, seja instruida com
anexos que comprovem o recolhimento dos Tributos incidentes, relativos ao faturamento do
més imediatamente anterior ao do faturamento que estiver sendo apresentado;

12.1.48 - As Guias mencionadas no item anterior terdo que ser de recolhimento
individualizado para o presente contrato e estar acompanhadas da relacdo dos empregados
envolvidos nos trabalhos no més de referéncia.

12.1.49 - Quanto ao INSS, na GRPS deveréa constar do campo OUTRAS INFORMACOES, os
seguintes dados:

a) Nome e CNPJ da empresa tomadora;

b) NUmero, data e valor total das Notas Fiscais de servicos ds quais se vincularem;
c) NUmero do contrato;

d) NUmero efetivo de empregados.

12.1.50 - A Contratante solicitara folha de pagamento, individualizada deste Contrato, dos
empregados envolvidos nos trabalhos.

12.1.51 - Para efeito do recebimento da ultima Nota Fiscal, ou término do contrato, devera a
Contratada apresentar a Certiddo Negativa dos Orgaos competentes, relativas ao INSS,
FGTS, ISS, ndo dispensando a apresentacdo dos demais documentos exigidos nesta
clausula.

12.1.52 - Entende-se como ciclo de faturamento o periodo de 30 (trinta) dias de execucédo dos
Servicos.

12.1.53 - Constatada alguma irregularidade passivel de aplicacéo do IMR, que nao tenha sido
calculada pela CONTRATADA, o gestor/fiscal do contrato notificard/contestara a
CONTRATADA relatando a ocorréncia e o percentual de desconto a ser aplicado no novo
documento de cobranca, em até 5 (cinco) dias Uteis apds o recebimento da nota
fiscal/fatura/boleto inicial.

12.1.54 - A CONTRATADA, de posse das informacdes repassadas pelo gestor/fiscal, emitira
a segunda via da nota fiscal/fatura mensal relativa aos servi¢os prestados, abatendo do valor
devido os descontos relativos a aplicacdo do IMR naquele ciclo de faturamento.

12.1.55 - A segunda via da nota fiscal/fatura/boleto obedecera novo prazo de vencimento,
segundo o item 8.23 deste Termo de Referéncia.

12.1.56 - Alternativamente, o gestor/fiscal do contrato podera aplicar diretamente o desconto
na nota fiscal/fatura em funcdo do IMR, caso o sistema da CONTRATADA nao permita o
registro de abatimento de valor devido no documento de cobranca.

12.1.57 - A CONTRATADA podera contestar a aplicacdo do IMR efetuada pelo fiscal em até
5 (cinco) dias Uteis ap0Os o recebimento da notificagéao.
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12.1.58 - O gestor/fiscal tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds o recebimento das razdes
da CONTRATADA para emitir a decisao final acerca dos valores devidos a CONTRATADA.

12.1.59 - A CONTRATADA néo podera suspender a prestacdo dos servigos até a deciséo
final.

12.1.60 - O faturamento devera ser desmembrado em mais de uma nota fiscal/fatura/boleto
(por centro de custo) quando solicitado.

Do pagamento da primeira fatura/nota ou a cada més da implantagdo dos postos de
trabalho

12.1.61 - No ato do faturamento da primeira Nota Fiscal de prestacdo dos servicos, a
contratada devera a documentacéao relacionada abaixo:

12.1.62 - Relagdes dos empregados, cujos postos de trabalhos estiverem sendo implantados,
contendo nome, endereco, telefones, fung¢édo, nimero do CPF e RG;

12.1.63 - Comprovacao de sua condicdo de empregadora direta dos funcionéarios, cujos
postos de trabalhos estiverem sendo implantados (copia com apresentacdo das originais ou
cOpias autenticadas das CTPS assinadas e Ficha de Registro do Empregado);

12.1.64 - Atestado de Saude ocupacional dos funcionarios cujos postos de trabalhos
estiverem sendo implantados;

12.1.65 - Atestado de Antecedentes Criminais;

12.1.66 - Apresentar cOpia com as originais ou cOpias autenticadas das Declaracfes de op¢éo
ou nédo pelo recebimento de vale transporte;

12.1.67 - Comprovacao de escolaridade e conhecimentos béasicos de informatica, para os
postos de recepc¢ao e encarregado;

12.1.68 - Comprovacao de experiéncia minima para funcdo, conforme exigido no Termo de
Referéncia.

12.1.69 - Para os demais faturamentos:

12.1.70 - Encaminhar o Relatério de Comprovacao de Adimpléncia de Encargos - RECAE,
acompanhado de todos os documentos, certiddes e comprovantes nele relacionados;

12.1.71 - Nos casos de Substituicdo e/ou implantacdo de novos postos de trabalho a empresa
devera enviar novamente toda a documentacao constante no subitem 12.53.

12.1.72 - Nos casos de Rescisdo de Contrato de Trabalho, apresentar copias autenticadas em
cartorio ou copias simples acompanhadas de originais para conferéncia do fiscal de contrato
da seguinte documentacao:

a) Termos de rescisdo dos contfratos de trabalho dos empregados utilizados na
prestacdo dos servicos contratados, devidamente homologados, quando
exigivel pelo sindicato da categoria;
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b) Guias de recolhimento rescisério da contribuicdo previdencidria e do FGTS ou
o Pedido de Demissdo.

12.1.73 - Em caso de gozo de férias, a contratada devera enviar o Termo de Comunicacgéao de
Férias, contendo o periodo aquisitivo a ser gozado, data de saida e data de retorno e valor a
receber, bem como apresentacdo do Recibo/Comprovante de Pagamento das Férias,
devidamente assinados pelo funcionario.

13 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de Selegao e Critério de Julgamento da Proposta

13.1.1 - A defini¢do do critério de julgamento enseja a vinculagdo da Administragdo Publica
licitante quanto a andlise e selecdo das propostas, especificamente quanto ao foco especifico
pretendido e priorizado quando da escolha.

13.1.2 - Da analise dos objetos e dada as especificidades da contratacéo, o fornecedor sera
selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma eletrénica, com adocéo de critério de julgamento de MENOR PRECO,
previsto no art. 33, | da Lei Federal 14.133/2021, por lote (grupo de itens), sendo vencedora a
proposta que oferecer o valor mais baixo entre licitantes no pregéao.

13.1.3 - Nos termos do art. 56 da Lei n® 14.133/2021, bem como art. 27, inciso Ill, do Decreto
n°® 5.352-R/2023, sugere-se que o modo de disputa seja o aberto e fechado.

13.1.4 - A justificativa para adocao do referido critério foi feita tendo em vista uma abordagem
mais vantajosa, por facilitar o gerenciamento do contrato. Vale ressaltar que essa op¢ao nao
acarretard a desvantagem na competitividade, uma vez que 0s valores sdo previamente
estabelecidos em tabela referencial, havendo assim, um limite maximo definido para a
contratacao.

13.1.5 - Nos termos do art. 15 da Lei n° 14.133-2021, informa-se que ndo sera admitida
participacdo de pessoa juridica em consorcio, tendo em vista que o objeto ndo envolve alta
complexidade técnica ou econdmica ou relevante vulto, bem como a permissdo poderia
restringir a competicao e a contratacdo, que é comumente executada por empresas de forma
isolada.

Da Forma de Fornecimento

13.1.6 - O fornecimento do objeto serd continuado considerando que 0S servicos serao
executados de forma frequente e continua, no periodo de vigéncia contratual.

Das Exigéncias de Habilitagao

13.1.7 - Para fins de habilitacdo, o fornecedor devera comprovar os requisitos descritos no
Apéndice “A” deste Termo de Referéncia.

13.1.8 - A qualificagéo técnica visa garantir que os licitantes tenham a experiéncia necessaria
para executar o objeto da licitacdo com exceléncia, de forma a identificar profissionais
capacitados e empresas com histérico de contratos similares.
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13.1.9 - No presente caso, a qualificacdo técnica € crucial dada a exigéncia qualitativa na
execucdo dos servicos a serem prestados, ndo sendo adequada para empresas ou
profissionais sem experiéncia. Portanto, € fundamental considerar a experiéncia dos licitantes
para garantir a seguranca do patrimonio publico.

14 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

14.1.1 - O custo estimado mensal das contratacfes é de R$ 472.504,17 (quatrocentos e
setenta e dois mil, quinhentos e quatro reais e dezessete centavos) e de R$ 11.340.100,08
(onze milhdes, trezentos e quarenta mil, cem reais e oito centavos) para o periodo de 24 (vinte
guatro) meses, conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.

15 - ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

bY

15.1.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento.

15.1.2 - A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

a) CPID:
Gestdo/Unidade: 320101 - SECTI;
Fonte de Recursos: 1.500 — Recursos ndo vinculados de Impostos;

Programa de Trabalho: 19.573.0017.2361 — Popularizacdo da Inovacdo;
Elemento de Despesa: 3.3.90.37 — Locagdo de mdo-de-obra;
Plano Interno: 001127 — CPID.

b) CEETS e Radium Hotel:
Gestdo/Unidade: 320101 - SECTI;

Fonte de Recursos: 1.500 — Recursos ndo vinculados de Impostos;

Programa de Trabalho: 19.333. 0051. 2217 - Qualificacdo do Cidaddo para o Mundo do
Trabalho;

Elemento de Despesa: 3.3.90.37 — Loca¢cdo de mdo-de-obra;

Plano Interno: 000001 — NGo definido.

15.1.3 - A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

16 - SANCOES ADMINISTRATIVAS
16.1.1 - Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao ou
ao funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucéo total do contrato;
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d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucédo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
0) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

16.1.2 - Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as
seguintes sancoes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, 82°, da
Lei n® 14.133/2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que néo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133/2021);

c) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem
como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposig¢ao de penalidade mais grave
(art. 156, 85°, da Lei n® 14.133/2021);

d) Multa:

1. Moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30
(trinta) dias;

2. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor total do contrato, até 0 maximo de 10%
(dez por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacao, suplementacao ou reposi¢ao da garantia.

16.1.3 - 2.1. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragéo a promover a extingao
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde
o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133/2021.

3. Compensatoria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “h”
do subitem 16.1, de 5% (cinco por cento) a 20% (vinte por cento)
do valor do Contrato.

4. Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista na
alinea “c” do subitem 16.1, a multa sera de 5% (cinco por cento) a
30% (trinta) do valor do Contrato.
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5. Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 16.1, a multa sera
de 5% (cinco por cento) a 20% (vinte por cento) do valor do
Contrato.

6. Parainfragdes descritas na alinea “d” do subitem 16.1, a multa sera
de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor do
Contrato.

7. Paraainfragdo descrita na alinea “a” do subitem 16.1, a multa sera
de 0,5% (cinco décimos por cento) a 15% (quinze por cento) do
valor do Contrato.

16.1.4 - A aplicagcdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei n°
14.133/2021).

16.1.5 - As sancgoes previstas nas alineas “a”, “b” e “c” do item 16.2 ndo sao cumulativas entre
si, mas poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, 87°, da Lei n°
14.133/2021).

16.1.6 - Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 13.133/2021).

16.1.7 - Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor,
a diferenca sera descontada da garantia prestada ou ser& cobrada judicialmente (art. 156, §8°,
da Lei n°® 14.133/2021).

16.1.8 - Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

16.1.9 - A aplicacdo das sanc¢fes realizar-se-a em processo administrativo que assegure 0
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133/2021 para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade de licitar ou para contratar, assim como as
seguintes regras:

16.1.10 - Antes da aplicacdo de qualquer sancdo administrativa, o érgao promotor do certame
devera notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentacdo de defesa prévia;

16.1.11 - A notificacdo devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com confirmacéo de
recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no minimo: a
conduta do licitante contratado reputada como infratora, a motivacdo para aplicacdo da
penalidade, a san¢édo que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de
defesa;

16.1.12 - O prazo para apresentacdo de defesa prévia para a penalidade prevista na alinea
“a” do subitem 16.2 sera de 05 (cinco) dias uteis e 15 (quinze) dias uteis para as demais
penalidades, a contar da data da intimacéo;

Avenida Fernando Ferrari, 1080, Ed. América Centro Empresarial, Torre Norte, 2° Andar,
Mata da Praia, Vitéria/ES. CEP 29.066-380. Tel.: (27) 3636-1800



GOVERNO DO ESTADO

DO ESPIRITO SANTO
PROCESSO N° 2024-C9SXM Secretaria da Ciéncia, Tecnologia,
Inovagdo e Educagdo Profissional

16.1.13 - O licitante contratado comunicara ao 6rgédo promotor do certame as mudancas de
endereco ocorridas no curso do processo licitatorio e da vigéncia do contrato, considerando-
se eficazes as notificacbes enviadas ao local anteriormente indicado, na auséncia da
comunicacao;

16.1.14 - Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem gue ocorra a sua apresentacao,
0 Orgdo promotor do certame proferird decisdo fundamentada e adotard as medidas legais
cabiveis, resguardado o direito de recurso do licitante que devera ser exercido nos termos da
Lei n® 14.133/2021.

16.1.15 - Na aplicacéo das sancdes serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n® 14.133/2021):
a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes de 6rgaos de controle.

16.1.16 - Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133/2021, ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n® 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida
Lei (art. 159).

16.1.17 - A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos o0s
efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133/2021).

16.1.18 - O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

16.1.19 - As sanc¢0Oes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

16.1.20 - Os montantes relativos as multas moratoria e compensatoria aplicadas pela
Administracdo poderédo ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos ao
licitante contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas do contrato;
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16.1.21 - Nas hipoteses em que os fatos ensejadores da aplicacdo das multas acarretarem
também a rescisdo do contrato, os valores referentes as penalidades poderdo ainda ser
descontados da garantia prestada pela contratada;

16.1.22 - Em qualquer caso, se apds o desconto dos valores relativos as multas restar valor
residual em desfavor do licitante contratado, é obrigatoria a cobranca judicial da diferenca.

16.1.23 - Sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢des acima descritas, a pratica de quaisquer atos
lesivos a administracéo publica na licitacdo ou na execucao do contrato, nos termos da Lei
12.846/2013, serd objeto de imediata apuracdo observando-se o devido processo legal
estabelecido no marco regulatorio estadual anticorrupcao.

16.1.24 - Do descumprimento de prazos para apresentacdo ou renovacéo da Garantia:

16.1.25 - A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo ou renovacdo da garantia
acarretara a aplicacdo de multa de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor do contrato por
dia de atraso, até o maximo de 5% (cinco por cento), o qual podera ser glosado de pagamentos
devidos.

16.1.26 - O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover o
bloqueio dos pagamentos devidos & CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por cento) do
valor anual do contrato, a titulo de garantia.

16.1.27 - ACONTRATADA, a qualguer tempo, podera substituir o bloqueio efetuado com base
nesta clausula por quaisquer das modalidades de garantia previstas em lei, sem prejuizo da
manuten¢ao da multa aplicada.

16.1.28 - Sera considerada extinta e liberada a garantia:

a) Com a devolugcdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o
levantamento de import@ncias depositadas em dinheiro a fitulo de garantia,
acompanhada de declaracdo da CONTRATANTE de que a CONTRATADA cumpriu
todas as obrigacdes contratuais;

b) No prazo de 03 (irés) meses apods o termino da vigéncia do contfrato, caso a
Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo serd
ampliado, nos termos da comunicacdo;

16.1.29 - O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a
matéria.

16.1.30 - O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relacéo
a garantia da contratacgéo.

17 - DA EXTINGAO CONTRATUAL

17.1.1 - O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente
de terem sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.
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17.1.2 - O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o contratante,
guando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

17.1.3 - A extincdo nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde
gue haja a notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois)
meses de antecedéncia desse dia.

17.1.4 - Caso a notificagdo da n&o-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra
com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extincdo contratual ocorrera apoés 2
(dois) meses da data da comunicacao.

17.1.5 - O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacfes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21,
bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

17.1.6 - Nesta hipo6tese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

17.1.7 - A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa néo
ensejara a rescisao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

17.1.8 - Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracao subjetiva.

17.1.9 - O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido:

17.1.10 - Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
17.1.11 - Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

17.1.12 - Indenizac¢Oes e multas.

17.1.13 - A extincdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que serd concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

18 - DA RESCISAO

18.1.1 - A rescisdo do Contrato podera ocorrer nas hipéteses e condi¢des previstas nos arts.
137 a 139 da Lei 14.133/2021.

19 - DAS OUTRAS DISPOSICOES
19.1.1 - Da Alteragao Subjetiva

19.1.2 - E admissivel a fuso, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitacéo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do
contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administragdo a continuidade do contrato.
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19.1.3 - Sera utilizado o cadastro no Sistema Corporativo de Gestdo de Documentos
Arquivisticos Digitais (E-Docs.) do Governo de Estado do Espirito Santo para envio e
recebimento de documentos para a devida comunicacao entre a Contratante e a Contratada.

19.1.4 - A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se, além da
disciplina legal, o disposto no Edital e/ou Termo de Referéncia, onde estardao previstas as
sancdes por atos praticados durante a execucao do contrato quanto ao procedimento e outras
condigoes.

19.1.5-Em caso de falta sem substituicdo do funcionario ou posto descoberto sem
substituicdo por periodo de tempo, sera realizada a glosa na Nota Fiscal/Fatura do més de
referéncia a falta, sem prejuizos das medidas sancionatorias por descumprimento do contrato;
e o célculo da glosa sera realizado da seguinte forma:

19.1.6 - Para o posto 12hx36h: 1*GF = VP /15,20/ 2
19.1.7 - Para o posto 44h: *GF = VP/MDU

19.1.8 - Onde: * GF = Glosa por falta; VP = Valor do posto; 15,20 = Média de dias trabalhados
no més.

19.1.9 - ** GF = Glosa por falta; VP = Valor do posto; MDU = Média de dias uUteis do més; O
ano de 2024 tera 255 dias uteis e, sendo assim, a MDU 21.

19.1.10 -

19.1.11 - Vitéria, 06 de junho de 2024.

(Assinado Eletronicamente) (Assinado Eletronicamente)
CHRISTIAN OLIVEIRA CRUZ MARLUCE MARIA DE SOUZA
Assessor Especial Nivel Il - QCE-05 ~ Assessor Especial Nivel Il - QCE-05 -
GEAF - SECTI
SUCOQV - SECTI

(Assinado Eletronicamente)

STHEPHANIA LARISSA OLIVEIRA DE CASTRO
Analista do Executivo — GEAF - SECTI

10.
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11. APENDICE “A” DO TERMO DE REFERENCIA

1 - Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

1.1 - Habilitac&o juridica

o Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

o Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

o Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

o Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

o Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

o Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

12.4.2 - Ato de autorizacdo para o0 exercicio da atividade de Seguranca
Privada, expedido pela POLICIA FEDERAL nos termos do art. 32 do decreto
n° 89.056/1983 que Regulamenta a Lei n°® 7.102, de 20 de junho de 1983, que
"dispde sobre seguranca para estabelecimentos financeiros, estabelece
normas para constituicdo e funcionamento das empresas particulares que
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exploram servicos de vigilancia e de transporte de valores e da outras
providéncias. (EXCLUSIVO PARA SERVICO DE VIGILANCIA)

o Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacéo respectiva.

1.2 - Habilitagéo fiscal, social e trabalhista

o Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

o Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

o Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943;

. Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante.

. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e
a do Estado do Espirito Santo, quando a sede néo for deste Estado).

. Caso 0 objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os
documentos exigidos neste item também deverdo ser apresentados pela filial
executora do contrato, sem prejuizo para a exigéncia de apresentacdo dos
documentos relativos a sua matriz.

o Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

o O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

o Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, nao
se exige comprovacao de regularidade fiscal para fins de habilitagdo, mas somente
para formalizagc&o da contratagdo, observadas as seguintes regras:
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1.2..1 - A licitante devera apresentar, a época da habilitacdo, todos os documentos exigidos
para efeito de comprovacéao de regularidade fiscal, mesmo que apresentem alguma restrigao.

1.2..2 - Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal ou trabalhista, é
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em
gue o proponente for declarado vencedor do certame, para a regularizacdo da documentacéo,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa.

1.2..3 - O prazo a que se refere o item anterior poderd, a critério da Administracéo Publica, ser
prorrogado por igual periodo.

1.2..4 - Em caso de atraso por parte do 6rgdo competente para emissao de certiddes
comprobatérias de regularidade fiscal, ou trabalhista, a licitante poderd apresentar a
Administracdo outro documento que comprove a extingao ou suspensao do crédito tributario,
respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151 do Cdédigo Tributario Nacional, acompanhado
de prova do protocolo do pedido de certidao.

1.2..5 - Na hipétese descrita no inciso anterior, a licitante tera o prazo de 10 (dez) dias, contado
da apresentacdo dos documentos a que se refere o paragrafo anterior, para apresentar a
certiddo comprobatoria de regularidade fiscal ou trabalhista.

1.2..6 - O prazo a que se refere o item anterior poderd, a critério da Administracéo Publica, ser
prorrogado por igual periodo, uma Unica vez, se demonstrado pela licitante a impossibilidade
de o 6rgdo competente emitir a certidao.

1.2..7 - A formalizacdo da contratacao fica condicionada a regularizacdo da documentacéo
comprobatéria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos incisos anteriores, sob pena
de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes legais, sendo
facultado a Administragdo convocar as licitantes remanescentes e com elas contratar,
observada a ordem de classificacdo, ou revogar a licitacao.

1.3 - Qualificagdo Econdmico-Financeira

1.3.1 - Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao
na licitacdo, ou de sociedade simples;

1.3.2 - Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
- Lei n® 14.133/2021, art. 69, caput, e inciso Il) ou certiddo emitida pela instancia
judicial competente, que certifigue que a interessada esta apta econdmica e
financeiramente a participar do procedimento licitatorio, conforme Acordéo de Relacéo
TCU 8271/2011-Segunda Camara;

1.3.3 - Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

1.3.4 - indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);
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ATIVO CIRCULANTE (AC) + REALIZAVEL A LONGO PRAZO (RLP)

ILG = =
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ATIVO TOTAL (AT)
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ISG =

ATIVO CIRCULANTE (AC)
PASSIVO CIRCULANTE (PC)

ILC =

1.3.5 - As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis
pelo balango de abertura.

1.3.6 - Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

1.3.7 - Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil
Digital - ECD ao Sped.

1.3.8 - Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), sera exigido para fins de habilitagcdo patriménio liquido minimo de 10% do valor
total estimado da contratacéo.

1.3.9 - As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis
pelo balanco de abertura (Lei n® 14.133/2021, art. 65, §1°).

1.3.10 - O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo fornecedor.

1.4 - Qualificacédo Técnica
1.4.1 - CAPACIDADE TECNICO-OPERACIONAL:

1.4.1.1 - Comprovacao de que a licitante prestou, sem restricdo, servico de caracteristicas
semelhantes ao indicado no Anexo | deste Edital, considerando-se as parcelas de maior
relevancia técnica e financeira e quantitativos minimos a seguir definidos:

1.4.1.1.1 - No minimo, 1 (um) Atestado de Capacidade Técnica em nome da licitante, emitido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, ou Certiddo de Acervo Técnico (CAT) do
Conselho competente.

1.4.1.1.2 - Comprovagao de que o licitante prestou, sem restri¢cao, servico igual ou semelhante
ao indicado como objeto desta licitacdo em caracteristicas, quantidades e prazo, por meio de
apresentacao de, no minimo, 1 (um) atestado, devidamente assinado, carimbado e em papel
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timbrado da empresa ou 6rgdo tomador do servigo, demonstrando que a licitante executou a
prestacao dos servi¢os por periodo nao inferior a 12 (doze) meses.

1.4.1.2 - Deverao constar no(s) atestado(s) de capacidade técnica ou CAT o0s seguintes
dados: nome do CONTRATANTE e do contratado, data de inicio e término dos servigos; local
de execucédo; caracteristicas dos servicos e 0s quantitativos executados, com a expressa
identificagéo dos definidos neste Edital; e informagao sobre o bom desempenho dos servigos.

1.4.1.3 - — Havendo exigéncia legal, os atestados devem ser firmados por profissionais,
representantes da licitante, que possuam habilitacdo no correspondente Conselho
profissional.

1.4.1.4 - No caso de comprovacao da capacidade técnico-operacional por meio de Certidao
de Acervo Técnico - CAT, devera estar expresso em referido documento que o profissional
que a detém estava a época da execucao da obra/servico vinculado a licitante, na forma deste
edital.

1.4.1.5 - Poderao ser aceitos atestados parciais, referentes a obras/servicos em andamento,
desde que o atestado indique expressamente a conclusao da parcela a ser comprovada, para
fins de capacidade técnico-operacional.

1.4.1.6 - O licitante devera comprovar sua experiéncia anterior na execucdo de todos os
servigos discriminados.

1.4.1.7 - - Sera admitido o somatoério de atestados, seja para comprovacao da experiéncia
anterior do licitante na execucéo de todos os servi¢os discriminados, seja para o atendimento
do quantitativo minimo especificado para cada um deles.
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ANEXO I.A - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

IDENTIFICACAO

Un. Gestora:

Secretaria do Estado da Ciéncia, Tecnologia, Inovacdo e
Educacéao Profissional

Un. Adm. Envolvidas:

Geréncia Administrativa e Financeira - GEAF

Responsaveis:

Marluce Maria de Souza e Sthephania Larissa Oliveira de
Castro

Data de Elab./ Atual.

03/05/2024 Versao: 1

1. Descri¢cado da Necessidade da Contratagéo

1.1. A contratacdo dos servicos de copeiragem, limpeza e vigil@ncia patrimonial, objeto do
presente Estudo Técnico Preliminar, tem por finalidade atender ds necessidades das unidades
vinculadas a esta SECRETARIA DE ESTADO DA CIENCIA, TECNOLOGIA, INOVACAO E EDUCACAO
PROFISSIONAL - SECTI, de maneira permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro,
assegurando o funcionamento das atividades essenciais da instituicdo.

1.2. A necessidade de contratacdo se justifica pela auséncia de uma estrutura especifica para a
execucdo de tarefas que, embora consideradas auxiliares, sdo indispensdveis para o funcionamento
das organizacoes. Isso se deve ao fato de que as afividades-meio e o apoio operacional devem
garantir a integral operacionalizacdo das atividades essenciais de forma continua, eficiente, segura e
confidvel.

1.3.  Assim, visando alcancar tal desiderato, a Administracdo PUblica busca a contratacdo dos
servicos de apoio administrativo, com o intuito de atingir a eficdcia e a eficiéncia de suas acdes,
mediante a promocdo de alta produtividade, agilidade, qualidade, seguranca e exceléncia no
frabalho, por meio do adequado gerenciamento do pessoal disponivel.

1.4. Dessa maneira, a terceirizacdo desses servicos se apresenta como o meio mais apropriado para
o cumprimento dos objetivos delineados, uma vez que busca assegurar tanto a eficdcia quanto a
eficiéncia, em consondncia com os principios da economicidade. Adicionalmente, almeja-se
alcancar um elevado padrdo na satisfacdo do interesse publico.

1.5. Para a Administracdo, a economicidade da contratacdo em tela serd obtida pela
competitividade entre empresas do ramo, mediante regular e adequado certame licitatério, cujo fator
preponderante serd a proposta mais vantajosa para a administracdo, qual seja, aquela que ofertar o
menor preco e satisfazer todas as exigéncias do edital.
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1.6. O objetivo da contratacdo dos servicos de forma continua, com fornecimento de mao de obra,
insumos (quando aplicdvel) e observéncia ds recomendacdes de boa técnica, normas e legislacoes
aplicaveis, & assegurar a contfinuidade da prestacdo desses servicos e suprir as necessidades da
Secretaria.

1.7. Dada a abrangéncia do presente estudo e as informacdes fornecidas, proceder-se-d a
realizacdo de licitacdo para a contratacdo de servicos de apoio administrativo, destinados a suprir as
necessidades institucionais, através da modalidade de Pregdo Eletrénico. Esta licitacdo prevé a
alocacdo de funciondrios em diferentes cargos para atender ds respectivas demandas dos locais de
execucao dos servicos, conforme detalhado a seguir:

e Servico de Copeiragem: CEET Emilio Nemer;

e Servicos de Limpeza, Conservacdo e Manutencdo Predial: CEET Vasco Coutinho e
CEET Talmo Luiz;

e Servicos de Vigildncia Patrimonial: CPID, Radium Hotel, CEETs Talmo Luiz, Vasco
Coutinho, Afonso Cldudio, IUna, Giuseppe Altoé e Emilio Nemer.

1.8. Destaca-se ainda que os CEETs lUna e Afonso Claldio e o Radium Hotel manterGo a mesma
quantidade de posto dos antigos contratos até a Ordem de Reinicio das obras, j& que a despesa com
vigildncia durante a execucdo da obra faz parte do BDI da obra. Apds a conclusdo da obra, o
responsabilidade pela vigil@ncia serd assumida pela empresa responsdvel.

1.9.  Os colaboradores a serem designados para a realizacdo dos servicos, conforme as atividades
a serem desempenhadas, devem satisfazer ds especificacoes e requisitos estipulados nos Quadros 1 a
3 asegquir:

QUADRO 1 - Cargo: Copeiragem

Cargo Copeiro(a)
Cédigo CBO 5134—25

Atendem os clientes, recepcionando-os e servindo
refeicoes e bebidas em restaurantes, bares, clubes,
cantinas, hotéis, eventos e hospitais; montam e
desmontam pracas, carrinhos, mesas, balcoes e
Descricdo Sumdria CBO bares; organizam, conferem e controlam materiais
de frabalho, bebidas e alimentos, listas de espera, a
limpeza e higiene e a seguranca do local de
trabalho; preparam alimentos e bebidas, realizando
também servicos de vinhos

As descricoes das afribuicdes serdo detalhadas no

Atribuico i
ribvicoes Termo de Referéncia.
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Requisitos

Jornada de Trabalho

44h semanais, sendo:

Segunda a quinta-feira:
Turno 1: 6 — 15h (1h intervalo de alimentacdo) e
Turno 2: 12 - 21h (1h intervalo de alimentacdo)

Sexta-feira
Turno 1: 6 — 14h (1h intervalo de alimentacdo) e
Turno 2: 12 - 20h (1h intervalo de alimentacdo)

*A critério da administracdo pequenos ajustes nos hordrios de
entrada e saida podem ser realizados, respeitando a carga hordria
semanal.

Grau de Instrugdo

Escolaridade minima de Ensino Fundamental

Experiéncia

Minima de 6 (seis) meses

QUADRO 2 - Cargo: Auxiliar de Servigos Gerais

Cargo

Auxiliar de Limpeza / Auxiliar de Servicos Gerais

Cédigo CBO

5143-20

Descri¢do Sumdria CBO

Executam servicos de manutencdo elétrica,
mecdnica, hidrdulica, carpintariac e alvenaria,
substituindo, tfrocando, limpando, reparando e
instalando pecas, componentes e equipamentos.
conservam vidros e fachadas, limpam recinfos e
acessorios e tratam de piscinas, frabalham seguindo
normas de seguranca, higiene, qualidade e
protecdo ao meio ambiente.

Atribuicoes

As descricdes das atribuicdes serdo detalhadas no
Termo de Referéncia.

Requisitos

Jornada de Trabalho

44h semanais, sendo:

Segunda a quinta-feira:
Turno 1: 6 — 15h (1h intervalo de alimentacdo) e
Turno 2: 12 - 21h (1h intervalo de alimentacdo)

Sexta-feira
Turno 1: 6 — 14h (1h infervalo de alimentacdo) e
Turno 2: 12 - 20h (1h intervalo de alimentacdo)

*A critério da administracdo pequenos ajustes nos hordrios de
entrada e saida podem ser realizados, respeitando a carga hordria
semanal.

Grau de Instrugdo

Escolaridade minima de Ensino Fundamental

Experiéncia

Minima 6 (seis) meses
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QUADRO 3 - Cargo: Vigilante Patrimonial

Cargo

Vigilante

Cédigo CBO

5173-30

Descrigdo Sumdria CBO

Vigiam dependéncias e dreas publicas e
privadas com a finalidade de prevenir,
controlar e combater delitos como porte ilicito
de armas e municdoes e outras irregularidades,
zelom pela seguranca das pessoas, do
patriménio e pelo cumprimento das leis e
regulamentos; recepcionam e controlam a
movimentacdo de pessoas em dreas de
acesso livre e restrito; fiscalizam pessoas,
cargas e patriménio; escoltam pessoas e
mercadorias, confrolam objetos e cargas;
vigiom parques e reservas florestais,
combatendo inclusive focos de incéndio;
vigiam presos. comunicam-se via rddio ou
telefone e prestam informacdes ao publico e
aos 6rgdos competentes.

Atribuicoes

As descricoes das atribuicoes serdo

detalhadas no Termo de Referéncia.

Jornada de Trabalho

Escala 12 x 36h
Turno 1: 06-18n
Turno 2: 18-06h

Grau de Instrugdo

Escolaridade minima Ensino Médio;

Requisitos

Exigéncia Legal

Os requisitos para o exercicio da profissco de
vigilante estdo previstos na Lei 7.102/1983, no
Decreto n° 89.056/1983 e na Portaria n°
3.233/2012 - DPF/MJ de 10.12.2012, e suas
alteracdes, conforme abaixo:

| - ser brasileiro;
Il - ter idade minima de 21 (vinte e um) anos;

Il - ter instrucdo correspondente d quarta série
do primeiro grau;

IV - ter sido aprovado, em curso de formacdo
de vigilante, realizado em estabelecimento
com funcionamento auforizado nos termos
desta lei. (Redacdo dada pela Lei n° 8.863, de
1994)

V - ter sido aprovado em exame de saude
fisica, mental e psicotécnico;

VI - ndo ter antecedentes criminais registrados;
e

VIl - estar quite com as obrigacdes eleitorais e
militares;

Avenida Fernando Ferrari, 1080, Ed. América Centro Empresarial, Torre Norte, 2° Andar,
Mata da Praia, Vitéria/ES. CEP 29.066-380. Tel.: (27) 3636-1800




GOVERNO DO ESTADO

DO ESPIRITO SANTO
PROCESSO N° 2024-C9SXM Secretaria da Ciéncia, Tecnologia,

Inovagdo e Educagdo Profissional

VIII - possuir registro no Cadastro de Pessoas
Fisicas.

Conforme preconiza o Art. 17 da Lei n°
7.102/83, o exercicio da profissdo de vigilante
requer prévio registro no Departamento de
Policia Federal, que se fard apds a

apresentacdo dos documentos
comprobatdrios das situacdes enumeradas no
Art. 16

Experiéncia Minima de 6 (seis) meses

1.10. Dessa forma, a contratacdo dos servicos se justifica em razdo das atividades se desenvolverem
de forma continua, indispensdvel para o funcionamento das unidades e para as quais ndo dispde de
funciondrios no quadro de pessoal.

2. Demonstracéo da Previsdo da Contratacdo no Plano de Contratagcdes Anual

2.1.  Para o exercicio de 2024, a elaboracdo do Planejamento de Contratacdes Anual (PCA) fica
dispensada conforme estipulado no Decreto Estadual N° 5353-R, de 28 de marco de 2023. Esta
determinacdo estd especificamente disposta no Capitulo Il do referido decreto, intitulado
"Planejamento de Contratacdes Anual”:

Art. 12. A Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos - SEGER, a Secretaria de
Estado de Economia e Planejamento - SEP e a Secretaria de Estado de Governo — SEG
editardo, conjuntamente, normativo com instrucdes para implementacdo gradual e
progressiva do Planejamento de Confratagcdes Anual - PCA.

Pardgrafo Unico. Até a completa implementacdo, nos termos do caput, o subsidio a
elaboracdo da Lei Orcamentdria Anual - LOA compreenderd apenas as contratacdes
efetivamente contempladas no PCA, sem prejuizo da previsdo das demais despesas na
respectiva peca orcamentdria.

3. Requisitos da Contratacao

3.1.  Osrequisitos da contratacdo seguem o que determina o Codigo Brasileiro de Ocupacdes do
Ministério do Trabalho e Emprego - CBO - n°® 5173-30 e as Convencdes Coletivas de Trabalho.

3.2.  Os servicos deverdo ser executados em dias e hordrios estabelecidos de acordo com a
conveniéncia administrativa da instituicdo, bem como a legislacdo e a convencdo colefiva da
categoria.

3.3.  Cada cargo deve preencher os requisitos minimos para a contratacdo, conforme disposto nos
quadros do Item 1 e nos requisitos a serem dispostos no Termo de Referéncia e no Edital.

3.4. Além do atendimento aos requisitos de regularidade juridica, fiscal, trabalhista e previdencidria
e da qualificacdo econdbmico-financeira necessdrias & contratacdo com a administracdo publica, a
empresa a ser contratada deverd comprovar, ainda, qualificacdo técnica para ao atendimento da
necessidade da confratante.

3.5. As empresas deverdo disponibilizar uniformes e os materiais referentes a cada um dos servicos.
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3.6. O objeto da licitacdo tem a natureza de servico comum de forma continua e adotard como
regime de execucdo a Empreitada por Preco Global.

3.7. O prazo de vigéncia do contrato serd de 24 (vinte e quatro) meses, podendo ser prorrogado
por interesse das partes até o limite de 10 (dez) anos, com base no artigo 107 da Lei 14.333, de 2021. A
contratacdo serd por Posto de Trabalho e poderd ser enquadrada nos termos do Dec. Lei 2.458-R/10
e especificamente em seu artigo 1°, pardgrafo Unico:

Consideram-se bens e servicos comuns, para fins deste artigo, aqueles cujos padroes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificacdes usuais praticadas no mercado.

4. Estimativas das Quantidades para a Contratacao

4.1. Para estimativa dos quantitativos, foi solicitado a todos os gerentes, via e-docs e também por
e-mail, a indicacdo dos quantitativos necessdrios para cada um dos servicos.

4.2. Nao obtivemos respostas, a ndo ser da Geréncia Administrativa Financeira, que indicou a
utilizacdo dos mesmos quantitativos dos contratos atuais, j& que os mesmos foram determinados
levando em consideracdo a necessidade justificada por cada unidade. Esse cdlculo contemplou
diversos aspectos, tais como os turnos diurnos e noturnos, a condicdo dos vigilantes de estarem
armados ou desarmados e a contratacdo com insalubridade do auxiliar de servicos gerais.

4.3. E crucial recordar que o contrato atual estd sendo elaborado com base nas unidades atuais,
as quais pertencem & SECTI. No entanto, é possivel que novos CEETS sejam inaugurados no futuro,
podendo ser adicionados ao contrato por meio de um Termo Aditivo. Isso poderd impactar o
quantitativo atualmente estabelecido.

4.4, Essa abordagem meticulosa assegura que a alocacd@o de recursos humanos seja realizada de
maneira eficiente e adequada as exigéncias especificas de cada contexto operacional. Dessa forma,
garantimos a seguranca e protecdo necessdrias para as unidades sob responsabilidade da SECTI.
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. QUANTIDADE
LOTE LOCAL CODIGO SIGA SERVICO DE POSTOS
1 CEET EMILIO NEMER 9668 Copeira - Convencional 44 horas Semanais Diurnas 2
Auxiliar de Servicos Gerais, convencional com
229203 Insalubridade - 20%, 44 horas, com fornecimento de 6
2 CEET TALMO LUIZ materiais . . ‘
Auxiliar de Servicos Gerais, convencional com
229204 Insalubridade - 40%, 44 horas, com fornecimento de 2
materiais
Auxiliar de Servicos Gerais, convencional com
229203 Insalubridade - 20%, 44 horas, com fornecimento de 8
3 CEET VASCO COUTINHO materials . ’ ,
Auxiliar de Servicos Gerais, convencional com
229204 Insalubridade - 40%, 44 horas, com fornecimento de 2
materiais
CEET AFONSO CLAUDIO 1495 Vigil&ncia convencional armado diurno 12x36 1
1496 Vigil@ncia convencional armado noturno 12x36 1
CEET IUNA 1495 V{g{lcfmc!o convenC{onoI armado diurno 12x36 1
4 1496 Vigil&ncia convencional armado noturno 12x36 1
CEET GIUSEPPE ALTOE 1495 V!g!lc:mc!o convenc!onol armado diurno 12x36 1
1496 Vigildncia convencional armado noturno 12x36 1
1492 Vigil@ncia convencional desarmado diurno 12x36 1
CEET EMILIO NEMER — "
1496 Vigildncia convencional armado noturno 12x36 2
CEET TALMO LUIZ 1495 V{g{l?nc!o convenc!onol armado diurno 12x36 2
1496 Vigildncia convencional armado noturno 12x36 2
CEET VASCO COUTINHO 1492 Vlgfloncm convencional desarmado diurno 12x36 3
5 1496 Vigiléncia convencional armado noturno 12x36 8
CPID 1495 Vigil@ncia convencional armado diurno 12x36 1
1496 Vigil@ncia convencional armado noturno 12x36 2
1495 Vigiléncia convencional armado diurno 12x36 1
RADIUM HOTEL — "
1496 Vigil@ncia convencional armado noturno 12x36 1
4.5. Destaca-se que a prestacdo de servicos se dard nos seguintes enderecos:

4.6.

e CPID: BR 262, KM 1 = Jardim América — Morro da Companhia — CARIACICA - ES;

e CEET TALMO LUIZ: Rua Anchieta, 250, Vila Nova De Cima, JOAO NEIVA - ES;

e CEET VASCO COUTINHO: Rua Luciano das Neves, S/N, VILA VELHA - ES;
e CEET AFONSO CLAUDIO: Arrependido, Distrito Sede S/N, AFONSO CLAUDIO - ES;
e CEETIUNA: Rodovia ES 18, Bairro Nossa Senhora das Gracas, IUNA - ES;
o CEET GIUSEPPE ALTOE: Jacigud, VARGEM ALTA - ES;

¢ RADIUM HOTEL: Rua Simplicio Almeida Rodrigues, 02, Centro, GUARAPARI -ES;

e CEET EMILIO NEMER: R. Bernardino Monteiro, 126 - Centro, CASTELO - ES.
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vigil@ncia faz parte do BDI da obra. A execucdo dos servicos nos referidos posto ficardo suspensos
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durante a execucdo das obras, j& que a responsabilidade pela vigilGncia serd assumida pela empresa
responsdvel pela obra, e retornardo apds o término das obras.

5. Levantamento de Mercado

5.1.  Foram examinadas as alternativas disponiveis no mercado em relacdo ao objeto em questdo,
com base em procedimentos similares previamente conduzidos por outras entidades publicas, assim
como os processos anteriores 2023-NBVXQ (Copeiragem), 2023- 6S9WJ (Limpeza, Conservagdo e
Manutencdo Predial) e 2021-DNB4B (VigilGncia Patrimonial), que deram origem a contratacdo atual.

5.2. Assolucdesidentificadas para atender & demanda de contratacdo de empresas terceirizadas
incluem:

5.2.1. Disponibilizacdo dos servicos para atendimento da demanda das unidades
mencionadas no Item 1 no ETP, abrangendo os turnos necessdrios de cada unidade.

5.2.2. Valores alinhados com a pratica do mercado, devidamente justificados por meio de
pesquisa de precos e referenciados pelos valores estabelecidos na Tabela de Preco
Referencial, do Decreto 3.608-R/2014, art® 5, publicados nas Portarias N° 011-R, 29 de fevereiro
de 2024 e N° 012-R, 29 de fevereiro de 2024.

5.2.3. Possibilidade de controle, fiscalizacdo e mensuracdo do servico, tendo pagamento
proporcional a qualidade e quantidade executada de servico.

5.3. As solucdes propostas sdo consideradas vidveis, pois a confratacdo dos servicos de
copeiragem, limpeza e vigildncia patrimonial por meio de empresas terceirizadas pode proporcionar
profissionais qualificados e com disponibilidade de hordrio adaptdvel a cada unidade da SECTI. A
gestdo do contrato serd realizada pela Comissdo de Contratos Terceirizados, com o apoio de fiscais
encarregados de garantir a eficiéncia do servico.

5.4. No mercado, pode-se encontrar diversas empresas especializadas na prestacdo dos servicos
terceirizados que se pretendem contratar, uma vez que 0s mesmos sao considerados servicos comuns.

5.5.  Com o objetivo de realizar uma andlise orcamentdria abrangente e determinar a viabilidade
financeira, planeja-se conduzir um processo licitatério. Este processo tem como finalidade identificar
empresas especializadas, garantindo a razoabilidade dos precos ofertados. Para tal fim, serd adotado
o critério de selecdo baseado no menor preco global por lote, sendo o pregdo eletrbnico a
modalidade escolhida para a realizacdo do certame.

6. Estimativa do Valor da Contratagéo

6.1. A estimativa preliminar de precos utilizou como base a Tabela de Preco Referencial do Servico
de Conservacdo e Limpeza Predial e Demais Servicos de apoio Terceirizado de 2024, publicado na N°
011-R, 29 de fevereiro de 2024 e a Tabela de Prego Referencial do Servico de Vigildncia de 2024,
publicado na Portaria n® 012-R, 29 de fevereiro de 2024.

6.2. A pesquisa de preco empreendida buscou coletar os valores unitdrios discriminados conforme
a caracterizacdo de cada posto, os quais foram entdo multiplicados pela quantidade de postos
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solicitados e justificados por cada unidade supracitada pertencente a SECTI, conforme Item 1. Este
método visa garantir que a apuracdo de custos seja conduzida de maneira objetiva e eficiente, em
total conformidade com os Decretos e Portarias pertinentes.

6.3. A estimativa do valor total das contratacdes é de R$ 472.504,17 (quatrocentos e setenta e dois
mil, quinhentos e quatro reais e dezessete centavos) mensal e RS 11.340.100,08 (onze milhdes, trezentos
e guarenta mil e cem reais e oito centavos) para o periodo de 24 (vinte quatro) meses.

6.4. Os valores poritem e lote encontram-se detalhados no Anexo Il do presente ETP.

7. Descricéo da Solucéao

7.1. A solucdo proposta para atender &s demandas de copeiragem, limpeza e vigil@ncia
patrimonial armada e desarmada do CPID, Radium Hotel e dos CEETs Emilio Nemer, Talmo Luiz Silva,
Vasco Coutinho, Afonso Cldudio, IUna e Giuseppe Altoé, unidades pertencentes a SECRETARIA DE
ESTADO DA CIENCIA, TECNOLOGIA, INOVACAO E EDUCACAO PROFISSIONAL — SECTI consiste na
contratacdo de empresas especializadas em servicos terceirizados, por meio de um processo licitatdrio
baseado na modalidade de pregdo eletrénico.

7.2. Os servicos deverdo ser executados por profissionais especializados e capacitados. As
categorias profissionais que serdo empregadas nos servicos, dentro da Classificagcdo Brasileira de
Ocupacdo (CBO).

7.3. A escolha da solucdo também considera aspectos relacionados & garantia, manutencdo e
aquisicdo de ativos. Ao confratar uma empresa especializada, a SECTI se beneficia da garantia de
que 0s servicos serdo prestados de acordo com os padroes estabelecidos, com a possibilidade de
acionar a contratada em caso de substituicdo de profissionais.

7.4. E importante salientar que, atualmente, as unidades supracitadas ndo possuem um cargo
especifico para copeiragem, auxiliar de servicos gerais e vigilantes patrimoniais em seu quadro de
funciondrios. Embora seja vidvel a contratacdo direta de profissionais para desempenhar essas
funcodes, tal procedimento demandaria um periodo considerdvel de tempo, uma vez que a busca por
individuos qualificados na drea, com experiéncia adequada, poderia requerer a realizacdo de
processos seletivos ou chamadas publicas.

7.5. A preocupacdo do gestor publico deve se voltar a atividade finalistica do Estado, nesse
sentido, a prestacdo de servicos de copeiragem, limpeza e vigildncia patrimonial é atividade-meio,
que ao ser terceirizada deixa de ser alvo de preocupacdo e consumo de tempo pela gestdo. Ademais,
contratar servidores publicos para esse tipo de servico ndo parece ser uma opcdo vidvel,
considerando a exigéncia de criagcdo de cargos na estrutura administrativa e a realizacdo de
concursos publicos, o que por si sé envolve uma andlise de custo-beneficio.

7.6. Diante desse cendrio, optar pela terceirizacdo de servicos de suporte, apresenta-se como uma
alternativa vantajosa. Além disso, a contratacdo de uma empresa especializada proporciona maior
profissionalismo na execucdo dos servicos, com profissionais freinados e qualificados, atendendo aos
requisitos legais estabelecidos para a prestacdo de servicos.
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/.7. Para a contratacdo do servico de conservacdo e limpeza optou-se pelo servico com o
fornecimento de materiais pelas seguintes razoes:

7.7.1. Reducdo de Custos Indiretos: Ao contratar servicos que incluem materiais, sua secretaria
pode se beneficiar de economias indiretas. Isso inclui economias de escala na compra de
materiais em grandes quantidades por parte do fornecedor, bem como a eliminacdo de
despesas relacionadas d gestdo de estoque e logistica de entrega de produtos.

7.7.2. Maior Flexibilidade e Agilidade: Com os materiais prontamente disponiveis, os auxiliares
de servicos gerais t€ém maior flexibiidade para lidar com situacdes inesperadas, como
derramamentos ou sujeira excessiva. Isso permite uma resposta mais répida e eficaz a qualquer
problema de limpeza que surja nas instalacdes da secretaria.

7.7.3. Responsabilidade do Fornecedor: Ao incluir o fornecimento de materiais no contrato de
servicos ferceirizados, vocé transfere parte da responsabilidade pela manutencdo e reposicdo
dos materiais para o fornecedor. Isso reduz a carga administrativa da secretaria e garante que
os materiais necessdrios estejam sempre disponiveis quando necessdrio.

7.8. A relacdo de materiais a serem fornecidos, bem como sua periodicidade deverdo ser
detalhadas no Termo de Referéncia.

7.9. Ainda quanto ao servico de conservacdo e limpeza, deverd ser observado adicional de 20%
para as auxiliares de servicos gerais, conforme Termo de Acordo constante no processo PGE n°® 2023-
Q39WD, e de 40% para aquelas que exercam a funcdo de banheiristas conforme entendimento
pacificado pelo Tribunal Superior do Trabalho, na SUmula n° 448, item |I.

7.10. Para o servico de vigilGncia optou-se pelos postos em regime de escala 12x36, considerando
gue nenhum dos locais pode ficar desguarnecido e necessitam de vigilGncia 24 horas.

7.11. Portanto, a escolha da solucdo de contratacdo de empresas especializadas em servicos de
copeiragem, limpeza e vigil@ncia patrimonial atendem as necessidades das unidades da SECTI de
forma eficiente, econédmica e confidvel, garantindo a protecdo das instalacdes, o bem-estar dos
funciondrios, alunos e visitantes, minimizar os riscos de eventuais prejuizos ou perdas de qualidade nos
prédios e agilizar a execucdo dos servicos.

8. Justificativas para o Parcelamento ou ndo da Contratacao

8.1. O parcelamento da solucdo é a regra devendo a licitacdo ser realizada por lote, sempre que
o objeto for divisivel, desde que se verifique ndo haver prejuizo para o conjunto da solucdo ou perda
de economia de escala, visando propiciar a ampla participacdo de licitantes, que embora ndo
disponham de capacidade para execucdo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relacdo a
itens ou unidades autbnomas, conforme disposto no Art. 47 da Lei 14.333/2021:

Art. 47. As licitacoes de servicos atenderdo aos principios:

| - da padronizacdo, considerada a compatibiidade de especificacdes estéticas,
técnicas ou de desempenho;

Il - do parcelamento, quando for tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso.
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§ 1° Na aplicacdo do principio do parcelamento deverdo ser considerados:
| - aresponsabilidade técnica;

Il - o custo para a Administracdo de vdrios contratos frente s vantagens da reducdo de
custos, com divisdo do objeto em itens;

lll - o dever de buscar a ampliacdo da competicdo e de evitar a concentracdo de
mercado.

8.2. Considerando que o objeto da contratacdo abrange servicos distintos e as unidades da SECTI
estarem localizadas em municipios diferentes, torna-se necessdrio agrupar os servicos em lotes distintos.
Esta separacdo é fundamental para garantir uma gestdo eficiente e adequada das atividades em
cada localidade, levando em consideracdo as caracteristicas especificas de cada regido e as
demandas correspondentes.

8.3. Aformacdo de lotes foi cuidadosamente planejada, tendo como critério principal a divisdo por
tipo de servico e localizacdo geogrdfica das unidades administrativas.

8.4. A divisdo dos servicos de Copeiragem e Limpeza ficaram assim estabelecidos: Copeiragem —
Emilio Nemer (Lote 01), Limpeza - Talmo Luiz (Lote 02) e Limpeza — Vasco Coutinho (Lote 03).

8.5. No caso de vigil@ncia patrimonial, por microrregido, sendo dividido em duas categorias
distintas: Regidio 1 e Regido 2. Nesse contexto, os CEETS Giusepe Altoé, Emilio Nemer, Afonso Cldudio e
lUna foram agrupados na Regido 1 (Lote 04), enquanto o CPID, Radium Hotel e os CEETs Vasco
Coutinho e Talmo Luiz Silva foram incluidos na Regido 2 (Lote 05).

8.6. Tal decisdo foi tomada visando a otimizacdo dos recursos € uma melhor organizacdo logistica
para atender s futuras das empresas e de modo a ndo restringir a participacdo e competitividade.

8.7. A formacdo de lotes facilita a administracdo dos servicos, permitindo uma maior proximidade
operacional e uma melhor adequacdo d&s particularidades de cada unidade. Além disso, essa
abordagem otimiza os recursos disponiveis, uma vez que possibilita a contratacdo de empresas locais
ou regionais, que estejam mais familiarizadas com o ambiente e as necessidades de seguranca
especificas de cada municipio.

8.8. Eimportante ressaltar que a diviséo em lotes ndo compromete a integridade da solucdo global,
pois cada lote abrange um conjunto completo de servicos de copeiragem, limpeza e vigildncia
patrimonial, garantindo a eficdcia e a continvidade das atividades em cada unidade. Ademais, a
formacdo de lotes permite a participacdo de um maior nUmero de interessados no processo licitatério,
promovendo a competitividade e contribuindo para a obtencdo de melhores condicdes comerciais.

8.9. AdivisGo de lotes segue o que foi estabelecido nos ltens 4 e 6.

8.10. Portanto, a formacdo de lotes na contfratacdo dos servicos se mostra imprescindivel para
assegurar uma gestdo eficiente e adequada dos servicos prestados em cada unidade da SECTI,
levando em conta as particularidades geogrdficas e operacionais de cada localidade.
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9. Demonstrativo dos Resultados Pretendidos

9.1. A Secretaria de Estado da Ciéncia, Tecnologia, Inovacdo e Educacdo Profissional - SECTI,
visando aprimorar a eficiéncia operacional e promover um ambiente de trabalho mais seguro e
produtivo, estd buscando a contratacdo de uma empresa especializada para a prestacdo de servigcos
de copeiragem, limpeza, conservacdo, manutencdo predial e vigil@ncia patrimonial armada e
desarmada em suas unidades.

9.2. Com a contratacd@o de empresas terceirizadas, espera-se alcancar uma série de beneficios
diretos e indiretos, contribuindo para uma melhor gestdo dos recursos disponiveis e uma otimizacdo
das operacdes em todos os Centros Estaduais de Educacdo Tecnoldgica (CEETs) sob a jurisdicdo da
SECTI.

9.3.  No gue diz respeito & copeiragem, a presenca de uma equipe especializada proporcionard
um ambiente mais confortdvel e produtivo para os funciondrios e visitantes dos CEETs. O fornecimento
de bebidas, como cafés e chds, ndo sé aumentard a energia e a atencdo dos usudrios, mas também
eliminard a necessidade de despesas relacionadas a possiveis processos trabalhistas e encargos
sociais, resultfando em economia para a instfituicdo.

9.4. Damesma forma, a terceirizacdo dos servicos de limpeza, conservacdo e manutencdo predial
trard beneficios tangiveis. Um ambiente limpo e bem conservado ndo apenas aumenta a moral dos
funciondrios, mas também transmite uma imagem positiva para clientes, visitantes e colaboradores,
refletindo o compromisso da SECTI com a qualidade e o profissionalismo. Além disso, a otimizacdo dos
custos operacionais resultard em uma melhor alocacdo dos recursos da instituicdo em suas atividades-
fim.

9.5.  Por fim, a aquisicdo dos servicos de vigilancia patrimonial armada e desarmada garantird a
seguranca das instalacdes e do patrimdnio publico das unidades da SECTI. Com uma equipe
especializada dedicada exclusivamente & seguranca, espera-se uma prestacdo de servico mais
eficiente e profissional, contribuindo para a reputacdo e atratividade das atividades da SECTI para
investidores, colaboradores e parceiros externos.

9.6. Em resumo, a contratacdo de uma empresa especializada para a prestacdo integrada de
servicos de copeiragem, limpeza, conservacdo, manutencdo predial e vigilGncia patrimonial visa
promover um ambiente de trabalho mais seguro, produtivo e eficiente em todas as unidades da SECTI,
resultando em economia, eficdcia operacional e beneficios tangiveis para a sociedade e o meio
ambiente.

10.Providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebracdo do
Contrato

10.1. No processo de confratacdo de empresas especializadas na prestacdo de servicos de
copeiragem, limpeza, e vigiléncia patrimonial para as instalacdes do CPID, Radium Hotel e os CEETs
Emilio Nemer, Talmo Luiz, Vasco Coutinho, Afonso Cldaudio, IUna e Giuseppe Altoé, é essencial conduzir
uma série de diligéncias antes da efetivacdo dos confratos.
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10.2. Considerando a execucdo descentralizada dos servicos, € importante que se
identifique/indique os servidores que realizardo as fiscalizacdes dos contratos, bem como os gestores
das contratacdes.

10.3. Ademiais, ressalta-se a importéncia da capacitacdo continua de todos os agentes envolvidos
na pretensa contratacdo, para aprimoramento e cumprimento eficaz de suas afividades, trazendo
resultados eficientes & Administracdo

10.4. Sendo assim, a administracdo deve adotar as providéncias mencionadas acima de forma
diligente e criteriosa antes da celebracdo dos contratos com as empresas selecionadas. Somente
através dessas medidas, poderemos assegurar que os servicos contratados serdo prestados de forma
eficiente, transparente e em conformidade com os padroes estabelecidos, confribuindo para o
alcance dos objetivos institucionais e para o bem-estar dos funciondrios, colaboradores e visitantes das
unidades.

11.Contratacdes Correlatas e/ou Interdependentes

11.1. Para o caso ndo hd, atualmente, contratacdes que guardam relacdo / afinidade /
dependéncia com o objeto da compra / contratacdo pretendida.

12.Descricao de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras

12.1. Dada a natureza do objeto que se pretende adquirir, se tratando de contratacdo de servicos
exclusivamente de mdo-de-obra, com pouquissima utilizacdo de material, ndo se verifica impactos
ambientais relevantes, sendo necessdrio tdo somente que a licitante atenda aos critérios e politica de
sustentabilidade ambiental legislativas.

13.Posicionamento Conclusivo

13.1. Este Estudo Técnico Preliminar evidencia que a contratacdo da solucdo para Contratacdo de
Servicos de Copeiragem, Limpeza e Vigildncia Patrimonial mostra-se vidvel tecnicamente e
necessaria.

13.2. O objeto da licitacdo possui natureza de servico comum de forma continua, de acordo com a
legislacdo vigente, podendo ser licitado por meio da modalidade Pregdo elefrébnico, sendo a
confratacdo por posto de trabalho.

13.3. Adivisdo dos lotes tornard o processo licitatério mais atraente para os fornecedores, ampliando
a competitividade e o ganho na economia de escala.
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ANALISE E MAPEAMENTO DOS RISCOS DA CONTRATAGAO

(inc. X do art. 18 e inc. | do art. 72 da Lei 14.133/2021, §7° do art. 17 do Decreto 5352-R/2023)

RISCO 1

Descricdo: Auséncia de levantamento e de formalizacdo da demanda que origina a contratacdo.

Probabilidade: () Pouco ( ) Provavel ( x ) Muito
Impacto: () Baixo ( ) Médio ( x ) Alto
Fase Impactada: ( x ) Fase Interna () Fase Externa () Gestdo do Contrato
Dano
Id

Confratacdo que ndo atenda a uma necessidade da organizacdo;

Id Acdo Preventiva Responsavel
Manudlizar o processo de oficializacdo da demanda,
1. descrevendo todas as efopas/fohr?os do prolc.esso, NUINF/SUCOV
estabelecendo prazos e responsdveis para o inicio e
término do processo;
~ s R avel
Id Acado de Contingéncia esponsave
Comissdo de Contratos
1 Solicitar a drea demandante que elabore o DFD. Terceirizados e Fiscal do Contrato

RISCO 2

Descricdo: Falhas formais no edital, tais como pesquisa de preco, descricdo do objeto, nova legislacdo,
obrigacodes, critérios de julgamentos, prazos e sangdes, entre outros.

Probabilidade: () Pouco ( x ) Provdvel ( ) Muito

Impacto: () Baixo ( x ) Médio ( ) Alto
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Fase Impactada: () Fase Interna ( x ) Fase Externa ( ) Gestdo do Contrato

Dano

Recurso Administrativo, Licitacdo Deserta ou Fracassada.

_ . Responsavel
Acao Preventiva P

Capacitacdo de servidores; Incorporar as atualizagcdes da
1. legislacdo; Estabelecer rotinas de revisdo com aplicagcdo Equipe de licitacdo/Gestdo
de checklists.

Acdo de Contingéncia SO

o e A - e Agent tratacd
Realizagcdo de diligéncias e Suspensdo da licitagdo gente de Confratacdo

RISCO 3

Descricdo: Atraso na conclusdo do processo até a assinatura do contrato

Probabilidade: (x ) Pouco ( ) Provdvel ( x ) Muito
Impacto: () Baixo ( x ) Médio ( ) Alto
Fase Impactada: ( x ) Fase Interna () Fase Externa ( ) Gestdo do Contrato
Dano
Id

Atraso na confratacdo e execucdo do servico;

- . Responsavel
Acdo Preventiva B

Designacdo de numero de servidores suficientes para
1. apoiar a equipe de planejamento, comissdo de licitagcdo Ordenador de Despesas
e gestdo de conftratos.

Acgdo de Contingéncia Responsavel

Equipe envolvida desde o
Deflagracdo de confratacdo emergéncia. planejamento até a contratacdo
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ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

VALOR POR ITEM E LOTE

Z VALOR
CODIGO QUANT. DE . VALOR VALOR 24
LOTE| ~siGA SERVICO postos | UNITARIO | \ieNsaL MESES
MENSAL
1 9668 | Copeira 2 4.045,08 8.090,16 194.163,84
TOTAL 2 - 8.090,16 194.163,84
P VALOR
CODIGO QUANT. DE . VALOR VALOR 24
LOTE SIGA SERVICO POSTOS UNITARIO MENSAL MESES
MENSAL
Auxiliar de Servicos Gerais,
229203 com Insalubridade - 20%, 44 6 5.052,54 30.315,24 727.565,76
horas, com materiais
2
Auxiliar de Servicos Gerais,
229204 | com Insalubridade - 40%, 44 2 5.673,76 11.347,52 272.340,48
horas, com materiais
TOTAL 8 - 1.662,76 999.906,24
. VALOR
CODIGO QUANT. DE . VALOR VALOR 24
LOTE SIGA SERVICO POSTOS UNITARIO MENSAL MESES
MENSAL
Auxiliar de Servicos Gerais,
229203 com Insalubridade - 20%, 44 8 5.052,54 40.420,32 970.087,68
horas, com materiais
3
Auxiliar de Servicos Gerais,
229204 | com Insalubridade - 40%, 44 2 5.673,76 11.347,52 272.340,48
horas, com materiais
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10 ‘ - ‘ 1.767,84

TOTAL 1.242.428,16
. VALOR
cODIGO QUANT. DE p VALOR VALOR 24
LOTE| s 1GA SERVICO postos | UNITARIO | i enNsAL MESES
MENSAL
Vigil&ncia convencional
1492 Ao s 1 3.697.82 | 13.697.82 | 328.747,68
4 1495 Vigllancia convencional 3 3.791,61 4137483 |  992.995,92
armado diurno 12x36
1496 Vigilancia convencional 5 6.896,22 4.481,10 | 2.027.546,40
armado noturno 12x36
TOTAL 9 ; 39.553,75 | 3.349.290,00
) VALOR
cODIGO QUANT. DE p VALOR VALOR 24
LOTE| ~s1GA SERVICO postos | UNITARIO | vieNSAL MESES
MENSAL
Vigiléncia convencional
1492 Masimaitdievaiy 3 3.697.82 | 41.093,46 | 986.243,04
5 1495 Vigllancia convencional 4 3.791,61 55.166,44 | 1.323.994.56
armado diurno 12x36
1496 Vigilancia convencionail 8 6.896,22 | 35.169,76 | 3.244.074,24
armado noturno 12x36
TOTAL 15 ; 31.429,66 | 5.554.311,84
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Z QUANT. VALOR
LOTE CgII();IfO SERVICO DE UNITARIO I\)\IEAr\Il-SO:L V?I:-EOS'I:SM
POSTOS | MENSAL
1 9668 | Copeira 2 4.045,08 8.090,16 194.163,84
Auxiliar de Servicos
Gerais, com
229203 Insalubridade - 20%, 44 6 5.052,54 | 30.315,24 727.565,76
horas, com materiais
2
Auxiliar de Servicos
Gerais, com
229204 Insalubridade - 40%, 44 2 5.673,76 | 11.347,52 272.340,48
horas, com materiais
Auxiliar de Servicos
Gerais, com
229203 Insalubridade - 20%, 44 8 5.052,54 | 40.420,32 970.087,68
horas, com materiais
3
Auxiliar de Servigos
Gerais, com
229204 Insalubridade - 40%, 44 2 5.673,76 | 11.347,52 272.340,48
horas, com materiais
Vigilncia convencional
1492 desarmado diumo 12x36 1 13.697,82 | 13.697,82 328.747,68
4 1495 | Vigilancia - convencional 3 3.791,61 | 4137483 |  992.995,92
armado diurno 12x36
149¢ | Vigllancia convencional 5 6.896,22 | 84.481,10 | 2.027.546,40
armado notfurno 12x36
5 | 1492 |Viglancia convencional| 4 3.697,82 | 1.09346 | 98624304
desarmado diurno 12x36
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1495 | Vidlancia convenci 4 379161 | 55.166.44| 1.323.994,56

149¢ | Viglancia convencional 8 16.896,22 | 35.169.76 | 3.244.074,24
armado noturno 12x36

VALOR TOTAL ESTIMADO 472.504,17 | 11.340.100,08
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1.

ANEXO I.B - DINAMICA DE ATRIBUICOES POR TIPO DE SERVICO

ANEXO 02 - DINAMICA DE ATRIBUIGOES POR TIPO DE SERVICO

ATRIBUICOES DO SERVIGO DE COPEIRAGEM

1.1 DIARIAMENTE

VI.
VII.
VIII.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

Preparar café, chds, sucos e lanches no recinto da copa;

Abastecer as garrafas com café pelo menos 2 (duas) vezes em cada periodo
(manhd/tarde) para o servico que deve ser executado pelo garcom;

Preparar, quando solicitado, sucos, chd e correlatos;

Zelar pela organizacdo da copa, evitando acumulo de lixo e utensilios a serem
lavados;

Abastecer com copos descartdveis, os reservatérios contfidos na drea de sua
responsabilidade;

Recolher, manter, limpar e guardar os utensilios e os equipamentos apds cada uso;
Controlar o estoque minimo de material para uso didrio;

Manter livre de contaminacdo ou deterioracdo os materiais e condimentos sob sua
responsabilidade;

Lavar as pias, balcdes e pisos da copa;

Acondicionar o lixo da copa em sacos pldsticos apropriados, os quais deverdo estar
acondicionados em recipientes providos de tampa e pedal para recolhimento por
empregado da equipe de limpeza e conservacdo;

Lavar pano de chdo utilizados nas copas, em baldes separados e com auxilio de luvas.
A dgua de lavagem deve ser despejada no ralo da copa;

Limpar cafeteira e mdaquina elétrica industrial ou outro equipamento existente na copa
de sua responsabilidade;

Zelar para que os materiais, utensilios e equipamentos da copa de suad
responsabilidade estejam sempre em perfeitas condicdes de utilizacdo,
funcionamento, higiene e seguranca;

Responsabilizar-se pela guarda e conservacdo do material a disposicdo do servico;
Colaborar com os demais empregados envolvidos na prestacdo do servico, no sentido
de harmonia no ambiente de trabalho;

Comunicar ao encarregado da empresa todo acontecimento entendido como
iregular;

Atender as normas de higiene e salde, bem como apresentar-se devidamente
uniformizada, sem adornos, unhas curtas e sem esmalte, com cabelos limpos, presos e
todo dentro da touca (com abas);

Observar as normas de comportamento profissional e as técnicas de atendimento ao
publico, bem como as normas internas da SECTI.

1.2 SEMANALMENTE
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I.  Limpar geladeira e forno de micro-ondas existentes na copa de sua responsabilidade,
bem como frigobar e outros refrigeradores das salas;

Il.  Realizar a limpeza completa dos armdrios, mesas e cadeiras das copas;

lll.  Efetuar limpeza, com material adequado para cada tipo e ndo prejudiciais a saude
humana, de pias, sifdes externos, torneiras, registros, frincos de portas e demais metais
cromados;

IV.  Efetuar limpeza com material adequado para cada tipo e ndo prejudicais a saude
humana, de paredes de azulejo ou pintadas, portas, rodapés e mdveis da copa.

2. ATRIBUICOES DO SERVIGCO DE LIMPEZA E CONSERVACAO:
2.1 - DIARIAMENTE (uma vez quando nao explicitado)
| - Varrer e remover residuos (chicletes, etc.) dos pisos;
Il - Aplicar pano Umido com desinfetante ou detergente apropriado;

Il - Remover a poeira sobre as mesas, armdrios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris,
caixilhos das janelas, bem como dos demais mdveis existentes, inclusive equipamentos,
aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc., utilizando, para a limpeza e higienizacdo
desses equipamentos, além de flanela seca ou Umida, conforme requer o caso, o produto
recomendado e necessdrio para cada item;

V - Proceder a lavagem e desinfeccdo dos compartimentos sanitdrios, lavando assentos e
pias com saneante Domissanitario (desinfetante), pelo menos 4 (quatro) vezes ao dia;

VI - Limpar com saneantes Domissanitdrios os pisos dos sanitdrios, copas e outras dreas
molhadas, pelo menos duas vezes ao dia;

VII - Limpar os aparelhos telefénicos com flanelas e produtos adequados, desinfetando os
fones (apenas) com produto saneante;

VIl - Recolher o lixo, acondicionando-o em sacos pldsticos, procedendo & coleta seletiva e
removendo-o para local e hordrio indicados pela CONTRATANTE;

IX - Limpar os bebedouros com produtos adequados;
X - Varrer as dreas externas;

X| - Limpar (retirando manchas) vidros e armdrios;

Xl - Bater, limpar, varrer e remover os capachos;

Xlll - Limpar os espelhos;

XIV - Passar aspirador nos carpetes;

XV - Abastecer os banheiros com papel higiénico, papel toalha e sabonete, os quais deverdo
ser fornecidos pela CONTRATANTE.
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2.2 - SEMANALMENTE (uma vez)
| - Limpar atrds dos moveis, armdarios e arquivos;

Il - Limpar os vidros internos e externos — na sede da SECTI somente os intfernos - com emprego
de substancia apropriada (limpa-vidros);

Il - Limpar, com produto neutro: portas, barras e batentes pintados a dleo ou verniz sintético;

IV - Lustrar todo o mobilidrio, envernizado com produto adequado e passar a flanela nos
moveis encerados;

V - Limpar, com produto apropriado, assentos e poltronas em couro, pldstico ou tecido;
VI - Limpar e polir todos os metais, como: valvulas, registros, sifdes, fechaduras, etc;

VIl - Limpar todos os balcdes e bancadas;

VIl - Limpar os espelhos com pano umedecido em dlcool, duas vezes por semana;

IX - Retirar o p6 e residuos, com pano Umido, dos quadros em geral;

X - Lavar convenientemente, interna e externamente, janelas com vidracas, caixilhos, portas
e vidro e vidros em geral, impermeadveis, granilites, marmores, ETC;

Xl - Lavar e clarear corredores, escadas internas, rampas e calcadas externas, utilizando
equipamentos apropriados;

Xl - Limpar e desobstruir calhas e ralos, removendo detritos e aplicando produtos germicidas
adequados;

Xlll - Limpar as lumindrias internas e externas do prédio;
XIV - Vasculhar tetos e paredes, removendo poeirq, teias de aranha etc.;
XV - Encerar e polir os pisos condizentes com tal atividade, utilizando produtos adequados;

XVI - Limpar as persianas, com produtos adequados, tomando os devidos cuidados para ndo
danifica-las;

XVII - Limpar os espelhos dos interruptores e calhas de rede 1dgica;

XVIII - Executar demais servicos considerados necessdrios a frequéncia semanal;

2.3 - MENSALMENTE (uma vez)

| - Limpar todas as lumindrias, por dentro e por fora;
Il - Limpar forros, paredes e rodapés, retirando o po;
Il - Remover manchas das paredes;

IV - Limpar esquadrias das janelas;

V - Limpar os extintores e caixas de mangueiras de incéndio;
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II.
.
V.

2.4 - SEMESTRALMENTE (uma vez)

| - Limpar radicalmente os pisos de granito, cer@micos, de borracha, cimentados, com
raspagem e aplicacdo de produtos especificos para cada caso;

Il - Desobstruir os ralos e calhas pluviais;

Il - Lavar as paredes externas revestidas com pastilhas, granitos, méarmore ou pinturas.

2.5 - ANUALMENTE
| - Limpar calhas das lumindrias

Il - Recolher e dar destinacdo adequada em residuos decorrentes de manutencdo em
equipamentos com dispositivos hidrdulicos, tipo: dleos, graxas.

2.6 - ESQUADRIAS EXTERNAS

| - Quinzenalmente, uma vez, limpar todos os vidros (face interno-externa) aplicando-lhes
produtos ante embacantes;

2.7 - DEFINICAO DE PRODUTOS SANEANTES DOMISSANITARIOS

Q) Sdo subst@ncias ou materiais destinados & higienizacdo e desinfeccdo, em
ambientes coletivos e/ou publicos, em lugares de uso comum e no tratamento da dgua
compreendendo:

I- Desinfetantes: substdncias destinadas a destruir seletivamente ou generalizadamente
microrganismos, quando aplicados em objetos inanimados ou ambientes;

Il - Detergentes: substdncias destinadas a dissolver gorduras e promover a higiene de
recipientes ou de pisos;

b) SGo equiparados aos produtos saneantes domissanitdrios: os detergentes, os
desinfetantes e os respectivos congéneres, destinados d aplicacdo em objetos inanimados e
em ambientes, ficando sujeitos as mesmas exigéncias e condicdes, N0 que concerne Aos
registros, & industrializacdo, d entrega, ao consumo e a fiscalizacdo.

3. ATRIBUICOES DO SERVICO DE VIGILANCIA:

Ocupar postos de vigilGncia e de controle de acesso;

Realizar Rondas Ostensivas;

Proteger a incolumidade fisica das pessoas e a integridade do patriménio;

Atuar com “Forca de Pronta Resposta” na averiguacdo de alarmes ou situacdes suspeitas
de violacdo da seguranca da Instituicdo;

Intervencdo em situagcdes onde seja necessdrio o uso de forca fisica por parte da
seguranca patrimonial;
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VI.
VII.
VIII.

XI.
XIl.
XIlI.
XIV.
XV.

XVI.
XVII.
XVIII.
XIX.
XX.
XXI.
XXII.
XXIII.
XXIV.
XXV.
XXVI.
XXVIL.

XXVIII.

Atuar na salvaguarda da informacdo institucional sensivel;

Prevencdo e combate aincéndio;

Controlar, coordenar e fiscalizar o trénsito de pessoas e veiculos nas vias internas.

Manter sob vigilncia e confrole a entrada e a saida de pessoas;

Atuar, quando necessdrio, no monitoramento de sistema de CFTV;

Encaminhar d recepcdo pessoas estranhas aos quadros da CONTRATANTE;

Prestar auxilio ao pessoal da recepcdo;

Impedir a entrada de vendedores e pessoas ndo autorizadas;

Retirar do interior do prédio pessoas ndo autorizadas;

Verificar quaisquer anormalidades com veiculos, comunicando-as cos seus respectivos
proprietdrios;

Atentar para quaisquer atitudes suspeitas na saida de pessoas em veiculos ou a pé;
Informar imediatamente d CONTRATANTE sobre quaisquer anormalidades;

Atender com prontid@o quaisquer determinacdes da FISCALIZACAO da CONTRATANTE;
Manter a guarda do posto;

Revezar e apoiar outros postos, assumindo os encargos pertinentes em cada posto;

Abrir e fechar as portas dos edificios da CONTRATANTE, no inicio e final do expediente;
Adotar todos os cuidados e precaucoes indispensdveis ao manuseio de armamento, de
acordo com as orientacdes e determinacdes previstas em leis e normas, freinamentos e
manuais pertinentes;

Portar a arma somente no coldre, mantendo atencdo para que o fecho de seguranca do
coldre permaneca sempre travado;

Utilizar arma somente em legitima defesa, propria ou de terceiros, apods esgotados todos
0s meios para solucdo de eventual problema;

Nunca brincar com a arma, manused-la desnecessariamente ou entregar a outras
pessoas, mesmo que qualificadas;

Ndo repassar a arma carregada, devendo refirar toda a municdo antes de entrega-la ao
substituto;

Permanecer em vigilGncia nos momentos de entradas e saidas de materiais pelo portdo
de carga e descarga;

Realizar outras atividades de mesma natureza profissional e grau de complexidade.
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ANEXO I.C - RELACAO DE UNIFORMES

UNIFORMES COPEIRAGEM

ltem Vida 0til (meses) Quantidade por Posto
Calca/Saia 6 3
Camisa de Manga Longa 6 3
Camisa de Manga Curta 6 3
Sapato fechado 6 2
Avental 6 2
Meia (par) 3 4
Crachd de Identificacdo 12 1
Tela Protetora para cabelo 6 1
Laco 6 1
Touca descartdvel 1 1 caixa

UNIFORMES AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

ltem Vida 0til (meses) Quantidade por Posto
Calca/Saia 6 3
Camisa de Manga longa 6 3
Camisa de Manga Curta 6 3
Meia (par) 3 4
Sapato ou Ténis 6 2
Crachd de Identificacdo 15 1
Bota Galocha Impermedvel 6 1

UNIFORMES VIGILANTE

ltem Vida 0til (meses) Quantidade por Posto
Calca 6 4
Camisa de Manga Longa 8 4
Camisa de Manga Curta 8 4
Coturno 8 4
Cinto de Nylon 18 4
Meia 3 6
Quepe ou Boné 6 4
Crachd de Identificacdo 15 4
Distintivo 6 4
Japona 6 4
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ANEXO 1.D - RELACAO DE MATERIAIS E
EQUIPAMENTOS ASG E VIGILANCIA

MATERIAIS PARA LIMPEZA - DISPONIBILIZAGAO MENSAL
ITEM DESCRICAO UNID QTD TALMO | QTD VASCO

1 | Alcool em gel 70% - 500ml Unidade 10 70

2 | Alcool efilico hidratado 77%, liquido, 1000ml Litro 10 105
3 | Cloro 5 Litros Galdo 10 30

4 | Desinfetante 5l Galdo 05 50

5 | Detergente Desengordurante 500ml Unidade 10 40

6 | Detergente neutro multiuso 8l Galdo 0 10

7 Escova de Roupa Unidade 0 05

8 | Esponja de aco (PCT com 8 UN) Pacote 05 35
9 Esponja dupla face (PCT 10 unid.) Pacote 01 60
10 | Flanela multiuso tam. Aprox. 30cmx50cm Unidade 10 202
11 [ Gel Pinho 5L Unidade 04 04
12 | Inseficida Unidade 02 30
13 | Limpa vidros 500ml Unidade 0 30
14 | Limpa Aluminio Unidade 02 13
15 | Limpador Mulfiuso 500ml Unidade 02 70
16 |Lustra Movel Unidade 0 11

17 | Luva Latex (par) Unidade 03 35
18 | Luva Ranhuradas para limpeza de banheiro Unidade 02 02
19 | Odorizador de ambiente 400ml Unidade 06 50
20 | Palha de aco N°1 Unidade 0 20
21 | Pasta Joia Cristal Caixa 1 20
22 | Pano de Chdo Unidade 10 40
23 | Sabdo em pd para limpeza pesada, embalagem de 1Kg Caixa 0 20
24 |Sabdo comum barra 200g (PCT 5 unid.) Pacote 1 06
25 [ Sabdo liquido 5l Galdo 1 10
26 [Sabdo de Céco Unidade 5 10
27 |Saco de lixo 100L (PCT com 100und.) Pacote 0 50
28 |[Saco de lixo 40L (PCT com 100und.) Pacote 0 70
29 |Saco de lixo 60L (PCT com 100und.) Pacote 0 30
30 [Saco de lixo reforcado 200L (PCT com 100und.) Pacote 1 100
31 [Saco de lixo grande 20 L (PCT com 100und.) Pacote 1 50
32 |Sabonete Liquido 5L Galdo 1 04
33 [ Sapondceo 300ml Unidade 1 25
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MATERIAIS PARA LIMPEZA - DISPONIBILIZAGCAO SEMENSTRAL
ITEM DESCRICAO UNID QTD TALMO | QTD VASCO
1 Balde 10L Unidade 10 50
2 Balde 20L Unidade 5 50
3 Vassoura piacava com cabo de madeira Unidade 15 50
4 Vassoura de pelo Unidade 3 10
5 ;/;;s:;rnofépti:rcoj grzz?)zoop?gs;/igéo sanitdrio, com cerdas em Unidade 10 50
6 Rodo com borracha dupla, 80 cm de aluminio Unidade 10 50
7 S%g?nlimpo vidro; vice-versa; 35 cm; cabo extensivel até Unidade 10 20
8 | P& coletora de lixo em metal, cabo de 80 cm Unidade 10 20
e e e e [ toase | 10 |
0 e P o o i ey | Uidoce | 12| 10
e e Bl e @ Borache, 10 | ugode | 15 |10
12 | Vassoura de teto ¢/ cabo extensor de aprox. 3m Unidade 5 10
RELACAO DE EQUIPAMENTOS
ITEM DESCRICAO UNID QTD TALMO | QTD VASCO
1 Carros funcionais multiuso Unidade 4 5
2 Escadas de aluminio com 06 e 10 degraus Unidade 2 4
3 | Espdtula Unidade 2 5
4 | Extensdo elétrica com 20 metros Unidade 4 10
5 | Placa sinalizadora piso molhado Unidade 6 5
6 | Extensdo fio trifdsico 300m Unidade 2 5
7 Mangueira de borracha Unidade 3 4
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- VIDA UTIL ANTIDADE POR

ITEM DESCRICAO (MES:EJS) Qu POSTO °
01 Cassetete 30 1

02 Porta Cassetete 30 1

03 Apito 30 individual
04 Corddo para Apito 30 individual
05 Rdadio 30 1

06 Revolver Calibre .38 * 120 1

07  |Cintur@o para Revolver * 30 1

08 Coldre * 30 1

09 Municdo Calibre .38 * 24 1

10 Lanterna 36 1

11 Pilhas Recarregdveis p/ lanterna 3 1

12 Colete balistico 60 1

* Apenas para posto armado
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PROCESSO N° 2024-C9SXM

ANEXO I.E - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)

1. DA DEFINIGAO

O Instrumento de Medicdo de Resultado — IMR é o ajuste escrito anexo ao contrato entre
o provedor de servicos e o érgdo contratante, que define, em bases compreensiveis,
tangiveis, objetivamente observaveis e comprovdaveis, os niveis esperados de qualidade
da prestacdo do servico e respectivas adequagcdes de pagamento.

2. DOS INDICADORES, DAS METAS E DOS MECANISMOS DE CALCULO

Os servicos e produtos fornecidos pela CONTRATADA serdo avaliados com base em
cinco indicadores de qualidade especificos: utilizacdo adequada de Equipamentos de
Protecdo Individual (EPIs) e uniformes, prontiddo na resposta as solicitacdes da
contratante, pontualidade no pagamento de saldrios e beneficios, disponibilidade dos
materiais estabelecidos no contrato e qualidade geral dos servicos prestados.

Os referidos indicadores serdo avaliados com base em pontos de qualidade, conforme
os critérios delineados nas tabelas fornecidas adiante. Cada indicador contribuird com
uma quantidade distinta de pontos de qualidade, refletindo sua importéncia intrinseca
para a exceléncia dos servicos.

A pontuacdo total de qualidade dos servicos poderd variar entre 0 (zero) e 100 (cem),
representando, respectivamente, a auséncia de qualidade nos servigos e a exceléncia
na prestacdo dos mesmos.

As tabelas subsequentes apresentam detalhadamente os indicadores, as metas
estabelecidas, os critérios de avaliacdo e os métodos de cdlculo da pontuacdo de
qualidade.

INDICADOR

ITEM DESCRIGCAO

Cumprimento dos critérios e servicos relacionados
nos Quadros 1 e 2 do IMR.

Integralidade os servicos realizados e adequados &
perspectiva da unidade.

Quadro 3 do IMR - Resumo das Avaliagdes dos
Profissionais e Servicos Executados.

Realizacdo mensal de inspecdo, por parte da
fiscalizacdo do contrato, da execucdo dos servicos
especificados e avaliacoes dos Quadros 1 e 2 do IMR,
conforme perspectiva de adequacdo da unidade e
posterior lancamento do resultado no Quadro 3.

Finalidade

Meta a cumprir

Instrumento de Medicdo

Forma de acompanhamento

Periodicidade

Mensal

Mecanismo de Cdlculo

Percentual de servicos executados adequadamente
denfro do més de referéncia = (fotal de servicos
executados adequadamente + total de servigos
estabelecidos por periodo) x 100

Inicio de Vigéncia

Data do inicio da execucdo dos ervigcos

Faixas de ajuste no
pagamento

1 - 90% a 100% dos servicos executados
adequadamente = Pagamento integral da fatura
2 - 80% a 89% dos servicos executados

adequadamente = glosa de 5% (cinco por cento) do
valor da fatura
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3 - 70% a 79% dos servicos executados
adequadamente = glosa de 15% (quinze por cento)
do valor da fatura

4 - 60% a 69% dos servicos executados
adequadamente = glosa de 20% (vinte por cento) do
valor da fatura

O percentual de servicos executados
adequadamente inferior a 60% (sessenta por cento)
acarretard glosa de 20% (vinte por cento) do valor da
Sancdo fatura acrescida de multa de 5% (cinco por cento)
do valor mensal do contrato por inexecucdo parcial
de obrigacdo assumida, conforme Termo de
Referéncia.

FICHA DE INSPECAO DOS SERVICOS EXECUTADOS

UNIDADE:
DATA DE INPECAOQ:
PROCESSO:

EMPRESA:

FISCAL:

MES/ANO DE REFERENCIA:
CONTRATO:

CNPJ:

MATRICULA:

QUADRO 1 - AVALIACAO DOS
PROFISSIONAIS/UNIFORMES/MATERIAIS/EQUIPAMENTOS

CRITERIOS DE AVALIAGAO
ADEQUADO INADEQUADO

ITEM DESCRICAO

Assiduidade

Pontualidade

Higiene Pessoal

Relacionamento com os empregados e
colaboradores

Fornecimento de uniformes para seus
empregados nas especificacdes,
5 quantidades e periodicidades indicadas
no Termo de Referéncia e em sua
proposta comercial

Assumir diariamente o posto,
devidamente uniformizado, identificado,
portando crachd com  fotografia

A WIN|—

6 recente, barbeado, cabelos aparados,
impos e com aparéncia pessod
adequada

7 Tratamento dispensado ao publico

quando da execucdo do servico
8 Qualidade do uniforme

9 Qualidade do servico executado
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QUADRO 2 - AVALIAGAO DOS SERVIGOS EXECUTADOS

ITEM

DESCRICAO

CRITERIOS DE AVALIAGAO

ADEQUADO INADEQUADO

Cumprimento dos prazos estabelecidos
pelo Contrato ou determinado pela
FISCALIZACAO

Fornecimento de materiais e
equipamentos conforme proposta
comercial da empresa contratada

Cumprimento das determinacdes formais
ou instrucdes complementares do Fiscal
do contrato

Substituicdo de empregado que se
conduza de modo inconveniente

Reposicdo de funciondrios faltosos

Pagamento dos saldrios nos prazos
pactuados com seus funciondrios e/ou
nas datas previstas legalmente ou em
convencdo coletiva de trabalho

Recolhimento mensal do INSS de seus
funciondrios nas datas conforme
exigéncias trabalhistas

Recolhimento das contribuicdes relativas
ao FGTS exigiveis até o momento da
apresentacdo da fatura

Pagamento de vale-tfransporte a seus
funciondrios nas datas legalmente
previstas ou em convencdo coletiva de
tfrabalho;

Pagamento de auxilio-alimentacdo a
seus funciondrios nas datas legalmente
previstas ou em convencdo coletiva de
frabalho

Apresentacdo dentro do prazo de notas
fiscais/relatérios de entrega dos materiais
e equipamentos necessdrios & execucdo
dos servicos prestados

Comunicacdo por parte dos funciondrios
d Administracdo, bem como o
responsavel pela unidade, de qualquer
anormalidade verificada, inclusive de
ordem funcional, para que sejam
adotadas as regularizacdes necessdrias

Cumprimento das demais obrigacdes
deste Termo de Referéncia ndo previstos
nesta tabela

Permitir situacdo passivel de causar dano
fisico, lesdo corporal ou consequéncias
letais

Manter funciondrio sem qualificacdo
para executar os servicos contratados

Recusar-se a executar servico, sem
motivo justificado
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Retirar da CONTRATANTE, quaisquer
equipamentos ou materiais de consumo
previstos em Contrato, sem autorizacdo
prévia do responsdvel

Entregar com presteza e integralidade a
documentacdo exigida no confrato ou
solicitada pelo Setor de Gestdo de
Conftratos

Entregar com presteza e integralidade os
esclarecimentos formais solicitados para
sanar as inconsisténcias ou duvidas
suscitadas durante a andlise da
documentacdo pelo Setor de Gestdo de
Contrato

QUADRO 3 - RESUMO DAS AVALIAGCOES DOS PROFISSIONAIS E SERVICOS EXECUTADOS
PERIODO DE REFERENCIA (MES/ANO): /
ITEM DESCRICAO RESULTADO

Total de itens passiveis de avaliacdo sobre
profissionqis e servicos
Total de itens avaliados como “Adequado”

1

2 sobre profissionais e servicos

3 Total de itens avaliados como “Inadequado”
sobre profissionais e servicos

4 Percentual e cumprimento do IMR atingido no

periodo
5 Faixa de ajuste no pagamento

I Soma do quantitativo de itens do Quadro 1 com o quantitativo de itens no
Quadro 2.

2 Soma do nUmero de itens dos Quadros 1 e 2 avaliados como “Adequado” no
periodo.

3 Soma do numero de itens dos Quadros 1 e 2 avaliados como “Inadequado” no
periodo.

4 Resultado da divisdo do ltem 2 sobre o ltem1, multiplicado por 100 (cem). O
resultado deve ser expresso em percentual (%) sem casas decimais.

5 Faixa de ajuste no pagamento decorrente no resultado obtido no periodo,
conforme escalonamento estabelecido na descricdo do indicador de avaliagdo do
IMR.
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ANEXO I.F - PLANILHA BASICA DE CUSTOS

REGRAS RELATIVAS A ELABORAGAO DA PLANILHA BASICA DE CUSTOS:

a) O saldrio que serd adotado é o correspondente ao estipulado para as
categorias, em convencdo coletiva em vigor na data da apresentacdo da
proposta.

b) Os encargos sociais deverdo ser detalhados conforme especificado no
formuldrio e incidirdo sobre o montante da remuneracdo, de acordo com
as aliguotas definidas na legislacdo vigente.

c) Caso ocorra necessidade de preenchimento do item *“outfros”, a
proponente deverd discrimind-lo. A sua inclusdo, sem especificacdo,
ensejard a desclassificacdo da proposta.

d) Os precos apresentados no formuldrio deverdo ser compostos de tal
maneira que representem a compensacdo integral pela execucdo dos
servicos, cobrindo todos os custos de mdo-de-obra, inclusive folgadores,
encargos sociais, materiais, equipamentos, acessdrios de limpezaq,
tfransportes, alimentacdo, lucros, encargos fiscais e parafiscais, despesas
diretas e indiretas, bem como aquelas indispensdveis para proporcionar e
manter a higiene e seguranca dos tfrabalhadores.

e) E imprescindivel o detalhamento do percentual relativo aos encargos
frabalhistas e aos impostos municipais, estaduais e federais, tal como
disposto na INSTRUCAO NORMATIVA SRF no 480, de 15/12/04, ou outra
norma que vier a substitui-la. A auséncia de detalhamento ou a errbnea
indicacdo dos indices ensejardo a desclassificacdo da proponente.
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FORMULARIO PARA COMPOSICAO DOS CUSTOS

Referéncia Processo n°

Licitacdo n° dia __/ / as : horas

DISCRIMINACAO DO LOCAL

Local 1:

Endereco do Imdvel :

Hordrio de Servico : as

TIPO DE MAO-DE-OBRA:

(Indicar o ftipo de mdo-de-obra ao qual se refere a planilha (“servente” ou
“encarregado). Deve ser apresentada uma planilha para cada Preco do Homem-
Més, considerando as diferentes incidéncias de adicionais, na forma deste edital, para
cada caso)

Declaramos que a proposta foi elaborada com base no Saldrio Normativo de
R$ . ( ), pertinente & categoria de servente, e
R$___, ( ) pertinente a categoria de
encarregado, homologados por Acordo, Convencdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho
em__/__/

COMPOSICAO DOS CUSTOS COM A MAO-DE-OBRA:

| - REMUNERAGCAO

(A inclusdo destes itens na composicdo da Remuneracdo dependerd das
peculiaridades do respectivo Acordo, Convencdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho).
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a) Saldrio do servente/encarregado R$ ( )
b) Adicionais (periculosidade/ insalubridade) | %)R$
c) Outros* ( %)R$
d) Total da remuneracdo (a + b + ¢) R$ | )

e Quando o licitante optar por preencher o item "outros”, deverd especificar o
custo declarado. O custo indicado deve estar previsto no Acordo, Convencdo
ou Dissidio Coletivo de Trabalho.

e Os encargos relacionados no item I - Remuneracdo” serdo reajustados em
conformidade com o acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho,
desde que decorridos 12 (doze) meses da Ultima fixacdo salarial da categoria,
sendo vedada a inclusdo de verbas indenizatdrias ou remuneratdrias ndo
previstas originariamente.

Il - ENCARGOS SOCIAIS:

(Incidentes sobre o Total da Remuneracdo, indicado no item |, alinea “d”)

GRUPO "A"
1. INSS (__%)R$
2. SESI ou SESC ( %)R$
3. SENAI ou SENAC ( %)R$
4. INCRA ( %)R$
5. saldrio-educacdo ( %)R$
6. FGTS (___%)R$
7. seguro acidente do trabalho/SAT/INSS %)R$
8. SEBRAE (___ %)R$
TOTAL DO GRUPO “A™: ( %)R$
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GRUPO "B"
9. férias ( %)R$
10. auxilio doenca ( %)R$

11. licenca paternidade/maternidade | %)R$

12. faltas legais ( %)R$

13. acidente de trabalho ( %)R$

14. aviso prévio ( %)R$

15. 13° saldrio ( %)R$
TOTAL DO GRUPO “B": ( %)R$

GRUPO "C"

16. aviso prévio indenizado ( %)R$

17. indenizacdo adicional ( %)R$

18. indenizacdo (rescisdes sem justa causa) %)R$
TOTAL DO GRUPO “C™: ( %)R$

GRUPO "D"

19. Incidéncias dos encargos do Grupo “A’" sobre os itens do Grupo “B":

(___%)R$
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TOTAL DOS ENCARGOS SOCIAIS

R$ | ) %) Grupo A + Grupo B + Grupo C + Grupo D.

Il - CUSTO TOTAL DA MAO-DE-OBRA:
(Soma dos itens | e I, ou seja, Remuneracdo + Encargos Sociais)

R$ | ).

COMPOSICAO DOS CUSTOS COM INSUMOS

I - INSUMOS:
1. uniforme R$
2. material de limpeza/equipamentos R$

3. manutencdo e depreciacdo de equipamento  R$

4. outros (Especificar. Ex: vale-transporte, tfreinamento) R$

e As despesas relacionadas no quadro “Composicdo dos Custos com Insumos”, serdo
reajustadas com base no INPC — IBGE (Indice Nacional de Precos ao Consumidor), ou
outro que vier a substitui-lo, observado o interregno minimo de um ano, a contar da
data da proposta ou da data do Ultimo reajustamento. No entanto, caso a despesa
tenha sido incluida em Acordo, Convencdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho (ex:
freinamento, vale-transporte etc.), o seu reajustamento submeter-se-a, exclusivamente,
as regras indicadas no item “lI — Remuneracdo”, ainda que a despesa ndo ostente
natureza remuneratdria. Fica vedado o duplo reajustamento sobre uma mesma
despesa (reajustamento por acordo frabalhista cominado com reajustamento pelo
INPC).

Il - TOTAL DOS CUSTOS COM INSUMOS
(somatdrio dos insumos constantes do Item | deste quadro)

R$ . ( ).
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DEMAIS COMPONENTES DO PRECO OFERTADO

| - Despesas Administrativas/Operacionais (percentual sobre: custo fotal da mdo-de-
obra + fotal dos custos com insumos):

(%) R$__.__ | ).

Il = Lucro (percentual sobre: custo total da mdo-de-obra + total dos custos com
insumos):

(%) RS __._ ).

lll - TOTAL DOS CUSTOS COM “DEMAIS COMPONENTES” (soma dos itens | e Il deste
quadro)

R$ . ( ).

DESPESAS COM TRIBUTOS

As aliquotas dos tributos sdo: ISSQN % + COFINS % + PIS % + Outros
(especificar) % .

Observacdo: (no caso de utilizar o campo “outros”, especificar o tributo, exceto IRPJ
e CSLL que nGo devem constar da planilhal).

v To = Tributos (%)
100

v' Po = Mao-de-obra + insumos + demais componentes

1 Conforme Orientacdo do Tribunal de Contas da Unido, Acorddo 950/2007 — Plenario: Descabe, por
injuridica e por constituir acréscimo disfarcado da margem de lucro prevista, a inclusdo de percentuais ou
itens nas planilhas orcamentarias de contratos administrativos objetivando o ressarcimento de supostos
gastos com os impostos diretos IRPJ e CSLL, devendo os administradores absterem-se de elaborar os
orcamentos de referéncia das licitagbes com tais parcelas, coibindo a pratica por meio de disposi¢cdes
editalicias apropriadas.

Avenida Fernando Ferrari, 1080, Ed. América Centro Empresarial, Torre Norte, 2° Andar,
Mata da Praia, Vitéria/ES. CEP 29.066-380. Tel.: (27) 3636-1800



GOVERNO DO ESTADO

DO ESPIRITO SANTO
PROCESSO N° 2024-C9SXM Secretaria da Ciéncia, Tecnologia,

Inovagdo e Educagdo Profissional

v Pl=_ Po
(1-To)

TOTAL DOS CUSTOS COM TRIBUTOS (P1 - Po)

R$ . ( ).

Os valores relativos ao ISSQN devem ser definidos de acordo com a aliquota
fixada no municipio onde a empresa prestard o servico (regra especifica
prevista na Lei Complementar n®. 116/03, art. 3°, inciso V).

PRECO TOTAL POR TRABALHADOR/ MES
(custo total da m&o-de-obra + total dos custos com insumos + total dos custos com
"demais componentes” + total dos custos com tributos)

R$ ‘ ( ).
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RELAGAO DOS MATERIAIS DE CONSUMO - SERVIGCOS DE LIMPEZA (ASG)

ITEM

DESCRICAO

UNID

QUANT. PRECO UNIT.

PRECO TOTAL

1

NV |0 | N[O | MW I|DN

Observacado: A relagao de materiais de consumo deve ser preenchida com os
itens constantes no Anexo 04, devendo constar obrigatoriamente, unidade,
quantidade e valor.
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Item

Hordrio

Identificagdo e Assinatura
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ANEXO I.G - MODELO DE ATESTE DE EXECUCAO DOS SERVICOS

ATESTE DE EXECUCAO DOS SERVICOS DE VIGILANCIA

(03)
(01) Municipio: Carga Hordria:
(02) Local (04)Tel.:

IDENTIFICACAO DO CONTRATO

(05) Empresa

(07) Contrato n°

(08) Categoria

(08) Quantidade Contratada:

(09) Foram registradas

faltas sem reposicGo de mao-de-
obra

(10) Més/Ano de referéncia
/

(11) RELACAO DE COLABORADORES

(12) REGISTRO DE OCORRENCIAS

(13) NOTA EXPLICATIVA

As ocorréncias acima devem ser relatadas pela Unidade Administrativa, oficialmente, @ empresa
incluindo questoes disciplinares, falta de uso de uniformes e EPI's, entre outros.

Caso ndo haja solugdo por parte da empresa, a Unidade Adminisirativa deve comunicar as
desconformidades para os Gestores do Contrato.
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ANEXO |.H
MODELO DE DECLARACAO DE CONHECIMENTO DOS LOCAIS E CONDICOES

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° XXX

Declaramos que temos pleno conhecimento dos locais e das condicdes em
que deverd ser executada os servicos de , conforme
estipulado no edital N°__/ , reconhecendo ainda que ftal
circunst@ncia refira-nos a possibilidade de qualquer alegacdo futura de
necessidade de adequacdo de objeto e/ou recomposicdo (reequilibrio,
revisdo ou repactuacdo) de precos quanto ao aqui declarado.

Declaro ainda conhecer o teor dos Documentos, Normas e Instrucoes de
Servicos da Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos - SEGER, que
regem a execucdo do futuro contrato.

Nome do Municipio /UF, de de 2024.

EMPRESA LICITANTE/CNPJ

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL
CPF DO REPRESENTANTE LEGAL:
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ANEXO I-H DO TERMO DE REFERENCIA

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:
12.4.3 - Habilitac&o juridica

e Pessoafisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

e Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

e Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

e Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

e Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME
n.° 77, de 18 de marco de 2020.

e Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de
seus administradores;

e Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico
de Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢do no Registro onde tem sede
a matriz

e Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
gue trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

e Agricultor familiar: Declaracéo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vélida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura
Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n°
10.880, de 2 de dezembro de 2021.
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e Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove
a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo
Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

e Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade de (preencher -
especificar a atividade contratada sujeita a autorizacao), expedido por
(preencher - especificar o érgdo competente) nos termos do art. __ da
(preencher Lei/Decreto) n® ___ /  (preencher).

e Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

e Habilitagéo fiscal, social e trabalhista

e Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

e Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

e Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

o Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacédo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

. Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da
licitante.

. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a
empresa e a do Estado do Espirito Santo, quando a sede nédo for deste Estado).

o Caso o0 objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os
documentos exigidos neste item também deverdo ser apresentados pela filial
executora do contrato, sem prejuizo para a exigéncia de apresentacdo dos
documentos relativos a sua matriz.

o Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou
Municipal relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do
mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

o O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
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Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

o Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas,
nao se exige comprovacao de regularidade fiscal para fins de habilitagdo, mas
somente para formalizacdo da contratacédo, observadas as seguintes regras:

A licitante devera apresentar, a época da habilitacdo, todos os
documentos exigidos para efeito de comprovacéo de regularidade fiscal,
mesmo que apresentem alguma restrigao.

Havendo alguma restricdo na comprovacédo da regularidade fiscal ou
trabalhista, é assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo
inicial corresponderd ao momento em que o proponente for declarado
vencedor do certame, para a regularizacdo da documentacao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da
Administracdo Publica, ser prorrogado por igual periodo.

Em caso de atraso por parte do 6rgdo competente para emissao de
certiddes comprobatdrias de regularidade fiscal, ou trabalhista, a licitante
podera apresentar a Administracdo outro documento que comprove a
extincdo ou suspensdo do crédito tributario, respectivamente, nos
termos dos arts. 156 e 151 do Cddigo Tributario Nacional, acompanhado
de prova do protocolo do pedido de certidao.

Na hipGtese descrita no inciso anterior, a licitante terd o prazo de 10
(dez) dias, contado da apresentacdo dos documentos a que se refere o
paragrafo anterior, para apresentar a certiddo comprobatéria de
regularidade fiscal ou trabalhista.

O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da
Administracdo Publica, ser prorrogado por igual periodo, uma Unica vez,
se demonstrado pela licitante a impossibilidade de o 6rgdo competente
emitir a certidao.

A formalizacdo da contratacdo fica condicionada a regularizacdo da
documentacdo comprobatéria de regularidade fiscal e trabalhista, nos
termos dos incisos anteriores, sob pena de decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo da aplicacdo das sancbes legais, sendo
facultado a Administragdo convocar as licitantes remanescentes e com
elas contratar, observada a ordem de classificacdo, ou revogar a
licitacao.

Qualificacdo Econémico-Financeira
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ILG =

ISG =

Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participacao na licitacdo, ou de sociedade simples;

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n°® 14.133/2021, art. 69, caput, e inciso Il) ou certidao
emitida pela instancia judicial competente, que certifique que a
interessada esta apta econdmica e financeiramente a participar do
procedimento licitatorio, conforme Acordao de Relagdo TCU 8271/2011-
Segunda Camara;

Balanco patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais,
comprovando;

indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia
Geral (SG) superiores a 1 (um);

ATIVO CIRCULANTE (AC) + REALIZAVEL A LONGO PRAZO (RLP)
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ATIVO TOTAL (AT)
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ATIVO CIRCULANTE (AC)

ILC =
PASSIVO CIRCULANTE (PC)

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deveréo atender
a todas as exigéncias da habiltacdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso
de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracao
Contabil Digital - ECD ao Sped.

Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou iguala 1 (um) em
gualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo patriménio
liguido minimo de 10% do valor total estimado da contratagéo.

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverédo atender
a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os
demonstrativos contébeis pelo balanco de abertura (Lei n°® 14.133/2021,
art. 65, 81°).
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e O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaracao assinada por profissional habilitado da area
contabil, apresentada pelo fornecedor.

e Qualificacdo Técnica
e CAPACIDADE TECNICO-OPERACIONAL:

e Registro ou inscricdo da licitante no Conselho Regional de
(verificar a pertinéncia) da unidade federativa da sede da empresa

e Comprovacdo de que a licitante prestou, sem restricdo, servico de
caracteristicas semelhantes ao indicado no Anexo | deste Edital,
considerando-se as parcelas de maior relevancia técnica e financeira e
guantitativos minimos a seguir definidos:

14121 - Considera-se parcela (s) de maior relevancia e valor significativo os
servicos da tabela a seguir), por um periodo nao inferior a 2 anos, de, no minimo, 50%
(cinquenta por cento) da quantidade prevista para esta contratacdo, conforme definido
na tabela a seqguir:

QUALITICACAO TECNICO-OPERACIONAL
Descricdo dos Bens Ou Servigcos Quantitativo minimo
Copeira Convencional 1
Auxiliar de Servicos Gerais 9
Vigilancia Convencional 12
1.4.1.2.2 - A comprovacao sera feita por meio de apresentacdo de no minimo 1 (um)

Atestado de Capacidade Técnica em nome da licitante, emitido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, ou Certiddo de Acervo Técnico (CAT) do Conselho
competente.

1.4.1.2.3 - Deverdo constar no(s) atestado(s) de capacidade técnica ou CAT os
seguintes dados: nome do CONTRATANTE e do contratado, data de inicio e término dos
servicos; local de execucdo; caracteristicas dos servigos e 0s quantitativos executados,
com a expressa identificacdo dos definidos neste Edital; e informacdo sobre o bom
desempenho dos servigos.

14124 — Havendo exigéncia legal, os atestados devem ser firmados por
profissionais, representantes da licitante, que possuam habilitacdo no correspondente
Conselho profissional.
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1.4.1.25 - No caso de comprovacéao da capacidade técnico-operacional por meio de
Certiddo de Acervo Técnico - CAT, deverd estar expresso em referido documento que o
profissional que a detém estava a época da execucdo da obra/servico vinculado a
licitante, na forma deste edital.

1.4.1.2.6 - Poderao ser aceitos atestados parciais, referentes a obras/servicos em
andamento, desde que o atestado indigue expressamente a conclusdo da parcela a ser
comprovada, para fins de capacidade técnico-operacional.

1.4.1.2.7 - O licitante devera comprovar sua experiéncia anterior na execucao de
todos os servicos discriminados.

1.4.1.2.8 - Ser4 admitido o somatério de atestados, seja para comprovagdo da
experiéncia anterior do licitante na execucado de todos os servicos discriminados, seja
para o atendimento do quantitativo minimo especificado para cada um deles.
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ANEXO Il- MODELOS DO EDITAL

ANEXO II.LA - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
de de

PREGAO N° 90001/2024

Empresa: (Nome da Empresa)

A (Nome do Orgao)

Prezados Senhores,

1 - CompBem nossa Proposta 0s seguintes anexos:

1.1 - Proposta Comercial Detalhada, com a indicagdo do prec¢o unitario de cada item e
do preco global.

1.2 - Documentos exigidos para Habilitac&o.
1.3 - Dados Complementares para Assinatura do Contrato.

2 - O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacao.

3 - Os precos ora propostos incluem todas as despesas diretas, indiretas, beneficios,
tributos, contribuicbes, seguros e licencas de modo a se constituirem a Unica e total
contraprestacao pelo fornecimento dos itens.

4 - Indicamos a seguinte modalidade de garantia do contrato, conforme art. 96 da Lei n°®
14.133/2021: (preencher).

Atenciosamente,

(Nome do representante e assinatura - preencher)
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ANEXO II.B - DADOS COMPLEMENTARES PARA ASSINATURA DO
INSTRUMENTO CONTRATUAL

DADOS DO LICITANTE VENCEDOR

NOME DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE VENCEDOR:

N° DE IDENTIDADE/ ORGAO EMISSOR DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE VENCEDOR:

CPF DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE VENCEDOR:

NACIONALIDADE: ESTADO CIVIL:

CONDIGAO JURIDICA DO REPRESENTANTE:

ENDEREGCO RESIDENCIAL COMPLETO DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE VENCEDOR:

INDICACAO DO PREPOSTO: (NOME COMPLETO, CPF e CARGO)

DADOS PARA CADASTRO DA PESSOA JURIDICA (CREDOR)

NOME COMPLETO DA PESSOA JURIDICA:

CNPJ DA PESSOA JURIDICA:

ENDERECO COMPLETO DA PESSOA JURIDICA: E-MAIL: TEL:
BANCO AGENCIA N° NUMERO DA CONTA:
(Local), de de (preencher).

(Nome do representante e assinatura - preencher)
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ANEXO IV—- MINUTA DE TERMO DE CONTRATO DE SERVICOS
CONTINUOS COM MAO DE OBRA EM DEDICACAO
EXCLUSIVA/PREDOMINANTE

Contraton® __/ (preencher)
Pregéo n° 90001/2024
Processo n° 2024-C9SXM

ID CidadES n° 2024.500E0600013.01.0002

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM
O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, POR

INTERMEDIO DO (NOME DO ORGAO) E
A EMPRESA PARA A
AQUISICAO DE (DESCREVER O
MATERIAL).

O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, por intermédio da (nome do 6rgéo), adiante
denominada CONTRATANTE, inscrita no CNPJ sob o n° (preencher), com
sede na (endereco completo), representada legalmente pelo seu (cargo e nome),
nomeado(a) pelo Decreto/Portaria n° , de de de 20__ (preencher),
publicada no DIO de  de de 20 (preencher), portador da Matricula Funcional
n° (preencher) e a Empresa (nome completo), doravante denominada
CONTRATADA, com sede (endereco completo), inscrita no CNPJ sob o n°
(preencher) neste ato representado(a) por (nome e funcdo no
contratado), conforme atos constitutivos da empresa ou procuragdo apresentada nos
autos, ajustam o presente CONTRATO de compra e venda de (descrever o material),
nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021 e Decreto Estadual n° 5.545-R/2023, de
acordo com os termos do processo acima mencionado, parte integrante deste
instrumento independente de transcricédo, juntamente com a Proposta apresentada pela
CONTRATADA, ficando, porém, ressalvadas como nao transcritas as condi¢cées nela
estipuladas que contrariem as disposicdes deste CONTRATO, que se regera pelas
Clausulas Seguintes.

1 - CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

19.1.12-1.1 - O objeto do presente instrumento € a contratacdo de
(preencher), nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia, Anexo | do Edital.

19.1.13 - 1.2 - Integram este Contrato, como partes indissociaveis e independentemente
de transcricdo, 0s seguintes anexos:

(a) o Edital e todos 0s seus Anexos;
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(b) a Proposta Comercial da Contratada.

2 - CLAUSULA SEGUNDA: DO PRECO

19.1.14 - 2.1. O valor mensal da contratacdo é de RS .......... (.....), perfazendo o valor
total de RS ....... (....).

2.2. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragéo, frete,
sSeguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

19.1.15 - 2.3. O valor acima € meramente estimativo, de forma que os pagamentos
devidos ao contratado dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

19.1.16 - 2.4. O reequilibrio econdmico e financeiro, em qualquer de suas espécies, em
especial o reajuste e a repactuacdo, observari, conforme a natureza do objeto
contratual, as regras previstas nos arts. 45 a 53 do Decreto Estadual n° 5545-R/2023 e
na Lei Federal n°® 14.133/2021, inclusive quanto a rendncia irretratavel por auséncia de
requerimento formal durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacgao (art.
46 do Decreto).

19.1.17-25. Os pregos contratados sao fixos, somente podendo ser
repactuados/reajustados para manutencdo do equilibrio econémico-financeiro apds o
interregno de um ano, mediante solicitacdo do contratado.

19.1.18 - 2.6. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao/reajuste
sera contado:

19.1.19- 2.7. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da
categoria profissional: a repactuacdo observara a data de inicio dos efeitos financeiros
do acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver
vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

19.1.20 - 2.8. Para os custos decorrentes do mercado: o reajuste sera a partir da data
da apresentacdo da proposta,em __ [/ / (preencher).

19.1.21 - 2.9. Nas repactuacfes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um)
ano sera contado a partir da data da Ultima repactuacdo correspondente a mesma
parcela objeto da nova solicitacao.

19.1.22 - 2.10. Entende-se como Ultima repactuacdo a data em que iniciados seus
efeitos financeiros, independentemente do momento de sua implementagéo.

19.1.23 - 2.11. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem
necessarias, observado o principio da anualidade do reajuste de precos da contratagéao,
podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variagdo de custos que
tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes de mao
de obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execucao dos servigos. (art. 135, 8
4°, da Lei n.° 14.133/2021).
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19.1.24 - 2.12. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a
repactuacao dos custos contratuais decorrentes da mao de obra podera ser dividida em
tantos quantos forem os acordos, convencdes ou dissidios coletivos de trabalho das
respectivas categorias. (art. 135, § 5°, da Lei n.° 14.133/2021)

19.1.25 - 2.13. E vedada a inclus&o, por ocasido da repactuacido, de beneficios nio
previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forca de lei,
acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho.

19.1.26 - 2.14. Na repactuacao, o contratante ndo se vinculara as disposi¢cfes contidas
em acordos, convengdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacdes e
direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracéo Publica, de matéria
nao trabalhista, de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou
resultados do contratado, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, como valores
ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precgos para
0s insumos relacionados ao exercicio da atividade.(art. 135, 88 1° e 2° da Lei n.°
14.133/2021)

19.1.27 - 2.15. Quando a repactuacao solicitada se referir aos custos da mao de obra, o
contratado efetuard a comprovacdo da variacdo dos custos por meio de Planilha de
Custos e Formacdo de Precos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo,
convencgao ou sentenca normativa da categoria profissional abrangida pelo contrato.

19.1.28 - 2.16. A repactuacgéao para reajustamento do contrato em razéo de novo Acordo,
Convencéo ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de
custos da méo de obra decorrente desses instrumentos.

19.1.29 - 2.17. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagcdes poderao se
iniciar em data futura, desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da
contagem da anualidade para concesséao das repactuacdes futuras.

19.1.30 - 2.18. Os efeitos financeiros da repactuacao ficardo restritos exclusivamente
aos itens que a motivaram, e apenas em relacéo a diferenca porventura existente.

19.1.31 - 2.19. Apés o interregno de um ano, mediante pedido do contratado, 0s precos
iniciais para os custos decorrentes de mercado poderdo ser reajustados, mediante a
aplicacdo, pelo contratante, do indice INPC — IBGE (indice Nacional de Precos ao
Consumidor), exclusivamente para as obrigacfes iniciadas e concluidas ap6s a
ocorréncia da anualidade, com base na seguinte formula:

19.1.32-VR =V (I - I°) / I°, onde:
19.1.33 - VR = Valor do reajuste;
19.1.34 - V = Valor atual do contrato ou da parcela a ser reajustada;

19.1.35 - I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente
a més-base;

19.1.36 - | = indice relativo ao més de reajuste.
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19.1.37 - 2.20. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano
sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

19.1.38 - 2.21. No caso de atraso ou ndo divulgacado do(s) indice (s) de reajustamento,
0 contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela udltima variacédo
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

19.1.39 - 2.22. Nas aferi¢cdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste seré(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

19.1.40 - 2.23. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s),
em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagcado entdo em vigor.
Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, sera adotado o novo indice
definido para a Administracdo Estadual na contratacdo de servigos semelhantes.

19.1.41-2.24. A repactuacdo e o0 reajuste de precos serdo formalizados por
apostilamento.

19.1.42 - 2.25. As repactuacdes e os reajustes nao interferem no direito das partes de
solicitar, a qualquer momento, a manutenc¢éo do equilibrio econdmico dos contratos com
base no disposto no art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei n°® 14.133, de 2021.

19.1.43 - 2.26. O contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente
prestada, de modo que se mantenha a proporcéo inicial em relacéo ao valor contratado.

19.1.44 - 2.27. A majoracao da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de
revisdo do item relativo aos valores pagos a titulo de vale-transporte, constante da
Planilha de Custos e Formacao de Precos do presente Contrato, desde que comprovada
pelo contratado a sua efetiva repercussédo sobre os precos contratados. A revisdo dos
custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.

3 - CLAUSULA TERCEIRA: DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
19.1.45 - O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢des a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4 - CLAUSULA QUARTA: DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

4.1. O prazo de vigéncia da contratagéo € de (preencher - maximo
de 5 anos) e tera inicio no dia posterior ao da publicacdo do respectivo
instrumento no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas - PCNP, prorrogavel
por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.

4.2. A gestdo do contrato, inclusive quanto a prorrogagdo, deve observar o que
disposto no art. 22 do Decreto Estadual n® 5545-R/2023 e em orientagdes
complementares da Administracao Estadual.

Avenida Fernando Ferrari, 1080, Ed. América Centro Empresarial, Torre Norte, 2° Andar,
Mata da Praia, Vitdria/ES. CEP 29.066-380. Tel.: (27) 3636-1800



GOVERNO DO ESTADO

DO ESPIRITO SANTO
PROCESSO N° 2024-C9SXM Secretaria da Ciéncia, Tecnologia,

Inovagdo e Educagdo Profissional

4.3. Aplica-se a este Contrato a hipétese de extin¢do prevista no art. 106, Ill, da Lei
Federal n® 14.133/2021, mediante justificativa da medida excepcional e prévia
oitiva da Procuradoria Geral do Estado.

5 - CLAUSULA QUINTA: DA DOTACAO ORCAMENTARIA

19.1.46 - 5.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento.

19.1.47 - 5.2. A contratacao serd atendida pela seguinte dotacgéo:

a) Gestao/Unidade: (preencher);

b) Fonte de Recursos: (preencher);

C) Programa de Trabalho: (preencher);
d) Elemento de Despesa: (preencher);
e) Plano Interno: (preencher).

19.1.48 - 5.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apo0s aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

6 - CLAUSULA SEXTA: GARANTIA DE EXECUCAO

19.1.49-6.1. O prazo de garantia de execucdo contratual e demais condicdes a ele
referentes encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

19.1.50 - 6.2. Nas contratacdes de servicos e fornecimentos continuos com vigéncia
superior a 1 (um) ano, assim como nas subsequentes prorrogacdes, sera utilizado o valor
anual do contrato para definicdo e aplicacdo dos percentuais previstos no item 6.1.

19.1.51 - 6.3. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apdlice devera ter
validade por mais 90 (noventa) dias apés o término da vigéncia contratual,
permanecendo em vigor mesmo que o contratado ndo pague o prémio nas datas
convencionadas.

19.1.52 - 6.4. A garantia somente sera liberada ante a comprovacao de que o contratado
pagou todas as verbas rescisoérias decorrentes da contratacdo, sendo que, caso esse
pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia
contratual, a garantia devera ser utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas,
incluindo suas repercussdes previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a legislacéo
que rege a mateéria.

19.1.53 - 6.5. Também podera haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que
0s empregados serdo realocados em outra atividade de prestacéo de servigos, sem que
ocorra a interrupgéo do contrato de trabalho;

19.1.54 - 6.6. Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos contratados, a
Administracdo Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento
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direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacgéao: (1) do
pagamento das respectivas verbas rescisorias ou (2) da realocacao dos trabalhadores
em outra atividade de prestacao de servicos.

7 - CLAUSULA SETIMA: DA ENTREGA E RECEBIMENTO DO PRODUTO

19.1.55 - 7.1. O regime de execucao contratual, os modelos de gestdo e de execucao,
assim como os prazos e condi¢des de conclusao, entrega, observacgéao e recebimento do
objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

19.1.56 - 7.2. O objeto do contrato sera recebido provisoriamente, observadas as
seguintes etapas sequenciais:

7.2.1. ApOs executado o servigo e estando em condicGes de ser recebido na forma

estabelecida na contratacdo, o contratado devera comunicar a fiscalizacao,
por escrito, a fim de que seja realizada conferéncia quanto ao cumprimento
das exigéncias de caréter técnico;

7.2.2. Emitir termo detalhado, por fiscal ou comisséo designhada, contendo o registro,

a andlise e a conclusao acerca da medi¢cédo da parcela do contrato;

7.2.3. Analisar demais documentos previstos na contratacdo, por gestor ou

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

comissao designada.

Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelo
fiscal e pelo gestor, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias contratuais.

O prazo da disposi¢cédo acima sera contado do recebimento de comunicacgao de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos
a que se referem a parcela a ser paga.

O fiscal do contrato realizar4 o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico, na forma do art. 11 do Decreto 5545-R, de 2023.

O gestor do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo, na forma do art. 10 do Decreto 5545-R, de 2023.

Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:

7.7.1. O fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado da execucéo do objeto

e, se for o caso, podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do
contrato;

7.7.2. O gestor do contrato devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios

concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com
o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatorio;
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7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

7.15.

7.16.

7.17.

Caso a fiscalizacao identifique irregularidades que impegcam o recebimento
provisorio dos servicos, o gestor ou fiscal devem indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando & CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢des.

Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
altimo.

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério.

A fiscalizagdo nao efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisoério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de
2021)

O recebimento provisério também ficaré sujeito, quando cabivel, a concluséo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

O gestor do contrato deve comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal
ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

Nenhum prazo de recebimento ocorrerda enquanto pendente a solucéo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execugéo do contrato.

O contrato sera recebido definitivamente, observadas as seguintes etapas
sequenciais:

19.1.57 - 7.17.1. apGs concluidos os servicos e obrigacdes previstos no contrato, realizar
a avaliacdo do funcionamento, produtividade dos equipamentos e/ou instalacdes,
guando couber, incluindo testes e ensaios que forem necessarios; e

19.1.58 - 7.17.2. emitir termo detalhado, pelo gestor ou comisséo designada, para efeito
de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e
documentacéo apresentados.

8 - CLAUSULA OITAVA: DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES
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19.1.59 - 8.1. Compete a Contratada:

19.1.60 - 8.1.1. entregar os equipamentos de acordo com as condicbes e prazos
propostos e manté-los em pleno funcionamento dentro do periodo da garantia;

19.1.61 - 8.1.2. providenciar a imediata correcédo das deficiéncias apontadas pelo setor
competente do Contratante;

19.1.62 - 8.1.3. manter, durante toda a execucédo do Contrato, em compatibilidade com
as obrigacOes assumidas, todas as condi¢cfes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo, conforme dispde o inciso XVI do art. 92 da Lei Federal 14.133/2021;

19.1.63 - 8.1.4. garantir a execuc¢do qualificada do contrato durante o periodo de
garantia.

8.1.5. Apresentar a comprovagdo do cumprimento das obrigacées trabalhistas,
previdenciarias, fiscais e sociais em relacdo aos empregados diretamente
envolvidos na execucdo do contrato, mediante apresentacdo em especial dos
documentos elencados na Clausula “Dos Encargos Trabalhistas”, deste Contrato.

8.2. Compete a Contratante:
19.1.64 - 8.2.1. efetuar o pagamento do preco previsto nos termos deste contrato;
19.1.65 - 8.2.2. definir o local para entrega dos equipamentos adquiridos;

19.1.66 - 8.2.3. designar servidor(es) responsavel(eis) pelo acompanhamento e
fiscalizagdo da entrega dos produtos adquiridos;

19.1.67 - 8.2.4. Emitir deciséo sobre eventuais solicitacdes ou reclamacdes relacionadas
a execucao dos contratos no prazo maximo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo
do requerimento, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

19.1.68 - 8.2.5. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 1 (um) més, admitida a
prorrogacdo motivada, por igual periodo.

19.1.69 - 8.2.6. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo
administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.

19.1.70 - 8.3. Da Protecéo de Dados Pessoais.

19.1.71 - 8.3.1. Protecéo de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso
ou realizarem qualquer tipo de tratamento de dados pessoais, as partes comprometem-
se a envidar todos os esfor¢os para resguardar e proteger a intimidade, vida privada,
honra e imagem dos respectivos titulares, observando as normas e politicas internas
relacionadas a coleta, guarda, tratamento, transmisséo e eliminacéo de dados pessoais,
especialmente as previstas na Lei Federal n°® 13.709/2018 (“Lei Geral de Protegéao de
Dados Pessoais”), no Decreto Estadual n°® 4922-R, de 09 de julho de 2021, e demais
normas legais e regulamentares aplicaveis.
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19.1.72 - 8.3.2. Caso 0 objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento
no consentimento do titular, a CONTRATADA devera observar , ao longo de toda a
vigéncia do Contrato, todas as obrigacbes legais e regulamentares especificas
vinculadas a essa hipoétese legal de tratamento.

19.1.73 - 8.3.3. Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos
artigos 16 e 18 da Lei Federal n°® 13.709/2018, a CONTRATADA devera:

a) Notificar imediatamente a CONTRATANTE;
b) Auxilia-la, quando for o caso, na elaboracdo da resposta ao requerimento; e

c) Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento em até 30
(trinta) dias corridos, contados a partir do requerimento do titular.

19.1.74 - Necessidade. As partes armazenardo dados pessoais apenas pelo periodo
necessario ao cumprimento da finalidade para a qual foram originalmente coletados e
em conformidade com as hipéteses legais que autorizam o tratamento.

19.1.75 - As partes devem assegurar que 0 acesso a dados pessoais seja limitado aos
empregados, prepostos ou colaboradores e eventuais subcontratados que necessitem
acessar os dados pertinentes, na medida em que sejam estritamente necessarios para
o cumprimento deste Contrato e da legislacdo aplicavel, assegurando que todos esses
individuos estejam sujeitos a obrigacdes de sigilo e confidencialidade.

19.1.76 - A CONTRATADA deve, enquanto operadora de dados pessoais, implementar
medidas técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento das obrigacdes da
CONTRATANTE previstas na Lei Federal n°® 13.709/2018.

19.1.77 - Protecédo de dados e incidentes de seguranca. Considerando as caracteristicas
especificas do tratamento de dados pessoais e o estado atual da tecnologia, a
CONTRATADA devera adotar medidas de seguranca, técnicas e administrativas aptas
a proteger os dados e informacdes de acessos nao autorizados e de situagdes acidentais
ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicac¢éo ou qualquer forma de tratamento
inadequado ou ilicito.

19.1.78 - A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE imediatamente sobre a
ocorréncia de incidentes de seguranca relacionados a dados pessoais, fornecendo
informacdes suficientes para que a CONTRATANTE cumpra quaisquer deveres de
comunicagao, dirigidos a Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados e/ou aos titulares
dos dados, acerca do incidente de seguranca.

19.1.79 - As partes deverdo adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigacao e
na mitigagdo das consequéncias de cada incidente de seguranca.

19.1.80 - Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais
pela CONTRATADA para fora do territério do Brasil sem o prévio consentimento, por
escrito, da CONTRATANTE, e demonstracdo da observancia da adequada protecao
desses dados, cabendo a CONTRATADA a responsabilidade pelo cumprimento da
legislacao de protecao de dados ou de privacidade de outro(s) pais(es) que for aplicavel.
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19.1.81 - Responsabilidade. A CONTRATADA responder4 por quaisquer danos,
perdas ou prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do
descumprimento da Lei Federal n°® 13.709/2018, no Decreto Estadual n°® 4922-R, de 09
de julho de 2021 e outras normas legais ou regulamentares relacionadas a este Contrato,
nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo da CONTRATANTE
em seu acompanhamento.

19.1.82 - Eventual subcontratacdo, mesmo quando autorizada pela CONTRATANTE,
nao exime a CONTRATADA das obrigacdes decorrentes deste Contrato, permanecendo
integralmente responsavel perante a CONTRATANTE mesmo na hipGtese de
descumprimento dessas obrigacdes por subcontratada.

19.1.83 - A CONTRATADA deve colocar a disposicdo da CONTRATANTE, quando
solicitado, toda informacdo necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto
nestas clausulas, permitindo a realizacdo de auditorias e inspec¢fes, diretamente pela
CONTRATANTE ou por terceiros por ela indicados, com relacdo ao tratamento de dados
pessoais.

19.1.84 - A CONTRATADA deve auxiliar a CONTRATANTE na elaboracéo de relatorios
de impacto a protecdo de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38 da Lei
Federal n® 13.709/2018, relativo ao objeto deste Contrato.

19.1.85 - Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram utilizados pela
CONTRATADA para fins ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou mesmo para fins
diversos daqueles necessarios ao cumprimento deste Contrato, a CONTRATADA sera
notificada para promover a cessacao imediata desse uso, sem prejuizo da rescisao do
Contrato e de sua responsabilizagcéo pela integralidade dos danos causados.

19.1.86 - Eliminacdo. Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a
CONTRATADA devera em, até 10 (dez) dias uteis, contados da data de seu
encerramento, devolver todos os dados pessoais a CONTRATANTE ou elimina-los,
inclusive eventuais coépias, certificando a CONTRATANTE, por escrito, do cumprimento
desta obrigacéo.

9 - CLAUSULA NONA: DOS ADITAMENTOS
19.1.87 - O presente contrato podera ser aditado, estritamente, nos termos previstos na
Lei 14133/2021, apés manifestacéo formal da Procuradoria Geral do Estado.

10 - CLAUSULA DECIMA: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1.88 - 10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021, o
contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao
ou ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;
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C) der causa a inexecucéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucao
do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
Q) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

19.1.89 - Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as
seguintes sancgoes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 82°, da Lei
n° 14.133/2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 8§ 4°, da Lei n°® 14.133/2021);

C) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem
como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cado de penalidade mais grave
(art. 156, 85°, da Lei n® 14.133/2021);

d) Multa:

1. Moratoéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

2. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor total do contrato, até o maximo de 10% (dez por cento) (preencher), pela
inobservancia do prazo fixado para apresentacao, suplementacdo ou reposicdo da
garantia.

2.1.0 atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a
extingcdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133/2021.

3. Compensatoéria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 10.1, de
5% (cinco por cento) (preencher) a 20% (vinte por cento) do valor do Contrato.

4. Compensatoria, para a inexecucgao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem
10.1, de 5% (cinco por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do Contrato.
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5. Para infracédo descrita na alinea “b” do subitem 10.1, a multa sera de 5% (cinco por
cento) a 20% (vinte por cento) do valor do Contrato.

6. Parainfragdes descritas na alinea “d” do subitem 10.1, a multa sera de 5% (cinco por
cento) a 10% (dez) do valor do Contrato.

7. Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 10.1, a multa sera de 0,5% (cinco
décimos por cento) a 15% (quinze) do valor do Contrato, ressalvadas as seguintes
infragdes:

19.1.90 - 10.2. A aplicacao das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156,
89°, da Lei n®14.133/2021).

19.1.91 - 10.3. As sangbes previstas nas alineas “a”, “b” e “c” do item 10.3 ndo sao
cumulativas entre si, mas poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156,
§7°, da Lein® 14.133/2021).

19.1.92 - 10.4. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n°
14.133/2021).

19.1.93 - 10.5. Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor
do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n° 14.133/2021).

19.1.94 - 10.6. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

19.1.95 - 10.7. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133/2021 para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracédo de inidoneidade para licitar ou
contratar, assim como as seguintes regras:

19.1.96 - 10.8. Antes da aplicacdo de qualquer sancao administrativa, 0 6rgdo promotor
do certame devera notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentacao de
defesa prévia;

19.1.97 - 10.9. A notificacdo devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com
confirmacdo de recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento,
indicando, no minimo: a conduta do licitante contratado reputada como infratora, a
motivacdo para aplicacdo da penalidade, a sancao que se pretende aplicar, 0 prazo e o
local de entrega das razdes de defesa,;

19.1.98 - 10.10. O prazo para apresentacdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias
Gteis e 15 (quinze) dias Uteis para as demais penalidades, a contar da data da intimacgao;
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19.1.99 - 10.11. O licitante contratado comunicarq ao 6rgdo promotor do certame as
mudancas de endereco ocorridas no curso do processo licitatorio e da vigéncia do
contrato, considerando-se eficazes as notificacbes enviadas ao local anteriormente
indicado, na auséncia da comunicacao;

19.1.100 - 10.12. Ofertada a defesa prévia ou expirado 0 prazo sem gque ocorra a sua
apresentacao, o 6rgado promotor do certame proferira decisdo fundamentada e adotara
as medidas legais cabiveis, resguardado o direito de recurso do licitante que devera ser
exercido nos termos da Lei n® 14.133/2021;

19.1.101 - 10.13. Na aplicacao das sancdes serao considerados (art. 156, 81°, da Lei n®
14.133/2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

19.1.102 - 10.14. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n°
14.133/2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846/2013, ser&o apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

19.1.103 - 10.15. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica
dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagcéo de coligacdo ou controle, de fato
ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos, o contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133/2021).

19.1.104 - 10.16. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de aplicagcdo da sancédo, informar e manter atualizados os dados
relativos as sancoes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lein® 14.133, de
2021).

19.1.105 - 10.17. As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163
da Lei n°® 14.133/21.
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19.1.106 - 10.18. Os montantes relativos as multas moratoria e compensatoria aplicadas
pela Administracdo poderdo ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores
devidos ao licitante contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas do
contrato;

19.1.107 - 10.19. Nas hipdteses em que os fatos ensejadores da aplicacdo das multas
acarretarem também a rescisdo do contrato, os valores referentes as penalidades
poderao ainda ser descontados da garantia prestada pela contratada;

19.1.108 - 10.20. Em qualquer caso, se apoés o desconto dos valores relativos as multas
restar valor residual em desfavor do licitante contratado, é obrigatdria a cobranca judicial
da diferenca.

19.1.109 - 10.21. Sem prejuizo da aplicacdo das sancdes acima descritas, a pratica de
quaisquer atos lesivos a administracdo publica na licitacdo ou na execuc¢ao do contrato,
nos termos da Lei 12.846/2013, sera objeto de imediata apuracdo observando-se o
devido processo legal estabelecido no marco regulatério estadual anticorrupgao.

11 - CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA SUPERVENIENTE IRREGULARIDADE
FISCAL OU TRABALHISTA

19.1.110- 11.1. Constatado que o Contratado ndo se encontra em situacdo de
regularidade fiscal ou trabalhista, 0 mesmo sera notificado para no prazo de 10 (dez)
dias Uteis regularizar tal situacdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, observando-
se o procedimento de aplicacdo de sancoes.

19.1.111 - 11.2. Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e
gue nao seja aceita a defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da
tramitacdo do procedimento de aplicacéo de sancdes.

19.1.112 - 11.3. Em ndo sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo Contratado,
sera imposta multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

19.1.113 - 11.4. Depois de transcorridos 30 (trinta) dias Uteis da notificacdo da multa, se
a empresa ndo regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, deverd a Administracédo
decidir sobre iniciar ou ndo procedimento de rescisdo do contrato, podendo deixar de
fazé-lo se reputar que a extingdo antecipada do contrato ocasionara expressivos
prejuizos ao interesse publico.

19.1.114 - 11.5. Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual,
o Contratante informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre os
créditos em favor da empresa, antes mesmo da notificacdo a empresa.

12 - CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DOS ENCARGOS TRABALHISTAS

12.1. Com vistas a observancia ao disposto no art. 50 e no art. 68 c/c 0 inciso
XVI do art. 92, todos da Lei Federal 14.133/2021, bem como no art. 10,
[l e XIll, e art. 35, do Decreto Estadual n°. 5545-R/2023, para a
fiscalizagdo do cumprimento das obrigacbes e encargos sociais,
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trabalhistas e fiscais nas contratacdes continuadas com dedicacao
exclusiva dos trabalhadores da contratada, exigir-se-a, dentre outras,
as seguintes comprovacoes:

12.1.1. recolhimento da contribuicéo previdenciaria
estabelecida para o empregador e de seus empregados,
conforme dispde o artigo 195, § 3° da Constituicédo federal,
sob pena de rescisao contratual,

12.1.2. recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

12.1.3. pagamento de salarios no prazo previsto em Lei,
referente ao més anterior;

12.1.4. fornecimento de vale transporte e auxilio alimentagéo
guando cabivel,

12.1.5. pagamento do 13° salério;

12.1.6. concessao de férias e correspondente pagamento do
adicional de férias, na forma da Lei;

12.1.7. realizacdo de exames admissionais e demissionais e
periddicos, quando for o caso;

12.1.8. eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

12.1.9. encaminhamento das informacdes trabalhistas
exigidas pela legislacao;

12.1.10. cumprimento das obrigacdes contidas em convencao
coletiva, acordo coletivo ou sentenca normativa em dissidio
coletivo de trabalho; e

12.1.11. cumprimento das demais obriga¢des dispostas na CLT
em relacdo aos empregados vinculados ao contrato.

12.2. Para comprovar as obrigacdes estabelecidas na clausula 12.1,
respeitada a legislacéo que rege as respectivas organizacoes, deve-se
adotar, dentre outros, 0s seguintes procedimentos:

12.2.1. No momento em que a execuc¢ao do contrato € iniciada deve-
se:

12.2.1.1. Elaborar planilha-resumo do contrato administrativo,
contendo todos os empregados terceirizados que prestam
servigos no 6rgéo, divididos por contrato, com, no minimo,
as seguintes informagbes: nome completo, numero de
CPF, funcdo exercida, salario, adicionais, gratificacdes,
beneficios recebidos e sua quantidade (vale transporte,
auxilio-alimentagéo) e horario de trabalho;
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Conferir todas as anotagdes nas Carteiras de Trabalho e
Previdéncia Social (CTPS) dos empregados, por
amostragem, e verificar se elas coincidem com o
informado pela empresa e pelo empregado, com atencao
especial as datas de inicio do contrato de trabalho, a
funcdo exercida, a remuneracdo e todas as eventuais
alteracdes dos contratos de trabalho;

Conferir se 0 numero de terceirizados por funcdo coincide
com o previsto no contrato administrativo;

Certificar que o salario ndo pode ser inferior ao previsto no
contrato administrativo e na convencdo Coletiva de
Trabalho da Categoria (CCT);

Consultar eventuais obriga¢gOes adicionais constantes na
CCT para as empresas terceirizadas, em especial, se 0s
empregados tém direito a auxilio-alimentacgdo gratuito;

Verificar a existéncia de condi¢cdes insalubres ou de
periculosidade no local de trabalho, cuja presenca levara
ao pagamento dos respectivos adicionais aos
empregados e ao fornecimento de determinados
Equipamentos de Protecao Individual (EPISs);

12.2.2. durante a fiscalizacdo mensal a ser feita antes do pagamento
das faturas deve-se:

12.2.2.1.

12.2.2.2.

12.2.2.3.

12.2.2.4.

Elaborar planilha-mensal, que conterd, no minimo, os
seguintes campos: home completo do empregado, funcéo
exercida, dias efetivamente trabalhados, horas extras
trabalhadas, férias, licencas, faltas, ocorréncias;

Verificar na planilha-mensal o nimero de dias e horas
trabalhados efetivamente e exigir que a empresa
apresente copias das folhas de ponto dos empregados por
ponto eletrénico ou meio que ndo seja padronizado. Em
caso de faltas ou horas trabalhadas a menor, deve ser
feita glosa da fatura;

Realizar a retencdo da contribuicdo previdenciaria e dos
impostos incidentes sobre a prestacdo dos servicos,
guando for o caso.

Exigir do contratado o relatério a ser apresentado
mensalmente de acordo com o modelo constante do
ANEXO 01 do contrato, acompanhado dos seguintes
documentos:
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(a) Cépia da Folha de pagamento mensal, inclusive 13° salario, quando couber, do
pessoal alocado na prestacédo dos servi¢cos, especifica por contrato;

(b) Relatorio de movimentagdo funcional dos empregados da contratada vinculados ao
contrato;

(c) Copia dos comprovantes dos pagamentos dos encargos trabalhistas, inclusive 13°
salario, vale-transporte e auxilio refeicao/alimentacdo, quando cabiveis, bem como
demais beneficios previstos em legislagcédo especifica, Convencao ou Acordo Coletivo de
Trabalho;

(d) Comprovantes de recolhimentos mensais dos encargos sociais - INSS e do FGTS,
por meio dos seguintes documentos emitidos pelo SEFIP/GFIP - Guia de Recolhimento
do FGTS e Informacgbes a Previdéncia Social, utilizando o cédigo adequado para esses
servicos e 0 CNPJ do 6rgéo ou entidade contratante contemplando:

(e) Cépia da Guia de Recolhimento do FGTS — GRF com a autenticacdo mecanica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante emitido
guando o recolhimento for efetuado via Internet;

(f) Documento de Arrecadacdo de Receitas Federais — DARF acompanhado do
comprovante de pagamento correspondente;

(g) Recibo de Entrega de Declaracdo de Débitos e Tributos Federais Previdenciarios —
DCTFWeb e o comprovante de pagamento correspondente;

(h) Copia da Relacdo dos Trabalhadores constantes do Arquivo SEFIP (RE) e da
Relacdo de Tomadores/Obras — RET, individualizadas por CNPJ do tomador,
considerando-se tomador o ente da Administracdo Direta ou Indireta que possua CNPJ
préprio;

(i) Cépia do comprovante de Declaracéo a Previdéncia;

(j) Copia do Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pelo Conectividade Social (GFIP).
(k) Nota Fiscal correspondente ao Més-referéncia do faturamento;

(I) Copia das seguintes certiddes negativas ou positivas com efeitos de negativa:

(m) certiddo conjunta expedida pela RFB/PGFN, referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social;

(n) certiddo da Fazenda Estadual onde for sediada a empresa e a do Estado do Espirito
Santo, quando a sede nao for deste Estado;

(o) Certidao de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da empresa;
(p) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

(q) Certiddo de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa.
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(r) Recibo de Férias, se houver empregado usufruindo férias no més, bem como o Aviso
de Férias dos empregados da contratada vinculados ao contrato e comprovantes de seu
pagamento;

(s) Comprovantes de quitacdo dos encargos fiscais resultantes da execuc¢ao do contrato
incidentes sobre o faturamento, tais como PIS/COFINS e Simples Nacional;

(t) Declaracdo, sob as penas da Lei, que a empresa encontra-se em situacdo de
adimpléncia em relagdo aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais,
incidentes sobre o contrato, conforme determinacéo contida na Lei 14.133/21, Decreto
Estadual n° 5545-R/2023 e cOpia dos comprovantes de pagamentos em anexo;

(u) Outros documentos de quitacdo de encargos, quando couber e por solicitacdo do
gestor do contrato.

12.2.3. guando houver a rescisdo do contrato de trabalho de
empregado vinculado ao contrato, conferir a regularidade do
procedimento mediante exigéncia da contratada dos seguintes
documentos:

12.2.3.1. Aviso Prévio ou Pedido de demissédo do(s) empregado(s);

12.2.3.2. Termos de Rescisdo de Contrato de Trabalho — TRCT,
com Termo de quitacdo ou de Homologacdo e
comprovantes de seu pagamento;

12.2.3.3. Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS — GRRF, com
o Demonstrativo do Trabalhador de Recolhimento do
FGTS Rescisério, com a autenticagdo mecanica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancario
ou o comprovante emitido quando o recolhimento for
efetuado pela Internet;

12.2.4. durante a fiscalizacdo diaria deve-se:

12.2.4.1. Conferir, todos os dias, quais empregados terceirizados
estdo prestando servicos e em quais fungdes e confrontar
com a planilha-mensal;

12.2.4.2. Verificar se os empregados estdo cumprindo a risca a
jornada de trabalho devendo-se instaurar uma rotina para
autorizar pedidos de realizacdo de horas extras por
terceirizados e combinar com a empresa a forma da
compensacao de jornada;

12.2.4.3. Evitar toda e qualquer alteracdo na forma de prestacao do
servico como a negociacao de folgas ou a compensagao
de jornada, cuja conduta é de responsabilidade exclusiva
do empregador.
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12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.2.5. A critério da Administracdo Publica, poderdo ser exigidos
outros documentos além dos previstos nesta Clausula para fins de
adequada fiscalizacdo do contrato, observadas alteracdes
supervenientes do ordenamento juridico patrio quanto as exigéncias
a serem adimplidas pela contratada para fins de comprovagao do
adimplemento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e
sociais.

12.2.6. A emisséo de novas Certiddes Negativas de Débito somente
devera ser exigida por ocasido da expiracado do prazo de vigéncia
daquela anteriormente apresentada.

12.2.7. O més-referéncia do faturamento compreende o més da
efetiva prestacdo dos servicos. O més referéncia da documentacao
sera o més imediatamente anterior ao do faturamento.

12.2.8. Nos casos de encerramento do contrato, 0s comprovantes de
quitacao dos encargos trabalhistas, sociais/previdenciarios e fiscais,
relativos ao més-referéncia do faturamento do Ultimo més de
vigéncia do contrato, deverdo ser apresentados no prazo de até 30
dias ap6s a emissdo da Nota Fiscal.

Quando né&o demonstrado o cumprimento tempestivo e regular das
obrigacBes previdenciarias e trabalhistas, inclusive o pagamento de
salarios, beneficios diversos e as relativas ao FGTS, poderd a
Administracdo efetuar descontos nas faturas e realizar os depdsitos ou
pagamentos diretamente aos trabalhadores, at¢é o momento da
regularizacao, sem prejuizo das sancdes cabiveis.

Quando nao for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria
Administracdo, por falta da documentacéo pertinente, tais como folha de
pagamento, guias de recolhimento e termos de rescisdo dos contratos de
trabalho, e a empresa se recusar a fornecé-los, a Procuradoria Geral do
Estado devera ser imediatamente comunicada, a fim de que sejam
adotadas providéncias com o objetivo de utilizar o crédito exclusivamente
no pagamento das verbas trabalhistas e previdenciarias.

No caso de reclamacao trabalhista em desfavor da empresa, relacionada
a funcionério vinculado a este Contrato, podera a Administracdo efetuar
descontos nas faturas para retencdo cautelar de valores até o limite
estimado da condenagéo.

Efetuada a retengdo, a Administracdo solicitard manifestacdo da
Procuradoria Trabalhista da Procuradoria Geral do Estado sobre a
existéncia de risco de responsabilizacdo subsidiaria, assim como sobre o
montante estimado da condenacao.

Na hipotese de se constatar que inexiste risco de responsabilidade
subsidiaria, os valores retidos serdo pagos, assim como serao pagos 0S
valores excedentes a estimativa de condenacéao.
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12.8. Efetuada ou ndo a retencdo, permanece integra e exclusiva a
responsabilidade da empresa pelo pagamento das obrigacGes
previdenciéarias e trabalhistas

13 - CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DA RESCISAO

19.1.115- 13.1. A rescisdo do Contrato podera ocorrer nas hipoteses e condi¢cdes
previstas nos arts. 137 a 139 da Lei 14.133/2021.

14 - CLAUSULA DECIMA QUARTA: DOS RECURSOS

19.1.116 - 14.1. Os recursos, representacao e pedido de reconsideracdo, somente seréo
acolhidos nos termos do arts. 165 a 168 da Lei 14.133/2021.

15 - CLAUSULA DECIMA QUINTA: DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

19.1.117 - 15.1. A execucdo do contrato sera acompanhada pelo(a) (UNIDADE DO
ORGAO), designado representante da Administracéo, que devera atestar a execucéo do
objeto contratado, observadas as disposi¢cdes deste Contrato, sem o que ndo sera
permitido qualquer pagamento.

16 - CLAUSULA DECIMA SEXTA: DOS CASOS OMISSOS

19.1.118 - 16.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as
disposicdes contidas na Lei n° 14.133/2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢cées contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cddigo
de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

17 - CLAUSULA DECIMA SETIMA: DO REPRESENTANTE DA CONTRATADA

19.1.119 - 17.1.Representar4d a Contratada na execucdo do ajuste, como preposto,
(preencher - nome completo, nacionalidade, profissédo e estado civil do representante da
empresa).

18 - CLAUSULA DECIMA OITAVA: DO FORO

18.1. Fica eleito o foro de Vitoria, Comarca da Capital do Estado do Espirito Santo,
para dirimir qualquer divida ou contestacdo oriunda direta ou indiretamente
deste instrumento, renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

18.2. Antes de qualquer providéncia jurisdicional visando solucionar divida quanto
a interpretacdo do presente instrumento, as partes deverdo buscar solucéo
administrativa, com a participacdo da Procuradoria Geral do Estado, por
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intermédio de um ou mais meios de solucao consensual de conflitos previstos
na Lei Complementar Estadual n® 1.011/2022.

19.1.120 -

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em trés vias de igual teor e
forma, para igual distribuicdo, para que produza seus efeitos legais.

Local, de de (preencher).
Nome da Contratante Nome da Contratada
Representante (nome completo) Representante (nome completo)
Documento de ldentificagéo Documento de ldentificagéo
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Anexo 01

Relatorio de comprovacao de adimpléncia de encargos — RECAE

1 - IDENTIFICAGAO DO CONTRATO

11 CONTRAT CNPJ
' ANTE: N°
12 CONTRAT CNPJ
' ADO: N°

1.3 OBJETO:

14 MES — REFERENCIA DO
' FATURAMENTO

15 MES — REFERENCIA DA
' DOCUMENTACAO

2 — DOCUMENTOS ANEXOS (encargos trabalhistas/sociais/previdenciarios/fiscais)

(O Controle de ponto dos empregados da contratada vinculados ao contrato;
O Folha de pagamento mensal, inclusive 13° salario, quando couber, do pessoal alocado
na prestacéo dos servicos, por contrato;

(O Relatério de movimentacgao funcional dos empregados da contratada vinculados ao
contrato;

(O Comprovantes dos pagamentos dos salarios, inclusive 13° salario, quando couber,
dos empregados da contratada vinculados ao contrato;

(D Guia de Recolhimento do FGTS — GRF com a autenticagdo mecanica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancério ou o comprovante emitido
guando o recolhimento for efetuado pela internet;

(O Guia da Previdéncia Social — GPS com a autenticagdo mecanica ou acompanhada do
comprovante de recolhimento bancario ou o0 comprovante emitido quando o recolhimento
for efetuado pela internet;

(O Relacéo dos Trabalhadores — RE;

(D Relagédo de Tomadores/Obras — RET;

(3 Comprovante de Declaracéo a Previdéncia,

(D Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pelo Conectividade Social;

(O Recibo de Férias, com o Aviso de Férias dos empregados da contratada vinculados
ao contrato e comprovantes de seu pagamento;

(O Aviso Prévio ou Pedido de demissdo dos empregados da contratada vinculados ao
contrato;
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(O Termos de Resciséo de Contrato de Trabalho — TRCT, com Termo de quitacdo ou de
Homologacéo dos empregados da contratada vinculados ao contrato e comprovantes de
seu pagamento;

(3 Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS — GRRF, com o Demonstrativo do
Trabalhador de Recolhimento do FGTS Rescisorio, dos empregados da contratada
vinculados ao contrato, com a autenticagcdo mecanica ou acompanhada do comprovante
de recolhimento bancéario ou o comprovante emitido quando om recolhimento for
efetuado pela internet;

O Comprovantes de fornecimento do Vale Transporte aos empregados da contratada
vinculados ao contrato;

(OJ Comprovantes de fornecimento do Auxilio refeicdo/alimentacdo aos empregados da
contratada vinculados ao contrato;

(O Demais comprovantes dos pagamentos dos encargos trabalhistas, bem como demais
beneficios previstos em legislacdo especifica, Convencdo ou Acordo Coletivo de
Trabalho;

(3 Nota Fiscal do Més — Referéncia do Faturamento.

Certiddes negativas ou positivas com efeitos de neqativa:

(O Certidao conjunta expedida pela RFB/PGFN, referente a todos os créditos tributarios
federais e & Divida Ativa da Unido, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social;

(D Certidao da Fazenda Estadual onde for sediada a empresa e a do Estado do Espirito
Santo, quando a sede nao for deste Estado;

(O Certidao de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante;
(O Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

(D Certiddo de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa.

3 — OUTROS DOCUMENTOS

4 — DECLARAGAO DO PRESTADOR DE SERVICOS
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Declaro sob as penas da Lei, que a empresa encontra-se em situacao de adimpléncia
em relacdo aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, incidentes
sobre o contrato acima referido conforme determinagcédo contida na Lei Estadual n°
5.383/97 E Decreto n° 1.938-R e cépia dos comprovantes de pagamentos em anexo.

Nome/Cargo e Assinatura do Representante
Legal da Empresa
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