GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Ciéncia, Tecnologia,
Inovagdo e Educagdo Profissional

Processo: 2025-Z2ZP9

TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO

1.1 - Este Termo de Referéncia tem como objeto a contratacdo de empresa especializada na
prestacédo de servigos continuos de manutencgao predial preventiva e corretiva dos sistemas
elétricos, hidraulicos, dos equipamentos e instalagdes, por meio de profissionais
especializados no trabalho de ARTIFICE, para atender as necessidades da Secretaria da
Ciéncia, Tecnologia, Inovacao e Educacao Profissional - SECTI, nos termos da tabela abaixo,
conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia:
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VALOR |VALOR UNIT.
DESCRICAO / UNIT. MAXIMO
GRUPO | ITENS ESPECIFIGAGAO UNIDADE LOCAL |QUANT |\ zvivo PARA 24
POR ITEM MESES
MANUTENCAO/
REFORMA PREDIAL —| POSTO DE
1 ARTIEICE 44H TRABALHO | SECT! 1 R$5.600,02 | R$134.400,48
DIURNO
MANUTENCAO/ CEET
REFORMA PREDIAL — | POSTO DE
2 ARTIFICE 44H TRABALHO c\éﬁiﬁﬁo 1 R$5.600,02 | R$134.400,48
DIURNO
MANUTENCAO/ CEET
REFORMA PREDIAL — | POSTO DE .
01 3 ARTIFICE 44H TRABALHO Talg"cz/ I;wz 1 R$5.600,02 | R$134.400,48
DIURNO
MANUTENCAO/ CEET
REFORMA PREDIAL — | POSTO DE .
4 ARTIFICE 44H TRABALHO 52::3 1 R$5.600,02 | R$134.400,48
DIURNO
MANUTENCAO/ CEET
REFORMA PREDIAL — | POSTO DE .
5 ARTIFICE 44H TRABALHO Gl;l\iizpe 1 R$5.600,02 | R$134.400,48
DIURNO
VALOR TOTAL MAXIMO DA CONTRATAGAO PARA 24 MESES: R$672.002,40

1.2 - Os seguintes itens serao agrupados:

1.2.1 - Grupo 1: ltem 1

1.3 - A justificativa para o agrupamento do item em lote Unico decorre de aspectos técnicos e
econdmicos. O ndo parcelamento da contratagdo do servico especializado de artifice visa
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ampliar a competitividade, atraindo maior numero de empresas interessadas, além de gerar
ganhos de escala. Ademais, a reunido de itens de mesma natureza assegura padronizagéo e
maior eficiéncia na execugao do servigo. Dessa forma, a formagao de grupo unico revela-se a
solucdo mais adequada ao atendimento do interesse publico.

1.4 - A localidade da prestacédo dos servigos esta descriminada no item 5.2 deste Termo de
Referéncia.

1.5 - Caracteristicas minimas da prestagao continuada de servigos com dedicagéo exclusiva
de méo de obra:

(a) Artifice: realizar atividades multifuncionais de manutencao predial e reparos diversos,
quando nao ha necessidade de contratar profissionais de nivel técnico especifico (como
engenheiros ou técnicos especializados), nos termos do Estudo Técnico Preliminar,
apéndice deste Termo de Referéncia.

i. Experiéncia Profissional Minima: 6 (seis) meses, comprovada em contrato ou carteira
de trabalho

ii.. Escolaridade Minima: Ensino Fundamental

1.6 - Os servicos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.6 - O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n° 5.352-R/2023.

1.7 - O prazo inicial de vigéncia da contratacao foi definido com base nas seguintes razdes:
substituicdo dos contratos administrativos vigentes de prestacdo de servigos continuos de
artifice em virtude da finalizagdo de prazo contratual.

1.8 - O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 24 (vinte e quatro) meses, podendo ser
prorrogado por periodos iguais e sucessivos, até o limite de 10 anos, conforme previséo legal
estabelecida nos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021, desde que seja atestada a
continuidade das condi¢des vantajosas para a Administragao Publica.

2 - FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 - A fundamentagdo da contratacdo dos servicos de manutencao predial, preventiva e
corretiva dos sistemas elétricos, hidraulicos, dos equipamentos e das instalagdes, por meio da
contratacao de empresa especializada na prestagao de servigos de artifice, tem por finalidade
atender as necessidades das unidades vinculadas a esta Secretaria da Ciéncia, Tecnologia,
Inovagao e Educacgao Profissional — SECTI, de maneira permanente e continua, por mais de
um exercicio financeiro, assegurando o funcionamento das atividades essenciais da
instituicao.

2.2 - Esta contratagdo prevé o quantitativo de 5 (cinco) postos de trabalho de prestadores de
servicos de artifice para atender a demanda da SECTI, em substituicdo dos contratos
administrativos que seréo extintos em virtude de término de vigéncia.

3 - DESCRIGAO DA SOLUQAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO SERVICO
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3.1 - A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Da Sustentabilidade

4.1 - Considerando a natureza do objeto a ser contratado — prestacdo de servigos com
dedicacédo exclusiva de mao de obra, com uso reduzido ou inexistente de materiais —, verifica-
se a auséncia de impactos ambientais relevantes ou significativos associados a execugao
contratual. Trata-se de atividade de baixo potencial poluidor e de minima interferéncia sobre
recursos naturais.

4.2 - Entretanto, nos termos do art. 5° inciso Xll, da Lei n° 14.133/2021, é dever da
Administracdo Publica promover o desenvolvimento sustentavel nas contratagdes. Por essa
razdo, exige-se que a licitante observe integralmente os critérios e diretrizes ambientais
vigentes, incluindo aqueles previstos na Politica Nacional do Meio Ambiente (Lei n°
6.938/1981), na Politica Nacional sobre Mudanca do Clima (Lei n° 12.187/2009), bem como
nas orientacdes estabelecidas pelo Decreto n°® 7.746/2012, no que forem compativeis.

4.3 - Assim, ainda que o impacto ambiental seja minimo, a conformidade com a legislagao
ambiental vigente e com os principios da sustentabilidade deve ser assegurada como
condigao essencial a regularidade da contratacao.

Da Subcontratagao

4.4 - Considerando que o objeto contratual consiste na prestagao de servigos continuados com
dedicacao exclusiva de mao de obra, ndo € admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.4 1 - A subcontratacdo poderia comprometer a qualidade e a padronizagdo na execucao
dos servigcos e dificultar o controle da Administragdo Publica sobre o cumprimento de
clausulas contratuais, bem como a adimpléncia de encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais.

Da Garantia de Execucgao

4.5 - A contratagdo conta com garantia da contratagdo, nos moldes do art. 96 da Lei n°
14.133/2021, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

4.6 - O contratado apresentara, no prazo maximo de 10 dias, prorrogaveis por igual periodo,
a critério do contratante, contado da vigéncia do contrato, comprovante de prestagcéo de
garantia, quando optar por caugao em dinheiro ou titulos da divida publica ou, ainda, pela
fianga bancaria, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

4.7 - Em caso opgéo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no
maximo, até a data de assinatura do contrato.

4.8 - Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apdlice devera ter validade durante a
vigéncia do contrato e por 30 dias apds o término da vigéncia contratual, permanecendo em
vigor mesmo que o contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

4.9 - A apdlice do seguro garantia devera acompanhar as modificagbes referentes a vigéncia
do contrato principal mediante a emissao do respectivo endosso pela seguradora.
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4.10 - Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagao ou
de aniversario, desde que mantidas as condigdes e coberturas da apolice vigente e nenhum
periodo fique descoberto, ressalvado o disposto no item 10.9 deste contrato.

4.11 - Na hipétese de suspensao do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracao,
o contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apolice de seguro até
a ordem de reinicio da execugdo ou o adimplemento pela Administragao.

4.12 - A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

(a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacdes nele previstas;

(b) multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e

(c) obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, nao
adimplidas pelo contratado, quando couber.

4.13 - A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item acima, observada a legislagdo que rege a matéria.

4.14 - A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do contratante, em conta
especifica, aberta pela contratante, com correcdo monetaria.

4.15 - Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagéo e de custddia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme
definido pelo Ministério da Economia.

4.16 - No caso de garantia na modalidade de fiangca bancaria, devera ser emitida por banco
ou instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do
Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Caodigo
Civil.

4.17 - No caso de alteragcao do valor do contrato, ou prorroga¢ao de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da
contratagao.

4.18 - Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigagéo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposigao no prazo maximo de 10 (dez)
dias uteis, contados da data em que for notificada.

4.19 - O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.

4.19.1 - O emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo
contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuragcao de descumprimento
de clausulas contratuais (art. 137, § 4°, da Lei n.° 14.133/2021).

4.19.2 - Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia
da apdlice, sua caracterizagdo e comunicagao poderao ocorrer fora desta vigéncia, nao
caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos
prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n°
662, de 11 de abril de 2022.
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4.20 - Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da apdlice, carta fianga ou autorizagao para
a liberagédo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaragdo do contratante, mediante termo circunstanciado, de que o contratado cumpriu
todas as clausulas do contrato.

4.21 - A garantia somente sera liberada ou restituida apés a fiel execugao do contrato ou apos
a sua extincdo por culpa exclusiva da Administracéo e, quando em dinheiro, sera atualizada
monetariamente.

4.22 - O garantidor ndo € parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

4.22.1 - O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista neste Contrato.

5 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigoes de execugao
5.1 - A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 - Inicio da execugao dos servigos ocorrera com o prazo de até 10 (dez) dias corridos
apo6s o inicio da vigéncia contratual, para mobilizagdo de equipe de artifices, bem como
demais obrigacbes previstas neste instrumento convocatério, como a entrega dos
equipamentos de protecao individual, uniformes, crachas, dentre outros, sob pena de
penalizagao por descumprimento contratual.

5.1.2-Nao ha necessidade de promover transicdo contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, por se tratar de servicos comuns, cujos
padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo ato
convocatoério, por meio de especificacdes usuais do mercado.

5.1.3 - A Administracdo nao se vincula as disposicdes contidas em Acordo Coletivo de
Trabalho (ACT), Convengao Coletiva de Trabalho (CCT) ou Dissidio Coletivo de Trabalho
DCT) que tratam do pagamento de participagdo dos empregados nos lucros ou resultados
da Contratada, de matéria nao trabalhista, de obrigacdes e direitos que ndo se aplicam a
contratos administrativos ou que estabelecam direitos n&o previstos em lei.

5.1.4 - Nos termos do art. 106, inciso lll, da Lei n°® 14.133/2021, a Administracdo podera
extinguir o contrato, sem énus, quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece
vantagem.

5.1.5 - Cabera a Contratada seguir as normas técnicas de saude, higiene e de seguranga
do trabalho, bem como respeito as Normas Brasileiras — NBR, publicadas pela Associagcao
Brasileira de Normas Técnicas, sobre residuos sélidos, orientagcdo aos empregados a
realizar a separagao consciente de lixo.

Local e horario da prestagao dos servigos

5.2 - Os servigos serdo prestados nos seguintes enderegos:
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POSTO DE
LOCALIDADE DA PRESTAGAO DOS SERVIGCOS TRABALHO
ARTIFICE

SECTI - Secretaria de Ciéncia, Tecnologia, Inovagao e Educagéo
Profissional: Av. Fernando Ferrari, 1080, Ed. América Centro 01
Empresarial, Vitéria — ES, CEP 29066-380.

CEET Vasco Coutinho - Av. Luciano das Neves, s/n - Centro de Vila

Velha, Vila Velha - ES, CEP: 29.100-060 01
CEET Talmo Luiz Silva - Rua Padre Anchieta, 250, Bairro Vila Nova
de Cima, Jodo Neiva — ES, CEP: 29.680-000 01
CEET Emilio Nemer - Rua Bernardino Monteiro, 126, Centro,
Castelo — ES, CEP: 29.360-000 01
CEET Giuseppe Altoé - Bairro Boa Esperanca, Distrito de JACIGUA
s/n, Vargem Alta — ES, CEP: 29.295-000 01

5.3 - Por necessidade da Administragao, os Artifices alocados na SECTI ou no CEET Vasco
Coutinho poderao prestar servicos nas demais unidades vinculadas as atividades da SECTI
na Regido Metropolitana da Grande Vitéria (RMGV), mediante comunicacdo formal a
Contratada.

5.4 - Os servicos serao prestados em jornada de trabalho de 44 (quarenta e quatro) horas
semanais, sendo:

° De Segunda a Quinta-feira: das 8h as 17h (1h de intervalo para repouso ou alimentagao
ou conforme fixado em acordo coletivo de trabalho)

° Sexta-feira: das 8h as 16h (1h de intervalo para repouso ou alimentagdo ou conforme
fixado em acordo coletivo de trabalho)

Rotinas a serem cumpridas
5.5 - A execucgao contratual observara as rotinas abaixo:
5.5.1 - Da descrigao dos servigos:

a) Efetuar a manutencdo de instalagcbes elétricas prediais, equipamentos, comandos e
controles eletroeletrénicos.

b) Realizar servigos na area de manutencgao predial geral que exijam habilidade no trato
com ferramentas manuais (elétricas ou mecanicas), tais como: fixagao e retirada de moveis
e equipamentos (suportes, prateleiras, barras, quadros, dentre outros).

c) Efetuar adaptacdo ou manutencdo desses elementos (corte, perfuragdo, colagem,
reaperto, reencaixe, lubrificagdo).

d) Efetuar manutencéo de persianas e cortinas (retirada — para conserto — recolocagao,
fixagcdo de pecas soltas ou danificadas).

e) Executar servicos de forma preventiva, orientando os usuarios no manuseio das
persianas.
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f) Efetuar desmontagens e montagens de mobiliario e de divisérias em mudangas de
layout.

g) Regular molas hidraulicas de piso (portas de vidro temperado) ou aéreas.
h) Realizar servigos de remogao, instalagdo e conserto de fechaduras.

i) Montar e desmontar portas e acessorios, bem como fixacdo de pecgas soltas ou
danificadas.

j) Regular, trocar, nivelar, remover, substituir, recuperar, perfurar, cortar piso, formica e
outros servigcos de natureza semelhante.

k) Manter os locais de servigo identificados.
I) Realizar servigos de jardinagens, tais como corte de grama, irrigagdo, adubo etc.

m) Realizar manutengao corretiva e preventiva de instalagdes prediais, quadros elétricos
(hidraulica, elétrica, mecanica).

n) Efetuar tarefas de manutencao, consertos e reparos de bens modveis, locomocgao de
moveis e acompanhamento de prestadores de servico de manutencéo etc.

o) Realizar servicos de manutencgao civil predial, tais como: pintura, alvenaria, gesso,
reparos de pisos, montagem e desmontagem de portas, janelas, divisorias e acessorios,
servigos hidraulicos, elétricos dentre outros na area de manutengao civil.

p) Efetuar o desentupimento de pias, tanques e vasos sanitarios.

q) Executar tarefas manuais simples que exijam esforgo fisico.

r) Executar outras atividades compativeis com as atribui¢ées da fungéo de artifice.
5.5.2 - Da especificagao e rotinas de servigos

a) Manutencao Preventiva

Uma vez por més no minimo serao revisados os pisos, esquadrias, vidros, mobiliario,
cortinas, tapetes, carpete do auditério, loucas e metais dos sanitarios, instalacdes elétricas
e hidraulicas, estruturas metalicas, pintura, cobertura e calhas, areas externas, piso dos
estacionamentos, portdes, corte da grama dos jardins, fachadas e muros

Ademais, deverao ser realizados os seguintes servi¢os:

b) Sistema Hidrossanitario:

Diariamente:

- Verificar os reservatérios de agua, boias, calhas e dutos.

- Verificar a existéncia de vazamentos nos sanitarios, e sana-los, se necessario.
- Verificar a existéncia de vazamento nos registros, chuveiros e torneiras.

- Verificar a existéncia de vazamentos em todas as tubulacdes.
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- Verificar a existéncia de vazamento na pia da copa, incluindo suas tubulagées.

- Verificar telhas, calhas e laje, visando o perfeito funcionamento.

- Verificar o funcionamento da bomba e do reservatério d’agua e seus componentes.
- Verificar a existéncia de vazamento nos reservatérios d’agua, superior e inferior.

- Substituicao de pegas e equipamentos hidrossanitarios, quando necessario.
Semanalmente:

- Verificar a regulagem das valvulas de mictérios e vasos em todos os sanitarios,
torneiras, bombas, valvulas de descarga, calhas de piso, hidrantes e o sistema de combate
a incéndio.

- Verificar o estado das ferragens e lougcas em todos os sanitarios e substituir as
danificadas.

Mensalmente:

- Lavagem das treligcas, colunas e areas expostas a maresia ¢/ utilizacdo de hidrojato,
durante o periodo de maior salinidade;

Trimestralmente:

- Verificar o sistema da rede de agua e esgoto, limpando as caixas de inspecao e de
gordura, quando necessario.

c) Sistema Elétrico:
Diariamente:
- Verificacdo da necessidade de troca de lampadas, reatores, interruptores e tomadas.

- Substituicdo de ladmpadas avariadas e de outros componentes elétricos, quando
necessario.

- Testar o funcionamento dos portdes.

Semanalmente:

- Verificagao de aquecimento e funcionamento dos disjuntores termomagnéticos.
- Verificagdo da existéncia de ruidos anormais, elétricos ou mecanicos.

- Verificacdo de aquecimento nos cabos de alimentacao.

- Reaperto dos parafusos de sustentacdo das luminarias.

- Reaperto dos parafusos das bases soquetes.

- Reaperto dos parafusos de fixagao dos disjuntores.

Mensalmente:
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- Manter os quadros elétricos limpos.
- Lubrificacdo das dobradicas das portas dos quadros de luz.
- Limpeza geral dos quadros de luz.

- Verificagdo dos contatos de entrada e saida dos disjuntores, evitando pontos de
resisténcia elevada.

- Verificagdo de barramento e conexdes.

- Limpeza das luminarias e lampadas.

- Verificagdo dos parafusos de contato das tomadas.

- Medicao do isolamento dos circuitos, quanto ao estado dos fios.
- Limpeza das caixas de fiagdo das tomadas.

- Medicdo da corrente com amperimetro nos alimentadores em todas as saidas dos
disjuntores termomagnéticos, quando solicitado.

- Inspecéao nas conexdes de saidas dos disjuntores, evitando pontos de resisténcia elevada,
quando solicitado.

- Controle de amperagem nos cabos de alimentacao, quando solicitado.

- Medicao da resisténcia de aterramento da edificagcdo, quando solicitado.
d) Instalagoes do Edificio

Diariamente:

- Verificagao das areas externas de prédio, estacionamento e outras partes fisicas que se
fizerem necessarias.

- Substituicbes, consertos, reparos, pinturas dos componentes dos prédios sobreditos,
quando necessario.

Semanalmente:

- Reviséo dos pisos, rodapés, divisorias, mesas, portas, dobradi¢gas, maganetas, janelas e
substituicdo de vidros se necessarios.

- Inspecao de patios, gramados e jardins.

- Verificagdo do funcionamento dos sistemas de audio e video.
- Verificagdo do funcionamento do mobiliario.

- Verificacdo das cortinas, persianas e carpetes do auditério.
Mensalmente:

- Lavagem da cisterna.
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- Corte de grama.
- Inspecgao de pisos intertravados.
- Verificar e controlar o nivel de oxidagao e corrosédo na estrutura metalica.

- Verificagdo e controle de acomodagédo de componentes (estruturas, janelas, esquadrias,
roldanas etc.) e aclimatagao do conjunto.

- Aplicagado de composto inibidor de corrosdo em areas metalicas com a utilizagao de lava-
jato.

- Verificagdo do piso e rodapés do prédio.
- Verificagao da pintura do prédio, em geral.

OBSERVAGCAO: As rotinas de servicos indicadas no item 5.4.2 poderdo ser alteradas para
melhor atendimento as necessidades da Administragao.

Materiais a serem disponibilizados

5.6 - Para a perfeita execugao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades
a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

QUANT. DESCRICAO

Equipamentos de Protegao Individual (6culos de protecgéo,
protetor auricular, capacete de seguranga, mascara ou respirador,

01 UNID luva de seguranga adequada a atividade, demais itens obrigatoérios
conforme Normas Regulamentadoras).
04 UNID Camisa Polo Piquet em algodao, com bolso e emblema da

empresa.

01 UNID [Jaqueta corta vento com emblema da empresa.

02 UNID [Calga jeans com emblema da empresa.

04 UNID [Par de meias em algodao.

01 UNID [Bota de couro com solado de borracha.

Cracha de identificacédo com foto acompanhado de cordao ou
01 UNID
prendedor.

5.6.1 - A Contratada se obriga a fornecer aos seus empregados os quantitativos estipulados
no subitem 5.6 deste Termo de Referéncia e entrega-los no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, contados a partir da assinatura do contrato, salvo os Equipamentos de Protecao
Individual - EPI, que deverao ser fornecidos no inicio da execug¢ao dos servicos;
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5.6.2 - E obrigatdria a utilizacdo de EPI nas atividades em que ele seja requerido pelas
normas estabelecidas pelo Ministério do Trabalho, ficando a Contratada responsavel por
observar sua necessidade bem como fiscalizar sua utilizagao.

5.6.3 - A Contratada se obriga a substituir, num prazo de 5 (cinco) dias uteis, os uniformes
que néao estiverem adequados, sem 6nus para o empregado, desde que as pecgas usadas
sejam devolvidas a Contratada, no estado em que se encontrarem.

5.6.4 - Nao sera permitido que os prestadores de servigcos executem as tarefas com
uniformes descorados (fora do padrao dos demais), rasgados ou sujos, bem como calgados
deteriorados, sujos, furados ou rasgados, cabendo a Contratada fiscalizar e zelar pela
aplicacao dessas regras;

5.6.5 - A Contratante fara a conferéncia da quantidade e da qualidade dos uniformes e dos
equipamentos de protecdo individual, antes da entrega aos funcionarios, rejeitando no todo
ou em parte os que nao estiverem de acordo com as especificacoes;

5.6.6 - As quantidades informadas referem-se ao fornecimento inicial dos uniformes para
utilizagao nas execugdes dos servigos, permitindo a troca diaria dos mesmos. A substituicao
completa do vestuario se fara a cada periodo de 12 (doze) meses ou anteriormente a este
periodo quando houver desgaste anormal.

5.6.7 - A Contratada devera assegurar que todos os servigos sejam executados sob
condicbes que atendam as determinagdes constantes nas Normas de Segurancga e
Protecao do Ministério do Trabalho.

5.4.10 - A Contratada fornecera os EPI de acordo com as normas de seguranga do trabalho
em vigor, de uso obrigatorio pelos profissionais durante o exercicio de suas atividades, ndo
sendo permitido o repasse de seus custos aos mesmos.

5.6.8 - No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a
situacao, substituindo-os sempre que necessario.

5.6.9 - Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel
pela fiscalizagdo do contrato.

5.7 - Procedimentos de transigao e finalizacdo do contrato

5.8 - Nao serao necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n°® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

6.2 - As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.3 - O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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6.4 - ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do
plano de fiscalizacdo, que contera informagbes acerca das obrigagbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugéo do objeto, do plano complementar
de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

6.5 - Além do disposto acima, a gestao e fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes
rotinas:

6.5.1 - Competira ao gestor do contrato o acompanhamento dos aspectos administrativos
do contrato, em especial:

| - Acompanhar a manutengado, pelo contratado, das condi¢coes estabelecidas em
instrumento convocatério e contrato e das exigéncias legais;

Il - Conferir a importancia a ser paga, constante no documento comprobatério da despesa,
com base no contrato, na nota de empenho e no recebimento do produto ou servigo pelo
fiscal do contrato;

[l - Conferir a manutengéo das condigdes de habilitagdo, em especial da regularidade fiscal,
social e trabalhista, e analisar o cumprimento dos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato com dedicagdo de mao de obra
exclusiva para fins de comprovacao do cumprimento da obrigagao contratual;

IV - Receber definitivamente aquisi¢cdes, obras ou servigos sob sua responsabilidade apés
o atendimento dos itens Il e llI;

V - Manifestar-se sobre todas as solicitacdes e reclamacgdes relacionadas a execucao dos
contratos, observando-se o prazo de um més, admitida a prorrogagédo motivada por igual
periodo, ou aquele estabelecido em contrato para emissao de decisdes pela Administracao;

VI - Manter controle atualizado dos saldos de empenhos e dos pagamentos efetuados,
evitando a realizagao de servigo ou fornecimento sem prévio empenho;

VII - Orientar os fiscais de contrato no desempenho de suas atribuigdes;

VIIl - Promover, quando couber, reuniao inicial para esclarecimento das obrigacdes
contratuais, apos a assinatura do contrato;

IX - Providenciar, quando necessario, a formalizacdo da celebracdo de aditivos,
prorrogacoes, reajustes ou rescisdes contratuais;

X - Realizar o controle do valor e atualizagdo das garantias e informar a unidade de
contabilidade e financas para os devidos registros;

Xl - Subsidiar o ordenador de despesas na aplicacdo de penalidades advindas de
inexecugao parcial ou total do contrato, nos termos do regulamento estadual;

XII - Verificar o cumprimento das obrigagdes fiscais, sociais e trabalhistas; e

Xl - Zelar pelo equilibrio econémico-financeiro do contrato, avaliando e promovendo as
solicitagdes conforme o caso.
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6.5.2 - Competira ao fiscal do contrato o acompanhamento da execugcdo do objeto
contratual, tendo por parametro os resultados previstos, visando a qualidade da prestacéo,
em especial:

| - Acompanhar o cronograma de execug¢ao do contrato, monitorando os prazos e condigdes
de entrega;

Il - Acompanhar sistematicamente a execugao do objeto da contratagao;

[l - Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato,
apontando o que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados;

IV - Aprovar a medi¢cao dos servicos efetivamente realizados em consonancia com o
previsto no contrato;

V - Apurar a importancia a ser paga e a quem se deve pagar para extinguir a obrigacéo,
com base no contrato e nos comprovantes de entrega do bem ou de efetiva prestagao do
servigo;

VI - Comunicar formalmente o contratado, em caso de descumprimento de clausulas
contratuais, para que este tome as providéncias cabiveis a regularizacdo de faltas ou
defeitos;

VII - Examinar e conferir notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes, e formalizar o
recebimento provisério do produto ou servigo;

VIIl - Fazer diligéncias junto a empresa contratada, se for o caso, adotando controles
adequados e suficientes para registro destas reunides;

IX - Informar ao gestor, em tempo habil para a adocdo das medidas convenientes, a
situacdo que demandar decisédo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;

X - Manifestar-se sobre todas as solicitacdes e reclamacgdes relacionadas a execugao dos
contratos, observando-se o prazo de um més, admitida a prorrogagdo motivada por igual
periodo, ou aquele estabelecido em contrato para emisséo de decisdes pela Administracéo;

Xl - Receber provisoriamente aquisi¢coes, obras ou servigos sob sua responsabilidade;

Xl - Manifestar-se sobre o cumprimento das exigéncias de carater técnico das obras e
servigos e, no caso de compras, da conformidade do material recebido com as exigéncias
contratuais, visando subsidiar o gestor do contrato no recebimento definitivo; e

Xl - Solicitar a reparagao, corre¢cao, remogao, reconstrucdo ou substituicdo, a expensas
do contratado, no total ou em parte, de objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugao ou de materiais nela empregados.

6.6 - A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor(es) e
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Estadual n°® 5.545-
R/2021 e demais condigdes previstas para a contratacio.

6.7— Do Preposto

6.7.1 - O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servigcos, indicando no instrumento os deveres em relagao a execucao do
objeto contratado.
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6.7.2 - O preposto da Contratada, devera, mensalmente, visitar o local da execugao do
objeto e se reunir com a fiscalizagao do contrato para avaliagdo do andamento da execug¢ao
do servico.

6.7.3 - Em carater excepcional, o preposto podera ser notificado a comparecer, no prazo
de 24 horas, a reunido junto a fiscalizagdo do contrato para resolugdo de demanda
emergencial na gestédo contratual.

6.7.4 - O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a
manutengdo do preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outra
pessoa para o exercicio da atividade.

6.8 - Das outras disposicoes

6.8.1 Em caso de falta sem substituicdo do funcionario ou posto descoberto sem
substituigdo por periodo de tempo, sera realizada a glosa na Nota Fiscal/Fatura do més
de referéncia a falta, sem prejuizos das medidas sancionatérias por descumprimento do
contrato; e o calculo da glosa sera realizado da seguinte forma:

6.8.2 Para o posto 44h: GF = VP/MDU

Onde:

GF = Valor da glosa por falta;

VP = Valor mensal do posto;

MDU = Média de dias uteis do més;

O ano de 2025 tera 255 dias uteis e, sendo assim, a MDU = 22.

7 - CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1 - A avaliagdo da execugao do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado
(IMR), conforme previsto no Apéndice B do Termo de Referéncia.

7.2 - Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1 - ndo produziu os resultados acordados,

7.2.2 - deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3 - deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do servico,
ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3 - A utilizagao do IMR n&o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacao da prestacao dos servicos.

Do Recebimento

7.4 - Os servigos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo fiscal ou comisséo
designada, consignando em relatério informagdes sobre a simples conferéncia da
conformidade do que foi contratado, em especial do quantitativo, marca e modelo e demais
informacdes constantes na nota fiscal.
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7.5 - Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia
e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagao
por escrito da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.5.1 - Caso haja irregularidades que impegam o recebimento provisorio, o fiscal, conforme
0 caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas corregdes.

7.5.2 - Apbs o recebimento provisorio, o fiscal devera manifestar-se sobre o cumprimento
das exigéncias de carater técnico da conformidade do material recebido com as exigéncias
contratuais, visando subsidiar o gestor do contrato no recebimento definitivo, no prazo de
10 (dez) dias.

7.6 - O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da
manifestacao do fiscal prevista no item 7.5.2, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado.

7.6.1 - Caso haja irregularidades que impegam o recebimento definitivo, o gestor, conforme
0 caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas corregdes no prazo de 05
(cinco) dias uteis.

7.7 - O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.8 - No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que concerne a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.9 - O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢ao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracido durante a analise prévia a liquidacao de despesa, nao sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

7.10 - O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca dos servicos nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugao do contrato.

7.11 - O recebimento provisério podera ser dispensado nos casos em que a fiscalizagao
consiga emitir sumariamente o termo de recebimento definitivo pela simplicidade ou
quantidade recebida do objeto.

Nota Fiscal

7.12 - Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.12.1 - o prazo de validade;
7.12.2 - a data da emisséo;

7.12.3 - os dados do contrato e do 6rgao contratante;

2025-F8WS34 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  17/09/2025 16:04 PAGINA 15/ 54



GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Ciéncia, Tecnologia,
Inovagdo e Educagdo Profissional

Processo: 2025-Z2ZP9

7.12.4 - o periodo respectivo de execugao do contrato;
7.12.5 - o valor a pagar; e
7.12.6 - eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.13 - Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizac¢ao da situagao, sem 6nus ao contratante;

7.14 - A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal.

7.15-0 Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos
bens/servigos, o valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retengao na fonte,
inclusive 0 ISSQN (quando for o caso) e o destaque do Imposto de Renda na Fonte (conforme
disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, e no Decreto Estadual 5.460-
R/2023), os quais seréo retidos e recolhidos diretamente pela Administragdo contratante.

Do Prazo de Pagamento

7.16 - O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados do
recebimento da nota fiscal, nos termos do art. 31 do Decreto Estadual n° 5545-R/2023.

7.17 - Ao enviar a solicitagdo de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a data de
vencimento da obrigacao.

7.18 - Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos seguintes
termos:

VM =VF X 12 X ND
B 100 © 360
Onde:
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = NUmero de dias em atraso.

7.19 - Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura devida,
a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o calculo da fatura.

7.20 - A liquidagdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei
4.320/1964, assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

7.21 - Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a
Contratada para correcgao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a
partir da data de apresentagdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus ou corregao a
ser paga pela Contratante.

Da Forma de Pagamento

7.22 - O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
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7.23 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.24 - Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagcao
aplicavel.

7.25 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

7.26 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006, nado sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Repactuacao

7.27 - Os precos contratados serédo repactuados para manutencédo do equilibrio econémico-
financeiro, apds o interregno de um ano, mediante solicitagdo do Contratado.

7.28 - O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagéo sera contado:

7.28.1 - Para os custos relativos a m&o de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convencéo ou
dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria
profissional abrangida pelo contrato;

7.28.1.1 - Os 6rgaos ou entidades contratantes deverdo preservar os direitos mais
benéficos ao trabalhador durante a execucido contratual caso o Acordo, Convengao
Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada seja diferente
do Acordo, Convengédo Coletiva ou Dissidio Coletivo utilizado como paradigma para
definicdo dos custos unitarios minimos relevantes, para fins de repactuacao

7.28.1.2 - A corregao dos valores minimos de remuneragao, incluindo salario base e
adicionais, e dos beneficios estabelecidos, sera realizada com base nas clausulas de
reajuste percentual do Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a
empresa contratada esta vinculada, quando este for diferente do Acordo, Convengéao
Coletiva ou Dissidio Coletivo paradigma.

7.28.1.3 - A repactuacgao sera realizada com base na apuracao da diferenca percentual
entre os valores previstos no Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo anterior
e 0 que entrou em vigor quando inexistir clausula de previsao de reajuste percentual no
Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta
vinculada.

7.28.1.4 - Deverao prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador caso
o Acordo, Convengao Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa
contratada esta vinculada venha a estabelecer valores de remuneracéo, incluindo salario
base e adicionais, de auxilio alimentacdo e de beneficios superiores aos valores
estabelecidos na contratacdo ou superiores a aplicacdo dos percentuais previstos nos
itens 7.28.1.1 € 7.28.1.2.

7.28.2 - Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacao da proposta.
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7.29 - Nas repactuagdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera
contado a partir da data da ultima repactuacdo correspondente a mesma parcela objeto da
nova solicitacao.

7.29.1 - Entende-se como Ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos
financeiros, independentemente daquela apostilada.

7.30 - A repactuagédo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias,
observado o principio da anualidade do reajuste de pregos da contratagdo, podendo ser
realizada em momentos distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua
anualidade resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes de mao de obra e os
decorrentes dos insumos necessarios a execu¢ao dos servicos.

7.31 - Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacao dos
custos contratuais decorrentes da mao de obra podera ser dividida em tantos quantos forem
os acordos, convengdes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias.

7.32 - E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forga de lei, acordo, convengao
ou dissidio coletivo de trabalho.

7.33 - Na repactuacéao, o Contratante nao se vinculara as disposi¢des contidas em acordos,
convengdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigagdes e direitos que
somente se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, de matéria n&o trabalhista,
de pagamento de participagédo dos trabalhadores nos lucros ou resultados do Contratado, ou
que estabelecam direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices obrigatérios de
encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para os insumos relacionados ao
exercicio da atividade.

7.34 - Quando a repactuacgao solicitada se referir aos custos da mao de obra, o Contratado
efetuara a comprovacao da variagao dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacéao
de Precgos, acompanhada da apresentacido do novo acordo, convengao ou sentenca normativa
da categoria profissional abrangida pelo contrato.

7.34.1 - A repactuagdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo,
Convencgao ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de
custos da mao de obra decorrente desses instrumentos.

7.34.2 - A repactuagao dos valores do salario, do auxilio-alimentacao e dos beneficios de
natureza trabalhista ou social indicados neste Termo de Referéncia tera como base o
acordo, convengao ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou
seja, aquele instrumento apresentado pela empresa no momento da licitagdo) e nédo o
instrumento paradigma.

7.34.2.1 - Os indices aplicados para aumento do salario, do auxilio-alimentacao e dos
beneficios de natureza trabalhista ou social indicados neste Termo de Referéncia serédo
aqueles constantes no instrumento coletivo ao qual esta vinculado o Contratado, e esses
indices serdo aplicados sobre os valores do salario, do auxilio-alimentacdo e dos
beneficios de natureza trabalhista ou social constantes na proposta apresentada pela
empresa no momento da licitagao.

7.34.3 - Arepactuacao dos demais custos relativos a mao de obra tera como base o acordo,
convengao ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja,
aquele instrumento apresentado pela empresa no momento da licitagao).
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7.35 - Quando a repactuacao solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do
mercado, o respectivo aumento sera apurado mediante a aplicagao do indice INPC/IBGE
Indice Nacional de Pre¢os ao Consumidor, com base na seguinte formula:

R=V (-1°/I° onde:
R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos
custos decorrentes do mercado a ser reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de
precos correspondente a data de apresentacdo da
proposta;

| = indice relativo ao més do reajustamento

7.36 - No caso de atraso ou n&o divulgacéo do indice de reajustamento, o Contratante pagara
ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a
apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente,
sempre que este ocorrer.

7.37 - Nas aferigdes finais, o indice utilizado para a repactuagao dos custos decorrentes do
mercado sera, obrigatoriamente, o definitivo.

7.38 - Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma nao possa mais
ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entéo
em vigor.

7.39 - Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos custos decorrentes do
mercado, por meio de termo aditivo.

7.40 - Independentemente do requerimento de repactuagdo dos custos decorrentes do
mercado, o Contratante verificara, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado
que justifique o recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a
reducao dos valores correspondentes da planilha contratual.

7.41 - Os efeitos financeiros da repactuacao decorrente da variagao dos custos contratuais de
mao de obra vinculados aos acordos, as convengdes ou aos dissidios coletivos de trabalho
retroagirdo, quando for o caso, a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo,
convencao ou sentenca normativa que fundamenta a repactuacao.

7.42 - Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes poderao se iniciar em data
futura, desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade
para concessao das repactuacgoes futuras.

7.43 - Os efeitos financeiros da repactuacao ficarao restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relacao a diferenca porventura existente.

7.44 - O pedido de repactuagao devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes
de eventual prorrogacdo ou encerramento contratual, sob pena de preclusao.
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7.45 - Caso, na data da prorrogacgao contratual, ainda nao tenha sido celebrado o novo acordo,
convengao ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda nao tenha sido possivel ao Contratante
ou ao Contratado proceder aos calculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo
de prorrogagéo para resguardar o direito futuro a repactuagéo, a ser exercido tdo logo se
disponha dos valores reajustados, sob pena de preclusao.

7.46 - A extingdo do contrato ndo configurara obice para o deferimento da repactuacdo
solicitada tempestivamente, hipétese em que sera concedida por meio de termo indenizatorio.

7.47 - O Contratante decidira sobre o pedido de repactuacdo de precos em até [indicar o
prazo], contado da data do fornecimento, pelo Contratado, da documentagdo comprobatodria
da variacao dos custos a serem repactuados.

7.48 - O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o Contratado nao
cumprir os atos ou apresentar a documentacdo solicitada pelo Contratante para a
comprovagao da variagao dos custos.

7.49 - A repactuagao de precos sera formalizada por apostilamento.

7.50 - As repactuacgdes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento,
a manutencao do equilibrio econdmico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso
Il, alinea “d”, da Lei n® 14.133, de 2021.

7.51 - O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de
modo que se mantenha a proporg¢éao inicial em relagéo ao valor contratado.

7.52 - Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia nao-cumulativa de PIS e
COFINS, a comprovacao das aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser feita no
momento da prorrogagdo contratual ou da repactuagdo de pregos, a fim de que sejam
promovidos os ajustes necessarios decorrentes das oscilagdes dos custos efetivos dessas
contribuicdes.

Reajuste

7.53 - Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice INPC/IBGE indice
Nacional de Pregcos ao Consumidor, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas
apds a ocorréncia da anualidade.

7.54 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.55 - No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante
pagara ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagcdo conhecida, liquidando a
diferenga correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.56 - Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

7.57 - Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituigao, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagcdo entdo em vigor.

7.58 - Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
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7.59 - O reajuste sera realizado por apostilamento.

8 -FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de Selegao e Critério de Julgamento da Proposta

8.1 - O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de LICITAGAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog¢ao do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO.

8.2 - A justificativa para adog¢ao do referido critério se justifica como segue:

8.2.1 - A escolha do critério de julgamento pelo menor prego para a contratagcdo do
fornecedor por meio de pregéo eletrénico se justifica pela natureza do objeto a ser
contratado, que possui especificagdes claramente definidas e padronizadas, permitindo a
comparacgao objetiva entre as propostas apresentadas.

8.2.2 - A adocgao deste critério visa a assegurar a selegao da proposta mais vantajosa para
a Administracdo Publica, atendendo aos principios da isonomia, eficiéncia, economicidade
e legalidade, conforme preceituam a Lei n°® 14.133/2021.

8.2.3 - Além disso, a modalidade pregdo, em sua forma eletrénica, promove maior
amplitude de participagdo, assegura maior transparéncia, reduz custos operacionais e
possibilita a obtencdo de precos mais competitivos, em especial pelo formato de lances
sucessivos.

8.2.4 - Considerando o carater comum do objeto e a busca pela melhor relagdo custo-
beneficio, a escolha do critério de menor preco é a que melhor atende ao interesse publico
€ aos principios que regem as contratagdes publicas.

8.2.5 - Nos termos do art. 56 da Lei n°® 14.133/2021, bem como art. 27, inciso lll, do Decreto
n°® 5.352-R/2023, sugere-se que o modo de disputa seja o ABERTO/FECHADO.

8.2.6 - Nos termos do art. 15 da Lei n° 14.133-2021, informa-se que nao sera admitida
participagédo de pessoa juridica em consércio, tendo em vista que o objeto ndo envolve alta
complexidade técnica ou econémica ou relevante vulto, bem como a permissdo poderia
restringir a competicao e a contratagéo, que € comumente executada por empresa de forma
isolada.

Da Forma de Fornecimento (justificativa para caracterizagao com servigos continuos)
8.3 - O fornecimento do objeto sera continuado.
8.4 - A justificativa para adogao da referida forma se justifica pelo seguinte:

8.4.1 - A contratacdo dos servigos de artifice sera realizada sob a forma de fornecimento
continuado, uma vez que tais atividades sao essenciais e permanentes para o
funcionamento regular e eficiente das instalagées da Administragao Publica.

8.4.2 - Os servicos em questao possuem carater continuo, sendo necessarios de forma
ininterrupta para atender as rotinas administrativas, garantir o apoio a eventos institucionais,
a recepcao de visitantes, bem como a manutencao do padrao de qualidade no atendimento
ao publico interno e externo.
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8.4.3 - Considera-se como fornecimento continuado aquele cuja necessidade de
atendimento se renova periodicamente, dentro do prazo contratual, independentemente de
novas licitagcdes, para assegurar a continuidade do servigo publico.

8.4.4 - A adogédo da forma continuada, portanto, objetiva preservar a regularidade dos
servigos, evitar a descontinuidade das atividades administrativas, bem como garantir a
eficiéncia e economicidade da contratacéo, alinhando-se aos principios constitucionais da
eficiéncia, continuidade do servigo publico, vantajosidade e interesse publico.

Das Exigéncias de Habilitagao

8.5 - JUSTIFICATIVA DOS REQUISITOS DA QUALIFICACAO TECNICA E DOS
REQUISITOS DE QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

8.6 - Para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 67 a 70 da Lei n° 14.133/2021, a
Administracdo Publica deve exigir dos licitantes requisitos de qualificacdo técnica e
qualificagdo econémico-financeira, limitados ao necessario para assegurar que a contratacao
sera executada com a devida capacidade operacional e financeira, garantindo o interesse
publico e a execugao adequada do objeto contratual.

Qualificagao Técnica

8.7 - A exigéncia de documentos de qualificacdo técnica visa comprovar que a empresa
licitante possui experiéncia prévia e aptidao para a execucao dos servigcos, em conformidade
com as especificacbes técnicas do objeto licitado. No caso de servicos como artifice, é
essencial que a contratada demonstre:

8.7.1 - Comprovacao de aptiddo mediante atestados de capacidade técnica fornecidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, compativel em caracteristicas, quantidades
e prazos com o objeto da licitagao (art. 67, I, da Lei n® 14.133/2021).

8.7.2 - Comprovacido de que possui ou contratara equipe capacitada, com profissionais
devidamente treinados para o exercicio das fungbes, assegurando a qualidade na
prestacao dos servicos.

8.8 - Tal exigéncia é justificada pela necessidade de garantir a qualidade, eficiéncia e
continuidade dos servicos prestados, evitando riscos de inexecugao ou execuc¢ao inadequada.

Qualificagao Econémico-Financeira

8.9 - A exigéncia de documentos para qualificagao econdmico-financeira tem como finalidade
aferir a capacidade financeira da empresa para assumir € manter as obrigagdes contratuais,
conforme o disposto no art. 69 da Lei n® 14.133/2021. Para tanto, ser&o exigidos:

8.9.1 - indices contabeis (liquidez geral, corrente e solvéncia), calculados a partir das
demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social.

8.9.2 - Certiddo negativa de faléncia ou recuperacéo judicial/extrajudicial.

8.10 - Estas exigéncias buscam mitigar riscos a regular execugao do contrato, prevenindo a
contratagcdo de empresas que ndo disponham de condi¢cdes financeiras adequadas para
honrar com as obrigagdes assumidas, o que poderia comprometer a prestagao dos servigos
de forma continua e eficiente.
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9 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 - O custo estimado total da contratacdo é de R$672.002,40 (seiscentos e setenta e dois
mil, dois reais e quarenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela do item
1.1, considerando a vigéncia contratual de 24 (vinte e quatro) meses.

10 - ADEQUACAO ORGAMENTARIA

10.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento.

10.2 - A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:
(a) Gestao/Unidade: 320101 - SECTI;
(b) Fonte de Recursos: 500 — Recursos nao vinculados de Impostos;

(c) Programa de Trabalho: 10.32.101.19.122.0800.2070 - ADMINISTRACAO DA
UNIDADE;

(d) Elemento de Despesa: 37 - LOCACAO DE MAO-DE-OBRA;
(e) Plano Interno: 000001 — N&o Definido.

10.3 - A dotacado relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apods
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Vitéria, 17 de setembro de 2025

Gilson Luiz Camiletti Bellon
Laryssa Quintanilha Ferreira Franga

Philippe José Nogueira Cardoso
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ANEXO I - REQUISITOS DE HABILITAGAO

Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

1 - HABILITAGAO JURIDICA

1.1 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

1.2 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

1.3 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

1.4 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbag¢ao no Registro onde tem sede a matriz;

1.5 - Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
5.764/1971.

1.6 - Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragoes
ou da consolidacao respectiva.

2 - HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1 - Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

2.2 - Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

2.2.1 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicado mediante a apresentacao
de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

2.3 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, expedida conjuntamente pela Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente
aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social;
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2.4 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a do
Estado do Espirito Santo, quando a sede nao for deste Estado);

2.5 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante;

2.6 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS), mediante
certidao expedida pela Caixa Econémica Federal,

2.7 - Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho;

2.8 - Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos
exigidos neste item também deverao ser apresentados pela filial executora do contrato, sem
prejuizo para a exigéncia de apresentacdo dos documentos relativos a sua matriz.

2.9 - Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, ndo se exige
comprovacao de regularidade fiscal para fins de habilitagdo, mas somente para formalizagcao
da contratagdo, observadas as seguintes regras:

2.9.1 - Alicitante devera apresentar, a época da habilitagdo, todos os documentos exigidos
para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que apresentem alguma
restrigao.

2.9.2 - Havendo alguma restrigdo na comprovagao da regularidade fiscal ou trabalhista, é
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento
em que o proponente for declarado vencedor do certame, para a regularizagdo da
documentagao, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidoes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

2.9.3 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administracdo Publica,
ser prorrogado por igual periodo.

2.9.4 - Em caso de atraso por parte do 6rgdo competente para emissao de certiddes
comprobatérias de regularidade fiscal, ou trabalhista, a licitante podera apresentar a
Administracdo outro documento que comprove a extingdo ou suspensao do crédito
tributario, respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151 do Cdédigo Tributario Nacional,
acompanhado de prova do protocolo do pedido de certidao.

2.9.5 - Na hipétese descrita no inciso anterior, a licitante tera o prazo de 10 (dez) dias,
contado da apresentagdo dos documentos a que se refere o paragrafo anterior, para
apresentar a certiddo comprobatdria de regularidade fiscal ou trabalhista.

2.9.6 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administragéo Publica,
ser prorrogado por igual periodo, uma unica vez, se demonstrado pela licitante a
impossibilidade de o érgdo competente emitir a certidao.

2.9.7 - A formalizagao da contratacao fica condicionada a regularizacédo da documentagao
comprobatdria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos incisos anteriores, sob
pena de decadéncia do direito a contratagao, sem prejuizo da aplicagao das sangdes legais,
sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes remanescentes e com elas
contratar, observada a ordem de classificagao, ou revogar a licitagao.
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3 - HABILITAGAO TECNICA

3.1 - Comprovacao de aptidao para execucédo de servico de complexidade equivalente ou
superior com o objeto desta contratacéo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagao
de certidbes ou atestados, emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitidos pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

3.1.1 - Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

(a) Devera haver a comprovagao da experiéncia minima de 3 (trés) anos na prestagédo dos
servigos, sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

(b) Comprovagao que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento)
do numero de postos de trabalho a serem contratados;

3.2 - Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico, a
apresentacao e o somatério de diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situagao equivale, para fins de comprovacgao de capacidade técnico-
operacional, a uma unica contratagao.

3.3 - Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa licitante.

3.4 - Em caso de apresentacgao por licitante de atestado de desempenho anterior emitido em
favor de consércio do qual tenha feito parte, observar-se-a o disposto no art. 67, §§ 10 e 11,
da Lei 14.133/2021.

3.5-0 licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram
prestados os servigos, entre outros documentos.

3.6 - Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no admbito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

3.7 - A apresentacao de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte sera admitido, desde que atendidos os requisitos do art.
67,88 10 e 11, da Lei 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

3.8 - Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condic¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao.

3.8.1 - A declaracdo acima podera ser substituida por declaragao formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigcdes e
peculiaridades da contratagéo.

4 - HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

4.1 - Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de sociedade simples ou de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participacao na licitagao;
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4.2 - Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, para
as demais pessoas juridicas;

4.3 - Caso a licitante se encontre em processo de recuperagao judicial ou extrajudicial,
devera apresentar certiddo emitida pela instancia judicial competente certificando que a
interessada esta apta econémica e financeiramente a participar da licitagao, além de cumprir
todos os demais requisitos de habilitagdo exigidos por este Edital.

4.4 - Balango Patrimonial (BP) e Demonstragao de Resultado de Exercicio (DRE) dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

4.4.1 - indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um):

_ ATIVO CIRCULANTE (AC) + REALIZAVEL A LONGO PRAZO (RLP)
~ PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ILG

ATIVO TOTAL (AT)

ISG = ~
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

C = ATIVO CIRCULANTE (AC)
~ PASSIVO CIRCULANTE (PC)

4.4.2 - Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro (CG = Ativo Circulante - Passivo
Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por
cento) do valor estimado da contratacao;

4.4.3 - Patrimbnio Liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagao.

4.5 - Os documentos referidos acima (BP e DRE) serdo os ja exigiveis na forma da lei, com
base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracao
Contabil Digital (ECD) ao SPED ou, se a empresa nao estiver obrigada ao SPED, observando
a data de exigibilidade do art. 1.078, I, do Cdadigo Civil.

4.6 - Declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
licitante, demonstrando o atendimento dos indices e coeficientes para cada exercicio a que se
referem as demonstragdes contabeis, bem como demonstrando o patriménio liquido minimo
exigido no ultimo exercicio.

4.7 - As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdao atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura.

4.8 - Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

4.9 - Os valores constantes do Balango poderéo ser atualizados pelos licitantes, para a data-
base do orgamento, estimado pelo Indice Geral de Pregos (IGP-DI) da Fundagao Getulio
Vargas, para fins de célculo do Patriménio Liquido minimo.
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4.10 - No caso de consorcio, se admitida a sua participagao no edital, devera haver a
demonstracdo, por cada consorciado, do atendimento aos indices contabeis definidos neste
Edital.
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APENDICE “A” — DO TERMO DE REFERENCIA

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

IDENTIFICAGAO
Unidade Gestora: Secretaria do Estado da Ciéncia, Tecnologia, Inovagao e Educagao
Profissional
Un. Adm. Envolvidas: Subgeréncia de Contratos e Convénios
Responsaveis: Philippe José Nogueira Cardoso, Marluce Maria de Souza e Gilcilene
Gonzaga de Oliveira.
Data de Elaboracao: 04/09/2025 Versao: 1

1. Descri¢cao da Necessidade da Contratacao

11. A contratagcdo dos servigcos de manutencao predial, preventiva e corretiva dos sistemas
elétricos, hidraulicos, dos equipamentos e das instalagdes, por meio da contratagédo de empresa
especializada na prestagao de servigos de artifice, objeto do presente Estudo Técnico Preliminar,
tem por finalidade atender as necessidades das unidades vinculadas a esta Secretaria da
Ciéncia, Tecnologia, Inovagdo e Educacado Profissional — SECTI, de maneira permanente e
continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando o funcionamento das atividades

essenciais da instituicao.

1.2. A necessidade de contratacao se justifica pela auséncia de uma estrutura especifica para
a execucdo de tarefas que, embora consideradas auxiliares, s&o indispensaveis para o
funcionamento das organizacdes. Isso se deve ao fato de que as atividades-meio e o apoio
operacional devem garantir a integral operacionalizacdo das atividades essenciais de forma

continua, eficiente, segura e confiavel.

1.3. Assim, visando alcangar tal desiderato, a Administracao Publica busca a contratagao dos
servigos de apoio administrativo, com o intuito de atingir a eficacia e a eficiéncia de suas acoes,
mediante a promog¢éo de alta produtividade, agilidade, qualidade, seguranca e exceléncia no
trabalho, por meio do adequado gerenciamento do pessoal disponivel.

1.4. Dessa maneira, a terceirizagdo desses servigos se apresenta como o meio mais apropriado
para o cumprimento dos objetivos delineados, uma vez que busca assegurar tanto a eficacia quanto
a eficiéncia, em consonéncia com os principios da economicidade. Adicionalmente, almeja-se
alcangar um elevado padrio na satisfacdo do interesse publico.

1.5. Para a Administragdo, a economicidade da contratacdo em tela sera obtida pela
competitividade entre empresas do ramo, mediante regular e adequado certame licitatério, cujo
fator preponderante sera a proposta apta a assegurar o resultado mais vantajoso para a
administragao.

1.6. O objetivo da contratagao dos servigos de forma continua, com fornecimento de mao de obra
e observancia as recomendacgdes de boa técnica, normas e legislagdes aplicaveis, € assegurar a
continuidade da prestacao desses servicos e suprir as necessidades da Contratante.

1.7. Diante do exposto, justifica-se a necessidade de contratacdo de empresa especializada
na prestacao de servicos de artifice, com disponibilizagcdo de mao de obra em regime de dedicacao
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exclusiva, incluindo o fornecimento de materiais, uniformes, insumos e equipamentos
indispensaveis e adequados a execugao dos servigos nas unidades deste 6rgao.

2. Demonstracao da Previsao da Contratacao no Plano de Contratacées Anual

2.1. Em substituicdo aos contratos vigentes, a inclusdo desta contratagdo no Plano de Contratagbes
Anual (PCA) da SECTI para o ano de 2025 foi autorizada pelo Ordenador de Despesas conforme
documento N° 2025-K6DFM.

3. Requisitos da Contratagao

Da Forma de Execucao

3.1. Os requisitos da contratagdo seguem o que determina o Codigo Brasileiro de Ocupacgdes do
Ministério do Trabalho e Emprego - CBO e as Convengdes Coletivas de Trabalho.

3.2, Os servicos deverao ser executados em dias e horarios estabelecidos de acordo com a
conveniéncia administrativa da instituicao, bem como a legislagdo e a convengao coletiva da
categoria.

3.3. Além do atendimento aos requisitos de regularidade juridica, fiscal, trabalhista e
previdenciaria e da qualificacdo econbémico-financeira necessarias a contratacdo com a
administragao publica, a empresa a ser contratada devera comprovar, ainda, qualificag&o técnica
para o atendimento da necessidade da contratante.

3.4. As empresas deverao disponibilizar uniformes e Equipamentos de Proteg¢do Individual — EPI
necessarios a execugao dos servigos.

3.5. Para a execugdo dos servigos, todos os profissionais disponibilizados deverdo pertencer ao
quadro funcional da CONTRATADA e observar as seguintes prescrigdes:

a) manter sigilo sobre quaisquer informagdes a que tenham acesso, relacionadas a
Administragcdo Publica, servidores, processos administrativos ou outras que, por sua
natureza, nédo devam ser divulgadas. O descumprimento implicara analise pela
Administracdo, que podera adotar as medidas cabiveis, sem prejuizo das san¢bes nas
esferas penal e civil;

b) apresentar-se devidamente uniformizados, com postura adequada e boa apresentacéo
pessoal (higiene corporal e das vestes, cabelos penteados ou presos, unhas cortadas etc.);

c) empregar linguagem adequada, evitando o uso de palavrdées ou expressdes incompativeis
com o ambiente de trabalho formal;

d) observar rigorosamente os procedimentos de seguran¢a durante a execugao dos servicos;
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e) zelar pela conservacao, limpeza e estado de operacao dos instrumentos, equipamentos e
locais de trabalho, utilizando os materiais necessarios ao asseio e ao controle do processo
de trabalho;

f) executar suas atividades em conformidade com as normas de seguranga, fazendo uso
correto dos Equipamentos de Proteg¢ao Individual — EPls;

g) proteger logomarcas, adesivos, alisares, pisos, moveis, utensilios e demais bens contra
danos decorrentes do servigo prestado, utilizando utensilios, instrumentos, equipamentos e
ferramentas adequados.

3.6. Qualificagao dos funcionarios que prestarao os servigos:

a) escolaridade minima: ensino fundamental;
b) experiéncia profissional minima: de 6 (seis) meses, comprovada em contrato ou carteira de
trabalho;

3.7. Os servigcos deverao ser executados de forma completa e eficiente, de maneira continua,
sem causar prejuizo ao andamento normal do trabalho dos servidores da contratante.

3.8. Os servigos terceirizados serdo executados pela contratada obedecendo ao disposto na
convencao coletiva da categoria, bem como suas alteragcbes e demais normas legais e
regulamentares pertinentes.

3.9. O objeto da licitagdo consiste na prestagdo de servico comum, de forma continua, a ser
executado sob o regime de Empreitada por Preco Global. A contratacdo enquadra-se como
bens e servigcos comuns, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei n°® 14.133/2021, definidos como
aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente especificados no
edital, mediante critérios usuais de mercado.

3.10. O prazo de vigéncia do contrato sera de 24 (vinte e quatro) meses, podendo ser prorrogado
por interesse das partes até o limite de 10 (dez) anos, com base no artigo 107, da Lei 14.133, de
2021.

4. Modelo de Execucao do Objeto

Da responsabilidade das partes
4.1. Sao obrigagdes do Contratado:

4.1.1. Cumprir todas as obrigag¢des, as condi¢cdes e os prazos relativos a execucao dos servigcos
contratados, conforme definido no Estudo Técnico Preliminar e no Termo de Referéncia;

4.1.2. Atender as determinagbes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informacgao por eles solicitados

4.1.3. Alocar os profissionais necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas do contrato,
com habilitacdo e conhecimento adequados, utilizando os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo
atender as recomendacgdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

4.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

4.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ao do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado diretamente a Administragédo ou a terceiros em razao da
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execucgdo do contrato, ndo excluindo nem reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execucao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar
dos pagamentos devidos o valor correspondente aos danos sofridos;

4.1.6. Visando ao regular cumprimento do contrato firmado com a Administracdo Publica, a
CONTRATADA, nos termos do Decreto n° 4.251-R, de 21 de maio de 2018, se obriga a efetivar a
contratagcdo de mao-de-obra necessaria a execugao da obra ou servigo advindos do sistema
penitenciario estadual, no percentual de 6% (seis por cento) da mao-de-obra total para a

execucao do objeto contratual, nos termos da Lei complementar n°® 879/2017.

4.1.7. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante, de agente
publico que desempenhe(ou) fungdo na licitagdo ou que atue na fiscalizagdo ou gestdo do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei 14.133/2021

4.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagcdes previstas em Acordo, Convencéo,
ou Dissidio Coletivo de Trabalho das categorias abrangidas pelo contrato, e por todas as obrigagdes
e encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, sociais, comerciais € os demais previstos em
legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante, nos termos
do artigo 121 da Lei 14.133/2021;

4.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, assim que possivel, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local da execugao dos servigos;

4.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informacgéo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execucao do objeto;

4.1.11. Paralisar, por determinacao do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou
bens de terceiros;

4.1.12. Promover a guarda, manutengao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato;

4.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observincia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos
e nas melhores condi¢gdes de seguranga, higiene e disciplina;

4.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer
mudang¢as nos métodos executivos que fujam as especificacdes do Estudo Técnico Preliminar e
Termo de Referéncia;

4.1.15. Outras obrigacbes previstas em lei, no Contrato ou em seus anexos, inclusive no Termo
de Referéncia.

4.2, Sao obrigagdes do Contratante:
4.21. Efetuar o pagamento do preco previsto nos termos do Termo de Referéncia;

4.2,2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato e a documentagao que o integra;

4.2.3. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
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4.2.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas nos
servigos prestados e em suas obrigagdes acessorias durante a execugao do contrato, para que
seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, a expensas do
Contratado;

4.2.,5. Acompanhar e fiscalizar a execugéao do contrato e o cumprimento das obrigag¢des pelo
Contratado;

4.2,6. Comunicar ao Contratado para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela
incontroversa, para efeito de liquidagdo e pagamento, se houver parcela incontroversa no caso
de controvérsia sobre a execugdao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
observando-se o art. 143 da Lei 14.133/2021;

4.2,7. Aplicar ao Contratado as sancgdes previstas na lei e no Contrato;

4.2.8. Nao praticar atos de intervengao indevida na gestado interna do Contratado, tais como
os previstos no art. 48 da Lei 14.133/2021.

Da especificacao dos uniformes

4.3. Serao de responsabilidade da Contratada o fornecimento de uniforme e EPI (equipamentos
de protecao individual), de acordo com as normas estabelecidas pelo Ministério do Trabalho, a
todos os prestadores de servigos que estiverem nos horarios e locais de trabalho especificados;

QUANT. DESCRICAO
04 UNID Camisa Polo Piquet em algodao, com bolso e emblema da empresa.
01 UNID

Jaqueta corta vento com emblema da empresa
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02 UNID _

Calga jeans com emblema da empresa
04 UNID Par de meias em algodéo
01 UNID

Bota de couro com solado de borracha

Equipamentos de Protegao Individual (6culos de protegdo, protetor auricular, capacete de
01 UNID seguranga, mascara ou respirador, luva de seguranga adequada a atividade, demais itens
obrigatérios conforme Normas Regulamentadoras).

01 UNID Cracha de identificagdo com foto acompanhado de cordao ou prendedor.
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4.3.1. Notas sobre o uniforme:

a)

b)

d)

f)

g)

h)

A Contratada se obriga a fornecer aos seus empregados os quantitativos estipulados no
subitem 10.12.1 deste Termo de Referéncia e entrega-los num prazo maximo de 30 (trinta)
dias, contados a partir da assinatura do contrato;

A Contratada se obriga a substituir, num prazo de 5 (cinco) dias Uteis, os uniformes que nao
estiverem condizentes com o estabelecido na letra “d” deste subitem sem 6nus para o
empregado, desde que as pecgas usadas sejam devolvidas a Contratada, no estado em
que se encontrarem;

Nao sera permitido que os prestadores de servigos executem as tarefas com uniformes
descorados (fora do padrdao dos demais), rasgados ou sujos, bem como calgcados
deteriorados, sujos, furados ou rasgados, cabendo a Contratada fiscalizar e zelar pela
aplicagao dessas regras;

€ obrigatéria e incondicional a utilizagdo de todo e qualquer EPI, nas atividades em que
ele seja requerido pelas normas estabelecidas pelo Ministério do Trabalho, ficando a
Contratada responsavel por observar sua necessidade bem como fiscalizar sua utilizagao;
A Contratante fara a conferéncia da quantidade e da qualidade dos uniformes e dos
equipamentos de proteg¢ao individual, antes da entrega aos funcionarios, rejeitando no todo
ou em parte os que nao estiverem de acordo com as especificagoes;

As quantidades informadas referem-se ao fornecimento inicial dos uniformes para utilizagao
nas execugoes dos servigcos, permitindo a troca diaria dos mesmos. A substituicdo completa
do vestuario se fara a cada periodo de 12 (doze) meses ou anteriormente a este periodo
quando houver desgaste anormal dos mesmos.

Os uniformes e/ou os crachas poderdo ser recusados pela fiscalizagcdo da Geréncia
Administrativa, se ndo atendidas as especificagbes acima;

A Contratada devera assegurar que todos os servigos sejam executados sob condi¢cbes
que atendam as determinacdes constantes nas Normas de Seguranca e Protecdo do
Ministério do Trabalho;

A Contratada fornecera os equipamentos de protecao individual — EPI, de acordo com as
normas de seguranc¢a do trabalho em vigor, de uso obrigatério pelos profissionais durante o
exercicio de suas atividades, ndo sendo permitido o repasse de seus custos aos mesmos.

Da descrigcao dos servicos

4.4,

a)

b)

Atribuigdes:

efetuar a manutengcdo de instalagbes elétricas prediais, equipamentos, comandos e
controles eletroeletronicos;

realizar servigos na area de manutencao predial geral que exijam habilidade no trato com
ferramentas manuais (elétricas ou mecanicas), tais como: fixacao e retirada de moveis e
equipamentos (suportes, prateleiras, barras, quadros, dentre outros);

efetuar adaptacdo ou manutencdo desses elementos (corte, perfuragdo, colagem,

reaperto, REENCAIXE, lubrificagdo);

efetuar manutencao de persianas e cortinas (retirada — para conserto — recolocacéo;
fixacao de pegas soltas ou danificadas);

executar servigos de forma preventiva, orientando os usuarios no manuseio das persianas;
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f) efetuar desmontagens e montagens de mobiliario e de divisérias em mudancas de
layout;

g) regular molas hidraulicas de piso (portas de vidro temperado) ou aéreas;

h) realizar servicos de remocao, instalacdo e conserto de fechaduras;

i) montar e desmontar portas e acessérios, bem como fixacdo de pegas soltas ou
danificadas;

j) regular, trocar, nivelar, remover, substituir, recuperar, perfurar, cortar piso, férmica e outros
servigos de natureza semelhante;

k) manter os locais de servigo identificados;

I) realizar servigos de jardinagens, tais como corte de grama, irrigagao, adubo, ETC;

m) realizar manutencido corretiva e preventiva de instalagdes prediais, quadros elétricos
(hidraulica, elétrica, mecanica);

n) efetuar tarefas de manutencao, consertos e reparos de bens modveis, locomogcao de
moveis e acompanhamento de prestadores de servigo de manutengao etc.;

0) realizar servigcos de manutencao civil predial, tais como: pintura, alvenaria, gesso, reparos
de pisos, montagem e desmontagem de portas, janelas divisorias e acessorios, servigos
hidraulicos, elétricos dentre outros na area de manutencao civil;

p) efetuar o desentupimento de pias e tanques;

q) executar tarefas manuais simples que exijam esforgo fisico; e

r) executar outras atividades compativeis com as atribuigbes da fungao de artifice.

Da especificacao e rotinas de servigos

4.5. Manutencao Preventiva:

a) no minimo uma vez por més serdo revisados os pisos, esquadrias, vidros, mobiliario, cortinas,
tapetes, carpete do auditério, lougas e metais dos sanitarios, instalagdes elétricas e hidraulicas,
estruturas metalicas, pintura, cobertura e calhas, areas externas, piso dos estacionamentos,
portdes, corte da grama dos jardins, fachada e muros do SECTI e suas unidades.

4.6. Além disso, a contratada devera realizar os seguintes servigos:
4.6.1. Sistema Hidrossanitario:

a) Diariamente:

- Verificar os reservatérios de agua, boias, calhas e dutos;

Verificar a existéncia de vazamentos nos sanitarios, e sana-los (se necessario);

- Verificar a existéncia de vazamento nos registros, chuveiros e torneiras;

- Verificar a existéncia de vazamentos em todas as tubulagodes;

- Verificar a existéncia de vazamento na pia da copa, incluindo suas tubulagoes;

- Verificar telhas, calhas e laje, visando o perfeito funcionamento;
- Verificar o funcionamento da bomba e do reservatério d’agua e seus componentes;
- Verificar a existéncia de vazamento nos reservatoérios d’agua, superior e inferior;

Substituicdo de pecas e equipamentos HIDROSSANITARIOS, quando necessario.

b) Semanalmente:

- Verificar a regulagem das valvulas de mictérios e vasos em todos os sanitarios, torneiras,
bombas, valvulas de descarga, calhas de piso, hidrantes e o sistema de combate a
incéndio;

- Verificar o estado das ferragens e lougas em todos os sanitarios e substituir as danificadas.

c¢) Mensalmente:
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d)

Lavagem das trelicas, colunas e areas expostas a maresia c/ utilizacdo de HIDROJATO,
durante o periodo de maior salinidade;
Trimestralmente:

Verificar o sistema da rede de agua e esgoto, limpando as caixas de inspecao e de gordura,
quando necessario;

4.6.2. Sistema Elétrico:

a)

Diariamente:

Verificagdo da necessidade de troca de lampadas, reatores, interruptores e tomadas;

- Substituicdo de ladmpadas avariadas e de outros componentes elétricos, quando
necessario.

b)

Testar o funcionamento dos portoes;
Semanalmente:

Verificagao de aquecimento e funcionamento dos
disjuntores termomagnéticos;
Verificagio da existéncia de ruidos anormais, elétricos ou mecanicos;

Verificagdo de aquecimento nos cabos de alimentagéo;
Reaperto dos parafusos de sustentacao das luminarias;
Reaperto dos parafusos das bases soquetes;

Reaperto dos parafusos de fixagdo dos disjuntores.
Mensalmente:

Manter os quadros elétricos limpos;

Lubrificacao das dobradigcas das portas dos quadros de luz;
Limpeza geral dos quadros de luz;

Verificacdo dos contatos de entrada e saida dos disjuntores, evitando pontos de
resisténcia elevada; - Verificagcdo de barramento e conexoes;
Limpeza das luminarias e lampadas;

Verificagdo dos parafusos de contato das tomadas;
Medicéo do isolamento dos circuitos, quanto ao estado dos fios;
Limpeza das caixas de fiagao das tomadas;

Medicdo da corrente com amperimetro nos alimentadores em todas as saidas dos
disjuntores termomagnéticos, quando solicitado;
Inspecéo nas conexdes de saidas dos disjuntores, evitando pontos de resisténcia elevada,

quando solicitado;
Controle de amperagem nos cabos de alimentagdo, quando solicitado;

Medicao da resisténcia de aterramento da edificacdo, quando solicitado;

4.6.3. Setores Fisicos do Prédio

a)

b)

Diariamente:

Verificagdo de areas externas, estacionamento e outras partes fisicas que se fizerem
necessarias;

Substituicbes, consertos, reparos, pinturas dos componentes dos prédios sobreditos,
quando necessario.

Semanalmente:

Revisdo dos pisos, rodapés, divisorias, mesas, portas, dobradicas, maganetas, janelas e

substituicdo de vidros se necessarios;
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- Verificagdo do funcionamento dos sistemas de audio e video, ndo é manutencgéo;

- Verificagdo do funcionamento do mobiliario da Secretaria;

- Verificagdo das cortinas, persianas e carpetes do auditorio;

c¢) Mensalmente:

- Lavagem da cisterna;

- Corte de grama;

- Inspegao de pisos intertravados de concreto;

- Verificar e controlar o nivel de oxidacao e corrosao na estrutura metalica;

- Verificagao e controle de acomodagao de componentes (estruturas, janelas, esquadrias,

roldanas, ETC) e aclimatagdo do conjunto;

- Aplicagdo de composto inibidor de corrosdo em areas metalicas com a utilizagao de

lava-jato;

- Verificagédo do piso e rodapés do prédio;
- Verificagdo da pintura do prédio, em geral;

OBSERVACAO: Os servicos indicados no item 3.12 poderao ter suas rotinas alteradas, de acordo
com a necessidade das unidades e da Secti. Os servicos deverao ser identificados e sanados,

sempre que necessario.

4.7. Manutencéo Preventiva e Corretiva: Sempre que necessaria, sera realizada corre¢cao em

todas as instalagdes e equipamentos previstos nas edificagdes das unidades da SECTI, e de outras

unidades que porventura venham a fazer parte desta Secretaria.

5. Estimativas das Quantidades para a Contratacao

5.1. Dada a abrangéncia do presente estudo e as informagées fornecidas, proceder-se-a a realizagao

de licitagdo para a contratacdo de servigos de artifice, destinados a suprir as necessidades

institucionais, através da modalidade de Pregéo Eletrénico. Esta licitacdo prevé a alocagédo de 5 (cinco)

postos de trabalho de prestadores de servigcos de artifice para atender as respectivas demandas

dos locais de execucdo dos servigcos, conforme detalhado a seguir:
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Postos de
Localidade da prestacao dos servigos Trabalho -
Artifice

SECTI - Secretaria de Ciéncia, Tecnologia, Inovacao e Educacgéao Profissional: Av.
Fernando Ferrari, 1080, Ed. América Centro Empresarial. o1
CEET VASCO COUTINHO - Av. Luciano das Neves, s/n - Centro de Vila Velha, Vila
Velha - ES, 29100-060 01
CEET TALMO LUIZ Rua Padre Anchieta, 250, Bairro Vila Nova de Cima, Jodo Neiva
-ES 01
CEET EMILIO NEMER Rua Bernardino Monteiro, 126, Centro, Castelo - ES CEP:
29.360-000 01
CEET GIUSEPPE ALTOE Bairro Boa Esperanga, Distrito de JACIGUA s/n, Vargem
Alta CEP: 29.295-000 01

6. Levantamento de Mercado
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6.1.

Foram examinadas as alternativas disponiveis no mercado em relagédo ao objeto em

questao, com base em procedimentos similares previamente conduzidos por outras entidades

publicas, assim como os processos referentes as Ultimas contratactes desta SECTI.

6.2.

a)

b)

c)

As solugbes identificadas para atender a demanda de contratagédo de servigcos de artifice:

Contratacao de empresa especializada em prestagao de servigos de artifice via pregao
eletrébnico, com a devida publicidade no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, sem o

parcelamento da contratagdo, com critério de selecao menor lance por grupo.

Solugdo indicada para sustentar padronizacdo na prestagdo de servigos, bem como
economia de escala e atratividade as empresas participantes. Além disso, tende a mitigar
o risco de licitagdo deserta para contratacdo de 01 (um) posto de trabalho nos municipios

do interior do Estado.

Contratacao de empresa especializada em prestacio de servigcos de artifice via pregao,
com a devida publicidade no Portal Nacional de Contratagbées Publicas, com o
parcelamento da contratagao a nivel municipal, com critério de selegédo menor lance por

item.

O parcelamento da contratacdo pode ser um ponto critico porque parte dos itens
remetem somente a 01 (um) posto de trabalho nas Escolas Técnicas do interior do Estado,

gerando pouca atratividade e falta de padroniza¢éo na prestagdo dos servicos.

Contratacdo de 5 (cinco) microempreendedores individuais para prestagdo de servigos
de artifice, via Contrata+Brasil, plataforma de oportunidades de negdécios do governo
brasileiro que conecta, de forma simples e rapida, compradores publicos da Unido, estados
€ municipios e fornecedores em todo o pais, inicialmente microempreendedores individuais,

para ampliar oportunidades de negdécios locais e gerar mais emprego e renda.

O Plataforma Contrata+Brasil € ainda incipiente e esta em fase de implementagdo no
Governo do Estado. Ademais, para a prestagdo continuada de servicos de artifice, um
contrato de mao de obra com dedicagao exclusiva é a solugcao mais adequada. Contudo,
a contratacao de Microempreendedor Individual para os servigos de artifice de forma pontual

€ acessoria a esta contratagao pode ser um instrumento utilizado pela Administragao.
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d) Contratagcao direta pela Administragdo Publica de 5 (cinco) trabalhadores em designagao

temporaria de prestagcao de servicos de artifice em processo seletivo simplificado.

Um contrato temporario de trabalho € um acordo de emprego por tempo limitado, onde
um funcionario, no caso artifice, seria contratado pela Administracao para prestar servigos
atendendo a necessidades transitorias, como a substituicdo emergente de pessoal, aumento
de demanda sazonal ou situacdes de calamidade publica. Todavia, esta contratagao remete

a prestacao de servigos ordinarios e continuos.

6.3. As solugdes propostas sdo consideradas viaveis, pois a prestagdo de servigos de artifice
pode proporcionar profissionais qualificados e com disponibilidade de horario adaptavel a cada
unidade da SECTI.

6.4. A gestdo do contrato sera realizada pelo Grupo de Trabalho de Gestdao de Contratos

Terceirizados, com o apoio de fiscais encarregados de garantir a eficiéncia do servico.

6.5. No mercado, pode-se encontrar diversas empresas especializadas na prestagao dos servigos
terceirizados de artifice, uma vez que eles sdo considerados servigos comuns.

6.6. Com o objetivo de realizar uma analise orgamentaria abrangente e determinar a viabilidade
financeira, planeja-se conduzir um processo licitatério com a finalidade de identificar empresas
especializadas, garantindo a razoabilidade dos precgos ofertados. Para tal fim, sera adotado o critério
de selegdo baseado no menor prec¢o global por grupo, sendo o pregao eletrbnico a modalidade

sugerida para a realizagao do certame.

7. Estimativa do Valor da Contratagao

71. A estimativa preliminar de precos utilizou como base a Tabela de Pregos Referenciais de
Custo do Servigo de Conservagao e Limpeza Predial e Demais Servicos de Apoio Terceirizado”,
publicada na Portaria n° 010-R, de 7 de marco de 2025.

7.2 A pesquisa de preco empreendida buscou coletar os valores unitarios discriminados
conforme a caracterizagdo do posto, o qual foi entdo multiplicado pela quantidade de postos
solicitados por cada unidade. Este método visa a garantir que a apuragdo de custos seja
conduzida de maneira objetiva e eficiente.

7.3. A estimativa mensal da contratacdo ¢ R$ 28.000,10 (vinte e oito mil e dez centavos) e a
estimativa global da contratacdo é R$ 672.002,40 (seiscentos e setenta e dois mil, dois reais e
quarenta centavos) para o periodo de 24 (vinte e quatro) meses.

O documento que da suporte a esta estimativa de precos encontra-se detalhado no Anexo

Il do presente ETP.
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CODIGO QUANT.DE |  JALOR VALOR VALOR 24
GRUPO| 10 ITem SERVICO POSTOS m‘;‘:ﬂz MENSAL MESES
MANUTENGAO/ REFORMA
1 0281406 | PREDIAL - ARTIFICE 44H 5 R$ 5.600,02 | R$28.000,10 | R$ 672.002,40
DIURNO
VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO: | RS 672.002,40

8. Descricao da Solucao

8.1. A solucao proposta para atender as demandas de servigos de artifice, considerando as
necessidades da Secretaria de Estado da Ciéncia, Tecnologia, Inovagdo e Educacao Profissional —
SECTI, o Centro de Pesquisa, Inovagdo e Desenvolvimento - CPID, o Centro de Distribuicéo e
Logistica, bem como os Centros Estaduais de Educagido Técnicas, consiste na contratacdo de
empresa especializada na prestagao servigos continuos de artifice, por meio de um processo

licitatério baseado na modalidade de pregao eletrbénico.

8.2. Os servigos deverao ser executados por profissionais especializados e capacitados, com
experiéncia minima de 6 (seis) meses, escolaridade minima de ensino fundamental, em jornada de

trabalho de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, sendo:

e De Segunda a quinta-feira: das 8h as 17h (1h intervalo de alimentacé&o)

e Sexta-feira: das 8h as 16h (1h intervalo de alimentac&o)
8.3. A escolha da solugdo também considera aspectos relacionados a garantia, manutengao
e aquisicao de ativos. Ao contratar uma empresa especializada, a SECTI se beneficia da garantia
de que os servigos serao prestados de acordo com os padrdes estabelecidos, com a possibilidade

de acionar a contratada em caso de substituicao de profissionais.

8.4. E importante salientar que, atualmente, a SECTI ndo possui um cargo especifico para
artifice em seu quadro de funcionarios. Embora seja viavel a contratagdo direta de profissionais
para desempenhar essas fungbes, em virtude da Plataforma de Oportunidades de Negdcios
Contrata+Brasil, a necessidade da Administracdo é a prestacdo de servigos continuos, considerando

a necessidade recorrente de servicos de manutengao para a nao interrupgao dos projetos desta SECTI.

8.5. A preocupacao do gestor publico deve se voltar a atividade finalistica do Estado, nesse
sentido, a prestacdo de servigcos de artifice € atividade-meio, que ao ser terceirizada deixa de ser
alvo de preocupacao e consumo de tempo pela gestdo. Ademais, contratar servidores publicos para
esse tipo de servigo nao parece ser uma opgao viavel, considerando a exigéncia de criagdo de
cargos na estrutura administrativa e a realizagdo de concursos publicos, o que por si s6 envolve uma

analise de custo-beneficio.
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8.6. Diante desse cenario, optar pela terceirizagao de servigos de suporte apresenta-se como
uma alternativa vantajosa. Além disso, a contratagdo de uma empresa especializada proporciona
maior profissionalismo na execucao dos servigos, com profissionais treinados e

qualificados, atendendo aos requisitos legais estabelecidos para a prestacéo de servigos.

8.7. Dessa forma, a melhor solugdo encontrada é a prestacao de servicos de artifice a fim de
otimizar o resultado esperado, agilizar a execugao dos servigos, melhorar e facilitar os processos

de controle e fiscalizagdo e minimizar os riscos de eventuais prejuizos ou perda de qualidade.

9. Justificativas para o Parcelamento ou nido da Contratacao

9.1. A formacgéao de grupo unico, conforme quadro a seguir, encontra amparo nas questdes de
natureza técnicas e econdmicas. O nao parcelamento da contratagdo para a prestacido de
servigo especializado de artifice, é justificado com o objetivo de atragédo de maior numero de
empresas interessadas e economia de escala, resultando, assim, melhor pregco para a

Administragao Publica.

CODIGO QUANTIDADE
GRUPO DO ITEM SERVICO LOCAL DE POSTOS
SECTI 01
CEET VASCO o1
COUTINHO
MANUTENCAO/ REFORMA PREDIAL - ARTIFICE
1 2814 EET TALMO LUIZ 1
0281406 44H DIURNO C ow 0
CEET EMILIO NEMER 01
CEET GIUSEPPE o1
ALTOE

9.2, Considerando que os itens de mesma natureza foram agrupados com o objetivo de
assegurar a sincronizacéo e a eficiéncia na prestacao do servigo, conclui-se que a formacao de um

lote Unico é a solugao que melhor atende ao interesse publico.

10. Demonstrativo dos Resultados Pretendidos

10.1. A Secretaria de Estado da Ciéncia, Tecnologia, Inovagao e Educacgao Profissional - SECTI,
visando aprimorar a eficiéncia operacional e promover um ambiente de trabalho mais seguro e
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produtivo, esta buscando a contratacdo de empresa especializada para a prestagéo de servigos

de artifice, com fornecimento de mao de obra exclusiva para sua execugao em suas unidades.

10.2. A manutencgao regular das instalagdes pode ajudar a garantir o cumprimento das normas
de saude, segurangca e meio ambiente, evitando multas e penalidades, bem como a

continuidade das politicas publicas de ciéncia, tecnologia, inovagao e educacéo profissional.

10.3. A contratagcdo de uma empresa especializada para a prestagao integrada de servigos de
artifice visa a promover um ambiente de trabalho mais seguro e eficiente nos locais em que os
servigos sao prestados, resultando em economia, eficacia operacional e beneficios tangiveis para

0 agente publico, a sociedade e o meio ambiente.

11. Providéncias a serem adotadas pela Administracao previamente a celebracao do Contrato

11.1. Considerando a execucao descentralizada dos servigos, é imperativa a indicacdo de
servidores capacitados para a atuagdo na fiscalizacdo e gestdo do contrato, de forma a garantir

o fiel cumprimento do objeto, bem como a eficiéncia contratual.

11.2. Ademais, ressalta-se a importancia da capacitagao continua de todos os agentes envolvidos

na pretensa contratacao, para aprimoramento e cumprimento eficaz de suas atividades.

11.3. Deste modo, a Administragcdo deve assegurar que os servigos contratados sejam prestados
de forma eficiente, transparente e em conformidade com os padrdes estabelecidos no instrumento
convocatoério e demais normas vigentes, contribuindo para o alcance dos objetivos institucionais e

para o bem-estar dos usuarios e colaboradores da unidade.

11.4. As informacbes contidas neste ETP n&o justificam sua classificacdo como sensivel ou
sigilosa, nos termos da Lei N° 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (LGPD).

12. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

12.1. Considerando que esta contratagdo nao inclui o fornecimento de material, esta em curso
O processo com vistas a aquisigido de materiais e equipamentos de uso administrativo e operacional,
para reposi¢ido de estoque, indispensaveis para assegurar o adequado funcionamento desta

Secretaria, conforme solicitagcao de alteragao do Plano de Contratagdes Anual, doc. 2025-DP2S9N.

13. Descrigcao de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras

13.1. Dada a natureza do objeto que se pretende adquirir, se tratando de contratagdo de servigos

exclusivamente de mao-de-obra, com pouca utilizacdo de material, ndo se verifica
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impactos ambientais relevantes, sendo necessario tdo somente que a licitante atenda aos

critérios definidos em normas gerais de sustentabilidade ambiental.

14. Posicionamento Conclusivo

14.1. Este Estudo Técnico Preliminar evidencia que a solucdo para contratagdo de empresa
especializada em prestacdo de servicos de artifice via pregdo eletronico, com a devida
publicidade no Portal Nacional de Contratacbes Publicas, sem o parcelamento da contratagao,

com critério de selegdo menor lance por grupo, se mostra necessaria e tecnicamente viavel.

14.2. O objeto da licitagdo possui natureza de servico comum de forma continua, de
acordo com a legislagdo vigente, podendo ser licitado por meio da modalidade Pregao

Eletrénico, sendo a contratacao por posto de trabalho.

ANEXO 1
ANALISE E MAPEAMENTO DOS RISCOS DA CONTRATAGAO
(inc. X do art. 18 e inc. | do art. 72 da Lei 14.133/2021, §7° do art. 17 do Decreto 5352-R/2023)

Descricao: Falhas formais no edital, tais como pesquisa de preco, descricdo do objeto,

nova legislacdo, obrigacdes, critérios de julgamentos, prazos e san¢des, entre outros.

Probabilidade: (X) Pouco ( ) Provavel ( ) Muito
Impacto: () Baixo (X) Médio ( ) Alto
(X) Fase Interna () Fase Externa ( ) Gestéo do
Fase Impactada:
Contrato
id Dano
1. Recurso Administrativo, Licitagdo Deserta ou Fracassada.
id Acao Preventiva Responsavel
- Capacitacao de servidores; incorporar as
1. atu_allza(;oes Qa~leglslagao_; est:':\belecer Equipe de licitagao.
rotinas de revisdo com aplicagao de
checklists.
id Acao de Contingéncia Responsavel
1. I.?e.allz~agao de diligéncias e Suspenséo da Equipe de licitagao
licitagao.

Descricao: Descumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e com FGTS

da Contratada e ineficiéncia de fiscalizagao.
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Probabilidade: (x) Pouco ( ) Provavel ( ) Muito
Impacto: () Baixo ( ) Médio (x) Alto
( ) Fase Interna ( ) Fase Externa (x) Gestao do
Fase Impactada:
Contrato
id Dano
1. Responsabilizagdo subsidiaria da Administragao

id Acao Preventiva

Responsavel

Capacitagao de servidores; Previsao
expressa no termo de contrato.

1. Conhecimento dos termos contratuais.
Conhecimento das responsabilidades dos
fiscais.

Gestor e Fiscal do Contrato

Clausula Contratual de Seguro-Garantia.

[ Acao de Contingéncia

Responsavel

Conferéncia rotineira do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e
1. com FGTS da Contratada, bem como
estabelecer modelos e rotinas de
acompanhamento contratual.

Gestor e Fiscal do Contrato

Descricao: Inércia frente a descumprimento de obrigagdes contratuais. Falha ou

omisséao no registro dos atos e fatos do contrato.
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Probabilidade: (x) Pouco ( ) Provavel ( ) Muito
Impacto: () Baixo (X) Médio ( )Alo
() Fase Interna () Fase Externa (x) Gestéo do
Fase Impactada:
Contrato

id Dano
1. Deficiéncia na prestacdo dos servigcos. Prejuizos financeiros a Administragdo.

id Acao Preventiva Responsavel
1. Sangdes administrativas. Responsabilizagao Gestor e Fiscal do Contrato

da Gestéo e fiscalizagio contratual

Descricdo: Atraso na entrega dos documentos necessarios para pagamento da

Contratada, nos termos do RECAE.

Probabilidade: () Pouco

(X) Provavel

( ) Muito

Impacto: () Baixo (X) Médio

( ) Alto
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( ) Fase Interna ( ) Fase Externa (x) Gestao do
Fase Impactada:
Contrato
id Dano
1 Atraso no pagamento dos funcionarios, ocasionando possiveis sangdes
administrativas.
id Acao Preventiva Responsavel

Manter comunicagdo com a empresa,;
assegurar que os fiscais visitem as unidades
1. para verificar o correto pagamento dos Gestor e Fiscal do Contrato
funcionarios; o gestor do contrato
encaminhar a Contratada a lista dos
documentos necessarios (RECAE).

ANEXO 1l
Apuracao de custos realizada pela Comissao Permanente de Estudo e Elaboracao de
Planilhas de Precos Referenciais para a contratacao de servigcos terceirizados, conforme o
Art.5° do Decreto 3.608-R/2014 e com a Portaria 169-S/2024.

Secretaria de Estado de Gestéo e Recursos Humanos
Subsecretaria de Estado de Administragéo Geral
Geréncia Estratégica de Planejamento e Avaliagéo de Contratagdes

> GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

| Custo do Servigo de Conservacao e Limpeza Predial e Demais Servicos de Apoio Terceirizado |

Apuragéo de custos realizada pela Comissdo Permanente de Estudo e Elaboragéo de Planilhas de Pregos
Referenciais para a contratagéo de servigos terceirizados, conforme o Art.5° do Decreto 3.608-R/2014 e com a
Portaria 169-S/2024.

Publicado na Portaria N° 010-R, 07 de margo de 2025.

Més de referéncia: fevereiro/2025
Validade: 01/01/2025 a 31/12/2025

0281651  CONVENCIONAL, 44 HORAS, DIURNO R$ 476191

© _ | 0281652 CONVENCIONAL, 12 X 36, DIURNO R$ 914724

. ©| 0281653 CONVENCIONAL, 12 X 36, NOTURNO R$ 9.959,26
& G| 0281660  HOSPITALAR COM INSALUBRIDADE - 20%, 44 HORAS, DIURNO R$ 544689

S | 0281661 HOSPITALAR COM INSALUBRIDADE - 40%, 44 HORAS, DIURNO R$ 6.131,86

© S| 0281662 HOSPITALAR COM INSALUBRIDADE - 20%, 12 X 36, DIURNO R$ 1051398

£ S| 0281663 HOSPITALAR COM INSALUBRIDADE - 40%, 12 X 36, DIURNO R$ 11.880,73

S | 0281664 HOSPITALAR COM INSALUBRIDADE - 20%, 12 X 36, NOTURNO R$ 11.484 65
o Q| 0281665 HOSPITALAR COM INSALUBRIDADE - 40%, 12 X 36, NOTURNO R$ 13.010,04

© | 0281659 CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 20%, 44 HORAS, DIURNO R$ 544689
S 8| 0281658 CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 40%, 44 HORAS, DIURNO R$ 6.131,86

< £| 0281656 CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 20%, 12 X 36, DIURNO R$ 1051398
s 5| 0281657 CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 40%, 12 X 36, DIURNO R$ 11.880,73

[ 0281654 CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 20%, 12 X 36, NOTURNO R$ 1148465
0281655 CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 40%, 12 X 36, NOTURNO R$ 13.010,04

0281666  CONVENCIONAL, 44 HORAS, DIURNO RS 5179,71

© __| 0281667 CONVENCIONAL, 12 X 36, DIURNO R$ 998284

3 8| 0281668 CONVENCIONAL, 12 X 36, NOTURNO R$ 10.794 85
& ©| 0281675 HOSPITALAR COM INSALUBRIDADE - 20%, 44 HORAS, DIURNO R$ 5.958,09

S ©| 0281676 HOSPITALAR COM INSALUBRIDADE - 40%, 44 HORAS, DIURNO R$ 6.643,06

© =| 0281677 HOSPITALAR COM INSALUBRIDADE - 20%, 12 X 36, DIURNO R$ 11.536,39

£ S| 0281678 HOSPITALAR COM INSALUBRIDADE - 40%, 12 X 36, DIURNO R$ 12.903,13

S O| 0281679 HOSPITALAR COM INSALUBRIDADE - 20%, 12 X 36, NOTURNO R$ 12.507,06
o O 0281680 HOSPITALAR COM INSALUBRIDADE - 40%, 12 X 36, NOTURNO R$ 14.032 45

G ©| 0281669 CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 20%, 44 HORAS, DIURNO R$ 5.864,68
O ©| 0281670 CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 40%, 44 HORAS, DIURNO R$ 6.549,66

< g— 0281671 CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 20%, 12 X 36, DIURNO R$ 11.349,58
£ S| 0281672 CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 40%, 12 X 36, DIURNO R$ 12.716,32

A 0281673  CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 20%, 12 X 36, NOTURNO R$ 1232025
0281674 CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 40%_ 12 X 36, NOTURNO R$ 13.845 64

5 0281397 RECEPCIONISTA - CONVENCIONAL 44 HS SEMANAIS DIURNAS RS 576196

s 0281398 RECEPCIONISTA - CONVENCIONAL 12X36 DIURNAS R$ 11.141,51
£ 0281399  PORTEIRO - CONVENCIONAL 44 HS SEMANAIS DIURNAS R$ 4.907,16
o o 0281400 PORTEIRO - CONVENCIONAL 12X36 DIURNAS R$ 943604

T | 0281401 PORTEIRO - CONVENCIONAL 12X36 NOTURNO R$ 10.335 85
O N | 0281402 ENCARREGADO - CONVENCIONAL 44 HS SEMANAIS DIURNAS R$ 6.333,68

‘E" = | 0281403 COPEIRA - CONVENGIONAL 44 HS SEMANAIS DIURNAS R$ 453107
5 O| 0281404 COPEIRA- CONVENCIONAL 12X36 DIURNAS R$ 8685,70

G| 0281406 ARTIFICE - CONVENCIONAL 44 HORAS SEMANAIS DIURNAS R$ 5.600,02
2 0281405 OPERADOR DE MAQUINA ROGADEIRA - CONVENCIONAL 44 HS R$ 523922
£ 0281649 OPERADOR DE MAQUINA ROGADEIRA - COM INSALUBRIDADE 20% 44 HS  R$ 592419

o 0281408  JARDINEIRO - CONVENCIONAL - 44 HORAS SEMANAIS DIURNAS R$ 4.890,41

Q 0281650  LIDER DE TURMA - CONVENCIONAL- 44 HS SEMANAIS DIURNAS R$ 491137
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APENDICE “B” — DO TERMO DE REFERENCIA

INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO (IMR)
1. DA DEFINIGAO

O Instrumento de Medigao de Resultado — IMR é o ajuste escrito anexo ao contrato entre
o provedor de servigos e o 6rgdo contratante, que define, em bases compreensiveis,
tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis esperados de qualidade
da prestacgdo do servico e respectivas adequagdes de pagamento.

2. DOS INDICADORES, DAS METAS E DOS MECANISMOS DE CALCULO

Os servicos e produtos fornecidos pela CONTRATADA serao avaliados com base em
cinco indicadores de qualidade especificos: utilizagdo adequada de Equipamentos de
Protecédo Individual (EPIs) e uniformes, prontiddo na resposta as solicitagdes da
contratante, pontualidade no pagamento de salarios e beneficios, disponibilidade dos
materiais estabelecidos no contrato e qualidade geral dos servigos prestados.

Os referidos indicadores serao avaliados com base em pontos de qualidade, conforme
os critérios delineados nas tabelas fornecidas adiante. Cada indicador contribuirda com
uma quantidade distinta de pontos de qualidade, refletindo sua importancia intrinseca
para a exceléncia dos servicos.

A pontuacéo total de qualidade dos servigos podera variar entre 0 (zero) e 100 (cem),
representando, respectivamente, a auséncia de qualidade nos servicos e a exceléncia
na prestagdo dos mesmos.

As tabelas subsequentes apresentam detalhadamente os indicadores, as metas
estabelecidas, os critérios de avaliacdo e os métodos de calculo da pontuagcdo de
qualidade.

INDICADOR

ITEM DESCRIGAO

Cumprimento dos critérios e servigos relacionados nos

Finalidade Quadros 1 e 2 do IMR.

Integralidade os servigos realizados e adequados a

Meta a cumprir perspectiva da unidade.

Instrumento de | Quadro 3 do IMR - Resumo das Avaliagdes dos
Medigao Profissionais e Servigos Executados.

Forma de | Realizagdo mensal de inspegao, por parte da fiscalizagao
acompanhamento | do contrato, da execugdo dos servigos especificados e
avaliacbes dos Quadros 1 e 2 do IMR, conforme
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A
@
\g’%&')

perspectiva de adequacdo da unidade e posterior
langamento do resultado no Quadro 3.

Periodicidade Mensal

Percentual de servicos executados adequadamente
Mecanismo de | dentro do més de referéncia = (total de servigos
Calculo executados adequadamente + total de servigos
estabelecidos por periodo) x 100

Inicio de Vigéncia | Data do inicio da execugao dos servigos

1 — 90% a 100% dos servicos executados
adequadamente = Pagamento integral da fatura

2 —80% a 89% dos servigos executados adequadamente
= glosa de 5% (cinco por cento) do valor da fatura
Faixas de ajuste no

pagamento
3 —-70% a 79% dos servicos executados adequadamente

= glosa de 15% (quinze por cento) do valor da fatura

4 —60% a 69% dos servigos executados adequadamente
= glosa de 20% (vinte por cento) do valor da fatura

O percentual de servicos executados adequadamente
inferior a 60% (sessenta por cento) acarretara glosa de
20% (vinte por cento) do valor da fatura acrescida de
multa de 5% (cinco por cento) do valor mensal do
contrato por inexecugao parcial de obrigagdo assumida,
conforme Termo de Referéncia.

Sancéao

FICHA DE INSPEGCAO DOS SERVIGOS EXECUTADOS

UNIDADE:

DATA DE INPECAO:

PROCESSO:

\
S
8> 4
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EMPRESA:
FISCAL:

MES/ANO DE REFERENCIA:

CONTRATO:

CNPJ:

MATRICULA:

QUADRO 1 — AVALIAGCAO DOS
PROFISSIONAIS/UNIFORMES/MATERIAIS/EQUIPAMENTOS

CRITERIOS DE AVALIAGAO

ITEM | DESCRIGCAO
ADEQUADO | INADEQUADO

1 Assiduidade

2 Pontualidade

3 Higiene Pessoal

4 Relacionamento com os

empregados e colaboradores

Fornecimento de uniformes para
seus empregados nas
especificacdes, quantidades e

5 L -
periodicidades indicadas no Termo
de Referéncia e em sua proposta
comercial

6 Assumir diariamente o posto,

devidamente uniformizado,
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identificado, portando cracha com
fotografia  recente, barbeado,
cabelos aparados, limpos e com
aparéncia pessoa adequada

Tratamento dispensado ao publico

7 guando da execugao do servico
8 Qualidade do uniforme
9 Qualidade do servico executado
QUADRO 2 - AVALIAGAO DOS SERVICOS EXECUTADOS
CRITERIOS DE AVALIAGAO
ITEM | DESCRIGAO
ADEQUADO | INADEQUADO
Cumprimento dos prazos
1 estabelecidos pelo Contrato ou
determinado pela FISCALIZACAO
Fornecimento de materiais e
2 equipamentos conforme proposta
comercial da empresa contratada
Cumprimento das determinagdes
3 formais ou instrucdes
complementares do Fiscal do
contrato
4 Substituicdo de empregado que se
conduza de modo inconveniente
5 Reposicao de funcionarios faltosos
Pagamento dos salarios nos prazos
pactuados com seus funcionarios
6 elou nas datas previstas

legalmente ou em convengao
coletiva de trabalho

O
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Recolhimento mensal do INSS de
seus funcionarios nas datas
conforme exigéncias trabalhistas

Recolhimento das contribuicdes
relativas ao FGTS exigiveis até o
momento da apresentacdo da
fatura

Pagamento de vale-transporte a
seus funcionarios nas datas
legalmente previstas ou em
convengao coletiva de trabalho;

10

Pagamento de auxilio-alimentacao
a seus funcionarios nas datas
legalmente previstas ou em
convengao coletiva de trabalho

11

Apresentagao dentro do prazo de
notas fiscais/relatérios de entrega
dos materiais e equipamentos
necessarios a execugao dos
servicos prestados

12

Comunicacdo por parte dos
funcionarios a Administracdo, bem
como ao responsavel pela unidade,
de qualquer anormalidade
verificada, inclusive de ordem
funcional, para que sejam adotadas
as regularizagdes necessarias
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13

Cumprimento das demais
obrigagbes deste Termo de
Referéncia néo previstos nesta
tabela

14

Permitir situacdo passivel de
causar dano fisico, lesdo corporal
ou consequéncias letais
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Manter funcionario sem
15 qualificacdo para executar os
servicos contratados

Recusar a executar servigo, sem

16 motivo justificado

Retirar da CONTRATANTE,
quaisquer equipamentos ou
17 materiais de consumo previstos em
Contrato, sem autorizagcdo prévia
do responsavel

Entregar com presteza e
integralidade a documentagéo
exigida no contrato ou solicitada
pelo Setor de Gestdo de Contratos

18

Entregar com presteza e
integralidade os esclarecimentos
formais solicitados para sanar as
19 inconsisténcias ou duvidas
suscitadas durante a analise da
documentacdo pelo Setor de
Gestao de Contrato

QUADRO 3 — RESUMO DAS AVALIAGOES DOS PROFISSIONAIS E
SERVICOS EXECUTADOS

PERIODO DE REFERENCIA (MES/ANO): /
ITEM DESCRICAO RESULTADO
1 Totgl d.e ite.ns pass(veis de avaliacao sobre
profissionais e servigos
2 Total de itens avaliados como “Adequado”

sobre profissionais e servigos
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3 Total de itens avaliados como “Inadequado”
sobre profissionais e servigos

4 Percentual e cumprimento do IMR atingido
no periodo

5 Faixa de ajuste no pagamento

' Soma do quantitativo de itens do Quadro 1 com o quantitativo de itens no
Quadro 2.

2 Soma do numero de itens dos Quadros 1 e 2 avaliados como “Adequado’
no periodo.

3 Soma do numero de itens dos Quadros 1 e 2 avaliados como “Inadequado’
no periodo.

4 Resultado da divisdo do ltem 2 sobre o ltem1, multiplicado por 100 (cem). O
resultado deve ser expresso em percentual (%) sem casas decimais.

5 Faixa de ajuste no pagamento decorrente no resultado obtido no periodo,
conforme escalonamento estabelecido na descricdo do indicador de avaliagao
do IMR.
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APENDICE “C” — DO TERMO DE REFERENCIA

MODELO DE DECLARAGAO DE CONHECIMENTO DOS LOCAIS E CONDIGOES
EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° XXX

Declaramos que temos pleno conhecimento dos locais e das condigcbes em que devera ser
executada os servigos de , conforme estipulado no edital
Ne  / , reconhecendo ainda que tal circunstancia retira-nos a possibilidade de

qualquer alegagdo futura de necessidade de adequagdo de objeto e/ou recomposicao
(reequilibrio, revisao ou repactuacao) de pregos quanto ao aqui declarado.

Declaro, ainda, conhecer o teor dos Documentos, Normas e Instrucbes de Servigos da
Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos - SEGER, que regem a execugéo do
futuro contrato.

Nome do Municipio /UF, de de20__ .

EMPRESA LICITANTE/CNPJ

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL
CPF DO REPRESENTANTE LEGAL:

1

[ ] Conforme Orientagédo do Tribunal de Contas da Unido, Acordao 950/2007 — Plenario: Descabe, por injuridica e
por constituir acréscimo disfargado da margem de lucro prevista, a inclusdo de percentuais ou itens nas planilhas
orcamentarias de contratos administrativos objetivando o ressarcimento de supostos gastos com os impostos diretos
IRPJ e CSLL, devendo os administradores absterem-se de elaborar os orgamentos de referéncia das licitagdes com
tais parcelas, coibindo a pratica por meio de disposi¢des editalicias apropriadas.
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